Referat Wydatkow Budzetowych

STANOWISKA I PRACOWNICY:
Kierownik referatu

Joanna Bogusz

pok.nr 114

tel. 61 8926-507

stanowisko ds. ksiegowosci wydatkowej
Lukasz Lankiewicz

pok.115

tel. 61 8926-582

Katriona Przyborska

pok.113

tel.61 8926-506

stanowisko ds. srodkow trwalych i ksiegowosci wydatkowej
Rafat Skibowski

pok. nr 113

tel. 61 8926-506

ZADANIA REFERATU:

a) ksiegowanie i uzgadnianie ZFSS,

b) rozliczanie przekazanych dotacji, za wyjatkiem dotacji na wykonywanie zadan zleconych i z pozytku publicznego,

c¢) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, wyposazenia (o wartosci powyzej 500z}) i wartosci niematerialnych i prawnych,
d) wprowadzanie, nadzdr i kontrola zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego i lat nastepnych,

e) przygotowanie dokumentéw do zaplaty,

f) ksiegowanie wydatkow strukturalnych,

g) kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

h) nadzor nad przekroczeniami w planie finansowym Urzedu Gminy,

i) ksiegowanie wydatkéw wedtug planu finansowego Gminy, w tym wyciagéw bankowych, faktur, delegacji, list ptac (wynagrodzen i pochodnych) i
innych zobowiazan,

j) ksiegowanie wydatkow z tytutu realizacji projektow unijnych oraz wydatkow, ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego,
k) wystawianie not korygujacych,

1) wprowadzanie do systemu ksiegowego faktur i przypisywanie ich do wlasciwej umowy,

m) sporzadzanie sprawozdan Rb-28s, Ws w zakresie Urzedu Gminy,

n) prowadzenie czynnosci inwentaryzacji kont analitycznych, majacych na celu ustalenie sald koncowych,
0) uzgadnianie kont ksiegowych do zamkniecia roku budzetowego,

p) prowadzenie rejestru faktur VAT od zakupéw, od ktorych jest odliczany podatek VAT,
q) sporzadzanie deklaracji VAT-7,

r) rejestrowanie umow.
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