Instrukcja korzystania z BIP

ELEMENTY STRONY BIP:

- panel gltéwny z logo, herbem i nazwa,

- menu gorne oraz menu dolne,

- menu przedmiotowe oraz menu podmiotowe ,

- pasek gorny z wyszukiwarka oraz odnosnikami do struktury Biuletynu, utatwien dla oséb
niedowidzacych(wersja kontrastowa, mozliwos¢ powiekszania czcionki), kanalu RSS,

- pole tresci,

- $ciezka informujaca uzytkownika o miejscu, w ktérym aktualnie przeglada informacje,

- przycisk "Drukuj", ,Zapisz do PDF”, ,Wersja XML”,

- informacje o tozsamosci 0sob, ktore dana informacje wytworzyly, publikowaly, aktualizowaty/modyfikowaly,
oraz data wykonania kazdej z ww. czynnosci na konkretnej stronie,

- licznik odwiedzin strony BIP,

NAWIGACJA:

- poruszanie sie po stronach BIP odbywa sie poprzez menu, podzielone na dziaty/kategorie,.

- przejscie na strone gtéwna BIP (www.bip.gov.pl, prowadzona przez ministerstwo wtasciwe do spraw
informatyzacji mozliwe jest poprzez klikniecie na logo BIP w lewej gornej czesci ekranu),

- z kazdej podstrony BIP mozliwe jest przejscie na strone gtéwna BIP przy uzyciu odnosnika "strona gtéwna" w
menu gornym.

Informacja o szczegétowym podziale BIP na dzialy/kategorie dostepna jest na stronie "Struktura Biuletynu”

WYSZUKIWARKA

W prawej, gérnej czesci ekranu kazdej strony BIP, pod menu gornym, znajduje sie modut wyszukujacy tzn.
element oprogramowania umozliwiajacy znalezienie stron z poszukiwanymi informacjami. W okienko ze stowami
»,Szukaj w serwisie” wpisujemy poszukiwane hasto i potwierdzamy kliknieciem przycisku ,Szukaj”.
Wyszukiwarka przeszukuje informacje zamieszczone bezposrednio na stronach internetowych (html), a takze
informacje zamieszczone w tytutach zataczonych plikow.

Poza wyszukiwarka ogoélna w BIP znajduja sie takze wyszukiwarki szczegétowe dotyczace konkretnych dziatéw
BIP (np. wyszukiwarka zamo6wien publicznych, wyszukiwarka uchwat i zarzadzen).

STOSOWANE SKROTY

ePUAP elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej
NIK Najwyzsza Izba Kontroli
NFz Narodowy Fundusz Zdrowia
NSA Naczelny Sad Administracyjny
WSA Wojewodzki Sad Administracyjny
OoSsP Ochotnicza Straz Pozarna
PFRON Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelmosprawnych
PINB Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
PODGIK Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
PSSE Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
PUP Powiatowy Urzad Pracy
RIO Regionalna Izba Obrachunkowa
SKO Samorzadowe Kolegium Odwolawcze
UOKiK Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow
WSSE Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
wuw Wielkopolski Urzad Wojewodzki
1 wane przy znakowaniu pism i spraw:

ARCHIWUM ZAKEADOWE (AZ)
ASYSTENT DS. KOMUNIKAC]I SPOLECZNE] (KS)
BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO (BAW)

BIURO RADY GMINY (RG)

BIURO KADR I PEAC (KP)

DORADCA WOJTA (DW)

GMINNA PRACOWNIA URBANISTYCZNA (GPU)
KOMENDA STRAZY GMINNE] GMINY SUCHY LAS (SG)



REFERATY:

- Referat Budowlano - Inwestycyjny (BI)

- Referat Komunalny (RK)

- Referat Gospodarowania Nieruchomosciami (RGN)

- Referat Optat i Nabywania Nieruchomosci (RON)

- Referat Oswiaty i Sportu (OS)

- Referat Promocji Gminy (PG)

. Referat Zaméwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych (ZP)
. Referat Ochrony Srodowiska (ROS)

- Referat Bezpieczenstwa (RB)

SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY:

- Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (PIN)
- Architekt Gminy (GPU - A)

- Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI)

SEKRETARZ (SEK)
URZAD STANU CYWILNEGO (USC)

WYDZIALY:
- Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy (OG)
- Wydziat Finansowy (FN), w sktad ktérego wchodza:
- Glowny Ksiegowy Urzedu (GK)

- Referat Podatkow i Optat Lokalnych (RPO)
- Referat Dochodéw Budzetowych (RD)
- Referat Wydatkow Budzetowych (RW)
= Referat Budzetu i Sprawozdawczosci (RBS)
= Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej (KW)

ZESPOL. RADCOW PRAWNYCH (RP)

Pozostale skroty:

art. artykut

BIP Biuletyn Informacji Publicznej

Dz.U. Dziennik Ustaw

Dz.Urz.Woj.Wlkp. Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Wielkopolskiego
K.p.a./KPA Kodeks postepowania administracyjnego

NIP Numer Identyfikacji Podatkowej

oC obrona cywilna

PESEL Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci
p.o. pelniacy/a obowiazki

poz. pozycja

REGON Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowe;j
SIWZ Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

SRP System Rejestrow Panstwowych

t.j. tekst jednolity

TERYT Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju
ust. ustep

wz. w zastepstwie

zal. zatacznik

ze zm. ze zmianami

Z péin.zm. z p6Zniejsza/ymi zmiana/ami

Z up. Z upowaznienia
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