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Zamawiajgcy dopuszcza zmiany wielkosci pdl zatgcznikdw oraz odmiany wyrazéw wynikajgce ze ztozenia
oferty wspdlnej. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniaé tresci zatgcznikow.

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z tredcig niniejszego zapytania
ofertowego. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw,
oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.
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| - INFORMACJE WPROWADZAJACE
Uzyte w ZAPYTANIU OFERTOWYM terminy majg nastepujgce znaczenie:

A) | Wykonawca - | nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej, ktora
ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarfa umowe w sprawie zamdéwienia publicznego

B) | Zamawiajacy - | Gmina Suchy Las, zwana dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowana
przez Wojta, ktory dziata przy pomocy Urzedu Gminy Suchy Las, z
siedzibg przy ul. Szkolnej 13, 62-002 Suchy Las

C) | Kierownik - | nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra — zgodnie z obowigzujgcymi

Zamawiajgcego przepisami, statutem lub umowg — jest uprawniona do zarzadzania
Zamawiajgcym
D) | Ustawa lub - | ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien
PZP publicznych ((Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm., dalej zwana ,PZP”)

E) | Ustuga - | nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy (zgodnie z art. 2 PZP)

F) | CPV - | nalezy przez to rozumie¢ Wspolny Stownik Zaméwien, za pomocg
ktérego dokonuje sie opisu przedmiotu zaméwienia

G) | Przedmiot - | zgodnie z zatgcznikiem nr 1 (opis przedmiotu zaméwienia).

zaméwienia

H) | Oferta - | formularz ofertowy (zestaw wszystkich zatgcznikow, oswiadczen,
wzorow i dokumentéw Zzgdanych przez Zamawiajgcego w
specyfikacji), wypetniony scisle w sposéb okreslony w specyfikacji

) | Zamoéwienie - | nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego przedmiot
zostat w sposéb szczegotowy opisany w Zapytaniu Ofertowym

Il - INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
Tryb zaméwienia: zapytanie ofertowe o wartosci nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm., dalej
zwana ,PZP”).
Zamawiajacy: Gmina Suchy Las

NIP: 7773145371; REGON 631258508
Adres zamawiajgcego: ul. Szkolna 13

62-002 Suchy Las
Adres e-mail do korespondencji w sprawie zaméwienia publicznego: zp@suchylas.pl
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm., dalej zwana ,PZP”).. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i
Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93, ze zm.), jezeli przepisy ustawy PZP nie stanowig
inaczej.

UWAGA: projekt jest realizowany ze srodkow EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoéj 2014-2020. Nr Projektu:
POWR.02.10.00-00-5014/18
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Il — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,Szkota éwiczen
w  Suchym Lesie-WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE” dofinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie warsztatdw metodycznych, w nastepujgcym
zakresie:
- warsztaty metodyczne dla grupy informatycznej;
- warsztaty metodyczne dla grupy jezykowe;j;
- warsztaty metodyczne dla grupy matematycznej;
warsztaty metodyczne dla grupy przyrodnicze;.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawarto w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego —
zatgczniki opisane tematycznie.

CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

IV - TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zrealizowat zamowienie w terminie 11 i 12 czerwca 2021.
Terminarz szkolen podano w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia.

V — WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM / WYMAGANIA

1. Zamawiajgcy okre$la nastepujace WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

2. Wiedza i doswiadczenie
- wyksztatcenie wyzsze / zawodowe lub certyfikat / zadwiadczenie / inne umozliwiajgce
przeprowadzenie szkolenia;
- doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie
zawodowe nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata, przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
- Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie

4. Potencjat techniczny
- Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie

VI — PODSTAWY WYKLUCZENIA / ODRZUCENIA WYKONAWCY

1. Zamawiajgcy informuje, ze wykluczenie z postepowania ma miejsce, gdy Wykonawca ztozy
nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postepowania.

2. Zamawiajgcy odrzuci réwniez oferte nie spetniajgcg wszystkich wymagan przedstawionych
W zaproszeniu.

3. Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniona u partneréw projektu, ti. ODN w Poznaniu oraz
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

VIl - WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Oferty stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.
2. Do oferty — Formularza oferty kazdy Wykonawca musi dotgczyé:
a) Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawcow warunkoéw zapytania
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ofertowego.
b) Oswiadczenie w zakresie braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

VIIl - INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg
pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. —
Prawo pocztowe, osobiscie, lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (poczta elektroniczna- e-mail).
Kazdorazowo dopuszczalna jest forma pisemna na adres Zamawiajgcego — Urzad Gminy Suchy Las,
ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las (z dopiskiem ,REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | SRODKOW
ZEWNETRZNYCH").

W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informacji przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej (e-mail), Zamawiajgcy zgda kazdorazowo niezwiocznego
potwierdzenia przez Wykonawce faktu ich otrzymania, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt ich
otrzymania od niego.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia skfadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg albo
Wykonawcami muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym
sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem , nalezy kierowac¢ na adres :

Gmina Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las (z dopiskiem ,REFERAT ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH | SRODKOW ZEWNETRZNYCH”). W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego
Wykonawca winien postugiwac sie numerem sprawy okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu.

Oferta musi mie¢ forme pisemng i format nie wiekszy niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy
ztozy¢é do formatu A4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane w formie oryginatu,
odpisu, wypisu, wyciggu lub kopii wraz z tltumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

Oferta powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.
Zamawiajgcy zaleca, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz parafowane przez osobe
(lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujgcg
(podpisujace) oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig
zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca dokonat skreslen, naniost poprawki
lub zmiany w uprzednio wpisywanej przez siebie treSci (czyli wytgcznie w miejscach,
w ktérych dokonywanie wpiséw jest dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane i
datowane przez osobe/osoby podpisujgcg/podpisujgce oferte.

W przypadku skfadania dokumentow w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone
za zgodnos$c z oryginatem (na kazdej stronie dokumentu) przez Wykonawce lub osobe upowazniona,
z zachowaniem sposobu reprezentacji. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym- jak wyzej- przez Wykonawce.

W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
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do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo nalezy dotgczyé do oferty w oryginale
lub tez dopuszczalne jest dotgczenie kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem.
8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X — MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzgd Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002
Suchy Las, w Biurze Obstugi Interesantéw w terminie do dnia 7 czerwca 2021 roku, do godziny:
09:00 i zaadresowac¢ zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale X.

a) Poczta tradycyjna: Gmina Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las;

b) Osobiscie: Biuro Obstugi Interesanta: Gmina Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las

z dopiskiem: Zapytanie ofertowe OFERTA NA: SZKOtA CWICZEN W SUCHYM LESIE -
przeprowadzenie warsztatow on-line dla uczestnikéw projektu w projekcie ,Szkota ¢wiczen w Suchym
Lesie - WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE”
c) Pocztg elektroniczng na adres zp@suchylas.pl

Oferty mozna sktada¢ do 07.06.2021. do godz. 09:00.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do

Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

2. Oferta ztozona po terminie wskazanym wyzej zostanie zwrécona Wykonawcy.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (w przypadku sktadania oferty pocztg lub osobiscie w
siedzibie Zamawiajgcego), w sposOb gwarantujgcy zachowanie poufnosci ich tresci oraz
zabezpieczajgcej ich nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert. Oferta powinna by¢ umieszczona w
dwoch zamknietych kopertach, oznakowanych w nastepujgcy sposob:

A. Koperta zewnetrzna

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Suchy Las — Urzad Gminy w Suchym Lesie
ul. Szkolna 13
62-002 Suchy Las

OFERTA NA: — SZKOLA CWICZEN W SUCHYM LESIE - przeprowadzenie warsztatéow on-line dla
uczestnikow projektu w projekcie ,Szkota éwiczen w Suchym Lesie - WOJEWODZTWO
WIELKOPOLSKIE””

Nie otwiera¢ przed: 2021-06-07 ; godzina: 09:00

Data przyjecia Oferty:
(Wypetnia pracownik Biura Obsfugi Interesantéw w Urzedzie Gminy Suchy Las)

B. Koperta wewnetrzna

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Suchy Las — Urzad Gminy w Suchym Lesie
ul. Szkolna 13
62-002 Suchy Las

Nazwa Wykonawcy i jego adres:

Nazwa zadania:
OFERTA NA: — SZKOLA CWICZEN W SUCHYM LESIE - przeprowadzenie warsztatéw on-line dla
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uczestnikow projektu w projekcie ,Szkota éwiczen w Suchym Lesie - WOJEWODZTWO
WIELKOPOLSKIE””
Nie otwiera¢ przed: 2021-06-07 ; godzina: 09:00

4. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Xl — OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca przedstawia w ofercie cene za realizacje przedmiotu umowy, ktéra podana musi by¢
w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Rodzaj umowy — zlecenie.

3. Wopisana kwota (CENA) bedzie podstawa przyznawania punktéw w jedynym kryterium oceny ofert
(CENA: 100 %).

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg wytgcznie w ztotych polskich.

Xl — POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien polegajgcych na udzieleniu
dodatkowych zamoéwien (ustug).

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

4. Adres e-mail do korespondencji z Wykonawcami: zp@suchylas.pl

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczana w walutach obcych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajgcy zaznacza, ze przedmiot umowy nalezy zrealizowa¢ zgodnie z dokumentacjg
postepowania oraz obowigzujgcymi przepisami prawa wiasciwymi dla przedmiotu zamodwienia
z zachowaniem nalezytej starannosci.

Xl — KLAUZULA RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODQO”)
informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Suchy Las z siedzibg w Suchym
Lesie, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las, tel. 61-8926-251, adres e-mail: ug@suchylas.pl.

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pod
adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 PZP.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
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6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8) posiada Pani/Pan;

a)

b)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a)

b)

c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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