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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

dla zadania pn. 

 

SZKOŁA ĆWICZEŃ W SUCHYM LESIE 

 – przeprowadzenie warsztatów on-line dla uczestników 

projektu w projekcie „Szkoła ćwiczeń w Suchym Lesie - 

WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE” 
nr sprawy: ZP.271.12.2021 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Zamawiający dopuszcza zmiany wielkości pól załączników oraz odmiany wyrazów wynikające ze złożenia 

oferty wspólnej. Wprowadzone zmiany nie mogą zmieniać treści załączników. 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszego zapytania 

ofertowego. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, 

oraz przedłożenia oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego. 
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I - INFORMACJE WPROWADZAJĄCE 

Użyte w ZAPYTANIU OFERTOWYM terminy mają następujące znaczenie: 

A)  Wykonawca - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo 

jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która 

ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub 

zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego 

B) Zamawiający - Gmina Suchy Las, zwana dalej „Zamawiającym”, reprezentowana 

przez Wójta, który działa przy pomocy Urzędu Gminy Suchy Las, z 

siedzibą przy ul. Szkolnej 13,   62-002 Suchy Las 

C) Kierownik 

Zamawiającego 

 

- należy przez to rozumieć osobę, która – zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, statutem lub umową – jest uprawniona do zarządzania 

Zamawiającym 

D) Ustawa lub  

PZP 

- ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych ((Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm., dalej zwana „PZP”) 

E) Usługa  - należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem 

nie są roboty budowlane lub dostawy (zgodnie z art. 2 PZP)                            

F) CPV - należy przez to rozumieć Wspólny Słownik Zamówień, za pomocą 

którego dokonuje się opisu przedmiotu zamówienia 

G) Przedmiot 

zamówienia 

- zgodnie z załącznikiem nr 1 (opis przedmiotu zamówienia). 

H) Oferta - formularz ofertowy (zestaw wszystkich załączników, oświadczeń, 

wzorów i dokumentów żądanych przez Zamawiającego w 

specyfikacji), wypełniony ściśle w sposób określony w specyfikacji 

I) Zamówienie - należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot 

został w sposób szczegółowy opisany w Zapytaniu Ofertowym 

 

 

II - INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

Tryb zamówienia: zapytanie ofertowe o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 2 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm., dalej 

zwana „PZP”). 

Zamawiający: Gmina Suchy Las  

                                           NIP: 7773145371; REGON 631258508 

Adres zamawiającego: ul. Szkolna 13  

 62-002 Suchy Las 

Adres e-mail do korespondencji w sprawie zamówienia publicznego: zp@suchylas.pl 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 2019 ze zm., dalej zwana „PZP”).. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i 

Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93, ze zm.), jeżeli przepisy ustawy PZP nie stanowią 

inaczej. 

 

UWAGA: projekt jest realizowany ze środków EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO                    
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. Nr Projektu: 
POWR.02.10.00-00-5014/18 



 

                                                                        
NAZWA ZADANIA: SZKOŁA ĆWICZEŃ W SUCHYM LESIE – przeprowadzenie warsztatów on-

line dla uczestników projektu w projekcie „Szkoła ćwiczeń w Suchym Lesie - 

WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE” 

ZP.271.12.2021 

Zapytanie ofertowe       

Urząd Gminy w Suchym Lesie, ul. Szkolna 13, 62 – 002 Suchy Las   
strona 3 

 

III – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu realizacji projektu „Szkoła ćwiczeń 

w Suchym Lesie-WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE” dofinansowanego  ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie warsztatów metodycznych, w następującym 

zakresie: 

- warsztaty metodyczne dla grupy informatycznej; 

- warsztaty metodyczne dla grupy językowej; 

- warsztaty metodyczne dla grupy matematycznej; 

warsztaty metodyczne dla grupy przyrodniczej. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego – 

załączniki opisane tematycznie. 

 

CPV:  

80500000-9 Usługi szkoleniowe 

 

IV - TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający wymaga, by Wykonawca zrealizował zamówienie w terminie 11 i 12 czerwca 2021.  

Terminarz szkoleń podano w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

 

V – WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM / WYMAGANIA 

1. Zamawiający określa następujące WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

2. Wiedza i doświadczenie 

- wykształcenie wyższe / zawodowe lub certyfikat / zaświadczenie / inne umożliwiające 

przeprowadzenie szkolenia; 

- doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie 

zawodowe nie powinno być krótsze niż 2 lata, przed upływem terminu składania ofert. 

3. Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności 

- Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie 

4. Potencjał techniczny 

- Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie 

 

VI – PODSTAWY WYKLUCZENIA / ODRZUCENIA WYKONAWCY  

1. Zamawiający informuje, że wykluczenie z postępowania ma miejsce, gdy Wykonawca złoży 

nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania. 

2. Zamawiający odrzuci również ofertę nie spełniającą wszystkich wymagań przedstawionych                       

w zaproszeniu. 

3. Wykonawcą nie może być osoba zatrudniona u partnerów projektu, tj. ODN w Poznaniu oraz 

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. 

 

VII – WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. Ofertę należy złożyć na Formularzu Oferty stanowiącym załącznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.  
2. Do oferty – Formularza oferty każdy Wykonawca musi dołączyć: 

a) Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez Wykonawców warunków zapytania 
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ofertowego. 

b) Oświadczenie w zakresie braku podstaw do wykluczenia z postępowania;  

 

VIII – INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują 

pisemnie za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – 

Prawo pocztowe, osobiście, lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy 

z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (poczta elektroniczna- e-mail). 

2. Każdorazowo dopuszczalna jest forma pisemna na adres Zamawiającego – Urząd Gminy Suchy Las, 

ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las (z dopiskiem „REFERAT ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH I ŚRODKÓW 

ZEWNĘTRZNYCH”). 

3. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (e-mail), Zamawiający żąda każdorazowo niezwłocznego 

potwierdzenia przez Wykonawcę faktu ich otrzymania, a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt ich 

otrzymania od niego.  

4. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, 

oświadczenia składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcą albo 

Wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym 

są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. 

5. Korespondencję związaną z  niniejszym postępowaniem , należy kierować na adres : 

Gmina  Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las (z dopiskiem „REFERAT ZAMÓWIEŃ 

PUBLICZNYCH I ŚRODKÓW ZEWNĘTRZNYCH”). W korespondencji kierowanej do Zamawiającego 

Wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy określonym w Zapytaniu ofertowym. 

 

IX– OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1.    Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w 1 egzemplarzu. 

2.   Oferta musi mieć formę pisemną i format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy 

złożyć do formatu A4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane w formie oryginału, 

odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez 

Wykonawcę.  

3.    Oferta powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie. 

4.   Zamawiający zaleca, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane oraz parafowane przez osobę 

(lub osoby jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą 

(podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią 

załączonego do oferty pełnomocnictwa. 

5. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca dokonał skreśleń,  naniósł poprawki 

lub zmiany w uprzednio wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, 

w których dokonywanie wpisów jest dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane i 

datowane przez osobę/osoby podpisującą/podpisujące ofertę. 

6. W przypadku składania dokumentów w formie kopii, muszą one być poświadczone 

za zgodność z oryginałem (na każdej stronie dokumentu) przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną, 

z zachowaniem sposobu reprezentacji. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z 

tłumaczeniem na język polski, poświadczonym- jak wyżej- przez Wykonawcę. 

7.    W przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów 

przez osob(ę)y nie wymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy 
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do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty w oryginale 

lub też dopuszczalne jest dołączenie kopii potwierdzonej notarialnie za zgodność z oryginałem.  

8.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

X – MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 

Suchy Las, w Biurze Obsługi Interesantów w terminie do dnia 7 czerwca 2021 roku, do godziny: 

09:00 i zaadresować zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale X.  

a) Poczta tradycyjna: Gmina Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las;  

b) Osobiście: Biuro Obsługi Interesanta: Gmina Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las 

z dopiskiem: Zapytanie ofertowe OFERTA NA: SZKOŁA ĆWICZEŃ W SUCHYM LESIE – 

przeprowadzenie warsztatów on-line dla uczestników projektu w projekcie „Szkoła ćwiczeń w Suchym 

Lesie - WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE” 

c) Pocztą elektroniczną na adres zp@suchylas.pl 

Oferty można składać do 07.06.2021. do godz. 09:00.  

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do 

Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.  

2. Oferta złożona po terminie wskazanym wyżej  zostanie zwrócona Wykonawcy. 

3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (w przypadku składania oferty pocztą lub osobiście w 

siedzibie Zamawiającego), w sposób gwarantujący zachowanie poufności ich treści oraz 

zabezpieczającej ich nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Oferta powinna być umieszczona w 

dwóch zamkniętych kopertach, oznakowanych w następujący sposób: 

 

A. Koperta zewnętrzna 

 

Nazwa Zamawiającego:    Gmina Suchy Las – Urząd Gminy w Suchym Lesie 

          ul. Szkolna 13 

          62-002 Suchy Las 

 

OFERTA NA: – SZKOŁA ĆWICZEŃ W SUCHYM LESIE – przeprowadzenie warsztatów on-line dla 

uczestników projektu w projekcie „Szkoła ćwiczeń w Suchym Lesie - WOJEWÓDZTWO 

WIELKOPOLSKIE”” 

Nie otwierać przed: 2021-06-07 ; godzina: 09:00 

 

Data przyjęcia Oferty: ___________________________________ 

(Wypełnia pracownik Biura Obsługi Interesantów w Urzędzie Gminy Suchy Las) 

 

B. Koperta wewnętrzna 

 

Nazwa Zamawiającego:    Gmina Suchy Las – Urząd Gminy w Suchym Lesie 

          ul. Szkolna 13 

          62-002 Suchy Las 

 

Nazwa Wykonawcy i jego adres: ____________________________ 

          ____________________________ 

Nazwa zadania:  

OFERTA NA: – SZKOŁA ĆWICZEŃ W SUCHYM LESIE – przeprowadzenie warsztatów on-line dla 
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uczestników projektu w projekcie „Szkoła ćwiczeń w Suchym Lesie - WOJEWÓDZTWO 

WIELKOPOLSKIE”” 

Nie otwierać przed: 2021-06-07 ; godzina: 09:00 

 

4. Zamawiający informuje, że nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

 

XI – OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

1. Wykonawca przedstawia w ofercie cenę za realizację przedmiotu umowy, która podana musi być                   

w  PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Rodzaj umowy – zlecenie. 

3. Wpisana kwota (CENA) będzie podstawą przyznawania punktów w jedynym kryterium oceny ofert 

(CENA: 100 %).  

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą wyłącznie w złotych polskich. 

 

XII – POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień polegających na udzieleniu 

dodatkowych zamówień (usług). 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Adres e-mail do korespondencji z Wykonawcami: zp@suchylas.pl 
5. Zamawiający nie dopuszcza rozliczana w walutach obcych. 

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

8. Zamawiający zaznacza, że przedmiot umowy należy zrealizować zgodnie z dokumentacją 

postępowania oraz obowiązującymi przepisami prawa właściwymi dla przedmiotu zamówienia                        

z zachowaniem należytej staranności. 

 

XIII – KLAUZULA RODO 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) 

informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Suchy Las z siedzibą w Suchym 

Lesie, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las, tel. 61-8926-251, adres  e-mail: ug@suchylas.pl. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym 

w trybie przetargu nieograniczonego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 PZP. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

mailto:zp@suchylas.pl


 

                                                                        
NAZWA ZADANIA: SZKOŁA ĆWICZEŃ W SUCHYM LESIE – przeprowadzenie warsztatów on-

line dla uczestników projektu w projekcie „Szkoła ćwiczeń w Suchym Lesie - 

WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE” 

ZP.271.12.2021 

Zapytanie ofertowe       

Urząd Gminy w Suchym Lesie, ul. Szkolna 13, 62 – 002 Suchy Las   
strona 7 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego); 

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
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