wOIT
GMINY SUCHY LAS

Zarzadzenie nr 162/2020
Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 28 wrzesnia 2020 roku

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i uslug

przez Gming¢ Suchy Las

W zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu S$rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udzialem s$rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. t.j. z 2018 r. poz. 280), a takze na podstawie
art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 z pdzn. zm.) i w zwigzku m.in. z art. 99, art. 109, art. 106a 1 n. oraz art. 111 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. t,j. z 2020 r. poz. 106 z pozn.
zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Zasady ogolne

i Gmina Suchy Las prowadzi skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku od towaréw
i ustug obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Gming
Suchy Las oraz jednostki organizacyjne Gminy Suchy Las.

.8 Jednostki organizacyjne Gminy Suchy Las, o ktorych mowa w ust. 1 obejmujg jednostki
wymienione w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia.
3. Ilekro¢ w zarzadzeniu mowi si¢ o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Suchy Las,
2) Jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
wymienione w zataczniku nr 1 do zarzadzenia,
3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Suchy Las,
4) VAT - nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ushug,
5) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. t.j. 22020 r. poz. 106 z p6zn. zm.),
6) Przepisach VAT — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe, akty wykonawcze do
Ustawy, a takze wszelkie inne przepisy okreslajace zasady prowadzenia rozliczen
z tytutu VAT,
7) Ewidencji — nalezy przez to rozumie¢ prowadzona przez Gming ewidencje,
o ktorej mowa w art. 109 ust. 3 Ustawy,
8) Deklaracji — nalezy przez to rozumie¢ deklaracjg, o ktérej mowa w art. 99 ust. 1
Ustawy, sktadang przez Gming z uwzglgdnieniem w szczegolnosci art. 99 ust. 7c,
11b oraz 11c oraz art. 109 ust. 3b Ustawy,
9) Ewidencji czastkowej — nalezy przez to rozumie¢ Ewidencjg, o ktérej mowa

wpkt 7 w zakresie dotyczacym dziatalnosci Urzedu lub danej Jednostki,
prowadzong przez Urzad lub dang Jednostke,
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10) Deklaracji czgstkowej — nalezy przez to rozumie¢ sporzadzang za okresy
miesieczne przez Urzad oraz Jednostki informacje dotyczaca prowadzonej
dzialalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT, zawierajaca dane niezbedne
do rozliczenia podatku, obliczenia jego wysokosci, w tym wysokosci podstawy
opodatkowania, podatku naleznego i podatku naliczonego,

11) Systemie ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny
(oprogramowanie  ksiggowe) stosowany przez Urzad oraz Jednostki
do ewidencjonowania zdarzen gospodarczych i prowadzenia rozliczen z tytulu
VAT w ramach Urzgdu lub danej Jednostki.

Procedury rozliczen z tytutu VAT okreslone zarzadzeniem dotycza Urzedu
oraz Jednostek.

Jezeli ktorykolwiek dzien miesigca zwigzany z realizacjg jakiegokolwiek obowiazku,
o ktorym mowa w zarzadzeniu, przypadnie na dzien wolny od pracy, wykonanie
obowigzku powinno nastgpi¢ najpdzniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym
dany dzien wolny od pracy.

§2

Rozliczenia Gminy i Urz¢du

Czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Gmine obstugiwane
sg przez Urzad. Ilekro¢ w zarzadzeniu méwi si¢ o ,.dziatalnosci” lub ,,czynnosciach”
Urzedu, nalezy to odnosi¢ do czynnosci (transakcji) przeprowadzanych bezposrednio
przez Gming, ktdre sg obstugiwane przez Urzad.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 Urzad:
1) prowadzi Ewidencje czastkowa,
2) sporzadza Deklaracje czastkowa,
3) zapewnia prowadzenie rozliczen z tytutu VAT zgodnie z Przepisami VAT,
4) zapewnia dokumentowanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT
zgodnie z Przepisami VAT.

Ewidencja Gminy prowadzona jest w oparciu o Ewidencje czastkowe.

Urzad sporzadza Deklaracj¢ oraz zapewnia jej skladanie zgodnie z Przepisami VAT.
Podstawg sporzadzenia Deklaracji sg Deklaracje czastkowe oraz Ewidencje czastkowe.

Realizacjg obowigzkow Gminy wzgledem organéw podatkowych zajmuje si¢ Urzad.
Jednostki zobowigzane sg do wspoéldziatania w tym zakresie w celu prawidtowego
wykonywania obowigzkéw Gminy.

Pracownicy Urzedu, stosownie do posiadanych upowaznien oraz zakresu
wyznaczonych obowigzkow, zapewniajg realizacj¢ obowigzkéw wynikajacych
z zarzadzenia natozonych na Urzad. Pozostali pracownicy Urzedu, w zakresie
niezbednym do realizacji obowigzkéw Gminy z tytutu rozliczen VAT, zobowigzani
sg do wspoldziatania, w szczegOlnosci przekazywania wszelkich niezbednych
informacji i dokumentow.

Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 6, ponosza wszelka odpowiedzialnos¢ z tytutu
prawidlowego wykonywania natozonych obowigzkéw, w szczegdlnosci na zasadach
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wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19 z p6zn. zm.).

£

Rozliczenia Jednostek

Jednostki zapewniajg prowadzenie rozliczen z tytutu VAT w zakresie prowadzonej
dziatalnosci i realizowanych zadan zgodnie z Przepisami VAT.

W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 Jednostki w szczeg6lnosci:
1) prowadza Ewidencj¢ czastkowa,
2) sporzadzaja Deklaracje czastkows i przekazuja ja do Urzedu zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzadzeniu,
3) zapewniajg dokumentowanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT
zgodnie z Przepisami VAT,
4) wykonujg inne obowiazki, o ktorych mowa w zarzadzeniu.

Kierownicy Jednostek zapewniajg realizacje obowiazkow, o ktorych mowa
w zarzadzeniu w podleglych im Jednostkach i w tym zakresie w szczegélnosci
zapewniajg:
1) prawidlowe kwalifikowanie sprzedazy towaréw lub ustug do odpowiednich
stawek VAT lub zwolnienia przedmiotowego,
2) prawidlowe wykonywanie obowiazkdow, o ktdrych mowa w ust. 2,
3) prawidlowe obliczanie kwoty zobowigzania podatkowego z tytutu VAT, w tym
w zakresie pomniejszenia podatku naleznego o podatek naliczony zgodnie
z Przepisami VAT,
4) udzielanie wyjasnien i informacji oraz przedkladanie niezbednych dokumentow
wlasciwym pracownikom Urzedu w celu zapewnienia prawidtowosci rozliczen
Gminy z tytutu VAT.

W zakresie powierzonych zarzadzeniem obowigzkéw, kierownicy Jednostek ponosza
wszelkg odpowiedzialno$¢ z tytutu prawidtowego ich wykonywania, w szczegdlnosei
na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19 z p6zn. zm.).

Zasada, o ktorej mowa w ust. 4 nie uchybia obowigzujacym przepisom prawa
dotyczacym powierzenia okreslonych obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie ich
realizacji osobom trzecim.

Pracownicy Jednostek, ktorym powierzono okreslone obowigzki, ponosza
odpowiedzialno$¢ za prawidtowe ich wykonywanie na zasadach wskazanych w ust. 4.

Kierownik Jednostki w terminie 30 dni od dnia wejscie w zycie zarzadzenia jest
zobowigzany poinformowac¢ pisemnie Urzad o:
1) osobach, ktérym powierzono obowiazki w zakresie prowadzenia rozliczen
z tytutu VAT w Jednostce,
2) stalym adresie e-mail Jednostki (adresie poczty elektronicznej) do kontaktu
w sprawach zwigzanych z rozliczeniami z tytutu VAT.



W przypadku zmian w zakresie danych, o ktorych mowa w ust. 7, kierownik Jednostki
zobowiazany jest przedifozy¢ stosowng informacje aktualizujacg w terminie 3 dni
od dnia zaistnienia takiej zmiany.

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie rozliczen VAT sa zobowigzane
do przekazywania informacji na adres vat@suchylas.pl o kwotach przekazanych
do Urzedu Gminy z tytutu VAT nalezny w podziale na poszczegoélne rachunki bankowe
i z wyszczegodlnieniem § 4530.

§4

Podstawowe zasady prowadzenia Ewidencji czastkowych

W Ewidencji czastkowej — w zakresie rozliczenia podatku naleznego VAT (sprzedazy)
— ujmuje sie wylgcznie wartos¢ czynnosci (transakcji) podlegajacych VAT,
tj. opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki oraz zwolnionych przedmiotowo
od VAT, atakze wartos¢ transakcji, w odniesieniu do ktorych podatek rozlicza
nabywca.

W Ewidencji czastkowej — w zakresie rozliczenia podatku naliczonego VAT (zakupow)
— ujmuje si¢ wylacznie warto$¢ nabywanych towaréw i ushug udokumentowanych
fakturami i wykorzystywanych do wykonywania czynno$ci opodatkowanych VAT
wg wlasciwej stawki, w tym wykorzystywanych jednoczesnie do czynnosci
opodatkowanych VAT wg wihasciwej stawki i zwolnionych przedmiotowo od VAT
lub niepodlegajacych VAT.

Rozliczenia pomiedzy Jednostkami, a.takze pomigdzy Urzedem i poszczegdlnymi
Jednostkami powinny by¢ traktowane jako czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu
VAT i dokumentowane wylacznie w drodze dowodéw ksiggowych wewnetrznych
(np. not ksiegowych). Wartosci tych rozliczen nie powinny by¢ ujmowane
w Ewidencjach czastkowych.

Urzad oraz Jednostki prowadza Ewidencje czastkowe przy wykorzystaniu Systemu
ksiegowego.

§5
Przekazywanie przez Jednostki danych na potrzeby sporzadzenia Deklaracji

Ewidencja czastkowa w Systemie ksiggowym za dany miesigc (okres rozliczeniowy)
powinna by¢ sporzadzona przez Jednostki najpézniej do 10. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktory jest sporzadzana. Wraz z uplywem tego terminu
Jednostka nie moze dokonaé jakiejkolwiek modyfikacji (zmiany) w zakresie danych
ujetych w Ewidencji czastkowej, w szczegolnosci Jednostka nie moze dokonywac
zmian w dotychczasowych zapisach lub dokonywa¢ nowych zapisow. Ewentualnych
zmian dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 zarzadzenia.

Jednostki zobowiazane sa do przekazywania do Urzgdu za okresy miesieczne Deklaracji
czastkowych.

Deklaracja czastkowa moze by¢ sporzadzana przy wykorzystaniu posiadanego
oprogramowania komputerowego, o ile bedzie zawiera¢ zwigzane z dziatalnoscig
Jednostki dane niezbedne do rozliczenia podatku, obliczenia jego wysokosci, w tym

4




wysokosci podstawy opodatkowania, podatku naleznego i podatku naliczonego,
okreslone we wlasciwych Przepisach VAT.

W przypadku braku mozliwosci sporzadzenia Deklaracji czastkowej w sposob,
oktorym mowa w ust. 3, Deklaracja czastkowa moze by¢ sporzadzona przy
wykorzystaniu wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

Dane liczbowe w Deklaracji czastkowej nalezy wykazywa¢ w groszach (wartosci
nie podlegaja zaokraglaniu).

Deklaracja czastkowa powinna zosta¢ przekazana do Urzgdu w formie papierowe;j
w terminie do 15. dnia miesigca nast¢pujacego po miesiacu, za ktory jest sporzadzana.

Deklaracja czastkowa jest podpisywana przez kierownika Jednostki albo gléwnego
ksiegowego Jednostki.

Sporzadzenie i przekazanie Deklaracji czastkowych zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym paragrafie nastepuje bez wzgledu na wartosé czynnosci (transakcji)
podlegajacych opodatkowaniu VAT  zrealizowanych przez Jednostke, a takze
bez wzgledu na wartos¢ podatku naliczonego zwigzanego z nabytymi przez Jednostke
towarami i ustugami. W przypadku braku powyzszych czynnosci (transakcji) w danym
miesigcu sporzadza i przekazuje sie tzw. Deklaracje czastkowa »ZETOW3”.

§6
Korekty

W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych dokonanie zmian w zlozonej
przez Gming Deklaracji lub Ewidencji dokonuje sie ich korekty.

Jednostki, w terminie 3. dni od dnia:
1) stwierdzenia, ze w sporzadzona Ewidencja czastkowa zawiera btedy lub dane
niezgodne ze stanem faktycznym, lub
2) zmiany danych zawartych w sporzadzonej Ewidencji czastkowej

- obowigzane sg sporzadzi¢ korekte Ewidencji czastkowej.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, Jednostka zobowiazana jest dodatkowo
sporzadzi¢ i przekaza¢ do Urzgdu w formie papierowej wyjasnienia zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 3 do zarzadzenia, a takze — o ile zajdzie taka potrzeba —
korekte Deklaracji czastkowej. Do sktadania tych dokumentow odpowiednie
zastosowanie znajdujg zasady okreslone w § 5 zarzadzenia.

Zasady, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio w przypadku koniecznosci
dokonania przez Jednostki korekty samej Deklaracji czastkowej, bez jednoczesnej
koniecznosci korekty Ewidencji czgstkowe;.

W przypadku, gdy po przekazaniu Deklaracji czastkowej i sporzadzeniu Ewidencji
czastkowej zgodnie z § 5 i przed terminem zlozenia Deklaracji przez Gmine nastgpi
stwierdzenie przez Jednostke okolicznosci uzasadniajacej sporzadzenie korekty
Ewidencji czastkowej lub Deklaracji czastkowej, korekty dokonuje sie niezwlocznie,
najpozniej kolejnego dnia po dniu stwierdzenia okolicznosci uzasadniajacych
sporzadzenie korekty. Informacj¢ o tych okoliczno$ciach przekazuje sie telefonicznie
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11.

whasciwemu pracownikowi Urzedu, a korekty przesyla si¢ dodatkowo elektronicznie
na adres e-mail: vat@suchylas.pl.

W przypadku doreczenia do Urzgdu jakichkolwiek pism od organu podatkowego
(w szczegdlnosci wezwania do skorygowania Ewidencji od naczelnika urzgdu
skarbowego), nalezy je w kopii niezwlocznie przekaza¢ do osoby odpowiedzialnej
za sporzadzanie Deklaracji, przy czym nie pozniej niz kolejnego dnia roboczego.

Zasada, o ktérej mowa w ust. 6 nie narusza, ani nie modyfikuje zasad obiegu pism
i dokumentéw obowiazujacych w Urzgdzie i okreslonych w odrebnych dokumentach.

W przypadku dorgczenia do Urzedu od organu podatkowego wezwania
do skorygowania Ewidencji wszyscy pracownicy Urzedu i Jednostek zobowigzani sa
wspblpracowaé z osoba odpowiedzialng za sporzadzanie Deklaracji w celu
prawidtowego wykonania przez Gming okreslonych obowiazkow. W tym zakresie
osoba odpowiedzialna za sporzadzanie Deklaracji moze w szczegdlnosci domagaé sig
od wszelkich 0s6b we wskazanym terminie i we wskazany sposéb (wskazanej formie)
stosownych informacji, wyjasniefi lub przedtozenia okreslonych dokumentow.
Wykonanie przez dang osobg tych czynnosci powinno nastapi¢ w terminie
umozliwiajacym prawidlowe wykonanie przez Gming obowigzkéw wskazanych
w wezwaniu.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 8, w zalezno$ci od zaistnialej sytuacji,
Jednostka zobowigzana jest we wskazanym terminie do sporzadzenia korekty Ewidencji
czastkowej, korekty Deklaracji czastkowej lub wyj asnien o prawidtowosci dokonanego
rozliczenia. W przypadku korekty Ewidencji czastkowej lub Deklaracji czastkowej
Jednostka sporzadza rowniez wyjasnienia zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku
nr 3 do zarzadzenia.

Pisma i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9 przesyla si¢ w formie elektronicznej
na adres e-mail: vat@suchylas.pl, a nastgpnie przekazuje si¢ do Urzedu rowniez
w formie papierowej. Pisma podpisuje kierownik Jednostki albo gtowny ksiggowy
Jednostki.

Zasady wskazane w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio do Urzedu.

§7
Zasady wystawiania faktur

Sprzedawca (podatnikiem VAT) i nabywca towaréw i ushug w odniesieniu do czynnosci
(transakcji) realizowanych przez Urzad lub Jednostki jest Gmina.

Wystawiane faktury w pozycji (miejscu) okreslajagcym nazwe sprzedawcy (podatnika)
powinny zawiera¢ dane wg ponizszej konfiguracji:

GMINA SUCHY LAS
ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las
NIP: 777-314-53-71
NAZWA URZEDU / JEDNOSTKI
ADRES URZEDU / JEDNOSTKI




Stosuje si¢ numeracje faktur wedlug ponizszej zasady:
FV /,x” / rok / miesigc / nr

gdzie:

X — oznacza symbol identyfikujacy Jednostke albo Urzad,
rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana

miesigc — oznacza miesigc, w ktorym faktura jest wystawiana

nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesiacu

Faktury dokumentujace nabycie towardéw i ustug przez Urzad albo Jednostki w pozycji
(miejscu) okreslajgcym nabywce powinny zawiera¢ dane jak wskazane w ust. 2.

Nalezy informowa¢ kontrahentow (w tym w szczegolnosci sprzedawcoéw towarow
iustug) o koniecznosci wystawiania faktur zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym paragrafie.

§8

Pozostale zasady i obowiazki

Obliguje si¢ osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT w Gminie oraz realizacja
obowigzkéw wynikajacych z zarzadzenia do znajomosci zasad rozliczania VAT, w tym
monitorowania zmian (nowelizacji) Przepisow VAT.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom Jednostek,
gtéwnym ksiggowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Urzedu majacym
w zakresie swoich obowigzkoéw stuzbowych sprawy zwigzane z prowadzenia rozliczen
z tytutu VAT.

W przypadku zmiany Przepisow VAT obowigzki, o ktérych mowa w zarzadzeniu
nalezy wykonywac w taki sposob, aby mozliwe byto prawidtowe dokonanie rozliczenia
Gminy z tytulu VAT zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§9

Wejscie w zycie zarzadzenia
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zasady rozliczen z tytutu VAT okresSlone w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ do
okresoéw rozliczeniowych od 1 pazdziernika 2020 r.

Z zastrzezeniem ust. 4, zarzadzenie zastepuje wszystkie obowigzujace dotychczas
w Gminie zasady prowadzenia rozliczen z tytulu VAT, w szczegdlnosci okreslone
w zarzadzeniu nr 224/15 Wdjta Gminy Suchy Las z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie
zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug oraz sporzadzania deklaracji
VAT-7 przez Gming Suchy Las z p6zniejszymi zmianami.

Do rozliczen Gminy z tytulu VAT za okres rozliczeniowy wrzesien 2020 r. i okresy
wczesniejsze stosuje sie zasady dotychczasowe.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 162/2020

Wojta Gminy Suchy Las z dnia 28.09.2020 roku w
sprawie zasad prowadzenia rozliczen

podatku od towaréw i ustug przez Gmine Suchy Las

Jednostki organizacyjne Gminy Suchy Las

Lp. Nazwa jednostki

1 Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Lesie

2 Szkota Podstawowa nr 1 im. Wojciecha Bogustawskiego w Suchym Lesie
3 Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawta II w Suchym Lesie

4 Zespot Szkot im. O. Mariana Zelazka w Chludowie

g Zespot Szkot 7 Putku Strzelcow Konnych Wielkopolskich w Biedrusku

6 Przedszkole Lesnych Ludkéw w Suchym Lesie

7 Gminny Osrodek Sportu w Suchym Lesie

AR
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Informacja dotyczaca Prowadzonej dziafalnogci podlegajacej opodatkowaniu VAT
(Deklaracja czgstkowa)

zZa

Zarzadzenie nr .. Wojta Suchego Lasu z dnia ..

Podstawa prawna: -+ W Sprawie zasad Prowadzenia rozliczer podatku od towarow | uslug przez Gmine Suchy

Cel ztozenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat Znakiem x)

.
!Nazwa Jednostki

C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODA'I’.KQWANIU ORAZ PODATKU
NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKCJI WYKONANYCH P0OZ2 TERYTORIUM KRAJU

2zlozenie

odstawa opodatkowania Podatek nalezny
!1. Dostawa towaréw oraz éwiadozenie uslug na terytorium kraju zwoinione od podatkts 10.
2. Dostawa towardw oraz $wiadezenie uslug poza terytorium kraju 11
2a. W tym éwiadozenie ustug, o ktérych mowa w art.ﬂ!o ust.1 pkt 4 ustawy 12,
13.
3. Dostawa t 6w oraz dwiad ustug na terytorium kraju opodatkowane stawkg 0%
14,
3a. W tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art.129 ustawy
i 15 16.
4. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowana stawkg 5%
i : i 17, 18.
4a. Korekta dok godnie z art. 89a ust. 114 ustawy
; i t 19. 20.
5. Dost 1 oraz $wiad ustug na terytorium kraju opodatkowane stawkq 7% albo 8%
21, 22,
Sa. Korekta dokonana 2godnie z art, 89a ust, 114 ustawy
6. Dostawa t W oraz $wiad, ‘ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 22% albo |23, 24,
23% ’
25, 26.
6a. Korekta dokonana 2godnie z art, 89 ust, 114 ustawy
o0
7. W 6l d " s
28,
8. Eksport towaréw
29, 30.
9. Wewr Pl by w
10. Import towaréw podlegajaay rozliczeniu zgodnie z art.33a i 3. 32.
ustawy
ot
33, 34,
11. Import usiug 2 wylgozeniem ustug by ych od pod podatku od wartoscl dodanej,
do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
12. Import uslug nabywanych od p podatku od wartosci 35, 36.
dodanej, do ktérych stosuje sie art, 28b ustawy
8.
13. Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest nabywoa ar. 3
2godnie z art, 17 ust, 1 pkt 5 (wypeinia nabywoa)
39.
14. Kwota podatku naleznego od towaréw | ustug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.5 ustawy
40.
16. Wysokoéé zwrotu odliczonej lub zwréconej kwoty wydane] na zakup kas rejestrujgeych, o ktérym mowa w art. 111 ust, 8 ustawy;
41.
16. Kwota f aleznego od pol| g0 nabyela $rodkéw transportu, wyk 90 W poz,24, podlegajaca wpl, w
terminle, o ktérym mowa w art. 103 ust.3, w 2wiazku 2 ust.4 ustawy
42,
17. Wy ¢ od g p ] by ) © ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, podlegajgeq wplacie w
terminach, o ktéryoh mowa w art, 103 ust, 6a | 5b ustawy;
Razem: (Poz.43 = suma kwot z poz:10, 11, 13, 18, 17, 19, 21, 23, 25, 27, 28, 28, 31, 33, 36, 37; Poz. |43 44.
44 = suma kwot z poz. 18, 18, 20, 22, 24, 28, 30, 32, 34, 36, 38, 30, 40, 41, 421 pomniejszona o

kwote 2 poz. 41 | 42)

VAT- Gmina Suchy Las
(1) 12




D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Warto$6 netto w 2! Podatek nallczony.w 2!
y 6w | uslug : u podatnika do drodkéw trwalyc 45. 46.
y 6w | uslug p 47. 48.
D.2. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA

liomhu podatki od nabycia §rodké ty 49.
Korekta podatk od p nabyé g 50.
P 0 Ktbrej mowa w art, 89b Ust. 1 ustawy 51,
Korekta podatku naliczanego, o ktérej mowa w.art. 80b ust, 4 ustawy 62.
Razem kwota podatku naliczonego do ou'ﬁczonla 2 53,

Nalezy wpisaé sume kwot 2 poz. 46, 48, 49, 60, 51 AI 52.

E. OBLICZENIE ZOBOWIAZANIA
Kwota wydatkowana na zakup Kas rejestrujacych, 4o odiiczenia w danym OKresie roziiczeniowym o

Kwota wykazana w poz.54 nle mo2e byé wyzsza od réznicy kwot z poz. 44 | 53, >
Jezell réznica kwot pomligdzy poz. 44 {53 jest lub réwna 0, nalezy wpisac 0.

w tym przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym lub powiekszajaca wysokost
podatku naliczonego do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

56,
w tym pomniejszajgca wysokos$é podatku naleznego;
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 5 : 57.
Kwota ta nle moze byé wy2sza niz réznica pomigdzy kwotq z poz.44 a suma kwot z poz.53.1:64.
Jozell réznica kwot pomigdzy poz. 44153, 1 0 kwotg z poz. 54 jest: miejsza od 0, wowczas nalezy wpisad 0

Kwata podatku podlegajacego whtacie : 58,

Jezell réznica kwot pomigdzy poz.44 i 53 jest wigksza od 0, wowozas poz.58 = pozi44 - poz.53 - poz.64 - poz.$7 W przeciwnym wypadku nalezy
wpisaé 0. i ’L_
Nadwy2 KU nall had naled 5.

Jezell roznica kwot pomigdzy poz.53 i 44 jest wigksza lub réwna 0, wowozas poz.59 = poz.53 = poz.44 + poz.55, w przeciwnym wypadku nalezy
wpisaé 0,

F  OZNACZENIA (Nalezy wybra¢ stawiajgc znak x)

podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnoéci, o ktérych mowa wart. 119 ustawy

podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w art. 120 ust. 4 lub 5 ustawy

podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnbéci, o ktérych mowa w art. 122 uitawy

podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa w art. 136 ustawy

wysokost korekty podstawy opodatkowania oraz podatku naletné@b; o ktérej mowa w art. 89a ust. 1 ustawy

s s
G. OSWIADCZENIA ; ; G Lo
I je 2e wnlej sq pop | zgodne z rzeczywistoscla. Oswiadczam réwniez, Ze sq mi znane przepisy Kodeksu
Karnego g0 0 odp 24 podanie nieprawdy lub zataj prawdy | przez to podatku na
Imig Nazwisko rl-’Edpis
Imie Nazwisko Podpis

Data

VAT- Gmina Suchy

Las (1) e




Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 162/2020

Wojta Gminy Suchy Las z dnia 28.09.2020 roku w sprawie
zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug
przez Gming Suchy Las

Wyjasnienie korekty

Jednostka, ktorej dotyczy wyjaénienip korekty

Miesiac, ktorego dotyczy korekia Rok, ktorego dotyczy korekta

Podmiot, do ktérego adresowane sa wyjasnienia korekty

Urzad Gminy Suchy Las

Data stwierdzenia przez Jednostke:
1) ze przeslana Ewidencja czastkowa (Deklaracja czastkowa) zawiera bledy
lub dane niezgodne ze stanem faktycznym, lub
2) zmiany danych zawartych w przestanej Ewidencji czastkowej (Deklaracji
czgstkowej).

Uzasadnienie przyczyn korekty

OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejsza Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sa kompletne, poprawne i zgodne
Z rzeczywistoscia.

Data
Imie Nazwisko Podpis e Ay
Imie Nazwisko Podﬁm Wojtera

Stronalz1



