
Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 205/2024 

Wójta Gminy Suchy Las z dnia 16 grudnia 2024 r.  

WYKAZ STANOWISK W URZĘDZIE GMINY SUCHY LAS
1. WÓJT GMINY (1 stanowisko)
2. ZASTĘPCA WÓJTA GMINY (1 stanowisko)
3. SEKRETARZ GMINY (1 stanowisko)
4. SKARBNIK GMINY (1 stanowisko)
5. WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I TELEINFORMATYKI (14 ST.) 
1) kierownik wydziału (1 stanowisko)

2) zastępca kierownika wydziału – informatyk urzędu (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. obsługi interesantów (2 stanowiska)

4) stanowisko ds. kancelaryjnych (1 stanowisko)

5) stanowisko ds. ewidencji ludności (3 stanowiska)

6) stanowisko ds. ewidencji działalności gospodarczej (2 stanowiska)

7) informatyk (3 stanowiska)

8) stanowisko ds. administracyjnych (1 stanowisko)
6. WYDZIAŁ NIERUCHOMOŚCI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO (13 ST.)
1) kierownik wydziału (1 stanowisko)

2) zastępca kierownika wydziału (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. nieruchomości i planowania przestrzennego (11 stanowisk)
7. WYDZIAŁ BUDOWLANO – INWESTYCYJNY (6 ST.)

1) kierownik wydziału (1 stanowisko)

2) zastępca kierownika wydziału (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. budowlano - inwestycyjnych (4 stanowiska)

8. WYDZIAŁ KSIĘGOWOŚCI BUDŻETOWEJ (7 ST.)
1) zastępca skarbnika gminy – kierownik wydziału (1 stanowisko)

2) zastępca kierownika wydziału (1 stanowisko)
3) stanowisko ds. księgowości wydatkowej (2 stanowiska)
4) stanowisko ds. środków trwałych i księgowości wydatkowej (1 stanowisko)
5) stanowisko ds. księgowości dochodowej (2 stanowiska)

9. WYDZIAŁ PODATKÓW I OPŁAT LOKALNYCH (9 ST.) 
1) kierownik wydziału (1 stanowisko)

2) zastępca kierownika wydziału (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. wymiaru podatku (3 stanowiska) 

4) stanowisko ds. księgowości podatkowej (1 stanowisko)

5) stanowisko ds. pomocy publicznej (1 stanowisko)

6) stanowisko ds. księgowości opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi 
(1 stanowisko)

7) stanowisko ds. windykacji (1 stanowisko)

10. REFERAT BUDŻETU I SPRAWOZDAWCZOŚCI (3 ST.)
1) stanowisko ds. planowania i prognozowania finansowego (1 stanowisko)
2) stanowisko ds. księgowości budżetowej (1 stanowisko)
3) stanowisko ds. rozliczeń finansowych (1 stanowisko)

11. REFERAT OŚWIATY, SPORTU I ZDROWIA (5 ST.)

1) kierownik referatu  (1 stanowisko)

2) stanowisko ds. oświaty i sportu (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. oświaty (1 stanowisko)

4) stanowisko ds. społecznych i zdrowia (1 stanowisko)

12. stanowisko ds. współpracy z organizacjami i oświaty (1 stanowisko)

13. REFERAT PROMOCJI GMINY (4 ST.)
1) kierownik referatu (1 stanowisko)

2) stanowisko ds. promocji, redaktor  naczelny gazety lokalnej (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. promocji (1 stanowisko)

4) stanowisko ds. obsługi projektu karty mieszkańca (1 stanowisko) 
14. REFERAT ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH I ŚRODKÓW ZEWNĘTRZNYCH (4 ST.)

1) kierownik referatu (1 stanowisko)

2) stanowisko ds. zamówień publicznych (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. środków zewnętrznych (2 stanowiska)

15. REFERAT OCHRONY ŚRODOWISKA (6 ST.)

1) kierownik referatu (1 stanowisko)

2) stanowisko ds. gospodarki odpadami (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. gospodarki wodnej i nieczystości ciekłych (1 stanowisko)

4) stanowisko ds. zieleni i rolnictwa (1 stanowisko)

5) stanowisko ds. retencji i klimatu (1 stanowisko)

6) stanowisko ds. zwierząt i gospodarki odpadami (1 stanowisko)

16. REFERAT KOMUNALNY (6 ST.)

1) kierownik referatu (1 stanowisko)

2) stanowisko ds. komunalnych (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. komunalnych i drogownictwa (1 stanowisko)

4) stanowisko ds. drogownictwa (1 stanowisko)

5) stanowisko ds. organizacji i bezpieczeństwa ruchu drogowego (1 stanowisko)

6) robotnik gospodarczy (1 stanowisko)
17. REFERAT INFORMACJI PRZESTRZENNEJ I ARCHITEKTURY (4 ST.)

1) kierownik referatu (1 stanowisko)

2) architekt gminy (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. informacji przestrzennej (2 stanowiska)

18. BIURO BEZPIECZEŃSTWA I ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO (2 ST.)
1) kierownik biura (1 stanowisko)

2) stanowisko ds. obronnych (1 stanowisko)
19. BIURO RADY I WÓJTA GMINY (3 ST.) 

1) stanowisko ds. obsługi Rady Gminy (1 stanowisko)

2) stanowisko ds. obsługi sekretariatu (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. administracyjnych (1 stanowisko) 

20. BIURO KADR I PŁAC (2 ST.)

1) stanowisko ds. kadr i płac (2 stanowiska)

21. BIURO PRAWNE (2 ST.)
1) kierownik biura – radca prawny (1 stanowisko)

2) radca prawny (1 stanowisko)
22. ARCHIWUM ZAKŁADOWE (2 ST.)
1) kierownik  (1 stanowisko)

2) archiwista (1 stanowisko)

23. URZĄD STANU CYWILNEGO (2 ST.) 
1) kierownik USC (1 stanowisko)
2) zastępca kierownika USC (1 stanowisko)

24. STRAŻ GMINNA (11 ST.)
1) komendant Straży Gminnej (1 stanowisko)
2) zastępca komendanta Straży Gminnej (1 stanowisko)
3) strażnik Straży Gminnej (9 stanowisk)
25. STANOWISKO DS. BEZPIECZEŃSTWA I HIGIENY PRACY (1 ST.)

26. STANOWISKO DS. NADZORU WŁAŚCICIELSKIEGO (1 ST.)

27. AUDYTOR WEWNĘTRZNY (1 ST.)

28. STANOWISKO DS. KONTROLI WEWNĘTRZNEJ (1 ST.)

29. PEŁNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH (1 ST.)
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