Zarzadzenie Nr 13/2026
Woéjta Gminy Suchy Las
z dnia 20 stycznia 2026 roku

w sprawie: okreslenia zasad korzystania przez Gmine Suchy Las z Krajowego Systemu
e-Faktur, w tym powotania administratoréw Krajowego Systemu e-Faktur oraz zasad
nadawania uprawnien

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) w zwigzku z § 4 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2481 z pézn. zm.) oraz w zwigzku:
a) ustawg z dnia 16 czerwca 2023 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1598 z p6zn. zm.) oraz
b) ustawg z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
ustawy o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1203),
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

1. Osobg uprawniong do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w imieniu Gminy Suchy
Las jest Skarbnik Gminy Suchy Las.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktérej mowa ust. 1, nalezy petnienie roli administratora
Gminy Suchy Las w ramach Krajowego Systemu e-Faktur (w zakresie statusu podatnika
podatku od towaréw i ustug) i w tym zakresie Skarbnik Gminy Suchy Las posiada
uprawnienia do:

a) zarzgdzania jednostkami podrzednymi Gminy Suchy Las (jednostkami budzetowymi,
zaktadami budzetowymi oraz Urzedem Gminy Suchy Las) w zakresie wdrozenia
i funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur, w tym nadawania uprawnien
administratora jednostki podrzednej Gminy Suchy Las,

b) zarzadzania uprawnieniami, w tym nadawania uprawnien (dalszych uprawnien)
administratorom jednostek podrzednych Gminy Suchy Las do zarzadzania tymi
jednostkami podrzednymi, wystawiania faktur oraz dostepu do faktur, a takze
odbierania lub zmiany tych uprawnien,

c) wystawiania faktur,
d) dostepu do faktur.

§2

1. Osobami uprawnionymi do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w zakresie
jednostek podrzednych Gminy Suchy Las (administratorzy jednostek podrzednych) sa:
a) w przypadku Urzedu Gminy Suchy Las — Zastepca Skarbnika Gminy Suchy Las,
b) w przypadku jednostek budzetowych oraz zaktadéw budzetowych Gminy Suchy Las
— kierownicy (dyrektorzy) poszczegdlnych jednostek budzetowych oraz zaktadéw
budzetowych.

2. Do zadan os6b, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy zarzgdzanie poszczegdlnymi jednostkami
podrzednymi Gminy Suchy Las w zakresie wdrozenia i funkcjonowania Krajowego
Systemu e-Faktur. Obejmuje to réwniez prawo do nadawania uprawnien administratora
danej jednostki podrzedne;.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie swojej wtasciwosci, udzielajg dalszych
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, majgc na wzgledzie prawidtowe
wykonywanie przez Gmine Suchy Las obowigzkéow zwigzanych z wystawianiem



i odbieraniem faktur, a takze obiegiem tych dokumentow. Obejmuje to réwniez prawo
do odbierania uprawnien lub ich zmiany.

4. Nadawanie, zmiana oraz odbieranie dalszych uprawnieh w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 1 lit. a) nastepuje z uwzglednieniem Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Suchy Las i w porozumieniu z kierownikami poszczegdlnych komorek organizacyjnych
Urzedu Gminy Suchy Las.

5. Nadawanie, zmiana oraz odbieranie dalszych uprawnien w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 1 lit. b) nastepuje z uwzglednieniem zasad wynikajgcych z uchwaty nr XLV1/530/22
Rady Gminy Suchy Las z dnia 23 maja 2022 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowe;j
Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Suchym Lesie oraz nadania jej statutu oraz
po6zniejszych uchwat zmieniajgcych (w tym uchwaty nr XLVII/541/22 Rady Gminy Suchy
Las z dnia 20 czerwca 2022 r. zmieniajgca uchwate nr XLV1/530/22 w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Suchym Lesie oraz nadania
jej statutu).

§3

1. Majgc na wzgledzie prawidtowe wykonywanie przez Gmine Suchy Las obowigzkow
zwigzanych z odbieraniem faktur ustrukturyzowanych Skarbnik Gminy Suchy Las nadaje
uprawnienie do dostepu do wszystkich faktur ustrukturyzowanych otrzymanych przez
Gmine Suchy Las przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.

2. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1 nadaje sie co najmniej dwoém pracownikom Urzedu
Gminy Suchy Las.

3. Wybodr osdb, ktéorym nadaje sie uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje przez
Skarbnika Gminy Suchy Las w porozumieniu z Zastepca Skarbnika Gminy Suchy Las.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie:
1) Skarbnikowi Gminy Suchy Las,
2) Zastepcy Skarbnika Gminy Suchy Las,
3) kierownikom (dyrektorom) jednostek budzetowych oraz zaktadéw budzetowych Gminy
Suchy Las.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Suchy Las

Grzegorz Wojtera



