Zarzadzenie nr 20/2026
Wodjta Gminy Suchy Las
z dnia 27 stycznia 2026 r.

w sprawie zasad prowadzenia ewidencji nieruchomosci przyjmowanych na stan mienia
komunalnego Gminy Suchy Las

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3), art. 33 ust. 3, art. 43 i art. 44 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 ze zm.), art. 24
i art. 25 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1145 ze zm.) w zwigzku z art. 28 ust. 1 pkt 1a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

- gruntach — nalezy przez to rozumie¢ dziatki ewidencyjne, w odniesieniu do ktérych prawo
wiasnoéci, wspdtwtasnosci bgdz uzytkowania wieczystego przystuguje Gminie Suchy Las,

- klasyfikacji srodkéw trwatych — nalezy przez to rozumieé klasyfikacje srodkéw trwatych
prowadzong w uktadzie grup, podgrup i rodzajéw okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministréow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U.
z 2016 ., poz. 1864),

- ewidencji analitycznej — nalezy przez to rozumie¢ ewidencje ilosciowo — warto$ciowg
gruntéw, prowadzong przez Wydziat Nieruchomoéci i Planowania Przestrzennego Urzedu
Gminy Suchy Las,

- ewidencji syntetycznej — nalezy przez to rozumieé zbiorczg ewidencje wartosci gruntow
prowadzong przez Wydziat Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego,

- Srodku trwatym — nalezy przez to rozumiec¢ obiekt inwentarzowy — grunt

- dowodzie zrodtowym — nalezy przez to rozumie¢ dokument stanowigcy podstawe
do ujawnienia zmian majgtkowych, powierzchniowo wartosciowych w ewidencji analitycznej
i syntetycznej gruntow.

§2

Zarzadzenie okresla zasady:

- prowadzenia ewidencji analitycznej i syntetycznej gruntéw stanowigcych wiasnosé,
wspotwlasnos¢ oraz bedgcych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Suchy Las stanowigcych
srodki trwate — grunty zaliczone do grupy ,0” wedtug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

- przyjmowania na stan mienia komunalnego wartoéci gruntéw nabytych: z mocy prawa,
w trybie umoéw cywilno — prawnych, innymi trybami oraz gruntow gminnych, ktére ulegty
geodezyjnemu podziatowi, gruntdéw scalonych oraz gruntéw zbytych.

§3

1. Wydziat Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego prowadzi ewidencje iloSciowo —
wartosciowg gruntow. Jako ewidencje ilosciowg gruntow mozna wykorzysta¢ ewidencje
geodezyjng prowadzong przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej



i Kartograficznej w Poznaniu w systemie komputerowym GEOINFO 7 i.EGIB
po uzupetnieniu jej o wartosci poszczegolnych dziatek.

2. Ewidencja analityczna prowadzona jest odrebnie dla kazdego obiektu inwentarzowego —

dziafki i zawiera co najmniej nastepujgce informacje dotyczgce danego srodka trwatego:
- numer inwentarzowy stanowigcy numer dziatki gruntu,

- obreb,

- arkusz mapy,

- potozenie,

- powierzchnie dziatki w metrach,

- rodzaj uzytku odpowiadajacy klasyfikacji gleboznawczej,

- rodzaj $rodka trwatego zgodnego z KST (Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych),
- jednostke ewidencyjna,

- typ wiadania,

- udziat,

- warto$¢ ksiegowa,

- ksiege wieczysta,

- przeznaczenie w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego,
- typ dziaiki,

- spos6b powstania,

- date przyjecia na stan mienia komunalnego,

- date zdjecia ze stanu mienia komunalnego,

- status.

§4

Wydziat Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego prowadzi zbiorczg ewidencje wartosci
gruntbw w formie tabelarycznej (zestawienie wedlug KST) na podstawie danych
wynikajgcych z ewidenciji analityczne;.

1.

§5

Dokonywanie zmian w ewidencji analitycznej odbywa sie w oparciu o dokumenty —
dowody zrodtowe.
Dokumenty stanowigce podstawe ujawnienia zmian, o ktérych mowa w pkt 1
przechowywane sg w Woydziale Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego
pod wiasciwymi rodzajowo kategoriami spraw, okreslonymi zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm. ).
Zmiany wynikajgce ze zbywania, nabywania praw do gruntéw oraz wynikajgce z innych
czynnosci bedg ujawniane na koniec miesigca, w ktérym zdarzenie, bedgce ich podstawg
zaistniato:
1) w przypadku zbywania — jako warto$¢ rozchodu wykazywana jest wartos$¢ biezgca,
w ktorej wprowadzono po stronie przychodu Srodek trwaty do ewidencji analitycznej,
2) w przypadku nabywania:
- warto$¢ dziatki drogowej nabytej z mocy prawa przez Gmine Suchy Las
wprowadzanej na stan mienia komunalnego stanowi¢ bedzie iloczyn jej powierzchni



i jednostkowej wartosci rynkowej tj. pow. x zi/m? - $cisle okreslonej dla danego
obrebu Gminy Suchy Las wynikajgcej z zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

- wartos¢ dziatki niezabudowanej nabytej w drodze umowy cywilno — prawnej
( tj. aktem notarialnym ) stanowi¢ bedzie wartos¢ rynkowa wynikajgca z tej umowy,

- wartos¢ gruntu z dziatki zabudowanej, nabytego w drodze umowy cywilno — prawnej
( ti. aktem notarialnym ) stanowi¢ bedzie wartos¢ wynikajgca z tej umowy
z uwzglednieniem relacji wartosci samego gruntu do wartosci dziatki zabudowanej
( wraz z czesciami skladowymi ) wynikajgcej z wyceny rzeczoznawcy majgtkowego.

3) w przypadku scalenia gruntow nowg wartos¢ nalezy ustali¢, jako wartos¢ bedacag
sumg poprzednio zaewidencjonowanych sktadnikéw. Z ewidenciji srodek trwaty objety
przedmiotowg operacjg nalezy rozchodowaé, a nastepnie ujgé go pod nowym
numerem inwentarzowym wedtug wartosci bedgcej sumg wartosci poprzednich.

4) w przypadku geodezyjnego podziatu gruntdw gminy Suchy Las nalezy rozchodowac
z ewidencji srodek trwaty objety podziatem, a nastepnie ujgé, jako nowy Srodek
wynikajgcy z podziatu nadajgc mu odrebny numer inwentarzowy i wartos¢ okreslong
proporcjonalnie do powierzchni gruntu podlegajgcego podziatowi.

§6

Przyjete zasady prowadzenia ewidencji nieruchomosci przyjmowanych na stan
mienia komunalnego Gminy Suchy Las nalezy stosowaé w sposéb ciggly, dokonujgc
w kolejnych latach jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny w taki sposob,
aby za kolejne lata informacje z nich wynikajgce byly poréwnywalne. Stan wykazany
w mieniu komunalnym na dzien 31 grudnia kazdego kolejnego roku ujmuje sie w tej samej
wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku kalendarzowego.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Woydziatowi Nieruchomosci i Planowania
Przestrzennego.

§8

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdw merytorycznych do przestrzegania wytycznych
okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu.

§9

Traci moc zarzgdzenie nr 26/2025 Wojta Gminy Suchy Las z dnia 31 stycznia 2025 r.
w sprawie zasad prowadzenia ewidencji nieruchomo$ci przyjmowanych na stan mienia
komunalnego Gminy Suchy Las.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Suchy Las
Grzegorz Wojtera



