Zarzadzenie nr 79/2026
Woéjta Gminy Suchy Las

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie okreslenia rol uzytkownikow i zasad dostepu do systemu Centralnego

Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym(Dz. U. z 2026 r. poz. 662) w zw. z art. 34a oraz 34b ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 680, ze zm.)

oraz §10 Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.

w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych
(Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przedmiot Zarzadzenia

1.

Zarzadzenie okre$la role wuzytkownikow, zakres ich uprawnien oraz
odpowiedzialnos¢ w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finansoéw
Publicznych (dalej CRU JSFP) w Gminie Suchy Las (Urzad Gminy Suchy Las).
System CRU JSFP stuzy do wprowadzania, aktualizowania 1 publikowania danych
dotyczacych umow, okreslonych w art. 34a wust. 1 1 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej: ustawy o finansach
publicznych), zawieranych przez Gming Suchy Las oraz na jej rzecz.

Przez dane dotyczace uméw rozumie si¢ informacje o umowach wskazane
w art. 34a ust. 7 ustawy o finansach publicznych oraz w § 3 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw 1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

§ 2. Zakres regulacji

l.

Obowigzkowi rejestracji w CRU JSFP podlegaja umowy zawarte przez Gming
(Urzad) lub na jej rzecz, jezeli umowy te spetniaja tacznie nastgpujace warunki:

a) stanowig zamoOwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn.
zm.), tj. umowy odptatne, zawierane migdzy zamawiajacym a wykonaweca,
ktorych przedmiotem jest nabycie robot budowlanych, dostaw lub ustug;

b) zostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo inne;j
formie szczegolne;.

Przez form¢ dokumentowa, w ktorej mowa w ust. 1, rozumie si¢ o§wiadczenie woli
ztozone w postaci dokumentu, w rozumieniu art. 772, w zwiazku z art. 77° ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 795), to jest
o$wiadczenie woli wyrazone za pomocg S$rodkow komunikacji elektronicznej
w sposob umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajacej oswiadczenie oraz warunkow



wspotpracy, w szczegolnosci poprzez wiadomos¢ (zlecenie) e-mail, wiadomos¢
SMS, akceptacj¢ warunkow na stronie internetowej lub komunikat w systemie
teleinformatycznym.

3. Przezinne formy szczegolne, o ktorych mowa w ust. 1, rozumie si¢ formy czynnosci
prawnych, wymagane przepisami prawa dla waznosci lub skutecznosci okreslonych
uméw, w szczegolnosci forme aktu notarialnego przewidziang dla czynnosci
rozporzadzajacych nieruchomosciami oraz forme¢ z urzegdowym poswiadczeniem
podpisu, jezeli przepisy szczegdlne wymagaja zachowania takiej formy dla
konkretnego rodzaju umowy.

4. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP udostepnia si¢ i aktualizuje nastepujace
informacje o umowie:

1) numer umowy;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostala zawarta;

4) oznaczenie stron UMowys;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ umowy;

7) informacje o zrodtach i wysokosci wspotfinansowania przedmiotu umowys;

8) status umowy i dzien zakonczenia jej obowigzywania;

9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz wskazanie organu
lub osoby, ktére dokonaly wytaczenia jawnosci informacji;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile
dokonano takiej aktualizacji.

5. Wylaczeniu z obowiagzku publikacji podlegaja umowy wskazane w art. 34a ust. 5
ustawy o finansach publicznych (np. umowy z zakresu prawa pracy). Ponadto
obowiazkowi publikacji w CRU JSFP nie podlegaja umowy zawarte w formie
ustne;j.

§ 3. Role w systemie CRU JSFP

1. Ustala si¢ nastepujace role w systemie CRU JSFP
a) Administratora;
b) Wprowadzajacego;
c) Publikujacego;

2. Obowigzki Administratora wykonuje Pani Joanna Bogusz Zastepca Skarbnika
Gminy Suchy Las.

3. Obowiazki Wprowadzajacego wykonuja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni
za przygotowanie 1 realizacj¢ umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wprowadzanie danych o umowach zawartych w trybie udzielenia zamdéwienia
publicznego w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych bedzie realizowane przez pracownikow Referatu Zamowien
Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych Urzedu Gminy Suchy Las.

5. Obowiazki Publikujacego wykonuje Pani Agnieszka Michalec - Dziedzic z Referatu
Budzetu i Sprawozdawczosci Urzedu Gminy.



6. W razie nieobecnosci oséb wskazanych w ust. 2, 3, 4 1 5 ich obowiazki wykonujg
osoby je zastepujace, zgodnie ze wskazaniem w kartach opisu stanowisk pracy.

§ 4. Uzytkownik z rolg Administratora

a) akceptuje wnioski o zatozenie konta osobie fizycznej dla pozostatych
uzytkownikéw konta Gminy Suchy Las (Urzedu Gminy), odbiera uprawnienia
uzytkownikom tego konta i dokonuje zmiany tych uprawnien;

b) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktore zostaly zarejestrowane
na koncie Gminy (Urzgdu Gminy);

§ 5. Uzytkownik z rola Wprowadzajacego

1. Uzytkownik z rola Wprowadzajacego jest uprawniony do wprowadzania danych
dotyczacych umow do systemu CRU JSFP, w tym do dokonywania ich zmian.

2. Docelowo, dane dotyczace umow do systemu CRU JSFP beda wprowadzane
1 aktualizowane przy pomocy oprogramowania dziedzinowego (aplikacji), ktore
stuzy do finansowo — ksiggowej obstugi umoéw zawieranych w imieniu i na rzecz
Gminy (Urzgdu).

3. Wprowadzenie danych nastepuje niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 14 dni
od dnia zawarcia umowy lub jej aneksu.

4. Za dzien zawarcia umowy uznaje si¢ dzien jej podpisania przez ostatnig ze stron.

5. Niezwlocznie po wprowadzeniu danych dotyczacych uméw do systemu CRU JSFP,
dokument potwierdzajacy zawarcie umowy jest przekazywany do Uzytkownika
z rola Publikujacego celem przekazania danych do systemu Ministerstwa Finansow.

§ 6. Uzytkownik z rolg Publikujacego:
Uzytkownik majacy uprawnienia Publikujacego dane o umowie uprawniony jest do:

a) udostepniania i aktualizacji danych o umowie w CRU JSFP;

b) usuwania danych o umowie udostepnionych w CRU JSFP;

c¢) zasilania systemu CRU JSFP danymi z oprogramowania dziedzinowego (aplikacji),
stuzagcemu do finansowo — ksiegowej] obstugi umow zawieranych
w imieniu Gminy (Urzgdu) za pomoca interfejsu programistycznego aplikacji
udostgpnionego w BIP na stronie podmiotowej urzedu obslugujacego Ministra
Finansow.

§ 7. Odpowiedzialnos¢

1. Uzytkownicy konta systemu teleinformatycznego korzystaja z tego konta wytacznie
w celu realizacji obowigzkow stuzbowych.

2. Czynno$ci podejmowane przez uzytkownika na koncie Gminy (Urzgdu) uznaje si¢
za czynnosci podejmowane w imieniu Wojta Gminy Suchy Las.

3. Niewykonywanie albo nienalezyte wykonywanie obowiazkdw wynikajacych z rol
okreslonych w CRU JSFP moze skutkowa¢ w szczego6lnosci:



a) odpowiedzialnoscig porzadkowa pracownika na podstawie art. 108 i nast.
Kodeksu pracy,

b) odpowiedzialnoscia dyscyplinarng pracownika samorzagdowego — w zakresie
wynikajagcym z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych,

c) odpowiedzialnoscia z zakresu ochrony danych osobowych — w razie
nadmiarowego ujawnienia danych osobowych albo niepublikowania
informacji, ktorej publikacji wymaga prawo (art. 82 i 83 RODO),

d) odpowiedzialno$cig cywilng Gminy wobec 0sob trzecich — w zakresie szkod
spowodowanych niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych w
CRU JSFP.

§ 8. Rozstrzyganie watpliwosci i anonimizacja danych

1. Pracownicy merytoryczni sg odpowiedzialni za dokonywanie anonimizacji danych
dotyczacych umow umieszczanych w systemie CRU JSFP oraz dokonywanie
wylaczenia jawnosci.

2. W przypadku watpliwosci w zakresie ochrony danych osobowych lub wylaczenia
jawnosci, w szczegolnos$ci zasadnosci zastosowania art. 34a ust. 51 8 ustawy z dnia
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych pracownicy merytoryczni
zwracajg si¢ z wnioskiem o konsultacje do Inspektora Ochrony Danych (IOD).

3. W sytuacji innych watpliwosci niz tych wskazanych w ust. 3 odno$nie do
kwalifikacji danych z konkretnej umowy do CRU JSFP nalezy zwracac si¢ o opini¢
do radcy prawnego.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Suchy Las.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Suchy Las

Grzegorz Wojtera



