
Załącznik nr 1 

do zarządzenia nr 84/2026 

Wójta Gminy Suchy Las 

z dnia 10 lipca 2026 r. 

Karta zamówienia 

dla pracowników Urzędu Gminy Suchy Las 

 

Osoba odpowiedzialna za wprowadzone dane: ………………………………………………… 

Komórka organizacyjna urzędu: ……………………………………………………………….. 

Numer kontaktowy, adres e-mail: ……………………………………………………………… 

 

 

Numer umowy 

 

 

 

Data zawarcia umowyi 

 

 

 

Okres, na jaki umowa została zawartaii 

 

 

 

Oznaczenie stron umowyiii 

 

 

 

Wskazanie przedmiotu umowyiv 

 

 

 

Wartość umowyv 

 

 

 

Informacje o źródłach i wysokości 

współfinansowania przedmiotu umowyvi 

 

 

 

Status umowy i dzień zakończenia jej 

obowiązywania 

 



 

 

Podstawę prawną nieudostępnienia 

informacji o umowie oraz wskazanie 

organu lub osoby, które dokonały 

wyłączenia jawności informacjivii 

 

 

 

Podstawę dokonania aktualizacji informacji 

określonych w pkt 1-9, o ile dokonano 

takiej aktualizacjiviii 

 

 

 

Kartę wraz z wydrukiem/screenem umowy (zlecenia) należy przekazać pracownikowi 

odpowiedzialnemu za publikację przedmiotowej umowy (zlecenia). 

 
i Datą zawarcia umowy jest moment, w którym ostatnia ze stron zgodzi się na jej realizację. Np. w przypadku 

zakupów internetowych moment zawarcia umowy sprzedaży następuje dopiero w chwili, gdy kupujący otrzyma 

od sprzedawcy potwierdzenie przyjęcia zamówienia do realizacji. 
ii Należy wskazać, czy umowa została zawarta na czas oznaczony (jeśli tak to podać liczbę i jednostkę czasu 

obowiązywania umowy tj. dzień, miesiąc, rok) czy na czas nieoznaczony. 
iii Oznaczenie stron umowy obejmuje: 

a) nazwę (firmę), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jeżeli został zamieszczony w bazie 

REGON, i adres siedziby – w przypadku, gdy stroną umowy jest JSFP lub przedsiębiorca z siedzibą albo miejscem 

wykonywania działalności na terytorium RP; 

b) nazwę (firmę) i adres siedziby – w przypadku, gdy stroną umowy jest JSFP lub przedsiębiorca z siedzibą albo 

miejscem wykonywania działalności poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

c) imię i nazwisko – w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba fizyczna. 
iv Zwięzłe wskazanie przedmiotu umowy, tak aby można było zidentyfikować główny cel jej zawarcia. 
v Wartość umowy oznacza całkowitą jej wartość określoną w umowie (w postaci wartości liczbowej wyrażonej 

w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), a w przypadku, gdy umowa została zawarta na 

czas nieoznaczony – wartość określona w umowie za okres pierwszych 48 miesięcy wykonywania umowy. 

Wysokość faktycznie wydatkowanych środków na realizację umowy pozostaje bez wpływu na określenie wartości 

umowy. W sytuacji zawierania umów bez określonej w umowie wartości należy podać łączną wysokość środków, 

którą JSFP zamierza przeznaczyć na realizację umowy. 
vi Należy wskazać, czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3-5 ustawy 

o finansach publicznych. 
vii W Centralnym Rejestrze Umów JSFP nie udostępnia się informacji o umowie, co do których prawo do 

informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1, 2 -2b ustawy z dnia 6 września 2001 r. o 

dostępie do informacji publicznej. W miejsce informacji, która nie będzie podlegała udostępnieniu użytkownik 

wskaże podstawę prawną braku udostępnienia tych konkretnych informacji dotyczących umowy (np. art. 5 ust. 2a 

ustawy o dostępie do informacji publicznej) oraz organ lub osobę, które dokonały wyłączenia jawności. 
viii JSFP będą zobowiązane do aktualizowania opublikowanych w rejestrze informacji o umowach w celu 

zachowania spójności tych danych ze stanem faktycznym wynikającym z realizacji tych umów. Dokonując 

właściwych zmian opublikowanych danych JSFP będą zobowiązane do wskazania informacji, które definiują 

podstawę dokonywanych zmian. 


