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ZADANIA REFERATU:

1) nadzor nad dziatalnoscia placowek oswiatowych na terenie Gminy,

2 prezentowanie spraw oswiaty na forum Rady i jej komisji, w tym przygotowywanie sprawozdania o stanie realizacji o§wiaty na terenie Gminy,

3) prowadzenie akt osobowych oraz obstuga zatrudnienia i wynagradzania dyrektoréw jednostek,

4) przygotowywanie konkursow na stanowisko dyrektora placéwki oswiatowej,

5) prowadzenie spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego,

6) wspolpraca ze zwiazkami zawodowymi,

7) wspdtpraca z dyrektorami publicznych szkot i przedszkoli w zakresie projektowania budzetéw tych jednostek, biezacej kontroli wykonywania ich
budzetéw w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych, oraz przygotowywanie zbiorczych zestawien finansowych dla Wydziatu
Finansowego,

8) wspdtpraca z Referatem Budowlano-Inwestycyjnym w zakresie realizacji inwestycji i remontow obiektéw oswiatowych,

9) informowanie dyrektoréw placowek o$wiatowych o wszelkich zmianach przepisow dotyczacych oswiaty oraz o inicjatywach adresowanych do tych
placowek,

10) wspotpraca z Ministerstwem Edukacji Narodowej, Kuratorium Oswiaty i Regionalna Izba Obrachunkowa,

11) wspdlpraca z dyrektorami placéwek oswiatowych w przygotowywaniu arkuszy organizacyjnych, opiniowanie tych arkuszy przed
przedstawieniem do akceptacji Wdjta,

12) stata wspotpraca z niepublicznymi szkotami i przedszkolami z terenu Gminy,

13) koordynacja programéw o$wiatowych i sprawozdawczosci Systemu Informacji Oswiatowej,

14) rozliczanie i kontrola merytoryczno-rachunkowa wykonania dotacji przez ztobki, przedszkola i szkoty niepubliczne, kluby sportowe i
stowarzyszenia realizujace zadania oSwiatowe,

15) pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych na potrzeby oswiaty i sportu, inicjowanie podejmowania takich dzialan przez nadzorowane placéwki
oswiatowe,

16) inicjowanie akcji profilaktycznych stuzacych zwiekszeniu bezpieczenstwa i porzadku na terenach placowek oswiatowych oraz obiektow
sportowych,

17) kontrola i egzekucja obowiazku szkolnego i nauki,

18) kreowanie, organizowanie i wspieranie inicjatyw zwiazanych z wlasciwym wykorzystywaniem czasu wolnego przez dzieci i mtodziez,

19) wspdtpraca z Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, Rada Sportu i innymi stowarzyszeniami pozytku publicznego,

20) prowadzenie spraw stypendiow i pomocy materialnej dla uczniow,

21) prowadzenie spraw stypendiow gminnych, w tym sportowych, oraz innych nagréd i wyréznien,

22) rozliczanie dojazdéw i prowadzenie innych spraw zwiazanych z nauka i wychowaniem dzieci z terenu Gminy w placéwkach znajdujacych sie poza
terenem Gminy,

23) prowadzenie spraw dotacji oswiatowych i ewidencji placowek publicznych i niepublicznych,

24) dofinansowanie ksztalcenia mtodocianych,

25) prowadzenie spraw dowozu dzieci oraz dzieci niepetnosprawnych do szkoét i innych placowek oswiatowych

26) prowadzenie spraw spotecznych oraz z akresu ochrony zdrowia:

a) profilaktyka i promocja zdrowia.



b) aktywizacja zawodowa bezrobotnych,

¢) pomoc osobom niepelnosprawnym,

d) sprawy repatriantow.

27) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, w tym w szczegolnosci:
a) koordynowanie i inicjowanie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

b) opracowywanie programu wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi,

c) ogtaszanie, przygotowywanie konkurséw i zlecanie zadan publicznych organizacjom pozarzadowym, biezaca kontrola oraz ocena formalna,
rachunkowa i merytoryczna sprawozdan z realizacji umoéw,

28) organizowanie szkolen dla organizacji pozarzadowych z zakresu zasad funkcjonowania tych podmiotow,
29) przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzen Wojta w zakresie zadan referatu
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