15.2023. Nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 13

Wéjt Gminy Suchy Las oglasza nabor kandydatow
na stanowisko ds. komunalnych i drogownictwa
w Referacie Komunalnym Urzedu Gminy Suchy Las

1. Okreslenie stanowiska:

— ds. komunalnych i drogownictwa w Referacie Komunalnym.

2. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztalcenie wyzsze,

f) wiedza z zakresu prawa budowlanego, ustawy o drogach publicznych, ustawy o utrzymaniu
porzadku i czysto$ci w gminach, kodeksu postepowania administracyjnego,

g) wiedza z zakresu prawa samorzadowego,

h) zdolnos¢ do aktualizacji wiedzy 1 stosowania zmieniajagcych sig¢ przepisOw prawa
w praktyce,

i) posiadanie prawa jazdy kat. B.
3. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie zawodowe o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,
b) doswiadczenie w pracy na stanowiskach urzedniczych w administracji publiczne;,

¢) praktyka w stosowaniu przepisoéw kodeksu postepowania administracyjnego,

d) dobra znajomos¢ programéw komputerowych MS Word i Excel.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Praca na stanowisku ds. komunalnych i drogownictwa w Referacie Komunalnym obejmuje:
~ prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania pasem drogowym, W tym
w szczegolnosci prowadzenie postgpowan i przygotowywanie projektow decyzji
w zakresie:
e zajecia pasa drogowego,
o lokalizacji i umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej w pasach drog

gminnych,



—  biezace wspodlprowadzenie spraw z zakresu utrzymania mienia komunalnego, w tym
w szczegblnosci zarzadzanie obiektami gminnymi oraz elementami malej architektury
(m. in. place zabaw, parki, skwery, boiska, zdroje i kurtyny wodne, toaleta publiczna):
e realizowanie procedury analizy rynku i zaméwien publicznych,

e rozliczanie zadan,
e weryfikacja dokumentoéw dotyczacych platnosci,

—  wspblprowadzenie pozostatych spraw zwiazanych z pracami komunalnymi,

— wspllpraca z Zakladem Gospodarki Komunalnej Suchy Las Sp. z o.0.
w zakresic utrzymania porzadku pasa drogowego, utrzymania zieleni, sprzatania

nieczystosci zwierz¢cych, i innych.

5. Informacja o warunkach pracy:

Praca w pelnym wymiarze ctatu, w poniedzialki rozpoczgcie pracy od godz. 9.00 do 10.00,
zakoriczenie pracy od 17.00 do 18.00, po przepracowaniu 8 godzin, od wtorku do piatku
rozpoczecie pracy od 7.00 do 8.00, zakonczenie pracy od 15.00 do 16.00, po przepracowaniu
8 godzin.

6. Informacja:

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny- opatrzony wiasnorgcznym podpisem,

b) zyciorys (CV),

¢) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej o zatrudnienie,

d) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,

¢) kserokopie $wiadectw pracy/ dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe,

f) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu pelnej zdolnosci
do czynno$ci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych, braku skazania
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz nieposzlakowanej opinii — opatrzone
wlasnorecznym podpisem,

g) klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy — opatrzona wlasnorgcznym podpisem.



Oferty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,stanowisko ds. komunalnych i drogownictwa
w Referacie Komunalnym Urz¢du Gminy Suchy Las”, nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu
Gminy Suchy Las w Biurze Obstugi Interesanta lub w Biurze Kadr i Plac, pok. Al17, lub
przestat na adres: Urzad Gminy Suchy Las ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las,

w terminie do dnia 20 wrze$nia 2023 r. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po terminie,
nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publiczne]  bip.suchylas.pl/ogloszenia/32/oferty-pracy/ oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy.

W przypadku checi pozostawienia aplikacji na potrzeby ewentualnego przysztego
poszukiwania 0sob na umowg o pracg na zastgpstwo lub umowe zlecenia prosimy o dotaczenie

dodatkowej klauzuli opatrzonej wlasnor¢cznym podpisem (opcjonalnie):

wWyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich dla
potrzeb ewentualnego poszukiwania 0s6b na umowe o prace na zastepstwo lub umowe zlecenia
prowadzonego przez Administratora danych osobowych — Wéjta Gminy Suchy Las z siedzibg

w Suchym Lesie, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las, przez okres najblizszych 6 miesiecy.”




