17.2023.Nabdér na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 13

1.

Wéjt Gminy Suchy Las oglasza nab6r kandydatéw na wolne stanowisko
ds. windykacji
w Wydziale Podatkéw i Oplat Lokalnych Urz¢du Gminy Suchy Las

Okreslenie stanowiska:

- ds. windykacji w Wydziale Podatkow i Optat Lokalnych

2.
a)
b)
©)

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie $rednie,

minimum 3-letni staz pracy,

dobra znajomos¢ programéw komputerowych MS Word i Excel.
Wymagania dodatkowe:

dobra znajomos$¢ przepiséw prawa podatkowego,

znajomo$¢  przepisow ustaw: Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania
administracyjnego, Kodeks postgpowania cywilnego, o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji,

praca w instytucjach finansowych lub w jednostkach administracji publiczne;,
wyksztalcenie wyzsze, w szczegolnosci na kierunkach prawo podatkowe, doradztwo
podatkowe, itp.

posiadanie prawa jazdy kat. B.
Zakres zadari wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie windykacji w zakresie tytuléw wykonawczych obejmujacych naleznosci
w szczegblnosci z tytulu: podatku od nieruchomoscei, rolnego i lesnego od 0séb fizycznych
oraz 0s6b prawnych, od $rodkéw transportowych oraz oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi,



b) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych, w tym wystawianie tytutéw wykonawczych,
tytutéw wykonawczych - dalszych, zmienionych, ponownych, a takze ich wycofywanie
i ograniczanie,

¢) wspolpraca z Urzgdami Skarbowymi, komornikami sagdowymi i innymi organami
egzekucyjnymi,

d) wystgpowanie o udzielenie informacji do Centralnego Biura Lgcznikowego celem kontaktu
z panstwami cztonkowskimi lub panstwami trzecimi w zakresie wzajemnej pomocy przy
dochodzeniu podatkéw i innych naleznosci,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem nalezno$ci gminnych (w szczegdlnosci
podatkowych) w formie hipoteki,

f) poszukiwanie majatku zobowigzanego znajdujgcego si¢ na terytorium paristwa
cztonkowskiego lub panistwa trzeciego,

g) przygotowywanie zgloszen wierzytelnosci oraz monitorowanie i kierowanie zapytafi do
syndykéw masy upadlosci podmiotéw, o ktérych mowa w ustawie Prawo upadtosciowe
oraz w ustawie Prawo restrukturyzacyjne, w zakresie podatkéw lokalnych oraz optaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5. Informacja o warunkach pracy:

Praca w pelnym wymiarze etatu, w poniedziatki rozpoczgcie pracy od godz. 9.00 do 10.00,
zakonczenie pracy od 17.00 do 18.00, po przepracowaniu 8 godzin, od wtorku do pigtku
rozpoczgceie pracy od 7.00 do 8.00, zakonczenie pracy od 15.00 do 16.00, po przepracowaniu
8 godzin.

6. Informacja:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy, wrozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych wynosil mniej niz 6%.
7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny- opatrzony wiasnorecznym podpisem,

b) zyciorys (CV),

a) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej o zatrudnienie,

b) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie,

¢) kserokopie $wiadectw pracy/ dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,
d) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu petnej zdolnosci do

czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych, braku skazania prawomocnym



wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe oraz nieposzlakowanej opinii — opatrzone wlasnorecznym
podpisem,

e) klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy — opatrzona wlasnore¢cznym podpisem.

Oferty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko ds. windykacji w Wydziale
Podatkéw i Oplat Lokalnych”, nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las
lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Suchy Las ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las,
w terminie do dnia 20 pazdziernika 2023 r. Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po terminie,

nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe; Biuletynu Informacji
Publicznej  bip.suchylas.pl/ogloszenia/32/oferty-pracy/ oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy

W przypadku checi pozostawienia aplikacji na potrzeby ewentualnego przysztego
poszukiwania 0s6b na umowg o pracg na zastgpstwo lub umowe zlecenia prosimy o dolaczenie

dodatkowej klauzuli opatrzonej whasnor¢cznym podpisem (opcjonalnie):

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich dla
potrzeb ewentualnego poszukiwania 0s6b na umowe o prace na zastepstwo lub umowe zlecenia
prowadzonego przez Administratora danych osobowych — Wéjta Gminy Suchy Las z siedzibg

w Suchym Lesie, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las, przez okres najblizszych 6 miesiecy.”




