18.2023. Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 13

Wéjt Gminy Suchy Las oglasza nabér kandydatéw
na stanowisko Kierownika Referatu Budowlano - Inwestycyjnego
Urz¢du Gminy Suchy Las

1. Okreslenie stanowiska:

— Kierownik Referatu Budowlano — Inwestycyjnego.

2. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztalcenie wyzsze: kierunek budownictwo o specjalnosci drogowej/ instalacji
sanitarnych/ konstrukcji,

f) 4 - letni staz pracy,

g) uprawnienia budowlane wykonawcze z zakresu drogownictwa/ sieci kanalizacyjno
- sanitarnych,

h) dobra znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa budowlanego wraz z aktami wykonawczymi
oraz prawa zamowien publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o drogach publicznych wraz
z aktami wykonawczymi, ustawy o szczegOlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych,

i) bardzo dobra znajomo$¢ proceséw planowania, przygotowania i rozliczania inwestycji,

j) posiadanie prawa jazdy kat. B,

k) dobra znajomos¢ programéw komputerowych MS Word i Excel,

1) dobra znajomos¢ programu AutoCAD.

3. Wymagania dodatkowe:

a) umiej¢tnosé pracy w zespole,

b) umiejetnos¢ zarzgdzania zespotem,

c) asertywnosc,

d) kreatywnos¢,

e) determinacja w osiaganiu celu.

4. Zakres zadani wykonywanych na stanowisku:

Praca na stanowisku Kierownika Referatu Budowlano - Inwestycyjnego polegaé bedzie

m.in. na:

a) zarzadzaniu pracg zespohu,

b) przygotowywaniu i dbaniu o prawidtowe rozliczanie budzetu,

¢) wspdlpracy z innymi wydzialami i referatami Urzedu Gminy,

d) nadzorze kazdego z etapow inwestycyjnych,

e) przygotowywaniu i rozliczeniu uméw z wykonawcami.



5. Informacja o warunkach pracy:

Praca w pelnym wymiarze etatu, w poniedziatki rozpoczgcie pracy od godz. 9.00 do 10.00,

rozpoczecie pracy od 7.00 do 8.00, zakonczenie pracy od 15.00 do 16.00, po przepracowaniu
8 godzin.

6. Informacja:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy, w rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny- opatrzony wiasnorecznym podpisem,

b) zyciorys (CV),

¢) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej o zatrudnienie,

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

e) kserokopie $wiadectw pracy/ dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

f) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych, braku skazania prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe oraz nieposzlakowanej opinii — opatrzone wlasnorecznym
podpisem,

g) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy — opatrzona wiasnorgcznym podpisem.

Oferty w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Kierownika Referatu
Budowlano - Inwestycyjnego Urz¢du Gminy Suchy Las”, nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu
Gminy Suchy Las w Biurze Obstugi Interesanta lub w Biurze Kadr i Plac, pok. A17, lub
przesta¢ na adres: Urzad Gminy Suchy Las wul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las,
w terminie do dnia 3 listopada 2023 r. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po terminie, nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej  bip.suchylas.pl/ogltoszenia/32/oferty-pracy/ oraz na tablicy informacyjnej
w Urzgdzie Gminy.

W przypadku checi pozostawienia aplikacji na potrzeby ewentualnego przysziego
poszukiwania 0séb na umowe o pracg na zastgpstwo lub umowe zlecenia prosimy o dolaczenie
dodatkowej klauzuli opatrzonej wlasnorgcznym podpisem (opcjonalnie):

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich dla
potrzeb ewentualnego poszukiwania 0s6b na umowe o prace na zastepstwo lub umowe zlecenia
prowadzonego przez Administratora danych osobowych — Wdjta Gminy Suchy Las z siedzibg
w Suchym Lesie, ul. Szkolna 13, 62—-002 Suchy Las, przez okres najblizszych 6 miesiecy.”




