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Zakres zadan:

Skarbnik jest gtdbwnym ksiegowym budzetu i wykonuje powierzone przez Wéjta zadania
w zakresie gospodarki finansowej Gminy.

Do zadan Skarbnika Gminy nalezy w szczegdlnosci:

e petnienie funkcji gtdwnego ksiegowego Urzedu,

e nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci w Urzedzie,

e nadzorowanie prac w zakresie przygotowania i realizacji budzetu Gminy oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej, a takze zapewnienie biezgcej kontroli ich
wykonania,

o dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci, rzetelnosci i zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

e kontrasygnowanie czynnosci prawnych moggcych powodowac zacigganie
zobowigzan finansowych i udzielanie innym pracownikom upowaznien do
dokonywania kontrasygnaty,
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e koordynacja opracowania materiatéw niezbednych do uchwalenia budzetu Gminy
i Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) oraz ich zmian,

e przygotowywanie uchwaty budzetowej i jej zmian,

e sprawowanie biezacej kontroli nad gospodarkag finansowa gminnych jednostek
organizacyjnych,

e nadzor nad realizacjg prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej i finansowej, w
tym sprawozdan z realizacji budzetu Gminy i WPF,

e wspotpraca z bankami i instytucjami finansowymi stuzgca efektywnemu
zarzadzaniu srodkami finansowymi,

e przeprowadzanie analiz finansowych i prognoz budzetowych,

e sprawowanie kontroli nad udzielaniem zamdéwienh i wydatkowaniem srodkéw
z budzetu oraz ich akceptacja,

e nadzor nad kontrolg wewnetrzng w Urzedzie,

e nadzor nad rozliczaniem dotacji i subwencji wptywajgcych do Gminy,

e koordynowanie wspétpracy miedzy nadzorowanymi komdérkami organizacyjnymi
Urzedu oraz wspétpracy tych komérek z komdrkami nadzorowanymi przez inne
osoby z Kierownictwa.

Skarbnik nadzoruje prace:

e Wydziatu Ksiegowosci Budzetowej,

e Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych,
o Referatu Budzetu i Sprawozdawczosci,
e stanowiska ds. kontroli wewnetrznej.

Oswiadczenia majatkowe: dostepne w zatgcznikach

Na podstawie art. 24i ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1153) dokonano wytaczenia czesci tresci oswiadczen
majatkowych dotyczacych adresu zamieszkania sktfadajgcego oswiadczenie i miejsc
potozenia jego nieruchomosci (zawarte w czesci B osSwiadczenia).

Wytgczenia danych zawartych w czesci B oswiadczen dokonata: Ewa Matyszek.
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