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ZADANIA REFERATU:

e przeprowadzanie postepowan przetargowych zgodnie z prawem zaméwien
publicznych w oparciu o materiaty opracowane przez komorki organizacyjne
Urzedu,

e opiniowanie wszystkich planowanych zakupdéw towaréw i ustug, a takze zlecen i
umoéw w zakresie zgodnosci z przepisami o zamoéwieniach publicznych, w tym z
wewnetrznymi regulacjami, w tym zakresie obowigzujacymi w Urzedzie,

e sporzgdzanie Planu Zamoéwien Publicznych dla Urzedu,

e czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw z zakresu zamoéwien publicznych w
Urzedzie przy realizacji dostaw i ustug zamawianych w trybie tych przepiséw,
pozyskiwanie i rozliczanie srodkéw zewnetrznych (krajowych i zagranicznych, w
szczegblnosci srodkédw pochodzgcych z UE) na realizacje gminnych zadah
inwestycyjnych oraz innych przedsiewziec realizowanych przez Gmine
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