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Joanna Urbaniak
ul. Szkolna 7 parter, wejscie A od ul. Szkolnej
pok. nr 5

tel. 61 8926-256

ZADANIA REFERATU:

e zapewnienie organizacji szkét i przedszkoli, dla ktérych Gmina jest organem
prowadzgcym,

e nadzor nad dziatalnoscig placéwek oswiatowych na terenie Gminy,

e prowadzenie ewidencji placéwek oswiatowych publicznych i niepublicznych,

e prowadzenie akt osobowych oraz obstuga zatrudnienia i wynagradzania
dyrektoréw jednostek oswiatowych,

e organizacja i przeprowadzanie procedur konkursowych na stanowisko dyrektora
placéwki oSwiatowej,

e realizacja spraw z zakresu awansu zawodowego nauczycieli,

e wspotpraca z dyrektorami szkoét i przedszkoli, o ktéorych mowa w pkt 1, w zakresie
planowania i kontroli realizacji budzetéw tych jednostek, a takze
przygotowywanie zestawien finansowych w tym zakresie dla Skarbnika,

e wspbtpraca z poradniami psychologiczno - pedagogicznymi oraz nadzorem
pedagogicznym, tj. Kuratorium Oswiaty w Poznaniu,

e realizacja zadan natozonych przepisami prawa na Gmine w zakresie opieki nad
dzie¢mi do lat 3,

e stata wspétpraca z niepublicznymi szkotami i przedszkolami na terenie Gminy,

e koordynacja programéw oswiatowych i sprawozdawczosci Systemu Informacji
Oswiatowej (SIO),

e rozliczanie i kontrola merytoryczno-rachunkowa wykorzystania dotacji przez
ztobki, przedszkola i szkoty niepubliczne, a takze kluby sportowe i stowarzyszenia
realizujgce zadania oswiatowe,



pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na potrzeby oswiaty i sportu, inicjowanie
podejmowania takich dziatan przez nadzorowane placéwki oSwiatowe,

kontrola i egzekucja spetniania przez ucznidow obowigzku szkolnego i nauki,
prowadzenie spraw stypendiow i pomocy materialnej dla ucznidéw, w tym
stypendiéw sportowych, a takze nagréd i wyrdznien,

prowadzenie spraw zwigzanych z nauka i wychowaniem dzieci z terenu Gminy
uczeszczajgcych do placéwek znajdujgcych sie poza terenem Gminy,

prowadzenie spraw dowozu dzieci oraz dzieci niepetnosprawnych do szkét i innych
placoéwek oswiatowych,

prowadzenie spraw spotecznych oraz z zakresu ochrony zdrowia, w tym m.in.:

a) profilaktyka i promocja zdrowia,

b) aktywizacja zawodowa bezrobotnych,

Cc) pomoc osobom z niepetnosprawnosciami,

d) przeciwdziatanie i ochrona przed zagrozeniami oséb matoletnich,
e) sprawy repatriantéw,

e prowadzenie spraw zwigzanych ze wspétpracg Gminy z organizacjami
pozarzadowymi, w tym w szczegdlnosci:

a) koordynowanie i inicjowanie wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi,

b) opracowywanie programu wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi,

Cc) przeprowadzanie postepowania konkursowego w zakresie zlecania i
powierzania realizacji zadan publicznych organizacjom pozarzagdowym, w tym biezaca
kontrola realizacji tych zadan, a takze ocena formalna, rachunkowa i merytoryczna
sprawozdan z ich realizacji,

e koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczacych zadanh natozonych przepisami
prawa na Gmine w zakresie sportu, w tym wspoétpraca z Radg Sportu i Gminnym
Osrodkiem Sportu w Suchym Lesie
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