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Archiwum Zaktadowe

STANOWISKA | PRACOWNICY:
Kierownik Archiwum
Justyna Krawczyk
pok. nr 7
te. 61 8926-264
Archiwista
Roma Juszczak
pok. nr 7
tel. 61 8926-264

ZADANIA ARCHIWUM:

e prowadzenie archiwum Urzedu,

e koordynowanie spraw z zakresu obiegu dokumentéw i instrukcji kancelaryjnej,

e kontrola nad prawidtowa klasyfikacjg i terminowym przekazywaniem dokumentéw
podlegajacych archiwizacji,

e stata wspétpraca z Archiwum Panstwowym w zakresie niezbednym
do prawidtowego wykonywania zalecen i zadan,

e prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentacji wyborczej i
referendalnej,

e koordynowanie spraw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
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