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Wojt Gminy przyjmuje w sprawie skarg i wnioskéw w poniedziatki od 14.00 do 16.00.
Wskazane jest wczesniejsze telefoniczne lub osobiste uméwienie sie na spotkanie.

Podstawy prawne dziatania:

Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. t.j. z 2013r. Nr 594 ze
zm.)

Zakres zadan:

Wjt jest organem wykonawczym gminy. Wykonuje uchwaty Rady Gminy i zadania
gminy okreslone przepisami prawa. Wdéjt kieruje biezgcymi sprawami Gminy i
reprezentuje jg na zewnatrz.

Do zadah Wéjta nalezy w szczegdlnosci:

e przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy;
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opracowywanie programoéw rozwoju w trybie okreslonym w przepisach o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju;

okreslanie sposobu wykonywania uchwat;

gospodarowanie mieniem komunalnym;

wykonywanie budzetu;

zatrudnianie i zwalnianie kierownikdéw gminnych jednostek organizacyjnych.

Wojt sktada jednoosobowo oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu
mieniem. Jezeli czynnos¢ prawna moze spowodowal powstanie zobowigzanh
pienieznych, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika gminy.

Wjt przygotowuje projekt budzetu gminy oraz odpowiada za prawidtowg gospodarke
finansowg gminy.

Wéjt wydaje réwniez decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, o ile przepisy szczegdlne nie stanowia inacze;.

Wjt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktérego jest kierownikiem.
Wijt, jako Kierownik Urzedu:

e reprezentuje Urzad na zewnatrz,

e okresla polityke Urzedu,

e zapewhnia niezbedne warunki dla wykonywania przez Urzad powierzonych
mu zadan,

e ustala, we wspoétpracy z Sekretarzem kierunki polityki zarzadzania zasobami
ludzkimi w Urzedzie,

e wydaje zarzadzenia, pisma okdlne i polecenia stuzbowe,

e wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw i
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

e sprawuje nadzér nad realizacjg zadah wykonywanych przez Urzad oraz
nad przestrzeganiem zasad praworzgdnosci,

e koordynuje dziatalnos¢ wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu

Nadzoruje prace:

e Urzedu Stanu Cywilnego,
e Wydziatu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego,
e Referatu Zamoéwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych,



e Referatu Informacji Przestrzennej i Architektury,

o Referatu Oswiaty, Sportu i Zdrowia, z wytgczeniem spraw dotyczacych pozytku
publicznego i wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

e Referatu Promocji Gminy,

e Biura Prawnego,

e Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

e Strazy Gminnej,

e audytora wewnetrznego,

e petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,

e stanowiska ds. bezpieczehstwa i higieny pracy
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