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Zadania:

prowadzenie spraw związanych z nadzorem właścicielskim nad spółkami, w
których Gmina posiada udziały/ akcje,
przygotowywanie i obsługa zgromadzeń wspólników w jednoosobowych spółkach
Gminy,
analiza materiałów przedkładanych przez władze spółek na zgromadzenie
wspólników (walne zgromadzenie) i przygotowywanie opinii oraz rekomendacji dla
Wójta w zakresie stanowiska Gminy, z uwzględnieniem pozyskiwania od komórek
organizacyjnych Urzędu pełniących nadzór merytoryczny stanowiska w sprawie
realizacji zadań powierzonych spółkom,  
kompletowanie dokumentacji spółek (w tym dokumentów założycielskich, ich
zmian, uchwał Rady Gminy dotyczących spółek, protokołów rad nadzorczych wraz
ze wszystkimi załącznikami i uchwałami, regulaminów, itd.) oraz monitorowanie
terminowości przekazywania tych dokumentów do nadzoru właścicielskiego,
prowadzenie i koordynacja spraw dotyczących tworzenia spółek z udziałem
Gminy, przystępowania do spółek lub występowania z nich, a także zbywania
udziałów/akcji oraz likwidacji spółek,
współuczestnictwo w procesach przekształceń jednostek organizacyjnych lub
zakładów budżetowych w spółki prawa handlowego,
monitorowanie sytuacji ekonomiczno – finansowej spółek, zgodnie ze
szczegółowymi zasadami określonymi w odrębnych wewnętrznych
uregulowaniach Gminy,
realizacja procedur związanych z dokapitalizowaniem spółek,
prowadzenie ewidencji odbytych zgromadzeń wspólników lub walnych
zgromadzeń oraz podjętych uchwał,
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okresowa weryfikacja ksiąg udziałów prowadzonych w spółkach z dokumentacją
przekazywaną przez spółki oraz z ewidencją księgową Urzędu,
dbanie o przestrzeganie obowiązujących przepisów prawa w zakresie zasad
wynagradzania członków zarządów i rad nadzorczych spółek,
reprezentowanie Wójta na zgromadzeniach wspólników, posiedzeniach rad
nadzorczych  i innych spotkaniach dotyczących nadzoru właścicielskiego,
prowadzenie spraw z zakresu powoływania członków rad nadzorczych,
organizacja procedur konkursowych w tym zakresie, a także monitorowanie
trwania kadencji,
prowadzenie spraw z zakresu udzielania informacji publicznej na wniosek
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