Zarzadzenie nr 208/2019
Woéjta Gminy Suchy Las z dnia 25.11.2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 ze zm.), zarzqdza sie, co nastepuje:

1.

§ 1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skiadnikéw majgtkowych
w Urzgdzie Gminy Suchy Las przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym
skladzie osobowym:

1) Magdalena Ponikiewska — przewodniczacy
2) Kamila Jankowiak — czlonek

3) Natalia Poznaniak — cztonek

4) Agata Zierke — cztonek

- w terminie od dnia 25 listopada 2019 r. do dnia 15 styeznia 2020 r. wedtug
harmonogramu  inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Inwentaryzacj¢ metodg spisu z natury oraz weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ wedhug
stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

§2

. Powotuje si¢ zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy

Suchy Las w nastepujagcym sktadzie:

1) Budynki mieszkalne:
a) Tomasz Lisowski - przewodniczacy
b) Kacper Tymek - cztonek

2) Budynki pozostate:
a) Andrzej Klepka - przewodniczacy
b) Damian Torba - cztonek

3) Przystanki i wiaty, place zabaw, boiska, sitownie zewnetrzne i inne tereny
rekreacyjne:

a) Damian Torba - przewodniczacy
b) Kacper Tymek - czlonek
4) Gabloty i stupy ogloszeniowe oraz tablice unijne:

a) Kacper Tymek - przewodniczacy



3)

6)

7

8)

9

b) Damian Torba - cztonek

¢) Krzysztof Kloska - cztonek

Pomniki gminne oraz witacze, stanica rowerowa:
a) Pawel Andrzejewski - przewodniczacy

b) Damian Torba - cztonek

Srodki trwate nie wymienione wyzej, srodki trwate oraz wyposazenie znajdujace sie
w budynku Urzgdu Gminy przy ul. Szkolnej 13, ul. Szkolnej 7 oraz ul. Obornickiej
117, w tym sprzet przenosny:

a) Aneta Grupinska - przewodniczacy
b) Krzysztof Biegala - cztonek
c) Michal Rosada - cztonek

Srodki trwale nie wymienione wyzej, Srodki trwate oraz wyposazenie znajdujace
si¢ w remizach OSP oraz paliwo w samochodach OSP:

a) Andrzej Karpowicz - przewodniczacy
b) Damian Torba - cztonek

Srodki trwate nie wymienione wyzej, Srodki trwate oraz wyposazenie znajdujgce
si¢ w $wietlicach wiejskich i Kotach Gospodyn Wiejskich oraz na terenie solectw:

a) Mirostaw Stencel - przewodniczacy
b) Damian Torba - czionek
¢) Kacper Tymek - czlonek

Srodki trwale nie wymienione wyzej, Srodki trwale oraz wyposazenie Strazy
Gminne;j:

a) Marek Lupinski - przewodniczgcy

b) Sylwia Szenk - cztonek

10) Paliwo, druki $cistego zarachowania:

a) Kirzysztof Biegala - przewodniczacy
b) Aneta Grupinska - cztonek
¢) Michat Rosada - czionek

11) Materiaty i towary odpisywane w koszty w momencie zakupu:

a) Krzysztof Biegata - przewodniczacy
b) Aneta Grupinska - cztonek
§3

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujace sktadniki majgtkowe:

1y

srodki trwale,



2) srodki trwale bedace w uzytkowaniu,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) $rodki trwate w budowie,
5) druki $cistego zarachowania,
6) wartosci niematerialne i prawne.
§4
Sktadniki majgtku wymienione w §3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
drogg weryfikacji stanu ewidencyjnego, poprzez uzyskanie potwierdzenia sald od
kontrahentow.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie stanu ewidencyjnego z dokumentacja
szczegdtows.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 6 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie stanu wynikajacego z odrebnych ewidencji
ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

Z inicjatywa uzgodnienia rozrachunkéw wystepuje wierzyciel, a obowiazek
potwierdzenia z kontrahentami stanu naleznosci nie dotyczy sald zerowych.

§5

Arkusze spisowe wydaje przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej Referat Wydatkow
w terminie do 25.11.2019r.

1.

§6
Zobowigzuje¢ komisjg inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposoboéw postgpowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej,

3) sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2020
.

Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych ponosza
odpowiedzialnos¢ za wlasciwe, rzetelne i terminowe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Zobowigzuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przekazania kompletnej dokumentacii
inwentaryzacyjnej do Referatu Wydatkow.



§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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