WOJT
CMINY SUC
¢ SUCHYLAS . . dzenic nr 2332019
Wéjta Gminy Suchy Las

z dnia 30 grudnia 2019 roku

w sprawie: dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie
wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu

Na podstawie art. 4, art. 10 ust. 1 i 2, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t,j. z 2019r., poz. 351), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869z p6ézn. zm.) oraz § 28 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. Dz.
U.z2017 r., poz. 1911z pdzn. zm.)

§l.
Laczne sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sie z:

1) Bilansu z wykonania budzetu Gminy Suchy Las,

2) Lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajgce z bilanséw samorzagdowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych zaktadow budzetowych;

3) Lacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkow zyskow
1 strat samorzagdowych zaktadéw budzetowych ;

4) Lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych zakla-
dow budzetowych;

5) Lacznej informacji dodatkowe;j.
§ 2.

1. Ustala si¢ wykaz samorzgdowych jednostek organizacyjnych Gminy Suchy Las zobowia-
zanych do sporzadzenia jednostkowych sprawozdan finansowych, sktadajacych si¢ z:

1) Bilansu,

2) Rachunku zyskow i start (wariant porGwnawczy),
3) Zestawienia zmian w funduszu,

4) Informacji dodatkowe;j,

2. Wykaz stanowi zalgcznik nr 1 do uchwaly.

§3.

1. Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Suchy Las w tym:



(kierownikéw referatow Urzedu Gminy Suchy Las: Wydatkow Budzetowych, Dochodow
Budzetowych, Podatkow i Oplat Lokalnych oraz Budzetu i Sprawozdawczosci)
do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wylgczen: naleznosci i zobowigzan,
przychodéw i kosztow oraz funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 — ,,Wzajemne
rozliczenia migdzy jednostkami”

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Suchy Las nie wykazuja wzajemnych
wylaczen na arkuszu wzajemnych rozliczen jezeli kwota tych wylaczen tacznie nie jest wigksza
niz 1000 zt wobec kazdej jednostki organizacyjnej wymienionej w § 2.

§ 4.

1. Ustala si¢ wzory dokumentéw skladanych do Urzegdu Gminy Suchy Las lacznie ze
sprawozdaniem finansowym zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych przed sporzadzeniem i przekazaniem do Gminy
Suchy Las ww dokumentow sg zobowigzani uzgodni¢ i potwierdzi¢ migdzy sobg wzajemne
naleznosci i zobowigzania, przychody i koszty oraz fundusz jednostki.

3. W przypadku nie wystapienia wzajemnych rozliczen kierownicy jednostek organizacyjnych
sktadajg arkusze zerowe.

§5.

1. Referat Budzetu i Sprawozdawczosci sprawdza przedtozone sprawozdania finansowe pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz arkusze wylaczen, sporzadza arkusz kart przyje¢
i weryfikacji sprawozdania finansowego i sporzadza laczne sprawozdanie finansowe po
dokonaniu wzajemnych wylaczen.

2. Wzér arkusz kart przyje¢ i weryfikacji sprawozdania finansowego stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Suchy Las.

§ 7.

Traci moc zarzadzenie nr 9/2013 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 14 stycznia 2013 r. w sprawie:
dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych wylaczen
naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztéw oraz funduszu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 233/2019
Wéjta Gminy Suchy Las

z dnia 30.12.2019r.

Wykaz samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Suchy Las
zobowiazanych do sporzadzenia jednostkowych sprawozdan finansowych:

1. Jednostki budzetowe:

- Zespot Szkét im. 7 Putku Strzelcdw Konnych Wikp. w Biedrusku,

- Zesp6t Szkoét im. 0. Mariana Zelazka w Chludowie,

- Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawta Il w Suchym Lesie,

- Szkota Podstawowa nr 1 im. Wojciecha Bogustawskiego w Suchym Lesie,
- Przedszkole , Lesnych Ludkéw” w Suchym Lesie,

- Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Lesie,

- Urzad Gminy Suchy Las

2. Zaktady budzetowe:

- Gminny O$rodek Sportu w Suchym Lesie;



(nazwa jednostki sporzadzajacej arkusz)

Zalgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 233/2019r.
Wojta Gminy Suchy Las

z dnia 30.12.2019r.

I. Arkusz wzajemnych rozliczen — wylgczenia do bilansu

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami ,.konto 976”-NALEZNOSCI

Lp. | Nazwa kontrahenta Tytut Symbol Kwota Pozycja | Uwagi
naleznosci | konta w
(nrfa,...) bilansie
1
2
3
Razem
Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami ,konto” 976 - ZOBOWIAZANIA
Lp. | Nazwa kontrahenta | Tytut Symbol Kwota Pozycja Uwagi
zobowiazania | konta w
(nrfa,...) bilansie
1
2
3
Razem
II.  Arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do rachunku zyskow i

strat

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ,.konto 976” - PRZYCHODY

Lp. | Nazwa kontrahenta Tytut Symbol Kwota Pozycjaw | Uwagi
przychodu | konta rachunku

zyskow i
strat

1

2

3

Razem




Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami ,konto 976” - KOSZTY

Lp. | Nazwa kontrahenta Tytut Symbol Kwota Pozycja w | Uwagi
kosztu konta rachunku

zyskow i
strat

1

2

3

Razem

ll.  Arkusz wzajemnych rozliczer — wytaczenia do zestawienia zmian w
funduszu jednostki

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami skonto 976” — ZWIEKSZENIA

FUNDUSZU
Lp. | Nazwa kontrahenta Tytut Symbol Kwota Pozycja Uwagi
operacji konta zestawienia
Zmian w
funduszu
1
.
3
Razem

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ,,konto 976” — ZMNIEJSZENIA

FUNDUSZU
Lp. | Nazwa kontrahenta Tytut Symbol Kwota Pozycja Uwagi
operacji konta zestawienia
zZmian w
funduszu
1
2
3
Razem

Podpis gtéwnego ksiegowego

/ﬁédpis ki

erownika jédnostki




Zalacznik nr 3

do zarzadzenia nr 233/2019

Woéjta Gminy Suchy Las
z dnia 30.12.2019r.

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok............o..oooovoooovooovooo.

Nazwa jednostki:

Sprawozdanie pierwotne

Korekta

Data ztozenia

Przedtozone dokumenty:

1. Bilans jednostki

2. Rachunek Zyskoéw i Strat

3. Zestawienie zmian w
funduszu jednostki

4. informacja dodatkowa

5. Zestawienie obrotéw i
sald kont ksiegi gtéwnej

6. Wykaz naleznosci i zobo-
wigzan dotyczacych wza-
jemnych rozliczen

7.Wykaz przychodoéw i
kosztéw dotyczacych wza-
jemnych rozliczen

8. Wykaz wzajemnych roz-
liczert w funduszu jednostki

Imig nazwisko przyjmuja-
cego sprawozdanie finan-
sowe

Data przyjecia sprawozda-
nia finansowego

Inne uwagi




