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ZARZADZENIE NR 131/2020
Wéijta Gminy Suchy Las

2z dnia 31 lipca 2020 .

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu wspoffinansowanego przez Unig
Europejska ze érodkéw EFS oraz 2z budzetu panstwa w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 pod nazwa ,Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las” —
umowa nr RPWP.08.01.04-30-0006/19.

Na podstawie art. 33 yst. 1 i 3 ustawy Z dnia 8 marca 1990 r. © samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2016 r., poz. 446 z pozniejszymi zmianami) oraz szczegbinych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.),
art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 ze zm.), i rozporzadzeniem ministra finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej
(tekst jednolity Dz.U.z 2017 r. poz.760 ze zm.), zarzadzam, €O nastepuje:

§1

Wprowadza sig zasady rachunkowosci dla Projektu dofinansowanego ze érodkow z Unii Europejskiej
oraz z budzetu panstwa, zgodnie 2 zatacznikiem nr 1.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Suchy Las.

JT
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Grzegorz Woitera



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 131/2020
Wéjta Gminy Suchy Las

z dnia 31 lipca 2020 roku

Zasady rachunkowosci dla projektu pn. ,Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las” — umowa nr
RPWP.08.01.04-30-0006/19 wspétfinansowana przez Unie Europejska ze srodkow EFS orazz budzetu
panstwa w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Rachunkowos¢ Projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las.

1. Rokiem obrotowy jest rok kalendarzowy, od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresem
sprawozdawczym jest miesiac.

2. Zgodnie z przepisami sprawozdawczosci budzetowej z realizacji Projektu sporzadza sig
sprawozdania budzetowe. Sprawozdania dotyczace wylacznie Projektu, ich tryb, okres
i rozliczenia, tj. wnioski o pfatnos¢, harmonogramy, tabele monitoringu w trakcie
poszczegdlnych etapow Projektuipo jego zakonczeniu, realizuje sig zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020
obowigzujacymi dla Projektu.

3. Okres kwalifikowania wydatkow ustala sig zgodnie z Umowg 0 dofinansowanie.

4. Rachunkowos$¢ Projektu, zgodnie z Polityka rachunkowosci Gminy Suchy Las, prowadzi sig
w ksiegowym programie komputerowym, o reguluje odrebne zarzadzenie.

5. Rachunkowo$é¢ Projektu prowadzi sig zgodnie z wymogami prawa i zasadami rachunkowosci
obowiazujacymi w Urzedzie Gminy Suchy Las. Dla potrzeb Projektu, zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi dla Projektu oraz Umowg o dofinansowanie, prowadzona jest wyodrgbniona
ewidencja ksiggowa. Wyodrgbniona ewidencja w ksiegach Urzedu prowadzona jest w ramach
tzw. oddziatu. Dla ewidencji ksiegowej operacji zwigzanych z realizacjg Zadania zostaje
wyodrebniony oddziat o symbolu 025. Wyodrgbnienie oddzialu pozwala na osobne
traktowanie zapisow ksiggowych dla Zadania w ramach okreélonej ksiggi rachunkowej
(oddziatu) i tym samym wykazanie peinej odrgbnej ewidencji operacji gospodarczych
dotyczacych kosztow bezposrednich w projekcie. Odrebna ewidencje dla Zadania w formie
oddziatu stosuje sie dla zapisow ksiegowych w jednostce Urzad. Nadany numer oddziatu

stanowi kod ksiegowy. Kazdy dowod ksiggowy dotyczacy realizowanego Zadania oznacza sie



symbolem/numerem wyodrebnionego oddziatu. Ponadto, dla potrzeb Projektu, zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi dla Projektu oraz Umowg o dofinansowanie, prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiggowa dla kosztéw posrednich w ramach projektu. Konta
wyodrgbnia sig i odpowiednio oznacza zgodnie znazwg Projektu tak, aby mozliwe bylo
wykazanie petnej ewidencji operacji dla Projektu. Zapisy na kontach ujmowane sg w kolejnosci
chronologicznej.

Dla zapisow ksiggowych w ksiegach rachunkowych Organu stosuje sie odrebna ewidencje
ksiegowa w formie, odpowiednio dla realizowanego Zadania, oznaczonych kont ksiggowych.
Dla zakupionych oraz wytworzonych w ramach Projektu sSrodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych stosuje sie odrgbng ewidencje, a poszczegélne pozycje
w ewidencji oznacza sig informacjg o dofinansowaniu.

Dla obstugi Projektu, tj. dokonywania przeptywow finansowych zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym réwniez przekazywania dofinansowania tytutem refundacji poniesionych
wydatkow, zostat wyodrebniony rachunek bankowy o nr 43 9043 1054 2118 0021 4641 0060,
prowadzony w Poznarskim Banku Spétdzielczym.

Obieg dokumentéw dotyczacych Projektu prowadzony jest zgodnie z zasadami obiegu
pozostatych dokumentéw w Urzedzie Gminy. Stosuje sie zasady zawarte w Polityce
Rachunkowosci Gminy Suchy Las.

Dowody ksiggowe dokumentujagce wydatki i koszty realizowanego Projektu opisuje
Koordynator Projektu Pani Violetta Patacarz lub osoba upowazniona. Dowody ksiegowe
opisuje sig zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi dla Projektu, Umowg o dofinansowanie,
w taki sposob, aby widoczny byt zwigzek wydatku z realizowanym Projektem. Wzér opisu
dowoddw ksiggowych dotyczacych Projektu definiuje zatacznik nr 2 do niniejszych zasad
rachunkowosci. Ponadto, umoiliwia sie rozliczenie poniesionych kosztéw dotyczacych
personelu projektu zatrudnionego w szkofach wspdipracujagcych za pomoca noty
obcigzeniowej z zataczong do niej dokumentacjg. Dokumentacje rozumie sie jako przediozenie
opisanych zgodnie z Wytycznymi dla Projektu list ptac, wyciggow bankowych potwierdzajacych
zaplate wynagrodzen z przyporzadkowaniem odpowiedniej listy ptac (z rozbiciem kwot na
kategorie wniosku o dofinansowanie) oraz uregulowanie zobowigzan publiczno-prawnych z
informacja dotyczacg wysokosci kwoty odpowiadajacej poniesionym  wydatkom
kwalifikowalnym, a takze wszelkich dokumentéw niezbednych do prawidtowego wyliczenia
kwot kwalifikowalnych w projekcie.

Ww. dokumenty nalezy zlozy¢ do weryfikacji i akceptacji pod wzgledem merytorycznym
Koordynatorowi Projektu. Dodatkowo, w celu rozliczenia zaplanowanego wktadu wiasnego w

projekcie, nalezy przedtozyc opisany zgodnie z Wytycznymi dia Projektu dokument poniesienia



10.

11.

12.

13.

14.

15.

kosztéw wynajmu Sali, tj. otéwiadczenie-sale, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzgdzenia.

Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia prawidiowo sporzadzone dowody
ksiegowe potwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych. Dowody ksiggowe zwigzane
z realizacja Projektu poddawane s3 kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej.
Weryfikuje sie je pod wzgledem gospodarnosci, legalnosci i celowosci. Pracownik Referatu
odpowiedzialnego za realizacjg Projektu weryfikuje, czy dane zawarte w dokumencie
odpowiadajg rzeczywistosci, czy dokument zostal wystawiony przez wiasciwy podmiot.
Potwierdza zasadnos$¢ i celowosc wydatkowanych srodkow, faktyczne zaistnienie operacji
gospodarczej oraz wskazuje klasyfikacje budzetowa. Koordynator Projektu weryfikuje
i sprawdza, czy dane na dowodach ksiegowych sa zgodne zumowgq O dofinansowanie,
harmonogramem rzeczowo — finansowym i innymi obowigzujacymi wytycznymi oraz okresla
podzial na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Kontrolg formalno-rachunkowgq
przeprowadza wyznaczony pracownik Referatu Wydatkéw Budzetowych. Przeprowadzenie
kazde] z ww. kontroli dokumentuje sie poprzez ztozenie podpisu przez wyznaczonego
pracownika.

Dowody ksiegowe dotyczace Projektu podlegaja dekretacji przez wyznaczonych pracownikow.
Na dowodach ksiegowych umieszcza sig adnotacje, na jakich kontach, przeznaczonych do
ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektuy, zostal zaewidencjonowany
dokument,

érodki finansowe na realizacje Projektu zarowno po stronie wydatkéw jak i dochodow
ujmuje sie w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolnej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodow oraz érodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (tj. Dz.U.
z 2014r, poz. 1053 z pézn. zm.). Budzet dla Projektu ustala sig i zatwierdza zgodnie z przyjetymi
zasadami w Gminie Suchy Las.

Sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalny i rachunkowym dowody ksiggowe,
tj. faktury, rachunki lub inne réwnowazne dowody zatwierdza do wyptaty Skarbnik Gminy
Suchy Las oraz Wojt Gminy Suchy Las lub osoby przez nich upowaznione.

Dowody ksiegowe oraz pozostate dokumenty dotyczace Projektu gromadzi Sig i archiwizuje
w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las, odrebnie w Referacie O$wiaty i Sportu oraz Referacie
Wydatkéw Budzetowych.

Dokumentacja dotyczaca Projektu przechowywana jest w sposob gwarantujacy nalezyte
bezpieczefistwo informacji | wszelkich danych zwigzanych z Projektem. Dowody ksiggowe

iinne dokumenty zwiazane z Projektem przechowuje sig W zamknietych szafach. Okres



przechowywania dokumentac;ji ksiggowej i innej Projektu wynosi co najmniej 5 lat od dnia
zakoriczenia Projektu chyba, ze Umowa o dofinansowanie lub inne przepisy krajowe wskazujg
dluzszy okres przechowywania dokumentacji projektowe;].

16. Dla dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Projektu, w zaleznosci

od ich charakteru, wyodrebnia sie nastgpujgce konta ksiggowe:

l. Wykaz kont ksiggowych w jednostce JWUG:

hl.p. Numer konta Nazwa konta/opis

1 011-01-ST Srodki trwate

ST~ WYDATKI
' ST - grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta

analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkow
Trwatych)
025 ~ Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

2 013-01-ST Pozostate srodki trwate

ST~ WYDATKI
ST —grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta

' analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkow
Trwatych)
025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

3 071-01-ST Umorzenie $rodkow trwatych

ST — grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych)

025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

4 072-01-ST Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

ST - grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkow
Trwatych)

025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

5 080-01-2-001 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — wydatki
Koszty kwalifikowane

025 — Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

6 080-01-2-002 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — wydatki
Koszty niekwalifikowane w projekcie

025 —- Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

7 080-01-2-003 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — wydatki




Koszty niekwalifikowane poza projektem '

025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

130-01-0

Rachunek biezacy jednostki — WYDATKI BIEZACE - zasilenie
konta

025 — Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

130-01-1

| 025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

Rachunek biezacy jednostki — WYDATKI BIEZACE

10

130-01-2

Rachunek biezacy jednostki = WYDATKI BIEZACE — mylne wplaty
025 — Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

11

130-01-3-036

Rachunek biezacy jednostki — WYDATKI BIEZACE — projekty
036 - Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las — oddziat 001

12

201-01-1-KON

Rozrachunki z dostawcami - WYDATKI
KON - kontrahenci (dla konta prowadzi si¢ analitykg na
poszczegolnych kontrahentow)

025 — Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

13

201-01-2-036-KON

| KON - kontrahenci (dla konta prowadzi sie analitykg na

Rozrachunki z dostawcami - WYDATKI

036 — Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las - oddzial 001

poszczegolnych kontrahentow)

14

223-01-1

Rozliczenie wydatkow budzetowych - WYDATKI
025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

15

223-01-2-036

Rozliczenie wydatkow budzetowych = WYDATKI
036 — Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las — oddziat 001

16

240-07-2-KON

pozostate rozrachunki — INNE ROZRACHUNKI
KON — kontrahenci (dla konta prowadzi sig¢ analityke na

poszczegalnych kontrahentow)

025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

17

| Amortyzacja

X

025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las ,

18

401-01-4-KWAL.

Zutycie materiatow i energii — WYDATKI BIEZACE |
KWAL — kwalifikowalne (dla konta prowadzi sie analityke dla ‘
poszczegolnych wydatkow: kwalifikowalne/ niekwalifikowaine/ i
niekwalifikowalne poza projektem)

025 — Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las ‘

19

401-01-2-036

Zuzycie materiatow i energii — WYDATKI BIEZACE
036 — Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las — oddziat 001

20

402-01-4-KWAL.

Ustugi obce ~WYDATKI BIEZACE




KWAL — kwalifikowalne (dla konta prowadzi sie analityke dla
poszczegdlnych wydatkow: kwalifikowalne/ niekwalifikowalne/
niekwalifikowalne poza projektem)

025 - Szkoty kompetencji w Gminie suchy Las

21 402-01-2-036 Ustugi obce ~WYDATKI BIEZACE

036 - Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las - oddziat 001
22 994-01 Ewidencja niepienigznego wktadu wiasnego.

] |
1. Wykaz kont ksiggowych w jednostce ORGAN:

’ Lp. ’ Numer konta Nazwa konta/opis
1 | 223-03-JED-SF (41) Rozliczenie wydatkéw budzetowych- URZAD GMINY
2. 901-04-JED (41) Dochody budzetu — budzet projekty SZKOtA KOMPETENC)|
| WSPOLFINANSOWANE Z UE | FUNDUSZU SPOLECZNEGO UM
3. 902-02-JED (41) Wydatki budzetu — projekty SZKOtA KOMPETENC|
L i WSPOLFINANSOWANE Z UE | FUNDUSZU SPOLECZNEGO UM

17. W trakcie realizacji Projektu oraz po rozliczeniu inwestycji, w zaleznosci od potrzeb i rodzaju
wytworzonego majatku, w drodze zmiany niniejszego zarzadzenia, dopuszcza sig, utworzenie
dodatkowych kont dla Projektu w Planie Kont Gminy Suchy Las.

18. Pozostale prawnie wymagane zasady prowadzenia rachunkowoici dla Projektu stosuje
si¢ zgodnie z Polityka Rachunkowosci dla Gminy Suchy Las, Umowg o dofinansowanie oraz

obowigzujacymi wytycznymi dla Projektu.



Fundusze Rzecz .
pospolita SAMORIAD WOJEWSOZTAA Unia Europejska
i Eﬂejsme _ Polska w WELKOPCLSHE0 Europeivkl Fundusz Spolecrny

Zatacznik nr 2

OPIS DO DOKUMENTU KSIEGOWEGO NR ..ccvvnvne
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkow EFS oraz
z budzetu panstwa w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

na lata 2014-2020.
Projekt nr RPWP.08.01.04-30-0006/19 pn. ,Szkoty kompetencji w Gminie Suchy Las” .
Kategoria zgodna z budzetem !

WNIOSKU - NAZWA ZAGANIA/NE POZ. | ceeseessessssss s sis s ans e ssams s s s s s
z wniosku/kategoria kosztow:

* zgodnie z art. .... Ustawy Prawo Zamowier
Publicznych z dnia

........... Dz.U.zZ..... Nr....., Poz..... z poin. zm.
sprawdzono zgodnos¢ z zastosowaniem zasady
Wydatek poniesiono zgodnie 2 konkurencyjnosci.
Prawem Zamoéwien Publicznych *(usunac jesli nie dotyczy)

 lub zasada konkurencyjnosci:

........................................................................

Sprawdzono pod wzgledem:
formalnym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec
merytorycznym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczgc

rachunkowym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec

Kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi ............ PLN, w podziale:
O & 5
B e e vianies O L
Wktad WHasnY oo ieessesssimnananee P T SR,
(irodia finansowania) (paragrafy)
“w tym cross — financing/$rodki trwate ........... PLN, o
ZAPIACONO ..ovcecesiisnesssrsesssssbssms s ssnasssassns s s issssn s 3] 1) - DN R P

formao zaplaty (przelew, gotowka)
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Zatacznik nr 3

ZESTAWIENIE Nr ..... GODZIN BEZPtATNEGO UDOSTEPNIENIA SAL

Instytucja:

Dotyczy:

Szkota Podstawowa .....

wktad wiasny JST - Gminy Suchy Las, w ramach realizacji projektu ,Szkoty kompetencji w

Gminie Suchy Las” RPWP.08.01.04-30-0006/19, wspdtfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkow EFS oraz z budzetu panstwa w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

wartosc¢
: ; . | liczba godzin | stawkazal przedmiotu
Ip. | okres rozliczeniowy przedmiot udostgpnienia ) . A SR
uzytkowania godzing udostepnienia w
PLN
1. 0,00 0,00
2. 0,00 0,00
3. 0:00 0'00
wystawit:
data
podpis
zatwierdzit
(Koordynator projektu)
W i

Grzegorz Wojtera




