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Zarzadzenie nr 109/2021
Wojta Gminy Suchy Las
z dnia 12 sierpnia 2021 r.

w sprawie: zasad zlecania i rozliczania z realizacji zadan powierzonych do wykonania
spolce Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o.o.

z siedzibg w Suchym Lesie

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), art. 2 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r.
0 gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 679), uchwaty nr VII/48/11 Rady Gminy Suchy
Las z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie utworzenia spotki ,, Lokalna Agencja Rozwoju
Gospodarczego Gminy Suchy Las Spétka z ograniczong odpowiedzialnoSciq”, zmienionej
uchwatq nr XXXV/400/21 Rady Gminy Suchy Las z dnia 19 lipca 2021 r. zmieniajgcej uchwate
w sprawie utworzenia spotki ,, Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las
Spotka z ograniczong odpowiedzialnosciq” zarzqdza sie, co nastepuje:

§1.

1. Ustala si¢ zasady zlecania i rozliczania realizacji zadan uzytecznosci publicznej, w brzmieniu

okreslonym w zatgczniku do zarzadzenia, majac na uwadze cel utworzenia spoitki dziatajgcej
pod firma Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o0.0., ktdrej
przedmiotem dziatalnosci jest realizowanie tych zadan na warunkach okreslonych przepisami
ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej, a w szczegblnoscei:

1) zadan wlasnych gminy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym, z zakresu budowy, przebudowy, modernizacji lub remontu gminnych budynkéw,
budowli, drég, ulic, obiektéw inzynierskich, obiektéw kubaturowych, placéw, parking6w,
obiektow sportowych i obiektow oswiatowych na obszarze gminy Suchy Las i miasta Poznania
— na zasadach zastgpstwa inwestorskiego;

2) zadan wiasnych gminy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym, dotyczacych prowadzenia dziatan pomocniczych na rzecz administracji
samorzgdowej;

3) zadan wiasnych gminy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym, dotyczacych promocji Gminy, w szczegdlnosdci promocji i marketingu
gospodarczego.

. Ustala si¢, ze obowigzujacy okres powierzenia zadan spélce Lokalna Agencja Rozwoju

Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z 0.0., na zasadach wynikajacych z decyzji Komisji
z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art, 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytutu $wiadczenia ustug
publicznych, przyznawanej przedsigbiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug



swiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. U. UE z dnia 11 stycznia 20121, L 7/3)
zakonczy si¢ w dniu 31 grudnia 2024 r.

§ 2.

W zakresie zlecenia i rozliczania realizacji zadan uzytecznosci publicznej, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 3 do 31 grudnia 2021 r. stosuje si¢ zasady okre$lone w zarzadzeniu nr 6/2021
Wojta Gminy Suchy Las z dnia 8 stycznia 2021 r. w sprawie Regulaminu lokalnego marketingu
gospodarczego, edukacji gospodarczej, szkolen dla mieszkaficéw gminy Suchy Las
prowadzacych lub zamierzajacych prowadzi¢ dziatalnosé gospodarcza, organizacji spotkan
i konferencji o charakterze edukacyjno - gospodarczym, dziatalnosci w zakresie reklamy
i promocji wydawniczej i wizualnej stuzacej rozwojowi Gminy Suchy Las w 2021 r.,
ze zmianami.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydziatéw i referatow Urzedu Gminy
Suchy Las, kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych i spoice Lokalna Agencja
Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o.0.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do zarzadzenia nr 109/2021
Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 12 sierpnia 2021 r.

ZASADY
zlecania i rozliczania z realizacji zadan powierzonych do wykonania spélce Lokalna Agencja

Rozwoju Gospodarczego Sp. z 0.0., zwanej dalej ,,Spotka”

§1
DEFINICJE

1. Uzyte w Zasadach (oraz w zalacznikach do Zasad) wyrazenia pisane wielk liters maja nastepujace

znaczenie:

1) Akceptowalny Poziom Wynagrodzenia: poziom Wynagrodzenia naleznego Spéice z tytulu
prowadzenia Dziala Powierzonych, ustalany zgodnie z postanowieniami Regulaminu Wynagradzania.
Akceptowalny Poziom Wynagrodzenia nie moze by¢ wyzszy niz Maksymalna Kwota Rekompensaty:

2) Biegly: osoba fizyczna (w tym takze osoba fizyczna peligca funkcj¢ w podmiocie prawnym)
posiadajgca doSwiadczenie w analizie i ocenie kosztéw, efektywnosci dziatania podmiotéw
gospodarczych oraz w przeprowadzaniu audytu rekompensaty,

3) Caltkowita Wartos¢ Dzialania Powierzonego: warto§¢ Kwoty Naleznosci brutto
(tj. uwzgledniajacej podatek VAT w obowiazujacej stawce) powiekszonej o Akceptowalny Poziom
Wynagrodzenia naleznego Spéice z tytutu realizacji Dzialania Powierzonego uwzgledniajacy podatek
VAT w obowigzujacej stawce;

4) Decyzja Komisji Europejskiej: Decyzja Komisji Europejskiej z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie
stosowania art. 106 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie
rekompensaty z tytulu Swiadczenia ustug publicznych, przyznawanych przedsigbiorstwom
zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych w ogélnym interesie gospodarczym
(notyfikowana jako dokument C(2011) 9380), wraz z przepisami wykonawczymi do niej;

5) Dokumentacja Finalizujagca Zadanie Inwestycyjne: sporzadzany przez Spétke Protokdt
Zakonczenia i Odbioru Inwestycji wraz z informacjami niezbgdnymi do sporzadzenia dokumentacji OT

6) Dysponent (Inwestor): Kierownik Referatu/Wydziatu Urzedu Gminy Suchy Las, ktéry powierza
Spoétce Zadanie inwestycyjne

7) Dzialanie Dodatkowe: dziatanie powierzone przez Gming Spéice do realizacji, dla ktérego Spotka
otrzymata Wskazanie, inne niz Zadanie Inwestycyjne;

8) Dzialanie Powierzone: Zadanie Inwestycyjne lub Dziatanie Dodatkowe,

9) Gmina: Gmina Suchy Las reprezentowana przez Woéjta Gminy Suchy Las;



10) Instytucja Zarzadzajaca/ PoSredniczaca Wdrazanie: ministerstwo lub zarzad wojewddztwa
wlasciwe ds. udzielenia dofinansowania lub jednostka wskazana przez nie do obshugi programéw
dofinansowujacych realizacje okreslonych projektow;

11) Inwestor Zastepczy: Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o.o.
z siedzibg w Suchym Lesie — jednoosobowa spdtka gminna dzialajaca za Wynagrodzeniem w imieniu
Gminy i odpowiedzialna przed Dysponentem za organizacje, koordynacje i prawidlows realizacjg
Dziatan Powierzonych, w tym za wlasciwy, zgodny z przyjetymi zasadami w jednostce Dysponenta,
sposob zawierania umowy oraz za jego rzeczowe i finansowe rozliczenie prowadzace do wystawienia
dokumentow przejgcia srodkow trwalych/naktadéw na stan majgtkowy Gminy oraz za koordynacje
dziatan wszystkich stron uczestniczacych w Zadaniu Inwestycyjnym oraz za przekazywanie informacji
Dysponentowi o Zadaniu Inwestycyjnym w tym o ryzykach zwiagzanych z jego realizacja, uprawniona
do otrzymania z tytulu realizacji wyzej wymienionych zadan Akceptowalnego Poziomu
Wynagrodzenia;

12) Inzynier Kontraktu/Inspektor nadzoru inwestorskiego: podmiot, ktérego zadaniem jest
sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja Dzialania powierzonego w zakresie okreslonym
w umowie ze Spotkg przez caly okres trwania Dziatania powierzonego, oraz w ramach kontroli
przeprowadzanej przez instytucje finansujgce, wspdlfinansujace badz innych  kontroli
przeprowadzanych na podstawie przepisOw prawa.

13) Kierownik Projektu: osoba wskazana przez Spoétke, dziatajaca w jej imieniu, posiadajgca
kwalifikacje 1doswiadczenie wlasciwe dla realizacji Dzialania powierzonego , zapewniajaca
zarzadzanie operacyjne na etapie Dzialania powierzonego;

14) Kwota Naleznosci: kwota nalezna Wykonawcy od Dysponenta za realizacjg robot budowlanych,
dostaw i ustug zwiazanych z prowadzonym Dzialaniem Powierzonym, niezaleznie od terminu zaptaty
i sposobu jej finansowania przez Dysponenta (w tym takze niezaleznie od zmian dtuznika i wierzyciela);

15) Maksymalna Kwota Rekompensaty: kwota wynagrodzenia, jakie zgodnie z postanowieniami
Decyzji Komisji Europejskiej Spotka moglaby otrzymacé z tytutu realizacji Dziatann Powierzonych
w catym okresie powierzenia;

16) Obsluga Inwestorska: pemienie przez Spétke na rzecz Gminy funkcji Inwestora Zastgpczego,
pelnienie nadzoru nad realizacja Dziatania powierzonego oraz realizacja obowiazkéw zgodnych
z przedmiotem dzialalnosci Spdétki, zwigzanych z procesem budowlanym i jego przygotowaniem
z zakresu budowy, przebudowy, ulepszenia lub remontu gminnych budynkéw, budowli, inwestycji
transportowych, obiektéw kubaturowych, infrastruktury technicznej, placéw, parkingdw, obiektow
sportowych i obiektow o$wiatowych, a dotyczacych konkretnego Zadania Inwestycyjnego ujetego
w Wieloletniej Prognozie Finansowej, ktorej finansowanie zapewnia Gmina, jako beneficjent srodkow
zewnetrznych, np. unijnych, pozyskanych w trybie partnerstwa publiczno-prywatnego 1 innych
lub poprzez wykorzystanie srodkéw budzetowych Gminy, ktérego zakres okreslony zostanie
we Wskazaniu;

17) Plan Rzeczowo — Finansowy Spolki: dokument bedacy podstawa gospodarki finansowej Spotki,
charakteryzujacy przychody, koszty oraz wynik finansowy Spélki, a takze sytuacje



finansowo-majgtkowa Spolki, skladajacy si¢ co najmniej z rachunku zyskéw i strat, bilansu
oraz rachunku przeptywow pienig¢znych wraz z odpowiednimi objasnieniami;

18) Program Funkcjonalno — Uzytkowy (PFU): dokument zgodny z rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury z 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1129);

19) Ramowa Instrukeja Eksploatacji i Konserwacji Urzadzen: dokument okreslajacy procedury
i zasady wykonywania czynnosci niezbgdnych dla bezpiecznego uzytkowania Dzialania powierzonego
oraz wykonywania pracy przy urzadzeniach technicznych, ktore zapewniaja ciagtosé i bezawaryjnosé
uzytkowania catego obiektu;

20) Raport: dokument sporzadzany przez Spétke zawierajacy informacje o wykonanych w danym
okresie czynnosciach i ustugach dotyczacych poszczegdlnych Dziatan powierzonych, sporzadzony
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 5, 5a, 5b, 5¢, 5d do Zasad;

21) Regulamin Wynagradzania: Regulaminu Wynagradzania spétki Lokalna Agencja Rozwoju
Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o0.0. za wykonywanie Dzialan Powierzonych, stanowigcy
zalacznik nr 4 do Zasad;

22) Rok Rozliczeniowy: rok obrotowy Spotki rozpoczynajaca si¢ 1 stycznia i konczacy 31 grudnia
danego roku kalendarzowego. Pierwszy rok rozliczeniowy w okresie obowigzywania Zasad rozpoczyna
si¢ z dniem 1 sierpnia 2021 r. i koficzy 31 grudnia 2021 r.

23) Plan Kosztéw Uslug (PKU): dokument sporzadzany przez Spotke i akceptowany przez
Dysponenta, w sklad ktérego wchodza zdefiniowane i przypisane bezposrednio koszty realizacji
poszczegblnych Zadan Inwestycyjnych obejmujacych wykaz dziatan, ktére Spdlka zamierza
zrealizowad i osiagna¢ w Roku Rozliczeniowym.

24) Referat Zamo6wien Publicznych (RZP): Referat Zaméwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych
Urzedu,

25) Skarbnik: Skarbnik Gminy Suchy Las lub osoba przez niego upowazniona;
26) Sekretarz: Sekretarz Gminy Suchy Las tub osoba przez niego upowazniona;

27) Spolka: Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o.0. z siedziba
w Suchym Lesie, w ktorej Gmina posiada 100% udzialow;

28) Urzad: Urzad Gminy Suchy Las, adres: 62-002 Suchy Las, ul. Szkolna 13;

29) Uzytkownik: Referat/ Wydziat Urzedu Gminy Suchy Las lub gminna jednostka organizacyjna,
ktdrej zostanie powierzony majatek oraz odpowiedzialnos¢ za zarzadzanie i eksploatacj¢ Zadania
Inwestycyjnego po jego zrealizowaniu, ktéra z efektow tej inwestycji bedzie korzystad
przy wykonywaniu swojej dziatalnosci;



30) Wskazanie do Realizacji (Wskazanie): dokument, ktérego wzér stanowia zalaczniki nr 1
do Zasad, sporzadzony i uzgodniony wspélnie przez Dysponenta i Spotke, zawierajacy odpowiednio
nazwg, opis lokalizacji i zakres Dziatania Powierzonego Spotee do realizacji, opatrzony kontrasygnata
Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej oraz Wéjta.

31) Wykonawca/ Podwykonawca: osoba fizyczna, prawna lub inny podmiot, ktéry zostanie wyloniony
przez Spotke w jednym z trybéw przewidzianych ustawg Prawo zamoéwien publicznych
(z uwzglgdnieniem regulacji w zakresie udzielania zam6wien publicznych obowigzujacych w Urzedzie
Gminy Suchy Las) lub w innym trybie zgodnym z przepisami prawa, a wynikajacym z odpowiedniego
regulaminu, uchwaty Rady Gminy lub zarzadzenia Wojta Gminy, w celu wykonania robét
budowlanych, ustug lub dostaw zwiazanych z Dziataniem Powierzonym;

32) Wynagrodzenie: wynagrodzenie nalezne Spélce za prowadzenie Dziatah Powierzonych
wskazanych jej do realizacji, kalkulowane i rozliczane zgodnie z postanowieniami Regulaminu
Wynagradzania, odpowiadajace wysokosci uzasadnionych poniesionych kosztéw prowadzenia Dziatan

Powierzonych;

33) Zadanie inwestycyjne: zadanic inwestycyjne uwzglednione w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Gminy lub zadanie wynikajgce z uchwaly Rady Gminy w sprawie budzetu Gminy, badz w sprawie
zmian W budzecie Gminy. W ramach Zadania Inwestycyjnego Spotka, zasobami wiasnymi
lub zewng¢trznymi, moze wykonywac czynnosci polegajace w szczegdlnosci na:

a) petnieniu funkcji Inwestora Zastgpczego,

b) petieniu Nadzoru nad Realizacja Zadania Inwestycyjnego,

34) Zadania Komercyjne: ustugi wykonywane przez Spélke na rzecz podmiotéw komercyjnych,
w tym spélek z udzialem Gminy wobec ktérych Spétka nie posiada statusu tzw. podmiotu ,,in-house”
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 z p6Zn.zm.)

35) Zadania Zlecone: zadania dodatkowe realizowane przez Spétke na podstawie odrebnego zlecenia
okreslajacego zasady realizacji oraz wynagrodzenie

36) Zakonczenie Realizacji Zadania Inwestycyjnego: catkowite rzeczowe zakonczenie Zadania
Inwestycyjnego, nastgpujace z momentem uzyskania bezusterkowego i bezwarunkowego Protokotu
Odbioru Koncowego Zadania Inwestycyjnego, oraz podpisania przez Dysponenta przy udziale
docelowego Uzytkownika Protokotu Przekazania Inwestycji do Uzytkowania, wedtug wzoru
uzgodnionego pomigdzy Spdtka i Dysponentem.

37) Zaprzestanie Realizacji Dzialania Powierzonego: calkowite wstrzymanie realizacji Dziatania
Powierzonego przez Spétke na pisemny wniosek Dysponenta, ktre moze nastapi¢ w kazdym czasie,
tj.: w trakcie realizacji przez Spotke Dziatania Powierzonego, badz przed rozpoczeciem jego realizacji;
Zaprzestanie realizacji Dzialania Powierzonego, ktére zostato zlozone przed rozpoczeciem realizacji
Dziatania Powierzonego, nie wymaga sporzadzenia Protokotu Zakonczenia i Odbioru Inwestycji.
Zaprzestanie realizacji Dziatania Powierzonego,, ktére zostato zlozone w trakcie realizacji Dziatania
Powierzonego, wymaga sporzadzenia Protokotu Zakonczenia i Odbioru Inwestycji. Zatwierdzenie
kompletnego i prawidlowo sporzadzonego Protokolu Zakorniczenia i Odbioru Inwestycji bedzie
nastgpowac w terminie 60 dni roboczych od jego dostarczenia Dysponentowi;



38) Zasady: zasady zlecania i rozliczania realizacji Dzialai Powierzonych przekazanych
do wykonywania Spélce;

39) ZRID: zezwolenie na realizacj¢ inwestycji drogowej zgodnie z zapisami ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég
publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1363 z p6zn.zm.)

40) ZRP: Zespot Radcéw Prawnych Urzgdu Gminy Suchy Las;

§2
PROWADZENIE DZIALAN POWIERZONYCH

1. PRZEDMIOT ZASAD

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

Przedmiotem Zasad jest szczegdlowe okreslenie:

a) regulacji organizacyjnych, proceduralnych oraz prawnych wykonywania przez Spétke na rzecz
Gminy Dziatan Powierzonych

b) zasad realizacji przez Spotke innych zadan zwigzanych z realizacja Dziatan Powierzonych

¢) trybuuzyskiwania przez Zarzad Spotki pelnomocnictw niezbgdnych do zapewnienia wykonania
przez Spétke Dziatan Powierzonych;

Kazdorazowo o wskazaniu Spétce do realizacji Zadan Inwestycyjnych ujetych w Wieloletniej

Prognozie Finansowej lub w budzecie Gminy na dany rok kalendarzowy decyduje Wajt

w uzgodnieniu z Dysponentem i Skarbnikiem.

Spolka, oprocz Zadania Inwestycyjnego realizuje na zlecenie Gminy Dziatania Dodatkowe, ktérych

przekazanie do realizacji nastepuje na podstawie Wskazania albo w formie pisemnego o$wiadczenia

Wajta przekazanego Spoélce wraz z Zarzadzeniem Wojta okreslajacym zasady wynagradzania

Spoétki za realizacje nowego zadania;

Spoétka na zlecenie Gminy, gminnych jednostek organizacyjnych lub spétek z udzialem Gminy

wobec ktorych Spotka posiada status tzw. podmiotu ,,in-house” w rozumieniu przepiséw ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn.zm.),

moze realizowaé Zadania Zlecone

Spotka moze wykonywa¢ Zadania Komercyjne, zgodne z przedmiotem dzialalnosci

pod warunkiem, ze w danym Roku Rozliczeniowym przychody uzyskane z realizacji tych ustug

beda stanowily nie wiecej niz 10% wszystkich przychoddéw Spotki.

Zasady obowigzujg w okresie powierzenia tj. od dnia 1sierpnia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA DZIALAN POWIERZONYCH

Spotka w celu realizacji wskazanych jej do wykonywania Dziatan Powierzonych jest, w

szczegoblnosci, zobowigzana do:
a) wykonywania, zgodnie =z treScia Wskazania, jednego, kilku lub wszystkich

z nastgpujacych zakreséw Dzialan powierzonych, polegajacych na:
— pemieniu funkcji Inwestora Zastepczego,

— pehieniu Nadzoru nad Realizacjg Zadania Inwestycyjnego,

— realizacji Dzialan Dodatkowych,



b)

d)

g)

h)

zwanych w dalszej tresci Zasad rowniez ,,zakresem dzialania/zakresami dziatan”. Zakres
dziatani polegajacy na pehieniu funkcji Inwestora Zastepczego obejmuje czynnosci wechodzace
w zakres Nadzoru nad Realizacja Zadania Inwestycyjnego. Jezeli Dysponent zamierza zlecié
Spofce wytgcznie petnienie Nadzoru nad Realizacja Zadania Inwestycyjnego, badz obshige
Zadan Towarzyszacych Zadaniom Inwestycyjnym, Dysponent zobowigzany jest do ztozenia
Spoélce Wskazania obejmujgcego jeden z wymienionych zakresow. Dziatania Dodatkowe sa
zlecane Spoélce przez Gming na podstawie odrgbnych Wskazan albo zarzadzen Wojta Gminy,
wykonywania powierzonych jej dzialan, samodzielnie lub poprzez zlecenie ich wykonania
Wykonawcy/Podwykonawcy w drodze zawarcia umowy z Wykonawca/Podwykonawcg w
imieniu i na rzecz Gminy, zgodnie z posiadanymi przez Zarzad Spétki pelnomocnictwami oraz
zgodnie z obowigzujagcymi w Gminie lub gminnymi jednostkami organizacyjnymi procedurami
zawierania umow, a takze zgodnie z uchwatami Rady Gminy i/lub Zarzadzeniami Wojta Gminy
podejmowania w trakcie realizacji Dzialan Powierzonych wszelkich czynnosci faktycznych i
prawnych w przypadku zgloszenia przez osoby trzecie roszczeni wobec Gminy, bedgcych
konsekwencja realizowanych przez Spoétke Dzialan Powierzonych, z wylaczeniem spraw
procesowych (sgdowych, arbitrazowych i administracyjnych), po uzyskaniu pisemnej
akceptacji Dysponenta co do rekomendowanego sposobu dzialania Spoiki. Akceptacja
Dysponenta powinna nastapi¢ w terminie 14 dni roboczych od dnia przedlozenia przez Spétke
rekomendacji. Brak zgloszenia sprzeciwu Dysponenta w tym terminie uznaje sie za akceptacje
rekomendacji Spétki, o ile Dysponent, w wyzej wymienionym terminie, nie poinformuje Sp6tki
o potrzebie wydtuzenia okresu na weryfikacje, wraz ze wskazaniem terminu w jakim przedstawi
stanowisko wobec rekomendacji Spotki,

podejmowania w trakcie realizacji Dziatania Powierzonego oraz po jego zakoriczeniu czynnosci
zwigzanych z gromadzeniem, zabezpieczeniem i przekazywaniem dokumentéw i innych
dowodéw oraz udzielanie ZRP wyjasnien dotyczacych danego Dziatania Powierzonego,
potrzebnych do prowadzenia ewentualnych postepowarn sadowych,

przygotowania i przeprowadzenia w imieniu Gminy procedur zwigzanych z udzieleniem
zamoéwien publicznych (z uwzglednieniem regulacji obowigzujacych w Urzedzie Gminy, w tym
regulacji w zakresie stosowania klauzul spotecznych), w zakresie niezbednym do realizacji
konkretnego Dzialania Powierzonego, zgodnie z okreslonymi we Wskazaniu zakresami dziatan
oraz zgodnie z zakresem otrzymanych przez Zarzad Spdtki pelnomocnictw. Spétka jest
zobowigzana do sporzadzania planu postgpowan o udzielenie zamowien, zgodnie z wlasciwymi
przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1129 z pdin.zm.), dla wszystkich Dziatlan Powierzonych objetych otrzymanymi
Wskazaniami,

przygotowania i przeprowadzania w imieniu Gminy wszelkich innych procedur w zakresie
niezbednym do realizacji konkretnego Dzialania Powierzonego zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, zgodnie z okreSlonymi we Wskazaniu zakresami dziatafi
oraz zgodnie z zakresem otrzymanych pelnomocnictw,

sktadania w trakcie realizacji Dziatan Powierzonych i po ich rzeczowym zakoniczeniu, dziatajac
w porozumieniu z Dysponentem, o§wiadczen woli w zakresie rozwigzywania lub odstgpienia
od umow zawartych w zwiazku z realizacjg Dzialania Powierzonego, o ile umowy te zostaty
zawarte w imieniu i na rzecz Dysponenta. Spotka jest zobowigzana poinformowac Dysponenta
o ztozonych oswiadczeniach w terminie 2 dni roboczych od daty ich ztozenia,

wspdlpracy z Dysponentem w zakresie prowadzenia polityki informacyjnej i dziatan w obszarze
promocji realizowanego przez Spdotke Dziatania Powierzonego w odniesieniu do wskazanych
interesariuszy (np. mieszkancy Gminy, gminne jednostki pomocnicze, media itp.). Zakres



i)

k)

promocji i polityki informacyjnej bedzie kazdorazowo uzgadniany pomigdzy Dysponentem
a Spotka i po uzgodnieniu okreslany przez Dysponenta we Wskazaniu,

przekazywania ZRP wszelkich zglaszanych roszczen, pojawiajacych si¢ zaréwno w trakcie
realizacji Dzialania Powierzonego, jak i po jego zakonczeniu. Wszelkie sprawy sadowe,
zardwno te, ktére pojawiaja sie¢ w trakcie realizacji Dziatania Powierzonego, jak i te, ktore
pojawiajg si¢ po jego zakoficzeniu, a zwigzane sa z dochodzeniem roszczeri Gminy
wynikajacych z prowadzonych przez Spétke Dziatan Powierzonych oraz sprawy sgdowe
przeciwko Gminie w analogicznym zakresie prowadzi ZRP (lub prawnicy dziatajacy
na zlecenie Gminy) na zasadzie zastepstwa procesowego. ZRP jest uprawniony do otrzymania
od Spotki wszelkiej dokumentacji dotyczace]j zglaszanych od Dysponentéw roszczeni. Spotka
i Dysponent zobowigzani sa do wspotpracy z ZRP, w zakresie prowadzonych spraw sagdowych
dotyczacych Dziata Powierzonych, w szczegdlnosci réwniez poprzez dostarczanie dowodow
dotyczacych toczacych si¢ i prowadzonych spraw sadowych oraz udzielanie wszelkich
potrzebnych wyjasnief. Dysponent jest zobowigzany ponadto do zapewnienia Srodkow
finansowych na pokrycie kosztéw zwiazanych z postgpowaniem sagdowym.

wspdlpracy z Gming (w szczegolnosci z Urzgdem) w procesie pozyskiwania zewnetrznych
srodkéw pomocowych na realizacje Zadania Inwestycyjnego lub Dzialania Dodatkowego
oraz w procesie rozliczania otrzymanego wsparcia finansowego. Wspétpraca obejmuje réwniez
udziat Spétki w wizytach i kontrolach instytucji udzielajacych Gminie wsparcia;
rekomendowania Gminie - Dysponentowi, w przypadku wystapienia spraw spornych w trakcie
realizacji Zadania Inwestycyjnego, sposobu dziatania w zakresie dochodzenia oraz
egzekwowania naleznego odszkodowania lub kar za nienalezyte badz nieterminowe wykonanie
przez Wykonawcow zobowigzan umownych zwigzanych z realizacjg Zadania Inwestycyjnego
lub Dziatania Dodatkowego. Wszystkie czynnosci podejmowane przez Spotke finansowane
sa przez Dysponenta ze $rodkéw przeznaczonych na realizacje Zadania Inwestycyjnego
lub Dziatania Dodatkowego.

2) Spotka jest zobowigzana, na kazde Zadanie Dysponenta, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
roboczych, udostepni¢ informacje dotyczaca Wykonawcow/Podwykonaweéw realizujacych dane

Dzialanie Powierzone.

3. INWESTOR ZASTEPCZY

1) Wskazany w ust. 2 pkt 1 lit. a zakres dziafania, polegajacy na pehieniu funkcji Inwestora
Zastgpczego, obejmuje podejmowanie przez Spotke w trakcie realizacji Zadania Inwestycyjnego
w imieniu Gminy wszelkich czynnosci, a w szczegdlnosci:

a)

b)

planowanie przebiegu procesu inwestycyjnego dla Zadania Inwestycyjnego, realizacja Dziatan
Dodatkowych, a takze sporzadzenie rzeczowego i finansowego harmonogramu realizacji
projektu oraz jego biezaca, w zaleznosci od potrzeb, aktualizacja,

sporzadzanie i przekazywanie Dysponentowi do zaopiniowania oraz akceptacji pod wzgledem
zgodnosci merytorycznej z zakresem Wskazania oraz zgodnosci z budzetem i Wieloletnia
Prognoza Finansowa Gminy projektu Opisu Przedmiotu Zaméwienia,

wylonienie Wykonawcy robét, dostaw lub ustug skladajgcych si¢ na Zadanie Inwestycyjne
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2021 z pbéin.zm.), w tym reprezentowanic Gminy w postgpowaniu przed Krajowa Izba
Odwolawcza wszczetym na skutek zlozonego odwolania Wykonawcy, w zakresie zgodnym
z obowiazujacymi przepisami; Cato$¢ kosztéw postgpowania odwolawczego prowadzonego

przez Spotke ponosi Gmina,



d)

g)

h)

i)

zawieranie w imieniu i na rzecz Gminy umdéw z Wykonawcami, a takze zawieranie uméw
w imieniu i na rzecz innych zamawiajgcych, na podstawie zawartego z nimi przez Gming
porozumienia, jezeli inni zamawiajacy wspdlnie z Gmina realizujg Zadanie Inwestycyjne.
Upowaznienie do zawierania ww. umoéw limitowane jest wysokosciag kwoty wynikajacej
z otrzymanego przez Spotke Wskazania. Zawarte w imieniu i na rzecz Gminy umowy winny by¢
sporzadzone w co najmniej czterech egzemplarzach, w tym jeden dla Spéiki i dwa
dla Dysponenta (Gminy). Egzemplarze Dysponenta powinny zosta¢ mu przekazane w ciggu
5 dni roboczych od daty podpisania/zawarcia umowy,

sktadanie wnioskéw o wydanie warunkéw przylaczeniowych do sieci przez przedsigbiorstwa
posiadajace infrastrukture sieciowa oraz zawieranie uméw i porozumiefi z tymi podmiotami,
niezbednych do realizacji Zadania Inwestycyjnego, po uprzednim zweryfikowaniu przez
Dysponenta. dokumentacji przylaczeniowej. Spotka jest zobowigzana zapewni¢ Dysponentowi
14 dni roboczych na weryfikacje tej dokumentacji. Brak sprzeciwu Dysponenta w wyznaczonym
terminie uznaje si¢ za akceptacje dokumentacji przekazanej przez Spotke, o ile Dysponent,
w wyzej wymienionym terminie, nie poinformuje Spodtki o potrzebie wydluzenia okresu
na weryfikacje, wraz ze wskazaniem terminu w jakim przedstawi stanowisko co do dokumentacji
przekazanej przez Spotke,

wylonienie Inzyniera Kontraktu lub zespotu inspektoréw nadzoru inwestorskiego dla danego
Zadania Inwestycyjnego, oraz zawarcie z nim/nimi w imieniu i na rzecz Gminy umowy, a takze
kontrola zadafh wykonywanych przez Inzyniera Kontraktu

podejmowanie czynnosci niezbednych do uzyskania wszelkich decyzji, uzgodnien, analiz
i pozwolefi niezbednych do realizacji Zadania Inwestycyjnego (o ile nie zostaly uzyskane
wezesniej przez Dysponenta) oraz zmian tych decyzji, uzgodnien, analiz i pozwolen jesli jest to
niezbedne dla realizacji Zadania Inwestycyjnego, w szczegoélnosci decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach, decyzji o warunkach zabudowy, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego, decyzji ZRID lub przeciwpowodziowej, decyzji o pozwoleniu na budowe,
dokonywanie zgloszenia inwestycji oraz innych wymaganych odpowiednimi przepisami, w tym
prowadzenie postgpowan sadowo-administracyjnych zwigzanych z ww. decyzjami,
organizowanie narad koordynacyjnych na budowie, w tym zapraszanie osob wskazanych przez
Dysponenta do udziatu w tych naradach,

przygotowanie na rzecz przysztego Uzytkownika wszystkich niezbednych do zawarcia uméw
dokumentéw lub zawieranie w imieniu i na rzecz Uzytkownika uméw na dostawe medidéw oraz
uméw o charakterze eksploatacyjnym (umowy serwisowe, konserwacyjne, monitoring i ochrona
i inne) i z tytulu innych zobowigzan o charakterze eksploatacyjno-ruchowym, ktdre stang sig
udziatem przyszlego Uzytkownika. Do zadan Spétki nalezy przygotowanie Ramowej Instrukcji
Eksploatacji i Konserwacji Urzadzen uzytkowanych w ramach Zadania Inwestycyjnego, o ile
zostalo to przewidziane we Wskazaniu. Ww. dokumenty winny by¢ przekazane przez Spotke
w sposdb umozliwiajacy efektywne kontynuowanie ochrony gwarancyjnej,

dokonywanie we wspdlpracy z Dysponentem rozliczen czgsciowych i rozliczenia konicowego
Zadania Inwestycyjnego, a w przypadku Zadania Inwestycyjnego finansowanego ze $rodkow
zewnegtrznych, w szczegblnosci realizowanego w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”, takze
przygotowywanie we wspolpracy z Dysponentem zestawienia kosztéw takiego Zadania
Inwestycyjnego, w zakresie realizowanym przez Spotke, zgodnie z zapisami dokumentacji
aplikacyjnej, stuzacego rozliczeniu przyznanej dotacji, o ile Dysponent we Wskazaniu podat, ze
Zadanie Inwestycyjne jest lub bedzie finansowane ze $rodkow zewnetrznych oraz przekazat
wytyczne, dokumenty aplikacyjne oraz inne niezbgdne informacje na bazie ktérych nalezy
przygotowaé niniejsze zestawienie,



k)

y

p)

9
r

wystawienie i przekazanie Dysponentowi (Gminie), niezwlocznie po zrealizowaniu Zadania
Inwestycyjnego, informacji niezbednych do sporzadzenia dokumentéw OT. Informacje te winny
by¢ opracowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami i terminami prawa oraz
wedlug wzoru obowigzujacego dla Gminy, jak réwniez wedlug najlepszej wiedzy Spoiki
odnosnie wszelkich dokumentéw 1 kosztow dotyczacych realizowanego Zadania
Inwestycyjnego wymagajacych uwzglednienia w dokumencie OT. Przekazywane informacje
dotycza wylacznie zakresu objetego Wskazaniem. Przekazujac informacje Spoltka obowigzana
jest zachowaé wymogi dotyczace dokumentacji OT przewidziane przez instytucje fub podmioty
trzecie (np. dostawcéw medidw) oraz uwagi Dysponenta, o ile takie zostaly zawarte
we Wskazaniu. Na podstawie przekazanych przez Spoétke informacji Dysponent musi mieé
mozliwo$é wystawienia ostatecznego dokumentu OT. Spétka jest zobowigzana do Wspoétpracy
z Dysponentem (Gming) w zakresie opracowania przez Dysponenta petnego dokumentu OT,
dokonywanie powykonawczo podziatu nakladow ponoszonych na realizacje Zadania
Inwestycyjnego na docelowych Uzytkownikdw,

udzielania wsparcia Dysponentowi i RZP we wspolpracy z instytucjami finansujgcymi realizacje
Zadania Inwestycyjnego, w zakresie zaleznym od specyfiki Zadania Inwestycyjnego, oraz
niezwloczne reagowanie na zglaszane zastrzezenia lub uwagi, jak roéwniez przedkladanie
wymaganych informacji po zakonczeniu realizacji Zadania Inwestycyjnego,

udzielanie wsparcia Dysponentowi i RZP w zakresie wspolpracy z Referatami/ Wydziatami
Urzedu odpowiedzialnymi za budzetowanie, wieloletnie planowanie finansowe i pozyskiwanie
$rodkow zewnetrznych, w tym w szczegdlnosci ze srodkdw z Unii Europejskiej,
przekazywanie Dysponentowi, stanowiska i tre$ci dokumentdéw oraz informacji niezbgdnych
do uznania kosztéow poniesionych na wykonanie Zadania Inwestycyjnego za koszty
kwalifikowane w rozumieniu przepiséw, wytycznych dotyczacych zasad dofinansowywania
ze $rodkow zewnetrznych, w tym w szczegblnosci ze Srodkdw Unii Europejskiej, pozyskanych
w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego i innych, wedlug wzoru dostarczonego przez
Dysponenta,

nadzor nad poprawnym wnoszeniem przez Wykonawcdéw zabezpieczen i niezwloczne
ich przekazywanie Dysponentowi (Gminie), po rozstrzygnigciu postepowania, w formie
ustalonej w zawartych z Wykonawcami umowach oraz rekomendowanie Dysponentowi
podejmowania decyzji w sprawie uzycia lub zwolnienia tych zabezpieczen, zgodnie z zasadami
okres$lonymi w umowach z Wykonawcami. Zabezpieczenia wnoszone w formie pienigznej,
Spoika bedzie przekazywaé niezwlocznie, po rozstrzygnigciu postgpowania, na wskazany przez
Dysponenta rachunek bankowy. Spétka jest zobowiazana zapewni¢, poprzez odpowiednie
zapisy w umowach z Wykonawcami, ze beneficjentem zabezpieczen pozostaje Gmina, oraz,
ze wszystkie prawa z tytulu zabezpieczen, gwarancji i rgkojmi przyshuguja Gminie. Spotka jest
uprawniona do skiadania w imieniu Gminy wniosku do wiasciwego podmiotu o wyplate
srodk6w z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy po uzyskaniu zgody Dysponenta na
uzycie zabezpieczen. Brak zfozenia przez Dysponenta Spolce sprzeciwu w terminie 7 dni
roboczych od daty otrzymania wniosku Spéiki w sprawie uzycia zabezpieczenia uwaza si¢ za
akceptacje wniosku Spéfki, o ile Dysponent, w wyzej wymienionym terminie, nie poinformuje
Spotki o potrzebie wydiuzenia okresu na weryfikacjg, wraz ze wskazaniem terminu w jakim
przedstawi stanowisko wobec wniosku Spoiki,

monitorowanie termindw realizacji wynikajacych z zawartych uméw

wykonywanie kompleksowej obstugi formalnoprawnej realizowanego Zadania Inwestycyjnego,
w tym w szczegolnosei przygotowywanie wszelkich projektow uméw, anekséw, opinii prawnych,
wypowiedzen i innych,



1.

s)

t)

przedktadanie Dysponentowi do opfacenia uprzednio zweryfikowanych i zatwierdzonych pod

wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym faktur wystawionych przez

Wykonawcéw za wykonane przez nich roboty budowlane, dostawy i ustugi przy realizacji

Zadania Inwestycyjnego, wraz z opisem kazdej faktury, zgodnie z okre$lonym obiegiem faktur

i wzorem opisu faktur, ktory stanowi zalacznik nr 2 do Zasad.

uzyskanie ostatecznego pozwolenia na uzytkowanie, o ile jest ono wymagane, oraz

zawiadamianie Dysponenta o zakonczeniu Zadania Inwestycyjnego, nie p6zniej niz w ciggu 10

dni roboczych od dnia podpisania Protokotu Odbioru Koncowego,

przekazanie Dysponentowi lub wskazanemu Uzytkownikowi do eksploatacji srodka trwatego/

nakladéw w wyniku zakonczenia realizacji Zadania Inwestycyjnego, zgodnie z Protokotem

Przekazania Inwestycji do Uzytkowania. Realizacja tych zadan nastepuje przez Spoétke

z zastrzezeniem, ze:

— skuteczne przekazanie srodka trwalego/nakiadéw do eksploatacji nastepuje niezaleznie
od faktu podpisania przez Dysponenta lub Uzytkownika Protokotu Przekazania Inwestycji
do Uzytkowania, z momentem podpisania bezusterkowego i bezwarunkowego protokotu
Odbioru Konicowego Robét lub Swiadectwa Wykonania przez Spétke. O planowanym
terminie podpisania dokumentdw, o ktérych mowa w zdaniu powyzej Spotka poinformuje
Dysponenta i wskazanego Uzytkownika z co najmniej 5- dniowym wyprzedzeniem w formie
pisemnej,

— w terminie do 14 dni roboczych Dysponent lub wskazany Uzytkownik ma prawo
do zgloszenia uzasadnionych uwag do przekazanego Protokotu Przekazania Inwestycji
do Uzytkowania, jak i dolgczonych do niego zalgcznikéw, pod rygorem uznania go za
sporzadzony w sposéb prawidlowy,

sporzadzenie Ramowej Instrukcji Obstugi i Eksploatacji Urzadzen w okresie gwarancji

dotyczacej bezpiecznego wykonywania pracy przy urzadzeniach technicznych oraz w celu

zapewnienia cigglo$ci i bezawaryjnosci uzytkowania calego obiektu, o ile obowigzek
sporzadzenia tej instrukcji zgloszono we Wskazaniu. Instrukcje opracowuje si¢ na podstawie
obowigzujacych przepiséw oraz dokumentacji producenta maszyn/urzadzen lub wykonawcy
robét budowlanych.
§3
WSPOLPRACA SPOLKI I GMINY

Spolka jest zobowigzana do rzetelnego realizowania powierzonych jej zadan, w tym
w szczegolnosci do:

)

2)

3)

4)

wykonywania obowigzkoéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, z zachowaniem
nalezytej dbatosci o interesy Gminy;

wspdlpracy z Dysponentem w toku realizacji Zadania Inwestycyjnego, w szczegblnosci
w zakresie planowania, wprowadzania zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym, statego
bezposredniego kontaktu przy analizie poszczegolnych pilatnosci dla Wykonawcy, w tym
dostarczanin dodatkowych dokumentow i zestawien niezbednych do weryfikacji platnosci
i prawidlowej realizacji inwestycji, a takze wynikajacych z zapiséw aktéw wewngtrznych
Gminy oraz obowigzujacych przepiséw prawnych;

udzielania Dysponentowi informacji na temat realizowanych Zadan Inwestycyjnych, w formie
Raportu, w terminie do 15 dnia kazdego ostatniego miesigca danego kwartatu, za kwarta}
poprzedni, a takze opracowywania plandw wydatkow inwestycyjnych;

stalego monitorowania poziomu wykorzystania srodkéw ujetych we Wskazaniu, w zakresie
zwigzanym z realizowanymi Dzialaniami Powierzonymi;
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5) dostarczania Dysponentowi materialow zwigzanych z prowadzonymi Dzialaniami
Powierzonymi niezbednych do tworzenia planéw wydatkéw inwestycyjnych na kolejny rok
budzetowy oraz do tworzenia Wieloletniej Prognozy Finansowej zgodnie z obowigzujagcymi
w Gminie zasadami tworzenia budzetu i wieloletniego planowania budzetowego, a takze
sporzadzania informacji o koniecznosci dokonania zmian w planie wydatkéw inwestycyjnych
i ich przekazywanie Dysponentowi, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia
powzigcia przez Spotke informacji o przestankach do zmiany planu. Na wniosek Dysponenta,
W zwigzku z przygotowywaniem aktualizacji budzetu Gminy lub Wieloletniej Prognozy
Finansowej, Spétka jest zobowiazana dokonaé weryfikacji wszystkich wskazanych jej do
realizacji Dziatati Powierzonych w zakresie wykorzystania srodkéw w terminie 10 dni
roboczych od daty otrzymania wniosku od Dysponenta;

6) zapewnienia Dysponentowi prawa do dostgpu do terenu, na ktérym realizowane jest Zadanie
Inwestycyjne, w celu przeprowadzenia kontroli i weryfikacji w miejscu realizacji Zadania
Inwestycyjnego zgodnosci wykonanych robét i dostaw z dokumentacjg projektowa, przepisami
1 umowami zawartymi z Wykonawcami, pod warunkiem powiadomienia Spétki o zamiarze
wejécia na teren, na ktérym realizowane jest Zadanie Inwestycyijne, z wyprzedzeniem nie mniej
niz 24 godziny przed planowang kontrola;

7) prowadzenia ksigg rachunkowych w sposéb zapewniajacy odrebng ewidencje przychodéw
1 kosztow zwigzanych z realizacjg zadan co najmniej w podziale na Zadania Inwestycyjne,
Dziatania Dodatkowe, Zadania Zlecone i Zadania Komercyjne. Prowadzona ewidencja powinna
umozliwia¢ okreslenie wysokosci przychodéw oraz wysokosci i struktury kosztéw,
w szczegolnoscei kosztéw posrednich i bezpoérednich, zwigzanych z realizacja poszczeg6lnych
typéw zadar oraz dla poszczegolnych Zadan Inwestycyjnych. Spétka dla dokonania podziatu
kosztéw posrednich na poszczegdlne Zadania Inwestycyjne, Dziatania Pomocnicze, Zadania
Zlecone i Zadania Komercyjne stosuje w danym Roku Rozliczeniowym state klucze
rozliczeniowe dla kazdej pozycji kosztéw rodzajowych. Zmiana stosowanych kluczy, zaréwno
w trakcie roku jak i w kolejnym Roku Rozliczeniowym, wymaga niezwlocznego
poinformowania Dysponenta i Skarbnika;

2. Dysponent, Wydzial/ Referat Urzedu oraz gminne jednostki organizacyjne, ktorych zakres dziatania
ma wplyw na prawidlowe wykonywanie przez Spolke powierzonych jej do realizacji zadan, zostajg
zobowigzane do:

1) zapewnienia, w przypadku peinienia funkcji Dysponenta posiadania wystarczajacych srodkow
na finansowanie Dzialania Powierzonego przekazanego Spéice do realizacji, w sposob
gwarantujacy jego terminowe wykonanie. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia
wystarczajacych srodkéw, Dysponent musi dokonaé zmiany/aktualizacji Wskazania, poprzez
zmiang (zmniejszenie) zakresu Dzialania Powierzonego lub zmiane (wydtuzenie) terminu jego
realizacji,

2) podjecia wszelkich dziatan organizacyjnych niezbgdnych dla zapewnienia prawidlowego
przebiegu wspéltpracy ze Spétka w toku realizacji Dziatania Powierzonego oraz dla
wykonywania przez nig w imieniu i na rzecz Gminy powierzonych zadan, w tym:

a) zapewnienia bezpiecznych miejsc przechowywania dokumentéw,

b) ustalenia procedur dotyczacych przyjmowania, weryfikacji oraz akceptacji —
w uzgodnionym zakresie — dokumentéw, w szczegdlnosei finansowych, przedstawianych
Gminie przez Spolke,

¢) ustalenia warunkéw archiwizacji dokumentacji Dziatania Powierzonego ,

d) zapewnienia przy realizacji Dzialania Powierzonego przez Spétke wspotpracy wilasciwych
Wydzialéw/ Referatéw Urzgdu oraz gminnych jednostek organizacyjnych ze Spotka,
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e) wskazania os6b uczestniczacych w naradach koordynacyjnych, odbiorach czgéciowych,
koncowych i ostatecznych dotyczacych realizowanego Dziatania Powierzonego,

f) w przypadku, gdy obowiazujace przepisy prawa wymagaja odrebnego umocowania Spotki
badz os6b reprezentujacych Spotke do dziatania w imieniu i na rzecz Gminy, do udzielenia
takiego umocowania,

g) w przypadku Zadania Inwestycyjnego zapewnienia uczestnictwa przedstawicieli
Dysponenta i Uzytkownika w odbiorach czesciowych oraz odbiorze koncowym.
W przypadku braku udzialu przedstawicieli Dysponenta i Uzytkownika w odbiorach
czesciowych, Dysponent i Uzytkownik, przy odbiorze koncowym, jest uprawniony
wylacznie do zglaszania uwag co do jakosci wykonanych robét oraz zglaszania wad
i usterek robdt odebranych w ramach odbioréw czesciowych, ktére powstaly po dacie
odbioru czesciowego. Dysponent i Uzytkownik, poprzez brak udzialu w odbiorach
czeSciowych, pozbawia sie mozliwosci ingerencji w sposob realizacji Zadania
Inwestycyjnego i nie moze wnosié¢ o wprowadzenie zmian na etapie odbioru koficowego,

h) dokonywania w porozumieniu ze Spotka wspolnych ustalefi co do zakresu kampanii
informacyjnej prowadzonej przez Spotke oraz do wspdlpracy przy wyborze form i narzedzi
kampanii,

i) wspolpracy wynikajacej z potrzeb Spoélki, dotyczacych realizacji przez nig Dzialan
Powierzonych,

j) przestrzegania terminéw okreSlonych w Zasadach, przewidzianych na dzialania
realizowane przez Dysponenta/Uzytkownika.

W celu zapewnienia Spélce mozliwosci realizacji zadan, okreslonych we Wskazaniu, Spétka
bedzie, obok Gminy, upowazniona do korzystania z autorskich praw majatkowych do utwordw,
powstatych w wyniku wykonania uméw przez Wykonawcéw, a Gmina udostepni nieodptatnie
Spolce w oparciu o Wskazanie prawo do korzystania z autorskich praw do utworéw, do ktérych
wykorzystania uprawniona bedzie Gmina.

W celu zapewnienia jednolitego standardu dialogu z mieszkancami Gminy, jako zasadg, przyjmuje
sie, ze wszelkiego rodzaju uzgodnienia dotyczace postaw spotecznych mieszkancow zwigzanych
z realizowanymi Dziataniami Powierzonymi sg realizowane przez Dysponenta we wspolpracy
z wlasciwym Wydzialem/ Referatem Urzedu. Dysponent nie moze scedowaé obowiazku
przeprowadzenia konsultacji spolecznych w zakresie Zadan Inwestycyjnych na Spolke. Spétka, w
procesie konsultacji spotecznych, zobowiazana jest, na wniosek Dysponenta, zapewni¢
Dysponentowi wsparcie merytoryczne oraz techniczne poprzez czynny udzial w tych konsultacjach.
Spotka, realizujac w imieniu i na rzecz Gminy Dziatania Powierzone, wystgpuje w roli tzw.
podmiotu przetwarzajacego w rozumieniu art. 4 pkt 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46 (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1 okreslanego dalej ,,RODO”).
Kazdorazowe Wskazanie Spotce Dzialania Powierzonego do realizacji na zasadach okre$lonych
w Zasadach oznacza, iz Administrator, tj. Gmina powierza Podmiotowi przetwarzajacemu,
tj. Spolce, w trybie art. 28 RODO, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 4 do Zasad.

W przypadku Dziatafi Powierzonych wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych, w zaleznosci
od ustalen i postanowien uméw zawartych z Instytucja Zarzadzajaca, instytucja ta, jako
Administrator lub podmiot umocowany do jej reprezentowania, moze powierzy¢ Gminie
do przetwarzania dane w zakresie niezbgdnym do realizacji danego programu, w szczeg6lnosci
w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, ewaluacji, kontroli, audytu oraz archiwizacji.
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Informacje na temat dodatkowych wymagan z obszaru ochrony danych osobowych natozonych
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca na Spoétke jako kolejny Podmiot przetwarzajacy znajduja sie takze
w zalgczniku nr 4 do Zasad.

Postanowienia, o ktérych mowa w ust. 5-8 nie dotycza realizowanych przez Spétke Zadan
Zleconych oraz Zadan Komercyjnych. Uregulowanie zasad wspotpracy Spoitki z tymi podmiotami
pod katem przepiséw o ochronie danych osobowych jest przedmiotem odrgbnych regulacji.

§4
WSKAZANIE

Przed formalnym przekazaniem Spétce Dziatania Powierzonego do realizacji w formie dokumentu
Wskazania, nastgpuje dokonanie uzgodnienn pomiedzy Dysponentem a Spotka w sprawie zakresu,
sposobu oraz harmonogramu realizacji Zadania Inwestycyjnego lub terminu realizacji Dziatania
Pomocniczego, zgodnie z trescig ust. 2 i 3.

W ramach uzgodnien Dysponent przekazuje Spotce informacje o planowanym nowym Dziataniu

Powierzonym. Spétka niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 14 dni roboczych od otrzymania

informacji, opracowuje i przekazuje Dysponentowi propozycj¢ harmonogramu realizacji Zadania

Inwestycyjnego lub terminu realizacji Dzialania Dodatkowego, wraz ze swoimi uwagami.

Dla Zadan Inwestycyjnych w zakresie: pelnienia funkcji Inwestora Zastgpczego oraz pelnienia

Nadzoru nad Realizacja Zadania Inwestycyjnego, harmonogram, o ktérym mowa w ust. 2,

obejmowac bedzie szacowane terminy dla poszczegélnych dziatan , w szczeg6lnosci takich jak:
1) Podpisanie umowy z biurem projektowym
2) Podpisanie umowy z Inzynierem Kontraktu
3) Podpisanie umowy z generalnym Wykonawca Robot
4) Zakonczenie robdt budowlanych
5) Uruchomienie do eksploatacji
6) Przekazanie do Dysponenta
7) Rozliczenie zadania

Po zakonczonych uzgodnieniach, o ktérych mowa w ust. 1-3, ktdre nie powinny trwaé diuzej niz

30 dni roboczych, Dysponent powierza Spélce do realizacji Dziatanie Powierzone na podstawie

dokumentu Wskazania, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do Zasad. W przypadku braku

mozliwosci przekazania Spotce dokumentu Wskazania w tym terminie, z uwagi na wystgpienie
uzasadnionych okolicznosci (nieuzgodniony zakres zadania, brak petnej dokumentacji, oczekiwanie
na decyzj¢ pozwolenia na budowe, itp.), Dysponent jest zobowigzany do poinformowania pisemnie

Spolki o tych okolicznosciach i planowanej dacie przekazania Spoélce dokumentu Wskazania.

Wskazanie powinno okresla¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia:

1) zakres Dziatania Powierzonego przekazanego Spotce do realizacii;

2) harmonogram realizacji Zadania Inwestycyjnego wraz z planowanym terminem rozpoczecia
i zakonczenia Zadania Inwestycyjnego;

3) oszacowane na podstawie zakresu rzeczowego Zadania Inwestycyjnego, badZz planowana
na podstawie juz zawartych uméw Kwote Naleznosci dla Wykonawcow za realizacje Zadania
Inwestycyjnego;

4) termin realizacji Dziatania Dodatkowego;

5) oszacowana warto$¢ Dzialania Powierzonego;

6) informacje w zakresic podzialu nakladéw Dzialania Powierzonego na docelowych
Uzytkownikéw, ze wskazaniem zasad odliczenia podatku VAT od tych wydatkow;

7) nieodptatne udostepnienie przez Dysponenta Spétce do korzystania autorskie prawa majatkowe,
niezbedne do realizacji zadan okreslonych we Wskazaniu,
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10.

8) wskazanie przysztego uzytkownika obiektu (Srodka trwatego) powstalego w wyniku realizacji
Zadania Inwestycyjnego;

9) wskazanie, czy Dysponent wyraza zgode, aby w trakcie realizacji Zadania Inwestycyjnego
Spotka ponosila optaty/koszty w imieniu Dysponenta, ktorych jednorazowa warto$¢ nie bedzie
wyzsza niz 2 500 zt (powigkszone o VAT, jezeli dotyczy) i czy wyraza zgodg, aby Spétka
w terminie do konca kazdego miesiaca, w ktérym optata/koszt zostaly poniesione, wystawiata
Dysponentowi zbiorcze noty obciazeniowe/refaktury dotyczace danego Zadania
Inwestycyjnego, ktorych termin platnosci bgdzie wynosit 14 dni od daty ich wystawienia.
Spotka na podstawic tego Wskazania bedzie upowazniona do ponoszenia opfat
administracyjnych i optat sagdowych w postepowaniu wieczystoksiegowym, badz kosztéw za
uzgodnienia projektu zagospodarowania terenu w zakresie obcych branz, przytaczenie do sieci
energetycznej i inne, ktére wynikaja z biezacych potrzeb realizowanego Zadania
Inwestycyjnego. Rodzaje oplat/nabywanych towaréw lub ustug, do ktérych ponoszenia Spétka
zostanie upowazniona, begda kazdorazowo wymieniane we Wskazaniu i jego zmianie/
aktualizacji;

10) inne szczegdtowe warunki realizacji Dziatania Dodatkowego.

Wskazanie w zakresie wartosci Dziatania Powierzonego, a takze jego aktualizacja obejmujaca

zwiekszenie warto$ci Dziatania Powierzonego lub zmiang wysokosci wydatkéw w poszczegdlnych

latach jego realizacji przez Spotke, musza by¢ opatrzone kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez
niego upowaznione;j.

Warto$é Dziatania Powierzonego podana we Wskazaniu stanowi gorng granice kosztow realizacji

Dziatania Powierzonego wraz z Akceptowalnym Poziomem Wynagrodzenia Spétki. Kazde

przekroczenie tych kosztéw stanowi koszty dodatkowe i wymaga zgody Dysponenta oraz

potwierdzenia przez Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej, ze $rodki na pokrycie kosztow
dodatkowych zostaly zabezpieczone w budzecie Gminy.

Z chwilg dostarczenia Spoétce przez Dysponenta Wskazania Spotka jest zobowigzana rozpoczaé

wykonywanie Dziatania Powierzonego na warunkach okreslonych w Zasadach oraz we Wskazaniu,

a zobowigzania wynikajgce z tego Wskazania sg dla Spotki wiazace, z zastrzezeniem ust. 101 11.

We Wskazaniu moze zosta¢ umieszczone przez Dysponenta zastrzezenie, zgodnie z ktérym po

okreslonym etapie prac Spotka bedzie mogla je kontynuowaé wytacznie po otrzymaniu pisemnego

potwierdzenia przez Dysponenta.

Spotka, nie pézniej niz w terminie 14 dni roboczych od otrzymania Wskazania, moze zglosi¢ swoje

zastrzezenia do warunkdw realizacji Dziatania Powierzonego okreslonych we Wskazaniu lub ma

prawo odmowic przyjecia Wskazania, w szczegélnoscei jesli:

— nie zostaly z nig uprzednio przeprowadzone konsultacje tych warunkéw,

— nie zostaly uwzglednione zastrzezenia Spotki, zgloszone podczas konsultacji,

— realizacja wskazanego we Wskazaniu Zadania Inwestycyjnego jest niemozliwa zgodnie z
wczesniej uzgodnionym harmonogramem realizacji Zadania Inwestycyjnego,

— Dysponent nie zabezpieczy! $rodkéw w wysokosci niezbednej do realizacji Dziatania
Powierzonego,

~  Dysponent nie uwzglednit Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia Spétki za realizacjg tego
Dzialania Powierzonego w ramach srodkéw na realizacjg Dziatania Powierzonego.

Zastrzezenia Spoiki skladaja si¢ w szczegolnosci z:

1) umotywowanego, merytorycznego uzasadnienia dla wnioskowanych zmian;

2) konkretnych propozycji zmian, jakie Spotka uznaje za celowe i konieczne;
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11.

12.

13.

14.

3) przedstawienia wptywu proponowanych zmian na termin realizacji Dzialania Powierzonego
oraz catkowite skutki finansowe, w tym: wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy czy wysoko$é
Wynagrodzenia dla Spélki oraz przedstawienia propozycji zrodta finansowania tych zmian.

Ostateczna decyzja w zakresie potwierdzenia wykonania Dziatania Powierzonego nalezy do Wojta.

W przypadku decyzji ze strony Dysponenta o Zaprzestaniu Realizacji Dziatania Powierzonego

Spotka konczy realizacje zadan. Za wykonane prace Spétka ma prawo otrzymaé Akceptowalny

Poziom Wynagrodzenia adekwatny do wysokosci poniesionych na dotychczasowa realizacje

zadania kosztéw, z uwzglednieniem kosztow posrednich realizacji tych zadan. Postanowienia

zalacznika nr 4 do Zasad (Regulamin Wynagradzania) stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do Wskazania dla danego Dziatania Powierzonego

na etapie jego realizacji Spolka przedstawia Dysponentowi propozycje zmian. Po zapoznaniu si¢ z

propozycjami zmian Spdtki oraz wspoélnych uzgodnieniach Dysponent przekazuje Spolce

ostateczng zmiane/aktualizacje

W przypadku zaistnienia sporu pomigdzy Spotka a Dysponentem, co do zakresu realizacji Dziatania

Powierzonego, tresci Wskazania lub innych, specyficznych aspektdw realizacji Dzialania

Powierzonego, mogacych skutkowaé opoznieniem w realizacji Dziatania Powierzonego, strony

powinny dazy¢ do ugodowego zakonczenia sporu. W przypadku braku mozliwosci zawarcia ugody,

rozstrzygnigcie co do przedmiotu sporu jak i dalszego sposobu jego prowadzenia zaleze¢ bedzie
od decyzji Woijta.

W terminie 30 duni roboczych od otrzymania Wskazania Zadania Inwestycyjnego Spotka jest

zobowigzana do wskazania Kierownika Projektu, pelnigcego funkcje zarzadzajaca w czasie

realizacji Zadania Inwestycyjnego, zgodnie z Zasadami. Kazdorazowo Spotka informuje

Dysponenta pisemnie, o zmianie Kierownika Projektu. W przypadku niewskazania Kierownika

Projektu Dysponent, w sprawach dotyczacych Zadania Inwestycyjnego, kontaktuje sig

bezposrednio z Zarzadem Spoiki.

§5
PEENOMOCNICTWA

Spoétka dziata na podstawie niniejszych Zasad oraz pelnomocnictw udzielonych Spoétce i Zarzadowi
Spétki przez Wojta, w celu realizacji Dziatan Powierzonych w zakresach wskazywanych we
Wskazaniach, w tym takze w charakterze zarzadcy drogi, a takze na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego Prezesowi Zarzadu Spotki przez Wojta, w szczegblnosci w trybie przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn.zm.,
w celu wykonywania przez niego czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego. Spotka
jest uprawniona do zaciggania w imieniu Gminy zobowigzan w celu realizacji danego Dzialania
Powierzonego do {acznej kwoty wynikajace] z aktualnego Wskazania, posiadajacego kontrasygnate
Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej oraz udzielonego pelnomocnictwa.

Wéjt moze udzieli¢ osobom uprawnionym do reprezentacji Spotki rowniez innych petnomocnictw
umozliwiajacych realizacje Dziatan Powierzonych.

§6
KOSZTY REALIZACJI DZIAELAN POWIERZONYCH

Dysponent (Gmina), po uznaniu naleznosci, dokonuje zaptaty Kwoty Naleznosci Wykonawcom
z tytulu wykonania przez nich zleconych przez Spétke w imieniu i na rzecz Gminy dostaw, ustug
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lub robét budowlanych oraz ponosi inne koszty, wynikajace z zaciagnigtych przez Spotke w jego
imieniu i na jego rzecz zobowiazan.

W zwigzku z realizacja przez Spotke na rzecz Gminy Dzialaf Powierzonych, Gmina (Dysponent)
przekazywa¢ bedzie Spétce $rodki niezbedne dla zapewnienia ich realizacji poprzez zaplate
Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia naleznego Spélce na zasadach okreslonych
w Regulaminie Wynagradzania.

Spétka zobowigzana jest do przekazywania Dysponentowi dokumentéw rozliczeniowych
zwigzanych z realizacjg przez Spétke Dziatan Powierzonych, w celu dokonania przez Dysponenta
akceptacji wyplaty $rodkéw na rzecz Spotki w terminach ustalonych we Wskazaniu.

§7
ROZLICZANIE DZIALAN POWIERZONYCH

W zakresie wykonywanych przez siebie czynnosci realizowanych przez Spétke, w imieniu i na
rzecz Gminy, Spétka jest zobowigzana do przestrzegania zasad okre§lonych w dokumentach
dotyczacych obiegu dokumentacji finansowo — ksiegowej obowigzujacych w Urzedzie.

Faktury za prace wykonane przez wybranych przez Spotke Wykonawcéw poszczegdlnych Dziataf
Powierzonych wystawiane beda przez Wykonawcow na rzecz Gminy. Faktury powinny zawierac
nastepujace dane nabywcy:

GMINA SUCHY LAS,
ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las
NIP 7773145371

Spéika nie jest upowazniona do odbioru faktur. Faktury wptywaé beda do Urzedu.

Spotka zobowigzana jest do opisu oraz weryfikacji otrzymanych od Urzedu faktur,
o ktérych mowa w ust. 2 i 3, pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym, w tym
sprawdzenia i potwierdzenia prawidtowosci wykonania ushigi, dostawy lub roboty budowlanej
stanowigcych podstawe wystawionej faktury oraz zamieszczenia na fakturze informacji o podziale
naktadéw ponoszonych na realizacj¢ Zadania Inwestycyjnego, o ile zazada tego Dysponent, na
wydatki niepodlegajace i podlegajace odliczeniu podatku VAT, w tym petnym i czgSciowym.. Brak
przekazania zasad opisu przez Dysponenta we Wskazaniu zwalnia Spétke z obowiazku podziatu
nakladow ponoszonych na realizacje Zadania Inwestycyjnego albo Dzialania Dodatkowego,
na wyzej wymienione kategorie kosztéw, a opisu w tym zakresie dokonuje samodzielnie wiasciwy
Dysponent. W takim przypadku Spétka umieszcza w opisie faktury jedynie potwierdzenie
weryfikacji pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz podpis osoby
dokonujacej tego sprawdzenia. Wzér opisu faktury oraz obiegu faktur stanowi zalacznik nr 2
do Zasad.

Weryfikacja merytoryczna, o ktérej mowa w ust. 4, polega na potwicrdzeniu zgodnosci wydatku
z umowg, wilasciwego wykonania zadania, dostawy, ushigi lub robét, na ustaleniu rzetelnosci
danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci, w tym stwierdzeniu, ze dowéd zostat wystawiony
przez uprawniony podmiot i zaadresowany na wiasciwg jednostke. Kontrola formalna, o ktérej
mowa w ust. 4, polega na sprawdzeniu, czy dokument zostat dostarczony we wiasciwym okresie
sprawozdawczym, zapisy na dokumencie s oryginalne (dokument jest autentyczny — nie zawiera
skreslen, poprawek, itp.), dokument jest kompletny. Kontrola rachunkowa, o ktérej mowa w ust. 4,
dotyczy poprawnosci obliczef na sprawdzanym dokumencie, tacznie ze sprawdzeniem poprawnosci
zastosowanych stawek podatkowych.
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Spotka zobowiazana jest do opisania faktury zgodnie z zasadami klasyfikacji budzetowej
obowigzujacej w Gminie, tj. do wpisania dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej o ile
klasyfikacja budzetowa zostala podana przez Dysponenta we Wskazaniu. W innym przypadku
Spélka zwolniona jest z powyzszego obowigzku. Spotka zobowigzana jest do umieszczenia w opisie
faktury o$wiadczenia, ze zamoéwienie zostato udzielone i zrealizowane zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych.

Po dokonaniu sprawdzenia prawidtowosci faktur Spétka zobowiazana jest do przekazania wlasciwej
komoérce organizacyjnej Urzedu (zgodnie z obiegiem faktur) faktury wraz z odnoszacym si¢ do
przedmiotu faktury kompletem dokumentéw rozliczeniowych, pozwalajagcym na stwierdzenie
istnienia podstawy prawnej i faktycznej dla poniesienia wydatkéw z niej wynikajacych.

Spétka ponosi odpowiedzialnos$¢ za sprawdzenie pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz
rachunkowym faktur przedstawianych Dysponentowi do opfacenia, co kazdorazowo poswiadcza
opisem faktury. Spotka zobowiazana jest dokona¢ weryfikacji, czy Wykonawca dokonal zaptaty
wynagrodzenia naleznego podwykonawcom.

W przypadku watpliwosci Gminy (Urzgdu) dotyczacych optacenia faktury Spdtka zobowigzana jest
do bezzwlocznego dostarczenia wyjasnieri lub wymaganych przez Gming dokumentéw bgdacych
podstawa do uznania faktury, Spotka jest zobowigzana do przekazania wyjasnien i dokumentow
w takim terminie, aby nie zostat przekroczony termin platnosci wynikajacy z faktury.

§8
ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI I STARANNEGO DZIALANIA

Spétka przy wykonywaniu zadan wynikajacych ze Wskazania oraz obowigzujacych przepisow

odpowiada za ich wykonanie wobec Gminy w zakresie zachowania nalezytej starannosci, przy

zachowaniu zasad ochrony §rodowiska, stosowania technologii przyjaznych cztowiekowi oraz przy

zapewnieniu stosowania klauzul spofecznych w zamoéwieniach publicznych, a takze przy

zapewnieniu przestrzegania obowiazujacych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych, jak

réwniez innych przepiséw prawa obowigzujacych Gming jako powierzajgcego realizacj¢ Dziatania

Powierzonego oraz obowigzujacych Spétke jako pelnomocnika dziatajgcego w imieniu i na rzecz

Gminy.

W przypadku $wiadomego niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan przez Spétke,

jezeli Gmina wskutek tego poniosto szkodg, Spétka ponosi wobec Gminy odpowiedzialnosé

na zasadach ogdélnych wynikajgcych z przepiséw prawa cywilnego, w zakresic zaréwno straty

rzeczywiscie poniesionej, jak i utraconych korzysci.

W przypadku doprowadzenia w wyniku udokumentowanych dziatan lub zaniechan Spoétki do:

1) powstania zwioki lub wstrzymania ptatnosci przez Gming faktur skutkujacych zaplaty przez
Gmine odsetek;

2) blednego lub niezasadnego naliczenia kar umownych;

3) powstania roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcow wynikajacych z tytuhu
btednych rekomendacji Spolki,

Spotka ponosi odpowiedzialno$é z tego tytutu i jest zobowigzana do pokrycia Gminie skutkéw

udokumentowanego nienalezytego dzialania ze $rodkéw wiasnych. Spoétka  ponosi

odpowiedzialno$é¢ na zasadzie winy réwniez w przypadku potwierdzenia udokumentowanych,

celowych lub zawinionych dziatah pracownikéw i Zarzadu Spoéiki, ktére mogag skutkowaé

konsekwencjami finansowymi dla Gminy.

W przypadku zaistnienia sporu pomigdzy Gming a Spétka w zakresie uznania dzialafi Spotki

za zawinione, strony powinny dgzy¢ do ugodowego zakofczenia sporu. W przypadku braku
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mozliwo$ci zawarcia ugody, rozstrzygnigcie co do przedmiotu sporu jak i dalszego sposobu jego
prowadzenia zalezalo bgdzie od decyzji Wéjta.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Spolka pod rygorem niewaznosci nie moze przenie$¢ na kogokolwiek praw i obowigzkéw

wynikajacych z Zasad i Wskazania, w cato$ci lub czesci, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Spolka przy realizacji Dzialan Powierzonych moze korzystaé¢ z ustug podwykonawcdw, o ile nie

narusza to powszechnie obowiazujacych przepisow prawa. Za dzialania podwykonawcoéw Spotka

ponosi pelng odpowiedzialnos¢, jak za dziatania wlasne.

W granicach wyznaczonych przez powszechnie obowigzujace przepisy prawa, niewaznosé

lub prawna bezskuteczno$¢ ktéregokolwiek z postanowien Zasad, badZz Wskazania, nie wplywa

na waznos¢ pozostalych ich postanowiefi. W takiej sytuacji Gmina zastapi niewazne lub prawnie

bezskuteczne postanowienia innymi postanowieniami, wywotujacymi taki sam badZz mozliwie

najbardziej zblizony skutek prawny, jaki wywotalyby postanowienia niewazne lub bezskuteczne.

Integralng cze$é Zasad stanowia nastepujace zalgczniki:

1) =zatacznik nr 1 — wzér Wskazania do Realizacji Zadania Inwestycyjnego;

2) zalacznik nr 2 — wzor obiegu i opisu faktur wystawionej przez Wykonawce na rzecz Gminy;

3) zalacznik nr 3 — Regulamin Wynagradzania spotki Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego
Gminy Suchy Las Sp. z 0.0. za wykonywanie Dziataft Powierzonych;

4) zalacznik nr 4 — zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych Spokce;

5) zafaczniki nr 5, 5a, 5b, 5¢, 5d — wzér raportu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 20.
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Zalacznik nr 1 do Zasad (...).
WSKAZANIE DO REALIZACJI ZADANIA INWESTYCYJNEGO

W wyniku uprzednio przeprowadzonych uzgodnien pomigdzy Dysponentem .... a Spotkg, Gmina

Jrvveerrrerreinnnnn w dniu ................. powierza do realizacji Spétce Zadanie Inwestycyjne pod nazwg:

.......................................................................................................................

Zadanie Inwestycyjne begdzie przez Spélke realizowane w zakresie*:
o  Pekienia funkcji Inwestora Zastepczego,

o  Pelienia Nadzoru nad Realizacja Zadania Inwestycyjnego,

Jako materialy uzupetniajace do wskazanego zadania do realizacji Dysponent zalgcza nastepujace
dokumenty, materiaty:
| O PP zalgcznik ... .

2 BB ER e nann zalacznik..... .

Zadanie Inwestycyjne ma by¢ realizowane zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zalgcznik
do Wskazania do Realizacji. Harmonogram jest aktualizowany przez Spétke po podpisaniu umowy
z Wykonawcg Zadania Inwestycyjnego, a takze kazdorazowo w przypadku wystepowania istotnych
odchylen i koniecznosci zmiany umowy z Wykonawca i wymaga akceptacji Dysponenta w terminie
5 dni roboczych od jego przekazania przez Spélke. Brak sprzeciwu Dysponenta w tym terminie

uwaza si¢ za akceptacjg przekazanego przez Spotke harmonogramu.

Oszacowana na podstawie zakresu rzeczowego Zadania Inwestycyjnego, badZz planowana na

podstawie juz zawartych uméw Kwota Naleznosci Wykonawcow za realizacje Zadania

Inwestycyjnego z uwzglednieniem podatku VAT w obowiazujacej stawce wynosi .............. 7, a
srodki na ten cel zostaly zabezpieczone w uchwale budzetowej.............. oraz Wieloletnigj
Prognozie Finansowej w wysokosci ........... zl, klasyfikacja budzetowa: nr zadania...., Dzial ....,

Rozdziat ...., Dysponent .... .

Calkowita ~ Warto$¢  Zadania  Inwestycyjnego  Wynosi:  ..........cceevevenvennnnn. zt

(stownie: .........ccoiviiiiiiiiiiii, zlotych), kwota ta zawiera oszacowane Wynagrodzenie
przystugujagce Spolce za realizacj¢ powierzonych jej do wykonania Zadafi Inwestycyjnych
uwzgledniajace podatek VAT w obowigzujacej stawce.



7.

10.

Do Wskazania zalgcza si¢ informacj¢ dodatkowa Dysponenta dotyczgcg podziatu zakresu robét
Zadania Inwestycyjnego na docelowych Uzytkownikéw, ze wskazaniem zasad odliczenia podatku
VAT od tych wydatkow na****;
o0  niepodlegajace odliczeniu podatku VAT,
o podlegajace odliczeniu podatku VAT, w tym:
o  od ktérych jest mozliwo$¢ petnego odliczenia podatku VAT,
o od ktérych jest mozliwos¢ czesciowego odliczenia podatku VAT, w tym:
o prewspdlezynnikiem podatku VAT,
o  wskaznikiem proporcji podatku VAT,
o  prewspolczynnikiem i wskaznikiem proporcji podatku VAT.
W ramach informacji dodatkowej nalezy wskaza¢é czy dokumentacja projektowa Zadania
Inwestycyjnego ma okresla¢ zakresy rob6t Zadania Inwestycyjnego w podziale na docelowych
Uzytkownikéw pozwalajace na wskazanie zasad odliczania podatku VAT.

Planowany termin zakorniczenia realizacji zleconego zakresu dziatan ustala si¢na .................... .

Wykonanie Zadania Inwestycyjnego nastgpuje zgodnie z postanowieniami Zasad z uwzglednieniem
nastepujacych zastrzezen:
0 Zadanie Inwestycyjne wymaga opracowania Ramowej Instrukcji  Eksploatacji
i Konserwacji Urzadzen,
0 Zadanie Inwestycyjne wymaga przekazania Dokumentéw Finalizujacych Zadanie
Inwestycyjne przewidzianych przez instytucje lub podmioty trzecie, tj. ....... szczegllne
wymagania dotyczace Dokumentéw Finalizujacych Zadanie Inwestycyjne .....,

0  Zadanie Inwestycyjne wymaga przygotowania dokumentéw do zawarcia uméw na dostawe

mediéw oraz umow o charakterze eksploatacyjnym, z nastgpujacymi gestorami ...... /zawarcia
umoéw z nastepujacymi gestorami ...... ,
O INne .o .

Przysztym Uzytkownikiem zrealizowanego Zadania Inwestycyjnego beda:
Dokumenty Finalizujace Zadanie Inwestycyjne otrzymuja:

............................. W ZaKresie .......ooviiininns,

Raport bedzie przekazywany do 15-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Dla Zadan
Inwestycyjnych zagrozonych dopuszcza si¢ zmiane czestotliwosci przedkladania raportu na

pisemny wniosek Dysponenta.



11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Podmioty uprawnione do otrzymywania Raportu:
o Dysponent,

Gmina udostgpnia Spétce do korzystania, w celu wykonania Zadania Inwestycyjnego, autorskie

prawa majatkowe do nastepujacych UtWordw ............covenieeiiiiiiniiiiiiiiiieeceina, .

Charakterystyka powierzonego do realizacji Zadania Inwestycyjnego oraz szczegblne
uwarunkowania jego realizacji, w tym wymagania wynikajgce z realizacji Zadania Inwestycyjnego
z wykorzystaniem dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych, w tym ze srodkéw Unii Europejskiej

(182l AOLYCZY): ..evuiinieiii it e .

Dysponent wskazuje jako osoby uprawnione do:
0 udziatu w naradach koordynacyjnych na budowie.....,
o udziatu w odbiorach ...... ,
o akeeptacji robét zamiennych nieskutkujacych wzrostem kosztéw Zadania Inwestycyjnego...,
o akceptacji rob6t dodatkowych nieskutkujacych wzrostem kosztéw Zadania Inwestycyjnego. ..,

o akceptacji Protokohn Zakoriczenia i Odbioru Inwestycji. ...

Dysponent wyraza zgode/nie wyraza zgody***** aby w trakcie realizacji Zadania Inwestycyjnego
Spotka tymczasowo ponosila oplaty/koszty w imieniu Dysponenta, ktére to nastepnie zostang przez
Spolke rozliczone w formie noty obcigzeniowej/refaktury wystawionej na Dysponenta, zgodnie
z postanowieniami w § 4 ust. 5 pkt 9 Zasad, tj.:

O oplaty administracyjne,

o oplaty sadowe w postgpowaniu wieczystoksiggowym,

o koszty za uzgodnienia projektu zagospodarowania terenu w zakresie obcych branz,

O koszty za przylaczenie do sieci energetyczne;j,

O inne niezbgdne oplaty o jednorazowej wartosci nie wyzszej niz 2 500 zt netto, po ich
wczesnigjszym zaakceptowaniu w formie pisemnej (w tym mailowej) przez Dysponenta —
przyjmuje si¢, ze brak sprzeciwu Dysponenta w terminie 2 dni roboczych oznacza zgode na
poniesienie wydatku przez Spoltke,

O mne..... .

Dysponent zleca/nie zleca*****, przekazywanie skanu faktury od Wykonawcy w dniu wpltywu do
Spolki na adres poczty elektronicznej Gminy/ Dysponenta...............ocovvvvvunvnvenieeneneennnn

Adresy poczty elektronicznej wskazane do kontaktéw z Dysponentem: ...........................



Podpis Dysponenta Kontrasygnata
(Osoba upowazniona do podpisu w imieniu Dysponenta) (Osoba upowazniona do kontrasygnaty)

, —

............................................................

* - nalezy zaznaczyé jeden lub kilka zakresow

5. nalezy dodathowo zalgezyC indywidualne interpretacje podatkowe lub inne dokumenty jezeli sq w posiadaniu Dysponenta
*xx4E niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr 2 do Zasad (...).

Obieg faktur w Urze¢dzie Gminy Suchy Las dotyczgcych zadan inwestycyjnych wykonywanych
przez Lokalng Agencje Rozwoju Gospodarczego (LARG).

1. Wplyw faktur do Urzegdu Gminy Suchy Las do Biura Obslugi Interesantéw (BOI), gdzie zostaja
zarejestrowane pod odpowiednia datg i zostaje im nadany kolejny numer.

2. Odbi6r dokumentéw z BOI przez pracownika referatu wydatkéw i przekazanie Kierownikowi
Referatu Wydatkéw (RW) lub Gtownemu Ksiegowemu (GK).

3. Wstepna weryfikacja dokumentéw pod wzglgdem formalnym i prawnym przez Kierownika RW
lub GK.

4. Przekazanie faktury pracownikowi LARG oraz wstepny opis na fakturze, ktéry winien posiadaé
nastgpujace informacje:

¢ Zadanie wykonano zgodnie z umows (zleceniem) nr CRU:

® OIS FAKIUIY . ..oiviitee et et e e

e Numer zamoéwienia publicznego:

¢ Tryb zaméwienia publicznego;

e Podzial na efekty rzeczowe:

* Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci.

e Podpis pracownika LARG.

5. Jezeli faktura bedzie dotyczyla zadan wspéHfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych,
pracownik merytoryczny LARG przekazuje fakture do Kierownika Referatu Zamoéwien
Publicznych (ZP), a Kierownik Referatu ZP ostatecznie przekaze Kierownikowi Referatu
Budowlano- Inwestycyjnego (BI), po opisaniu faktury w zakresie projektu w tym: tytud
projektu, numer umowy o dofinansowanie oraz zrédla finansowania. Natomiast gdy faktura
bedzie platna ze srodkéw whasnych woéwczas zostanie przekazana przez LARG bezposrednio
do Kierownika Referatu BI.

6. Kierownik Referatu BI po otrzymaniu opisanej wstepnie faktury j/w wprowadza ostatecznie do
dysponenta, angazuje $rodki, drukuje i podpisuje metryczke.

7. Tak opisang fakture przekazuje do RW w celu dekretacji i platnosci.

8. Wszyscy pracownicy zobowigzani s w takim terminie opisaé w/w fakture aby nie przekroczy¢é
terminu platnosci uwzgledniajac obieg tejze faktury.



Zalacznik nr 3 do Zasad (...).
REGULAMIN WYNAGRADZANIA

spotki Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o.o.

za wykonywanie Dzialan Powierzonych

§1
Przedmiot Reguiaminu Wynagradzanfa

Przedmiotem Regulaminu Wynagradzania jest szczegétowe okreslenie, w zgodzie z przepisami

Decyzji Komisji Europejskiej:

1) wysokosci przystugujacego Spotce Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia za realizacje
powierzonych jej do wykonania Dziataf Powierzonych;

2) sposobéw kontrolowania wysokosci Maksymalnej Kwoty Rekompensaty i otrzymanego przez
Spotke Wynagrodzenia za realizacj¢ powierzonych do wykonania Dzialasi Powierzonych
w  zakresie zgodnosci z powszechnie obowiazujacymi przepisami oraz wysokosci
Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia w zakresie zgodnosci z Zasadami.

Z tytulu realizacji Dziatati Powierzonych Spétka otrzymuje Wynagrodzenie ustalone na podstawie

poniesionych uzasadnionych kosztéw bezposrednich i posrednich (z wylaczeniem kosztéw

finansowych zwigzanych z zaplata przez Spotke kar i odsetek wynikajgcych z nienalezytego

dziatania lub zaniechan Spétki) niezbednych dla realizacji Dziatai Powierzonych.

Za realizacj¢ poszczegélnego Zadania Inwestycyjnego Spétka otrzymuje Wynagrodzenie

powigkszone o podatek VAT w obowigzujacej stawce, ustalone na podstawie planowanych kosztéw

(z wylaczeniem kosztéw finansowych zwigzanych z zaptata przez Spélke kar i odsetek

wynikajgcych z nienalezytego dziatania lub zaniechan Spélki) niezbednych dla realizacji danego

Zadania Inwestycyjnego, ktérego zakres rzeczowy wynika z Planu Kosztéw Ustug

Z tytulu realizacji kazdego Dzialania Dodatkowego Spétka ma prawo do otrzymania

Wynagrodzenia powigkszonego o podatek VAT.

Spotka jest zobowigzana do prowadzenia ksigg rachunkowych w sposob zapewniajacy odrebna

ewidencj¢ przychodéw i kosztéw zwigzanych z realizacjg zadan zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 7 Zasad.

§2
Ustalanie wysokosci Wynagrodzenia na koieiny Rok Rozliczeniowy

W terminie zgodnym z obowigzujacym trybem pracy nad budzetem Gminy na kolejny rok
budzetowy, Spétka jest zobowigzana przedstawi¢ Dysponentowi (Gminie) zestawienie wnioskéw
inwestycyjnych na kolejny rok, uwzgledniajace Zadania Inwestycyjne realizowane lub wskazane
do realizacji przez Gming oraz szacunkowe Wynagrodzenie Spélki za realizacje Zadafi
Inwestycyjnych w nastgpnym Roku Rozliczeniowym, okreslone zgodnie z zasadami opisanymi
w ust. 3-6,

Zarzad Spoiki, w terminie do 40 dni roboczych od daty uchwalenia budzetu Gminy na kolejny Rok
Rozliczeniowy, opracowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Zgromadzenie Wspdlnikow
zaopiniowany przez Rade¢ Nadzorcza Plan Rzeczowo-Finansowy Spétki na kolejny Rok



Rozliczeniowy, zawierajacy w szczegolnosci plan kosztéw bezposrednich i posrednich na kolejny
rok budzetowy z podziatem na koszty wytworzenia. Plan kosztéw bedzie zawierat przypisanie
pozycji kosztéw bezposrednich i posrednich do powierzonych zadan inwestycyjnych.

Dla Zadania Inwestycyjnego mozliwe jest ustalenie gérnej granicy Wynagrodzenia Spétki w drodze

negocjacji pomigdzy Dysponentem i Spétkg. Rozpoczecie negocjacji nastepuje nie wcezesniej niz w

terminie umozliwiajagcym Spéice opracowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego Zadania

Inwestycyjnego oraz oszacowanie wysokosci kosztéw bezposrednich i posrednich zwigzanych

z realizacja danego Zadania Inwestycyjnego PKU. W przypadku zmian dotyczgcych zakresu

Zadania Inwestycyjnego lub dodatkowych, nieprzewidzianych zadah do zrealizowania przez

Spotke w danym Roku Rozliczeniowym dopuszcza si¢ mozliwosé aktualizacji wysokosci

Wynagrodzenia Spétki przypadajacego za dany rok rozliczeniowy w drodze negocjacji pomiedzy

Dysponentem i Spétka. Zmiana wysokosci Wynagrodzenia Spétki moze wymagac uprzedniego

zwigkszenia/dodania przez Dysponenta srodkéw. W takim przypadku Dysponent Jjest zobowigzany

do zlozenia wniosku o dokonanie zmian w budzecie lub Wieloletniej Prognozie F inansowej Gminy.

Wysokos¢ fgcznego Wynagrodzenia Spélki planowanego na nastepny Rok Rozliczeniowy

nie moze, z zastrzezeniem postanowien § 1 ust. 4 i 5 oraz § 2 ust. 51 6 niniejszego regulaminu,

przekroczy¢ sumy uznanych przez Gming bezposrednich kosztéw wytworzenia ushug w zakresie
powierzonych spétce zadan inwestycyjnych

W szczegolnych przypadkach wysokoé¢ Wynagrodzenia Spélki, o ktérym mowa w ust. 4,

planowanego na nastgpny Rok Rozliczeniowy, moze by¢ zwigkszona w zwiagzku z:

1) Koniecznoscia wykonania przez Spétke dodatkowych zadan, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ na etapie zatwierdzania PKU, przy czym ich wykonanie jest niezbedne dla Gminy;

2) koniecznoscig wykonania przez Spétke ushig zwigzanych z realizacja okreslonych Dzialan
Powierzonych w sytuacji, gdy w nastgpnym Roku Rozliczeniowym lub kolejnych latach nie
wystapig zadne platnosci zwigzane z tymi Dzialaniami Powierzonymi;

3) koniecznoscig poniesienia przez Spotke w nastepnym Roku Rozliczeniowym uzasadnionych
kosztéw lub koniecznodci zrealizowania inwestycji dodatkowych niezb¢dnych do wykonania
Dziatati Powierzonych w kolejnych latach (po nastepnym Roku Rozliczeniowym) — w takiej
sytuacji w Planie Rzeczowo-Finansowym Spétki zostanie zawarte szczegélowe uzasadnienie
zwickszenia Wynagrodzenia Spétki;

Decyzjg o zwigkszeniu Wynagrodzenia Spéiki, o ktérej mowa w ust. 5, podejmuje Wjt, na wniosek

Spéiki, zaopiniowany przez Dysponenta i Skarbnika.

§3
Plan kosztéw ushug (PKU)

Na podstawie zaopiniowanego przez Rad¢ Nadzorczg oraz zatwierdzonego przez Zgromadzenie
Wspdlnikéw Planu Rzeczowo-Finansowego Spélki oraz uwzgledniajac zapewnienie kontynuacji
swiadczenia ustug zwigzanych z wykonywaniem Zadan Inwestycyjnych, ktérych realizacja zostala
powierzona Spétce na podstawie przekazanych Wskazan, Spétka opracowuje na dany Rok PKU, w
podziale na poszczeg6lne Zadania Inwestycyjne. PKU sktadany jest Dysponentowi (Gminie) celem
weryfikacji w terminie 20 dni roboczych od zatwierdzenia Planu Rzeczowo-Finansowego Spoétki.
PKU wymaga akceptacji Wéjta, po zaopiniowaniu przez Skarbnika i Dysponenta.

Dysponent w terminie 30 dni roboczych moze zazadaé od Spétki wyjasnien oraz wprowadzenia
odpowiednich zmian w PKU.

Spotka moze przedstawi¢ Dysponentowi do akceptacji wniosek o zmiang PKU w przypadku



koniecznosci wprowadzenia zmian wynikajacych z aktualizacji Planu Rzeczowo-Finansowego lub
opdznien w realizacji Zadan Inwestycyjnych spowodowanych okoliczno$ciami zewnetrznymi lub
niewynikajacych z dzialan, za ktére Spélka odpowiada. Ponadto Spétka nie odpowiada za
okolicznosci powstale w zwigzku ze zmianami w prawie, dziataniem sity WYZszej, czy tez zwigzane
z dzialaniem Gminy, w tym zwiazane z dziataniami okreslonymi w § 4 ust. 11 Zasad.

Dysponent przed akceptacja wniosku o zmiang PKU moze zazadaé od Spotki wyjasnien oraz
wprowadzenia w nim odpowiednich zmian.

§4

Platnosé Wynagrodzenia

Ustala si¢ nastgpujace zasady platnosci Wynagrodzenia za Zadania Inwestycyjne:

1y

2)

3)

4

5)

6)

1.

Do 5 dnia roboczego miesigca nastgpujacego po zakoriczonym kwartale kazdego Roku
Rozliczeniowego Spétka przedstawia Dysponentowi Raport z wykonania ustug w zakresie realizacji
i nadzoru nad powierzonymi inwestycjami,

Zakres Raportu, o ktérym mowa w pkt. 1, obejmuje wykaz zrealizowanych dziatafi i efektow,
wyjasnienie przyczyn zaistnialych odchylen od zatozen planu oraz wskazanie dziataf, ktére Spétka
zamierza podja¢ w celu wyeliminowania lub zmniejszenia skutkow niekorzystnych odchylen.

W przypadku odchylefh w czasie realizacji poszczegélnych Zadan Inwestycyjnych oraz w
przypadku braku zrealizowania przez Spétke zaplanowanych na dany okres dzialan, Dysponent
moze wstrzymac¢ odpowiednio czg$¢ lub cato$¢ Wynagrodzenia, przy czym Spotka nie odpowiada
za odchylenia powstale w zwiazku ze zmianami w prawie, dziataniem sity wyzszej, czy tez
zwigzane z dziataniem Gminy;

Spotka wystawia fakturg w cyklu miesigcznym (zaliczkowym) na czesciowg kwote Wynagrodzenia,
tj. 1/12 wynagrodzenia rocznego, powigkszona o podatek VAT w obowiazujacej stawce.
W przypadku wstrzymania Wynagrodzenia przez Dysponenta, zgodnie z pkt 3, Spotka wystawia
odpowiednig fakture korygujaca. Faktura wystawiona przez Spétke po zakoriczeniu czwartego
kwartatu danego Roku Rozliczeniowego lub na koniec realizacji Zadania Inwestycyjnego w danym
Roku Rozliczeniowym obejmuje Wynagrodzenie na dane Zadanie Inwestycyjne powiekszone
o podatek VAT w obowiazujacej stawce;

Faktury wystawiane przez Spotke sg platne w terminie do 14 dni od daty ich otrzymania przez
Dysponenta.

Za okres od 1 sierpnia 2021 r. do 30 wrze$nia 2021 r. Spélka przedstawia Dysponentowi Raport
z osiagnigcia efektéw dziatan wraz z fakturg dotyczaca Wynagrodzenia za ten okres do dnia
5 pazdziernika 2021 r.

§5
Rozliczenie Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia otrzymanego w zakoniczonym Roku
Rozliczeniowym i po zakonczeniu realizacji Dzialania Powierzonego

Spétka, w terminie 10 dni roboczych po przekazaniu PKU na dany Rok Rozliczeniowy, przekazuje

Dysponentowi i Skarbnikowi rozliczenie wysokoéci catkowitego Wynagrodzenia otrzymanego

przez Spétke od Dysponentéw w zakoficzonym Roku Rozliczeniowym sporzadzone odrebnie dla

kazdego Zadania Inwestycyjnego i facznie dla wszystkich Dziataf Dodatkowych. Rozliczenie to

powinno zawieraé w szczegblnoscei:

1) zestawienie wszystkich poniesionych przez Spétke w zakoficzonym Roku Rozliczeniowym
kosztéw (bezposrednich i posrednich), w rozbiciu na poszczegdlne Zadania Inwestycyjne;



2) zestawienie wszystkich pobranych w zakoniczonym Roku Rozliczeniowym przez Spolke kwot
Wynagrodzen, w rozbiciu na poszczegdlne Zadania Inwestycyjne;

3) zestawienie Kwot Naleznosci wszystkich realizowanych Zadan Inwestycyjnych;

4) zestawienie poniesionych w zakoficzonym Roku Rozliczeniowym kosztéw (bezposrednich
1 podrednich) realizacji wszystkich Dziatan Dodatkowych;

5) zestawienie pobranych w danym roku Wynagrodzen z tytulu realizacji wszystkich Dzialaf
Dodatkowych.

Nie p6zniej niz w terminie 30 dni roboczych od Zakonczenia Realizacji Zadania Inwestycyjnego,

badZ Zaprzestania Realizacji Zadania Inwestycyjnego, o ktérym mowa w ust. 4, Spdtka przekazuje

Dysponentowi i Skarbnikowi rozliczenie wysokosci catkowitego Wynagrodzenia otrzymanego

od Dysponenta w ramach realizacji danego Zadania Inwestycyjnego. Rozliczenie to, powinno

zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) zestawienie wszystkich poniesionych przez Spéike kosztéw (bezposrednich i posrednich)
w zwigzku z realizacjg danego Zadania Inwestycyjnego;

2) zestawienie wszystkich pobranych przez Spétke kwot Wynagrodzen z tytutu realizacji tego
Zadania Inwestycyjnego;

3) zestawienie Calkowitej Wartodci tego Zadania Inwestycyjnego (w podziale na Kwote
Naleznosci, w tym wynagrodzenie Inzyniera Kontraktu, Wynagrodzenie Spotki);

4) wyliczenie udziahi procentowego pobranego Wynagrodzenia w stosunku do 1zeczywistej
Catkowitej Wartosci Zadania Inwestycyjnego w catym okresie jego realizacii;

W przypadku, gdy w trakcie realizacji przez Spotke Dziatania Powierzonego, Dysponent podejmie

decyzj¢ o Zaprzestaniu Realizacji Dziatania Powierzonego i poinformuje o tym fakcie Spélke

w formie pisemnej, Spétka jest zobowigzana zakoticzy¢ wskazany przez Dysponenta etap prac.

Dysponent przekaze Spéice Wynagrodzenie w wysoko$ci odpowiadajacej sumie kosztéw, ktére

zostaly poniesione przez Spotk¢ do momentu Zaprzestania Realizacji Dzialania Powierzonego,

i ktérych poniesienie pomimo Zaprzestania Realizacji Dziatania przez Spétke bylo konieczne

(w szczegblnosci obejmujgcych koszty posrednie realizacji tego Dzialania Powierzonego)

na podstawie osobnego porozumienia sporzadzonego pomiedzy Dysponentem a Spoika.

Rozliczenie wysokosci Wynagrodzenia, otrzymanego przez Spétke od Dysponenta za realizacje

rozpoczgtego, ale niezakoficzonego Dziatania Powierzonego, odbywaé sie bedzie przy

odpowiednim zastosowaniu postanowien ust. 2.

W przypadku gdy Dysponent podejmie decyzj¢ o Zaprzestaniu Realizacji Dziatania Powierzonego

1 poinformuje o tym fakcie Spotke w formie pisemnej przed rozpoczeciem jego realizacji przez

Spotke, Spélka jest zobowiazana wstrzymaé sie od realizacji Dziatania Powierzonego.

Wysokos¢ Wynagrodzenia otrzymanego przez Spétke od Dysponenta w ramach Zadania

Inwestycyjnego nie moze przekroczyé wartosci okreslonej zgodnie z ponizszym wzorem,

z zastrzezeniem postanowien ust. 6 i 7:

Wz=KBz+ KP;

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

Wz—  wysokos¢ catkowitego Wynagrodzenia z tytutlu wykonania Zadania Inwestycyjnego,

KBz— rzeczywiste poniesione przez Spétke koszty bezposrednio zwigzane z przygotowaniem
i prowadzeniem Zadania Inwestycyjnego, z wylaczeniem kosztéw finansowych bedacych
skutkiem nienalezytego dzialania Spétki w danym Roku Rozliczeniowym i w calym
okresie realizacji,



10.

11.

12.

13.

14.

KPz— rzeczywiste poniesione przez Spétke koszty posrednie dotyczace przygotowywania
i prowadzenia Zadania Inwestycyjnego, z wylaczeniem kosztéw finansowych bedacych
skutkiem nienalezytego dziatania Spétki w danym Roku Rozliczeniowym i w calym
okresie realizacji.

Wydziat Finansowy Urzedu Gminy pod nadzorem Skarbnika przeprowadza weryfikacje

przekazanego przez Spétke rozliczenia, o ktérym mowa w ust.1 i 2 pod wzgledem poprawnosci

1 zgodnosci rozliczenia z zapisami Regulaminu Wynagradzania. Wydziat Finansowy przekazuje

swoje wnioski Dysponentowi w terminie nie dhuzszym niz 30 dni roboczych od dnia otrzymania

ostatecznego, kompletnego rozliczenia od Spétki.

Dysponent, po otrzymaniu wnioskéw z dokonanej przez Wydziat Finansowy weryfikacji

rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 2, oraz po dokonaniu weryfikacji celowosci, zasadnosci

1 uzasadnionej wysokosci pobranego przez Spétke Wynagrodzenia w relacji do zakresu

zrealizowanych ushig, akceptuje poziom Wynagrodzenia Spoiki. W przypadku watpliwosei co do

prawidlowosci otrzymanego rozliczenia Dysponent w uzgodnieniu ze Skarbnikiem powinien
niezwlocznie podjaé dzialania wyjasniajace, celem ustalenia poziomu Wynagrodzenia Spokki.

W sytuacji, gdy réznica pomigdzy Wynagrodzeniem otrzymanym przez Spétke od Dysponenta,

w ramach zakoficzonego Zadania Inwestycyjnego, a mozliwym do otrzymania Akceptowalnym

Poziomem Wynagrodzenia przypadajacym na to Zadanie Inwestycyjne jest rébwna lub nizsza

100 2L, réznice tg uznaje si¢ za nieistotna, a postanowieni ust. 9 nie stosuje sie.

Jezeli Spotka nie przekaze rozliczenia Wynagrodzenia otrzymanych w zakoniczonym Roku

Rozliczeniowym badz dokona go w spos6b wadliwy/niekompletny lub nie dokona zwrotu nadwyzki

Wynagrodzenia, zgodnie z postanowieniami ust. 8, to na wniosek Dysponenta lub Skarbnika zostajg

wstrzymane wyplaty Wynagrodzenia naleznego Spélce za kolejne okresy.

Jezeli Spotka przed zakoficzeniem realizacji Dziatania Powierzonego nie pobrala catosci

przystugujacego jej Wynagrodzenia w ramach dopuszczalnego poziomu Wynagrodzenia przyjetego

przez Dysponenta, Spélce nie przystuguje prawo do pobrania brakujacej kwoty Wynagrodzenia
poprzez wystawienie odpowiedniej faktury.

Kwota Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia Spétki moze w danym Roku Rozliczeniowym,

na podstawie decyzji Wojta, zostaé podwyzszona do wysokosci Maksymalnej Kwoty

Rekompensaty.

Wynagrodzenie Spétki nie moze przekroczyé, zaréwno w danym Roku Rozliczeniowym, jak i w

calym okresie obowigzywania Zasad, Maksymalnej Kwoty Rekompensaty, ustalonej zgodnie

z powszechnie obowigzujgcymi przepisami w odniesieniu do kosztéw $wiadczenia ushug w

ogdlnym interesie gospodarczym.

Poziom Maksymalnej Kwoty Rekompensaty ustala si¢ zgodnie z postanowieniami Decyzji Komisji

Europejskiej. Uzyskana przez Spétke nadwyzka zysku z tytuhu realizacji Zadan Zleconych i Zadan

Komercyjnych umniejsza Maksymalng Kwote Rekompensaty.

Gmina moze, w kazdym czasie, jednak nie rzadziej niz raz na trzy lata zlecié Bieglemu wykonanie

audytu Maksymalnej Kwoty Rekompensaty (audyt rekompensaty) mozliwej do wyplaty Spoétce

w danym Roku Rozliczeniowym oraz tacznie w catym okresie realizacji Zadania Inwestycyjnego.

Ponadto, Gmina moze, w kazdym czasie, zleci¢ Bieglemu wykonanie weryfikacji prawidlowosci

wysokosci Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia pobranego przez Spétk¢ w danym Roku

Rozliczeniowym i w calym okresie powierzenia oraz w odniesieniu do Zadan Inwestycyjnych

zakoniczonych. O planowanym audycie Gmina poinformuje Spoétke, co najmniej na 21 dni

roboczych przed rozpoczgciem prac przez Bieglego. Spétka zobowigzana jest udostepni¢ Gminie

i Bieglemu wszelkie niezbgdne dokumenty do przeprowadzenia tych prac. Gmina informuje

na biezaco Spotke o wynikach audytu, umozliwia Spélce zglaszanie uwag do raportu audytu oraz

przekazuje odebrany raport z audytu niezwlocznie po podpisaniu protokotu odbioru.
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Jezeli audyt rekompensaty wykaze, ze w danym Roku Rozliczeniowym lub narastajaco w okresie
obowiazywania Zasad pobrane przez Spitke Wynagrodzenie jest wyzsze od Maksymalnej Kwoty
Rekompensaty o wigcej niz 10%, Spéltka jest zobowigzana do wystawienia faktury/faktur
korygujacych i zwrotu nadwyzki w odniesieniu do wskazanych przez Gming Zadari Inwestycyjnych
na wskazany rachunek Gminy. Jezeli Akceptowalny Poziom Wynagrodzenia pobrany przez Spotke
w danym Roku Rozliczeniowym jest wyzszy od Maksymalnej Kwoty Rekompensaty o mniej niz
10%, to Spétka jest zobowiazana do umniejszenia Wynagrodzenia w odniesieniu do wskazanych
przez Gming Zadan Inwestycyjnych w kolejnym Roku Rozliczeniowym.
W przypadku wystapienia nadwyzki w ostatnim Roku Rozliczeniowym obowiazywania Zasad,
Spétka jest zobowigzana do jej zwrotu w calosci w terminie 30 dni od daty otrzymania
powiadomienia Dysponenta lub Skarbnika o stwierdzeniu nadplaty na wskazany rachunek Gminy.
Jezeli audyt rekompensaty wykaze, ze w danym Roku Rozliczeniowym pobrane przez Spotke
Wynagrodzenie, jest wyzsze od Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia Spétki, a jednoczesnie
nizsze od Maksymalnej Kwoty Rekompensaty, Spétka moze zostaé zobowiagzana, w zaleznosci od
decyzji Gminy do:
1) wystawienia faktury/faktur korygujacych i zwrotu nadwyzki w odniesieniu do wskazanych
przez Gming Zadan Inwestycyjnych na wskazany rachunek Gmine;
lub
2) umniejszenia Wynagrodzenia w odniesieniu do wskazanych przez Gmine Zadan
Inwestycyjnych w kolejnym Roku Rozliczeniowym.
W terminie 9 miesigcy od daty zakoniczenia okresu obowigzywania Zasad Gmina zleca Bieglemu
wykonanie audytu w celu potwierdzenia, ze otrzymane przez Spéike w calym okresie powierzenia
Wynagrodzenie nie przekracza Akceptowalnego Poziomu Wynagrodzenia oraz Maksymalnej
Kwoty Rekompensaty za ostatni Rok Rozliczeniowy i caty okres obowigzywania Zasad.
W przypadku jezeli po zakoriczeniu obowiazywania Zasad Gmina powierzyta Spélce prowadzenie
Dziatan Powierzonych na kolejny okres, z audytu zostajg wylaczone kwoty przychodéw
uzyskanych przez Spéitke i kosztéw poniesionych przez Spétke dotyczace:
1) Dziatann Powierzonych, ktére na dzieri zakoniczenia okresu obowigzywania Zasad nie byly
zakonczone;
2) Dziatafi Powierzonych, ktére na dziefi zakoficzenia okresu obowigzywania Zasad byly
zakoriczone, ale do dnia przystapienia przez Biegtego do audytu nie zostaly rozliczone.
Wylaczenie, o ktérym mowa w ust. 18 polega na nieuwzglednianiu w audycie kosztéw Spotki
przypadajacych na te Dzialania Powierzone i przychodéw otrzymanych w zwigzku z ich
prowadzeniem. Dziatania, o ktérych mowa w ust. 18 podlegaja rozliczeniu w ramach kolejnego
okresu powierzenia.

§6

Postanowienia koncowe

Postanowienia zalgcznika nr 4 zostaly ustalone w celu spemienia wymogéw wynikajacych
z przepiséw Decyzji Komisji Europejskiej i stanowig integralng czesé Zasad.

Uzyte w zalgczniku nr 4 wyrazenia pisane duzg litera, o ile nie zostalo to uregulowane w tresci
zalgeznika, majg znaczenie nadane im w postanowieniach § 1 Zasad.



Zalacznik nr 4 do Zasad (...)

ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH SPOLCE
LOKALNA AGENCJA ROZWOJU GOSPODARCZEGO GMINY SUCHY LAS SP. Z 0.0.

§1
DEFINICJE

1) Administrator — Wéjt Gminy Suchy Las,

2) Dysponent — odpowiedni Referat/Wydzial Urzedu Gminy Suchy Las

3) Podmiot przetwarzajacy — Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Suchym Lesie,

4) Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogbIne rozporzadzenie o ochronie danych, zw. dalej: Rozporzadzeniem),

5) Ustawa — ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
1781),

6) Podwykonawca - podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajacy w imieniu Administratora powierzy?t
dane osobowe do dalszego przetwarzania,

7) Regulacje Inicjujace Powierzenie — uchwata nr VII/48/11 Rady Gminy Suchy Las z dnia 31 marca
2011 r. w sprawie utworzenia spétki ,,Lokalna Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig”, zmienionej uchwata nr XXXV/400/21 Rady Gminy
Suchy Las z dnia 19 lipca 2021 r. zmieniajacej uchwale w sprawie utworzenia spoiki ,,Lokalna
Agencja Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Spétka z ograniczona odpowiedzialno$cig”
1 zarzadzenie nr 109/2021 Wdjta Gminy Suchy Las z dnia 12 sierpnia 2021 r. w sprawie; zasad
zlecania i rozliczania z realizacji zadan powierzonych do wykonania spotce Lokalna Agencja
Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z o.0. z siedzibg w Suchym Lesie

8) Wspolpraca Stron — pakiet zadan przekazywanych przez Gming do realizacji Spdtce, o ktdrych mowa
w Regulacjach Inicjujacych Powierzenie, w szczegdlnosci zwigzanych z obslugg Inwestorska Zadan
Inwestycyjnych/ Dziatan Dodatkowych wymienionych we Wskazaniach do Realizacji.

9) Zarzadzenie - zarzadzenie nr 109/2021 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 12 sierpnia 2021 r. w sprawie:
zasad zlecania i rozliczania z realizacji zadan powierzonych do wykonania spéice Lokalna Agencja
Rozwoju Gospodarczego Gminy Suchy Las Sp. z 0.0. z siedziba w Suchym Lesie

§2
WSTEP
1. W zwiazku z wykonywaniem przez Administratora i Podmiot przetwarzajacy Regulacji Inicjujgcych

Powierzenie, dochodzi do Wspdipracy Stron, z tytutu ktérej przetwarzane sa dane osobowe.
2. Ninigjszy Zalgcznik do Zasad reguluje wzajemny stosunek Stron i obowiazki w zakresie

przetwarzania danych osobowych.

Stronalzé



§3
POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Przystapienie przez Administratora do Wspélpracy Stron oznacza, iz powierza on Podmiotowi
przetwarzajacemu , w trybie art. 28 Rozporzadzenia dane osobowe do przetwarzania, na zasadach

i w celu okreslonym w Zasadach i Zataczniku do Zasad .

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:

a) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe na polecenie Administratora zgodnie z Zasadami
i Zalacznikiem do Zasad, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza,

b) stosowa¢ srodki bezpieczefistwa spetniajace wymogi Rozporzadzenia, ktére daje gwarancje
wdrozenia i stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby
przetwarzanie spetniato wymogi Rozporzadzenia i chronito prawa oséb, ktorych dane dotycza,

¢) przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
Z zastrzezeniem § 7 ust. 5.

3. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych pracownikom Podmiotu przetwarzajacego
1innym podmiotom, ktérymi Podmiot przetwarzajacy postuguje si¢ przy wspélpracy Stron nadaje
Podmiot przetwarzajacy .

§4
ZAKRES I CEL PRZETWARZANIA DANYCH

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Zasad i Zatacznika do Zasad
dane w formie papierowej i elektronicznej w nastgpujacym zakresie:
1) kategorie oséb:
a) Przedstawiciele podmiotéw wspélpracujacych w ramach realizacji Zadan inwestycyjnych,
b) Osoby sktadajace skargi, wnioski, zapytania w zwiazku z prowadzonymi inwestycjami,

¢) Pelomocnicy, w tym pelnomocnicy substytucyjni,

d) Podmioty zaangazowane w realizacje inwestycji (projektanci, wykonawcy, podwykonawcy)

e) Posiadacze nieruchomosci, na ktére bedzie oddzialywata inwestycja (wladciciel, uzytkownik
wieczysty, inwestor, najemca, dzierzawca),

f)  Osoby przebywajace na terenie placu budowy.
2) kategorie danych:

a) dane zwykle: imig, nazwisko, pte¢, PESEL, NIP, REGON, telefon, miejsce urodzenia, data
urodzenia, seria i numer dokumentu tozsamos$ci oraz data wydania, adres, zawdd,
wyksztatcenie, adres e-mail, certyfikaty, numery lub oznaczenia uprawnien zawodowych,
wizerunek, szkoda poniesiona w zwiazku z realizacja inwestycji, nr ksiggi wieczystej, nr
dziatki, wtasnos¢ nieruchomosci, referencje i poswiadczenia, zakres umocowania, wysokosé
wynagrodzenia, roszczenia, doswiadczenie zawodowe,

b) dane szczegdlnych kategorii o ktérych mowa w art. 9 i 10 Rozporzadzenia: stan zdrowia na
skutek szkody zaistnialej w zwigzku z realizacjg inwestycji (na potrzeby dochodzenia roszczefi
poszkodowanego), stan zdrowia na skutek wypadku zaistnialego na placu budowy (na

potrzeby wyjasniania przyczyn wypadku).
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2. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wylacznie w celu wlasciwej realizacji Wspétpracy Stron, w szczegolnosci zgodnie ze Wskazaniami
do Realizacji.

§5
OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z ich przetwarzaniem, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy bedzie odbywac sie¢ wylgcznie
na udokumentowane polecenie Administratora.

3. Za udokumentowane polecenie uznaje si¢ zadania zlecone do wykonywania Podmiotowi
przetwarzajgcemu na podstawie Regulacji Inicjujacych Powierzenie.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest do:

a) nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda
przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji Wspélpracy Stron,

b) zapoznania 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o0 ochronie danych osobowych,

¢) zobowiazania os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych do zachowania
tych danych oraz sposobu ich zabezpieczenia w tajemnicy, takze po zakonczeniu
zatrudnienia,

d) prowadzenia rejestru kategorii wszystkich czynno$ci przetwarzania wykonywanych w
imieniu Administratora,

e) powiadamiania Administratora o kazdym naruszeniu ochrony danych osobowych, nawet
jesli w jego ocenie nie jest one na tyle powazne, by podlegaé notyfikacji do organu
nadzorczego zgodnie z Rozporzgdzeniem, bez zbednej zwhoki, jednak nie pbzniej niz w
ciggu 24 godzin od jego stwierdzenia. Informacja przekazana Administratorowi powinna
zawiera¢ co najmniej:

- opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby
0s6b, ktorych dane zostaly naruszone i ilogci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy,

- opis mozliwych konsekwencji naruszenia,

- opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot przetwarzajacy
srodk6w w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.

5. Po zakoriczeniu Wspédipracy Stron , Podmiot przetwarzajacy, zobowigzany jest w terminie
do 30 dni, do zwrotu danych w formacie okreslonym przez Administratora lub usuniecia
powierzonych danych osobowych ze wszystkich nosnikéw, zaréwno w wersji elektronicznej
jak 1 papierowej oraz do podjgcia stosownych dziatai w celu wyeliminowania mozliwosci
dalszego przetwarzania danych powierzonych na podstawie Regulacji  Inicjujgcych
Powierzenie, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych. W przypadku usuniecia powierzonych danych
osobowych, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest w ciggu 7 dni od daty ich usunigcia
przekaza¢ Administratorowi protokot zniszczenia powierzonych danych osobowych.

6. Biorac pod uwage charakter przetwarzania, Podmiot przetwarzajacy w miar¢ mozliwosci
pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac
si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania
Jej praw okreslonych w rozdziale ITI Rozporzadzenia.
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7. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga Administratorowi wywiazaé si¢ z obowiazkéw okre§lonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

8. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzany jest przekazywa¢ Administratorowi informacje
o wniesieniu zadan wprost do Przedmiotu przetwarzajacego przez osoby fizyczne, ktérych dane
sg przetwarzane w zwigzku z realizacja Wspdlpracy Stron w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania zgdania.

9. W przypadku gdy Podmiot przetwarzajacy ma zrealizowaé w imieniu Administratora
obowigzek informacyjny o ktérym mowa w artykule 13 lub 14 Rozporzadzenia, Administrator
zobowiazany jest dostarczy¢ mu koncepcje na jego realizacje wraz z trescia wzoru klauzuli
informacyjne;.

10. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Administratora
o wszelkich czynnoéciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania w celu realizacji Wspélpracy Stron prowadzonych
w szczegllnosci przez urzedy panstwowe, Policje lub sad.

11. Podmiot przetwarzajacy, w przypadku kontroli organu nadzorczego, prowadzonej
u Administratora dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie
niezwlocznie przekazywat Administratorowi niezbedne informacje i wyjasnienia.

12. Podmiot przetwarzajacy jest zobowiazany bez zbednej zwloki powiadamiaé¢ Administratora
o kazdej kontroli organu nadzorczego, jezeli ma ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych
danych osobowych oraz o kazdym piSmie tego podmiotu dotyczacym skiadania wyjasnien
w zakresie powierzonych danych osobowych.

§6
PRAWO SPRAWDZENIA

1. Administrator ma prawo do audytu i inspekcji, czy srodki zastosowane przez Podmiot
przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniaja
postanowienia okreslone w Zasadach i Zalgczniku do Zasad oraz innych dokumentach
przekazywanych Podmiotowi przetwarzajacemu do stosowania w okresie obowigzywania
Wspolpracy Stron.

2. Podmiot przetwarzajacy w zwigzku z przetwarzaniem w imieniu i na rzecz Administratora danych
osobowych w zakresie zwiazanym z realizacja Wspélpracy Stron, moze by¢ poddany kontroli
zgodnosci przetwarzania danych z obowigzujacymi przepisami prawa przez uprawnione
podmioty.

3. Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do udzielenia informacji
na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym na temat zastosowanych przy
przetwarzaniu Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzanych
danych w terminie 7dni od otrzymania wniosku.

4. Administrator realizowa¢ bedzie prawo sprawdzenia, w siedzibie Podmiotu przetwarzajacego
i/lub miejscach przetwarzania, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego i z minimum
3 dniowym jego uprzedzeniem.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do niezwtocznego usunigcia uchybien stwierdzonych
podczas sprawdzen w terminach ustalonych z Administratorem, biorac pod uwagg istotnosé
uchybienia i jego wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych oraz zdolnosé
Podmiotu przetwarzajacego do implementacji odpowiednich zmian w procesie przetwarzania
danych osobowych.
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6. Podmiot przetwarzajacy bedzie udostepniaé Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spelnienia obowigzkéw okrelonych w art. 28 Rozporzadzenia i innych
dokumentach przekazywanych Podmiotowi przetwarzajacemu do stosowania.

§7
DALSZE POWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

1. Informacje o Podwykonawcach, z ktérych pomocy korzysta Podmiot przetwarzajacy (wedhug
stanu na dany dzien) przekazywana jest Administratorowi na pismie, najp6zniej w dniu podjecia
Wspdlpracy Stron, a jej podjecie oznacza, iz Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do
dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych Podwykonawcom. .

2. Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o zamierzonych zmianach dotyczacych
dodania lub zastgpienia Podwykonawcéw, ktérych wykazat, najpézniej w dniu podjecia
Wspotpracy Stron zgodnie z zapisami ustepu poprzedzajacego. Administrator jest uprawniony
do wniesienia sprzeciwu wobec kazdego z Podwykonawcéw w terminie 7 dni roboczych
od dnia otrzymania zawiadomienia. Brak sprzeciwu ze strony Administratora jest
rownoznaczny z akceptacja Podwykonawcdw.

3. Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy innemu
podmiotowi wymaga, pod rygorem niewaznodci, zawarcia z nim umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych w formie pisemne;.

4. Umowa, o ktérej mowa w ust. 3 musi zawieraé wszystkie zobowiazania okre$lone w Zasadach
1 Zalgczniku do Zasad oraz pozostalych dokumentach przekazywanych Podmiotowi
przetwarzajacemu do stosowania w okresie obowiazywania Wspdlpracy Stron oraz precyzowaé
czas, charakter i cel przetwarzania danych z uwzglednieniem zakresu (lub kategorii)
przetwarzanych danych.

5. Przekazanie powierzonych danych do pafistwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora chyba, ze obowiazek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo
Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§8
ODPOWIEDZIALNOSC PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie Ilub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z Zasadami i Zatacznikiem do Zasad, a w szczegblnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody poniesione przez: osobe, ktérej dotycza
przetwarzane dane osobowe, Administratora oraz osoby trzecie, spowodowane przetwarzaniem,
jesli nie dopehit obowigzkéw, ktére nakladaja Zasady i Zalacznik do Zasad i pozostalte
dokumenty przekazywane do stosowania, gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami
Administratora lub wbrew tym instrukcjom, jak i za te szkody, ktére powstaty na skutek dziatan
niezgodnych z przepisami Rozporzadzenia.

3. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnosé za dziatania i zaniechania swoich
pracownikéw oraz podmiotéw, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Wspdtpracy Stron,
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jak za wlasne dzialania i zaniechania.

§9
CZAS OBOWIAZYWANIA

Postanowienia o ktérych mowa w Zasadach i Zataczniku do Zasad obowigzuja przez czas trwania
Wspélpracy Stron.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadku projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych, prawa i obowigzki
Administratora okreslone w niniejszym Zataczniku do Zasad, mogg odnosi¢ si¢ takze do
Dysponenta, ktéry w takich przypadkach, na mocy zawartych uméw lub porozumien,
wystgpowa¢ moze réwnolegle w roli Podmiotu przetwarzajacego wobec Instytucji
Zarzgdzajacej, tj. administratora lub podmiotéw, ktérym powierzono zadania zwigzane z
realizacjg programu.

2. Informacje uzupehiajace w stosunku do tych zawartych w niniejszym Zatgczniku do Zasad, w
szczegolnosci odnoszace si¢ do kwestii ochrony danych osobowych w ramach Wspétpracy
Stron przy Obshudze Inwestorskiej Zadan Inwestycyjnych/ Dzialai Dodatkowych
finansowanych ze zrédet zewnetrznych, przekazywane bedg przez Administratora Podmiotowi
przetwarzajagcemu na biezgco w formie: kopii zawartych uméw, pism, przewodnikéw lub
instrukcji.

3. Specyfika zagadnien zwigzanych z wykonywaniem przepiséw o ochronie danych osobowych
dla przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 1-2 odnosié si¢ moze w szczegdlnosei do:

a) zasad nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz ich odwolywania
1 ewidencjonowania,

b) sposobu wykonywania obowigzku informacyjnego na rzecz podmiotéw bedacych
administratorami danych,

¢) zasad prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania wykonywanych w imieniu
Administratora,

d) dopuszczalnego zakresu kategorii danych osobowych, ktére mogg byé przetwarzane
w ramach Wspélpracy Stron,

¢) obowiazku stosowania okreslonych zabezpieczer,

f) zasad dalszego powierzania danych osobowych do przetwarzania.

4. W przypadku, gdy Zasady i Zalacznik do Zasad odwotujg si¢ do przepiséw prawa, oznacza to
réwniez inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje,
jakie wejda w zycie po wydaniu Zarzadzenia, jak réwniez akty prawne, ktére zastapiag wskazane
ustawy i rozporzadzenia.

5. Niniejszy Zalacznik do Zasad nie ma zastosowania dla przypadkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust.
1 pkt 5 Zasad (tj. $wiadczenie przez Spotke Zadan komercyjnych) oraz innych czynnosci
przetwarzania, w stosunku do ktérych funkcje administratora danych osobowych petni Spéika,
0 czym stanowi przepis prawny lub cel przetwarzania danych osobowych.

6. Dane kontaktowe Inspektoréw Ochrony Danych, Strony przekaza sobie wzajemnie na pismie,
najpézniej w dniu podjgcia Wspélpracy Stron.
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Zatacznik nr 5 do Zasad (...).

Wskazanie

Nazwa zadania:

Status Inwestycji na dziefl ..... r

Ryzyka oraz podjete/planowane do podigcia dzialania naprawcze

Zabezpieczone érodki WPF

Nr zadania:

(*) umowy zawarte w okresie sprawozdawczym




Harmonogram roku rozliczeniowego (ujecie kwartaine)

Nazwa InWestyCji .......ccucnreremscrscrsnersnesesnsensens
nr wskazania do realizacji .......ccceecerevrerrensennne
rok rozliczeniowy .............covccenicrrsnnssessmssennes

Stan na dzien....

e L Rok rozliczeniowy (ujecie kwartaine)
Lp Etap Wiesyikacia IKW | IKW | IIKW | IVKW | Rok Komentarz
P . . \ Plan
1. |Wybor biura projektowego (podpiasnie umowy) Realizac
. . Plan
2. |Prace projektowe_projekt budowlany Realizaca
3. |Whniosek o ZRID/PNB = wszczecie postepowania przez wiasciwy Organ :Ieaanlizacja
. . , Plan
4. |Prace projektowe_projekt techniczny (wykonawczy) Realizacia
5. |Prace projektowe_kosztors inwestorski, przedmiar, ST Iplan, -
Realizacja
Ly . Plan
6. |Odbidr przedmiotu umowy Realizaca
7. |Przekazanie dokumementacji do Dysponenta Plan. 3
|Realizacja
Oznaczenia

gnie dotyczy

Planowane dziatania
Zrealizowany zakres zgodnie z planem/bez opéZnienia
Odchylenie o zatozonych termindw

Zatgcznik nr 5a do Zasad (...).
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Harmonogram calego okresu rozliczeniowego (ujecie roczne)

Nazwa inWeStyCji .......cccceervriiisivrsnnesesesscsennn.
nr wskazania do realizacji ........ccorncreereecenncn..
okres rozliczeniowy ..........cviieeneersirenesesnens

Stan na dzien....

Zatgcznik nr 5d do Zasad (...).

- Okres rozliczeniowy (ujecie roczne)
EB Sl \Weryflkacia 2021 2022 2023 2024 2025 Komentarz
. . . Plan
1. |Wybor Generalnego wykonawcy robét budowlanych - podpisanie umowy Realizacia
. . Plan
2. |Rozpoczecie robét budowalnych —
Realizacja
. . < . Plan
3. |Realizacja etapéw zgodnie zumowg 1,2,3 .................... —
Realizacja
4. |Zakoriczenie czgéci odcinka/odcinka/sumy odcinkéw/catosci przedmiotu .......... Plan, -
Realizacja
Ly . . Plan
5. |Odbiér koricowy robét budowalnych [Reaizacia
. Plan
6. |Przekazanie do Dysponenta Realizaca
S " Plan
7. |Uruchomienie do eksploatacji [Realizaca
Oznaczenia

nie dotyczy

Planowane dziatania

Zrealizowany zakres zgodnie z planem/bez opéznienia
Odchylenie o zatozonych terminéw
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