Zarzadzenie Nr 149/2021
Wajta Gminy Suchy Las
z dnia 15 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 219/2020 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 31 grudnia
2020 roku w sprawie polityki rachunkowosci obowigzujacej w Urzedzie Gminy Suchy
Las.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.z2021r.
poz.217 t.j.) zwanej dalej ustawg oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 r. poz.342 t).)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. W zarzadzeniu nr 219/2020 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 31 grudnia 2020 roku
dodaje si¢ § 6a w brzmieniu: ,,Opis rejestréw, przeptyw danych w programach
ksiegowych w Referacie Dochodéw Budzetowych oraz w Referacie Podatkow 1 Oplat
Lokalnych”- zatgcznik nr 7

2. Tres¢ zalacznika nr 7 wskazanego wyzej stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalgcznik nr 7
Zarzadzenia nr 149/2021
Wajta Gminy Suchy Las

z dnia 15 pazdziernika 2021 roku

Opis rejestrow, przeplyw danych w programach ksiegowych w Referacie Dochodow
Budzetowych oraz w Referacie Podatkow i Oplat Lokalnych

§1

Opis rejestrow, przeptyw danych w programach ksiggowych w Referacie Dochodoéw
Budzetowych

1. Pas drogowy
Na podstawie wniosku w programie pas drogowy wystawianc sg decyzje za zajecie pasa drogi
gminnej oraz umieszczenie infrastruktury technicznej w pasie drogi gminnej. Po potwierdzeniu
odbioru decyzji nastepuje export decyzji do programu rejestr oplat. W programie rejestr oplat
tworza si¢ przypisy PU! w jednym z trzech rejestrow:
ZPJ — decyzje na zajecie pasa drogowego dotyczgce obiektow (np. kontenery)- jednorazowe,
ZPW — decyzje na zajecie pasa w celu prowadzenia robot i umieszczenia urzadzen
infrastruktury technicznej (podziemnych) w pasie drogowym — wieloletnie,
ZUU — decyzje dotyczace tylko umieszczenia urzgdzen (nowi wiasciciele).
W przypadku zmiany decyzji i korekty danego okresu w programie rejestr oplat w
odpowiednim rejestrze tworzony jest odpis OU!.

2. Kasa
W programie kasa nastgpuje rejestracja platnosci kartg platnicza. Ewidencja wplat w programie
rejestr oplat tworzona jest automatycznie - przypis K w rejestrze OPS — optata skarbowa.

3. Faktury dochody
Program faktury dochody stuzy do wystawiania faktur, faktur korygujacych, VAT, duplikatow
itp.
W okresie rozliczeniowym faktury wystawiane sa wedtug odpowiednich rejestrow np.
- czynsze — CZU,CZR,CZM,
- ushugi — RER, REK,
- sprzedaz nieruchomosci, mienia — SNI, SMG 1 inne.
Przenoszenie wystawionych faktur nastgpuje poprzez funkcje Import danych do Rejestru optat
wedhug poszczegdlnych rejestrow.
4. Rejestr optat
Rejestr oplat zawiera listg rejestrow, do ktorych, w zaleznoéci od rodzaju wplaty, rejestrowane
sg przypisy, faktury, wplaty oraz inne zdarzenia.
Poszczegdlne operacje zawierajg migdzy innymi typy dokumentow np. :
K — karta platnicza,
0, OR — odpisy,
P - przypisy,



PK - przypis kosztow,
PR — przypis r¢ezny,
PND - przeksiggowanie naleznosci dlugoterminowych,
WB wyciag bankowy,
XA — przerachowanie storno,
XB — przerachowanie rozliczenie
XD — przeksiggowanie naleznosci dlugoterminowych
i inne typy dokumentéw definiuje si¢ w stowniku typoéw dowodow.
System Rejestr Oplat oparty jest na dwoch podstawowych operacjach: przypisie naleznosci
oraz wplacie, dodatkowo wspomaga ksiggowanie odsetek, przerachowan, odpiséw oraz innych
dokumentow.
Przypisy naleznosci
Program umozliwia tworzenie oraz rejestrowanie przypisow:
~ PR - Przypis r¢czny,
~ P - Przypis importowany,
— PU — Przypis generowany z pasa drogowego,
~ PK - Przypis kosztow,
~ ODS, ODR - Przypis odsetek,
— PND - Roztozenie nalezno$ci na raty,
1inne
Ujmowanie importowanych faktur z programu Fakturowanie w Rejestrze Opat.
Warto$¢ netto faktury, faktury korygujacej zwigkszajacej i podatek VAT ksiggowane s3 po
stronic WN — typ dokumentu P!,
Warto$¢ netto faktury korygujacej zmniejszajacej i podatek VAT ksiggowane s3 po Stronie Ma
— typ dokumentu O.
Przypisy tworzone recznie dokumentem PR, NO dotycza np. oplaty adiacenckiej, mandatow,
oplaty za przystanki i innych wplat.
Ksiggowanie wplat - odbywa si¢ na podstawie dokumentu:
- K — wplaty z Kasy na raporcie kasowym;
~ WB — wplaty przelewem z wyciagu bankowego,
—~ WSP — wptlatg przelewem split payment

Woplaty na rachunek bankowy rejestrowane sa po stronie Wplata Ma ze znakiem ,,+”, natomiast
wyplaty np. przelew dochodow, zaptata podatku VAT, zwroty, ze znakiem ,,-,,
System umozliwia oddzielne ksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowych, czyli takich, ktorych

termin platnos$ci zawiera si¢ w nastgpnych latach.

Ewidencjonuje si¢ to na oddzielnych rodzajach kwot (typ DLU).

Przeksiggowania naleznosci dlugoterminowych (oznaczonych DLU) na biezgce (oznaczone
GLO) uruchamiane jest automatycznie przy generowaniu bilansu otwarcia (typ dokumentu
XD).

Dane do systemu FK przesylane sa funkcja Nota ksiggowa dla poszczegolnych rejestrow po
sprawdzeniu 1 uzgodnieniu miesigca.

5. System Finansowo-Ksiggowy.



Modu! Finansowo-Ksiggowy (FK) jest programem przeznaczonym do prowadzenia ksigg
rachunkowych. Wspélpracuje z innymi programami, gléwnie z rejestrem oplat.

Funkcja - Nota ksiggowa umozliwia przenoszenie danych z rejestru oplat do Systemu
Finansowo — Ksiggowego i ksiggowanie zbiorcze na kontach z odpowiednig klasyfikacja
budzetowa.

§2

Opis rejestrow, przeptyw danych w programach ksiggowych w Referacie Podatkéw i Optat
Lokalnych

. Posesja

W programie posesja odbywa si¢ wymiar podatkow: rolnego, lesnego i od nieruchomosci od
0s6b fizycznych, jak rowniez ksiggowosé tych podatkow.

2. Pojazdy
W programie pojazdy odbywa si¢ wymiar i ksiegowosé podatku od srodkéw transportowych.
3. Firmy

W programie firmy odbywa si¢ wymiar i ksiggowos¢ podatkéw: rolnego, lesnego i od
nieruchomosci od 0s6b prawnych.

4. Odpady

W programie odpady odbywa si¢ wymiar i ksiggowos¢ oplaty za gospodarowanic odpadami
komunalnymi.

Dane wprowadzane sa w formie rejestru; poszczegolne rejestry stanowia ksiegi pomocnicze do
ksiggi gtowne;.

5. System Finansowo-Ksiggowy

Eksport danych syntetycznych z programéw podatkowych i odpadowych i ich ksiggowanie na
kontach w systemie finansowo-ksiggowym z odpowiednig klasyfikacja budzetowa odbywa si¢
za pomocg aplikacji NOTA. Zapisy na koncie 221 z tytuhu podatkow i oplaty za odbior
odpadow komunalnych dokonywane sa zbiorczo, notg wedtug klasyfikacji budzetowej, z
wyodrgbnieniem naleznosci i nadplat.




