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Zarzgdzenie nr A‘\(,/ZOZZ

TaX 4
W OJ1 Wajta Gminy Suchy Las

z dnia 4 listopada 2022r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (1.j. Dz.U.
z 2022r. poz.559 ze zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Suchy Las, stanowigcym zalgcznik
do zarzadzenia Nr 50/2015 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 31 marca 2015r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarzadzeniami Wojta Gminy Suchy Las Nr 17/2016
z dnia 29 stycznia 2016r., Nr 29/2017 z dnia 28 lutego 2017r., Nr 163/2017 z dnia
26 pazdziernika 2017r., Nr 62/2018 z dnia 11 maja 2018r., Nr 81/2018 z dnia 18 czerwca
2018r., Nr 139/2018 z dnia 6 wrzesnia 2018r., Nr 104/2019 z dnia 10 lipca 2019r., Nr 231/2019
z dnia 19 grudnia 2019r., Nr 74/2020 z dnia 27 maja 2020r., Nr 147/2020 z dnia | wrzesnia
2020r.. Nr 13/2021 z dnia 22 stycznia 2021r., Nr 100/2021 z dnia 27 lipca 2021r., Nr 33/2022
7 15 lutego 2022r., Nr 52/2022 z dnia 10 marca 2022r. oraz Nr 113/2022 z dnia | lipca 2022r.

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. w§l5ust3:
1) skresla si¢ pkt 3)
2) pkt 16) otrzymuje brzmienie:
..16) Wydziat Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego,”
2. w§2l:
1) pkt 3) skresla sig lit. k),
2) pkt 11) otrzymuje brzmienie:
.. 11) Wydziat Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego™
3. w § 22 ust.3 otrzymuje brzmienie:
.. 3. Pracag Wydziatu Organizacyjnego i Wydziatu Nieruchomosci i Planowania
Przestrzennego kieruja kierownicy tych wydzialow.”
4. W § 30 ust.2 pkt 14) otrzymuje brzmienie:
., 14) informowanie Wydziatu Nieruchomosci 1 Planowania Przestrzennego
0 planowanym terminie rozpoczgcia inwestycji polegajacych na budowic drog,

kanalizacji sanitarnej i wodociggowej, oraz terminowe przekazywanie —



po zakonczeniu ww. inwestycji - dokumentacji niezbednej do ustalenia oplaty

adiacenckiej,”

S. skresla si¢ § 42,

6. § 51 otrzymuje brzmienie:

»§ 51
WYDZIAL NIERUCHOMOSCI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Wydziat Nieruchomosci i Zagospodarowania Przestrzennego sklada sig z nastepujacych

stanowisk pracy:

)
2)
3)
4)
5)
2.

kierownik wydziatu (1 stanowisko)

zastepea kierownika wydziatu (1 stanowisko)

stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (6 stanowisk)
stanowisko ds. infrastruktury technicznej (1 stanowisko)
stanowisko ds. planowania przestrzennego (2 stanowiska).

Do zadan Wydzialu Nieruchomo$ci i Planowania Przestrzennego nalezy

w szczegolnosci:

1) nabywanie nieruchomosci do gminnego zasobu nieruchomosci,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przetargowym i bezprzetargowym zbyciem
nieruchomosci, w tym organizacja i obstuga przetargow,

3) oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad, uzyczenie,
najem i dzierzawe,

4) najem, dzierzawa i uzyczanie nieruchomosci przez Gming, w tym na cele jednostek
pomocniczych,

5) aktualizacja oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu
6) przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

7) komunalizacja nieruchomosci z mocy prawa i na wniosek Gminy,

8) przygotowywanie wnioskow o wywlaszczenie nieruchomosci przeznaczonych na
cele publiczne,

9) odszkodowania za nieruchomosci przejete na rzecz Gminy,

10) ustanawianie stuzebnosci 1 prawa uzytkowania nieruchomosci,

11) wykonywanie prawa pierwokupu,

12) zasiedzenie nieruchomosci,

13) prowadzenie ewidencji nieruchomosci nalezacych do zasobu gminnego,

14) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego,

15) ujawnianie na rzecz Gminy praw do nieruchomosci,

16) prowadzenie spraw podzialow i rozgraniczania nieruchomosci,



17) ustalanie oplat adiacenckich z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku
ich podziatu lub na skutek wybudowania urzadzen infrastruktury technicznej,

18) ustalanie jednorazowej oplaty planistycznej od zmiany wartoéci nieruchomosci
zwiazanej z uchwaleniem miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

19) naliczanie oplat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci,

20) ochrona gruntéw rolnych i lesnych w zakresie oplat za wylaczenie z produkcji,

21) rozliczanie oplat za korzystanie z nieruchomosci - bez wzgledu na tytul prawny
do nieruchomosci - na cele Gminy (czynsze, media, prace remontowe itp.),

22) gospodarowanic gminnym zasobem mieszkaniowym oraz lokali uzytkowych
(z wylaczeniem budynku Urzedu Gminy przy ul. Szkolnej 13 i remiz),

23) rozliczanie oplat i naleznoéci z tytutu posiadanych przez Gming udzialow
w nieruchomosciach wspolnych wspélnot mieszkaniowych (m.in. koszty utrzymania,
zarzadu, mediow) oraz wspdipraca z tymi wspolnotami,

24) wspolpraca z wyznaczonym zarzadca (administratorem) gminnego zasobu
mieszkaniowego i lokali uzytkowych (m.in. zawieranie koniecznych umow i ich
rozliczanie, wspotuczestniczenie w tworzeniu planu prac remontowych, rozliczanie
oplat z tytutu dostarczania mediow),

25) wspotpraca z Komisja Mieszkaniowa oraz Osérodkiem Pomocy Spolecznej
w Suchym Lesie w zakresie oddawania w najem lokali wchodzacych w sklad
mieszkaniowego zasobu Gminy, w tym lokali socjalnych,

26) prowadzenie spraw z zakresu dostarczania przez Gming lokali socjalnych,

27) prowadzenie spraw odszkodowan z tytulu niedostarczenia lokali mieszkalnych
przez Gming,

28) prowadzenie rejestrow i ewidencji nieruchomosci gminnych i wykorzystywanych
przez Gming — z podzialem na poszczegdlne tryby zagospodarowania,

29) prowadzenie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem dokumentacji geodezyjnej
na potrzeby gospodarki nieruchomosciami,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z wyceng nieruchomosci oraz opiniami |
ekspertyzami z zakresu dziatalnosci Wydziatu,

31) nadzér nad prowadzeniem $wietlic wiejskich i osiedlowych oraz domu osiedlowego
w zakresie spraw organizacyjnych i administracyjno-gospodarczych,

32) opracowywanie strategii, plandw i programow, za ktore Gmina jest odpowiedzialna,
w zakresie dzialalnosci Wydziatu,

33) lowiectwo, gospodarka lesna, szkody towieckie,

34) ksztaltowanie fadu przestrzennego Gminy,



35) przygotowanie i aktualizacja materialéw do studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania  gminy,  strategii rozwoju gminy oraz planéw spoleczno —
gospodarczych,

36) wykonywanie analiz dotyczacych zasadnosci przystapienia do sporzadzenia planu
istopnia  zgodnosci przewidywanych rozwigzan 2z ustaleniami studium,
przygotowywania materialéw geodezyjnych do opracowania planu oraz ustalenia
niezbednego zakresu prac planistycznych,

37) opracowywanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

38) przygotowanie i przeprowadzanie procedur uchwalania planéw zagospodarowania
przestrzennego na terenie Gminy,

39) wspdlpraca z projektantami planéw oraz instytucjami, stuzaca sprawnemu przebiegowi
procesow planistycznych,

40) wspoldziatanie z gminng komisja urbanistyczno ~ architektoniczna,

41) wspoldziatanie z soltysami i przewodniczacymi zarzadéow osiedli w zakresie
organizacji zebran dotyczacych planéw miejscowych,

42) opracowanie koncepcji i kompleksowych programéw modernizacyjnych w zakresie
infrastruktury technicznej oraz terendw zielonych,

43) optymalne przygotowanie proceséw scalei, podzialow i organizacji korzystnych
dla Gminy rozwigzan ckonomicznych — na etapic przygotowania planow
do uchwalenia,

44) prowadzenie rejestru planow miejscowych oraz wnioskéw o ich sporzadzenie

lub zmiane.”

7. W §52 ust.2 skresla si¢ pkt 10).

§2
Dla potrzeb wykonywania czynnosci kancelaryjnych sprawy z zakresow taczonych komérek
organizacyjnych  (Gminnej  Pracowni Urbanistycznej i Wydzialu  Gospodarki
Nieruchomosciami) - do dnia 31.12.2022r. - beda miaty nadawany numer sprawy zgodnie

z dotychczasowymi symbolami komoérek z kontynuacja numeracji.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie od dnia 1 grudnia 2022r.




