MIN

WOJIT

SIICHY LAS
Zarzadzenie nr 189/2022

Waéjta Gminy Suchy Las z dnia 24 listopada 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tj. Dz. U
z 2021 r. poz. 217.), zarzqdza sig, co nasigpuje:

(&)

1)

§1

. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skiadnikow majatkowych

w Urzedzie Gminy Suchy Las przez komisj¢ inwentaryzacyjnag w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1) Damian Torba — przewodniczacy
2) Karolina Kwiatkowska — czlonek
3) Danuta Kalgzna — cztonek

4) Szymon Adamczyk — cztonek

- w terminie od dnia 29 listopada 2022 r. do dnia 15 stycznia 2023 r. wedlug
harmonogramu  inwentaryzacji, stanowiacego zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Inwentaryzacje metoda spisu z natury oraz weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§2

Powoluje sie zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy
Suchy Las w nast¢pujacym skladzie:

Przystanki, wiaty, place zabaw, boiska, sifownie, ogrodzenia. platformy przystankowe i
inne tereny rekreacyjne:

a) Kacper Tymek - przewodniczacy
b) Szymon Adamczyk - czlonek

¢) Tomasz Lisowski - czlonek

2) Gabloty i slupy ogloszeniowe oraz tablice unijne i inne:

a) Kacper Tymek - przewodniczacy

b) Tomasz Lisowski - czlonek

3) Dobra kultury itp.:

a) Pawel Andrzejewski - przewodniczacy

b) Malgorzata Dawidowska — cztonek.



4) Druki Scistego zarachowania:
a) Aneta Grupinska - przewodniczacy
b) Paulina Stempska — ¢zlonek
¢) Karolina Czyzewska — Slowienska
5) Rzeczowe sktadniki obrotowe- paliwo, materialy biurowe:
a) Aneta Grupinska - przewodniczacy
b) Paulina Stempska — czlonek
¢) Karolina Czyzewska — Stowienska
6) Sprzet przenosny:
a) Kamila Jankowiak — przewodniczacy
b) Michal Rosada
¢) Wojciech Tomczak
7) Sktadniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek powierzone do uzytkowania;
a) Kamila Jankowiak — przewodniczacy
b) Michatl Rosada
¢) Wojciech Tomezak
§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki trwale trudno dostepne,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) srodki trwale w budowie,
5) druki Scistego zarachowania,
6) warto$ci niematerialne i prawne,
7) grunty.
§4

1. Skiadniki majatku wymienione w §3 pkt. I nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury,

[

Inwentaryzacjg skladnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
droga weryfikacji stanu ewidencyjnego lub poprzez uzyskanie potwierdzenia sald od
kontrahentow.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 4, 2 i 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie stanu ewidencyjnego z
dokumentacja szczegolowa.



4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢

poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji poprzez porownanie stanu wynikajacego z odrebnych ewidencji
ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.

6. Z inicjatywa uzgodnienia rozrachunkow wystepuje wierzyciel, a obowiazek

potwierdzenia z kontrahentami stanu naleznosci nie dotyczy sald zerowych.

§5

Arkusze spisowe wydaje przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej Glowny Ksiggowy
w terminie do 15.12.2022 r.

1.

§6
Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2023
r.

Osoby powolane w sklad komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych ponosza

odpowiedzialno$¢ za wilasciwe, rzetelne i terminowe oraz zgodne z obowiazujgcymi

przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjna do przekazania kompletne] dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Referatu Wydatkow.

§8

Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice nalezy wyjasnic i rozliczv¢ w ksiegach
rachunkowych roku 2022.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiegowemu Urzedu Gminy Suchy Las.

§ 10

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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