Zarzadzenie nr 89/2023
Wodjta Gminy Suchy Las
z dnia 29 maja 2023r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. t.j.
2 2023r. poz. 40 ze zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§1
W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Suchy Las, stanowiacym zatacznik
do zarzadzenia Nr 50/2015 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 31 marca 2015r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarzgdzeniami Wéjta Gminy Suchy Las Nr 17/2016
z dnia 29 stycznia 2016r., Nr 29/2017 z dnia 28 lutego 2017r., Nr 163/2017 z dnia
26 pazdziernika 2017r., Nr 62/2018 z dnia 11 maja 2018r., Nr 81/2018 z dnia 18 czerwca
2018r., Nr 139/2018 z dnia 6 wrzesnia 2018r., Nr 104/2019 z dnia 10 lipca 2019r., Nr 231/2019
z dnia 19 grudnia 2019r., Nr 74/2020 z dnia 27 maja 2020r., Nr 147/2020 z dnia 1 wrzeénia
2020r., Nr 13/2021 z dnia 22 stycznia 2021r., Nr 100/2021 z dnia 27 lipca 2021r., Nr 33/2022
z 15 lutego 2022r., Nr 52/2022 z dnia 10 marca 2022r., Nr 113/2022 z dnia 1 lipca 2022r., Nr
176/2022 z dnia 4 listopada 2022r. oraz Nr 48/2023 z dnia 28 marca 2023r. wprowadza sie

nastepujace zmiany:

1. §20 otrzymuje brzmienie:

»8 20

1. Skarbnik jest gtownym ksiegowym budzetu i wykonuje powierzone przez Wéjta zadania
w zakresie gospodarki finansowej Gminy.
2. Do zadan Skarbnika Gminy nalezy w szczegoélnosci:
1) petnienie funkcji gtownego ksiegowego Urzedu,
2) nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci w Urzedzie,
3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych ifinansowych
z planem finansowym,
4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci operacji gospodarczych

i finansowych,



5) kontrola nad ujmowaniem w ksiegach rachunkowych rozliczenia inwentaryzacji,

6) ksiegowanie i uzgadnianie zabezpieczen i wadiow oraz lokat depozytowych,

7) sporzadzanie sprawozdan rocznych Urzedu,

8) prowadzenie rejestru wnioskow do budzetu i jego zmian,

9) przygotowywanie i opracowywanie materiatéw niezbednych do uchwalenia budzetu
i jego zmian,

10) przygotowywanie uchwaty budzetowej i jej zmian,

11) nadzorowanie realizacji budzetu,

12) sporzadzanie sprawozdan i informacji o przebiegu wykonania budzetu za | potrocze
oraz rocznych, i innych dokumentéw zwigzanych z udzieleniem Waojtowi
absolutorium,

13) przygotowywanie badz wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie okreslonym
przepisami szczegolnymi,

14) przygotowywanie materiatéw niezbednych do wykonania obowigzkéw z zakresu
sprawozdawczosci finansowej,

15) sprawowanie biezgcej kontroli nad gospodarkg finansowa gminnych jednostek
organizacyjnych,

16) wspotpraca z bankami i instytucjami finansowymi stuzaca efektywnemu zarzgdzaniu
srodkami finansowymi,

17) przeprowadzanie analiz finansowych i prognoz budzetowych,

18) przygotowywanie zarzadzen w sprawach zwigzanych z gospodarky finansowg,
politykg rachunkowosci, obiegiem i kontrolg dokumentow ksiegowych i innych,

19) przygotowywanie uchwat w sprawach finansowych Gminy, w tym w szczegdlnosci
dotyczacych pomocy finansowej dla innych jednostek samorzadu terytorialnego
czy stawek dotacji przedmiotowych dla zaktadu budzetowego,

20) sprawowanie kontroli nad udzielaniem zamowien i wydatkowaniem S$rodkow
z budzetu i ich akceptacja,

21) prowadzenie Centralnego Rejestru Umow,

22) przygotowywanie materiatow niezbednych do sporzadzenia Wieloletniej Prognozy
Finansowej (WPF) i jej zmian,

23) analiza i nadzor nad realizacjqg WPF,

24) nadzor nad kontrolg wewnetrzng w Urzedzie,

25) nadzor ekonomiczno-finansowy nad spétkami z wiekszosciowym udziatem Gminy

Suchy Las,



26) rozliczanie i nadzér nad dotacjami, z wytaczeniem dotacji ma wykonywanie zadan
zleconych i z pozytku publicznego,

27) naliczanie dotacji dla przedszkoli niepublicznych,

28) rozliczanie subwencji oswiatowej,

29) ocenianie stopnia i prawidlowosci wykonania zadan przez podlegte komorki
organizacyjne,

30) koordynowanie wspodtpracy migdzy nadzorowanymi komérkami oraz wspoétpracy
tych komarek z komérkami nadzorowanymi przez inne osoby z Kierownictwa,

31) dokonywanie okresowej oceny , kierownikow nadzorowanych referatdw, stanowiska
ds. nadzoru nad operacjami finansowymi i stanowiska ds. kontroli wewnetrznej oraz
wystepowanie o przyznanie dla nich nagréd.

3. Skarbnik bezposrednio nadzoruje prace Wydziatu Finansowego i Wydziatu Podatkéow

i Optat Lokalnych.

4. Skarbnik kieruje Referatem Budzetu i Sprawozdawczosci, jest bezposrednim przetozonym
dla stanowiska ds. nadzoru nad operacjami finansowymi oraz koordynuje wspétprace
Wydziatu Podatkéw i Opfat Lokalnych i pozostatych Referatéw oraz stanowisk w Wydziale

Finansowym.”

2. §21 otrzymuje brzmienie:

»8 21
W skfad Urzgdu wchodzg nastepujgce komarki organizacyjne:

1) Wydziaty:
a) Organizacyjny
b) Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego
c) Finansowy
d) Podatkow i Optat Lokalnych
2) Referaty:
a) Referat Budowlano - Inwestycyjny
b) Referat Oswiaty i Sportu,
c) Referat Promocji Gminy
d) Referat Zamowien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych
e) Referat Ochrony Srodowiska

f) Referat Komunalny



g)

Referat Bezpieczenstwa

h) Referat Informacji Przestrzennej i Architektury

i)  Archiwum Zaktadowe

j) Referat Wydatkéw Budzetowych (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego)

k) Referat Dochodéw Budzetowych (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego)

I) Referat Budzetu i Sprawozdawczosci (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego)
3) Biura:

a) Audytu Wewnetrznego

b) Rady Gminy

¢) KadriPtac

4)
5)
6)
7)

Zespot Radcow Prawnych

Urzad Stanu Cywilnego

Straz Gminna

Samodzielne stanowiska pracy:

a)
b)

c)

d)

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

ds. bezpieczenstwa i higieny pracy

ds. nadzoru nad operacjami finansowymi (wchodzi w sktad Wydziatu
Finansowego)

ds. kontroli wewnetrznej (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego).”

3. W §22 ust.3 otrzymuje brzmienie:

3

Praca Wydziatu Organizacyjnego, Woydziatu Nieruchomosci i Planowania

Przestrzennego oraz Wydziatu Podatkow i Opfat Lokalnych kierujg kierownicy tych

wydziatow.”

4. 8§29 otrzymuje brzmienie:

:

1)
2)

»829
WYDZIAL FINANSOWY

Struktura stanowisk w Wydziale Finansowym:

Stanowisko ds. nadzoru nad operacjami finansowymi (1 stanowisko)

Referat Wydatkow Budzetowych:

a) kierownik referatu (1 stanowisko)

b) stanowisko ds. ksiegowosci wydatkowej (3 stanowiska)

c) stanowisko ds. srodkéw trwatych i ksiggowosci wydatkowej (1 stanowisko);



3) Referat Dochodéw Budzetowych:

a) kierownik referatu (1 stanowisko)

b) stanowisko ds. ksiggowosci dochodowej (1 stanowisko)

4) Referat Budzetu i Sprawozdawczosci:

a) stanowisko ds. ksiegowosci i sprawozdawczosci organu (1 stanowisko)

b) stanowisko ds. planowania i prognozowania finansowego (1 stanowisko)

c) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej (1 stanowisko),

d) stanowisko ds. rozliczen finansowych (1 stanowisko),

5) Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej (1 stanowisko).

2. Podziat zadan pomigdzy poszczegdlnymi komdrkami organizacyjnymi Wydziatu

Finansowego:

1) Do zadan stanowiska ds. nadzoru nad operacjami finansowymi nalezy

w szczegolnosci:

a)

b)

i)

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

prowadzenie ewidencji drukow scistego zarachowania (arkuszy spisu z natury,
czekow, weksli, dowodéow wptat i wyptat ze swietlic wiejskich i domu
osiedlowego, dowodow wptat za pfatnosci dokonywanych za pomoca
terminala ptatniczego),

dokonywanie przelewdw za faktury, rachunki, dotacje, pozyczki, kredyty,
odszkodowania, odsetki,

nadzor nad terminowoscig ptatnosci,

dokonywanie przelewu do ZUS,

dokonywanie przelewu podatku dochodowego,

rozliczanie zaliczek jednorazowych i statych,

podpisywanie przelewow,

potwierdzanie sald z kontrahentami,

nadzor i kontrola nad zleceniami statymi,

nadzor nad wdrazaniem nowych rozwigzan technologicznych w Wydziale
Finansowym, tworzenie | przestrzeganie procedur zapewniajgcych
zachowanie cyberbezpieczenstwa w zakresie dokonywania operacji

finansowych.

2) Do zadan Referatu Wydatkow Budzetowych nalezy w szczegélnosci:

a) ksiegowanie i uzgadnianie ZFSS,



b)

d)

e)

g)
h)

i)

q)
r
s)

t)

3) Do

a)

rozliczanie przekazanych dotacji, za wyjatkiem dotacji na wykonywanie
zadan zleconych i z pozytku publicznego,
prowadzenie ewidencji srodkow trwatych, wyposazenia (o wartosci powyzej
500zt) i wartosci niematerialnych i prawnych,
wprowadzanie, nadzor i kontrola zaangazowania wydatkéw budzetowych
roku biezacego i lat nastepnych,
przygotowanie dokumentdow do zaptaty,
ksiegowanie wydatkow strukturalnych,
kontrola dokumentow pod wzgledem formalno-rachunkowym,
nadzor nad przekroczeniami w planie finansowym Urzedu Gminy,
ksiggowanie wydatkow wedtug planu finansowego Gminy, w tym wyciggow
bankowych, faktur, delegacji, list ptac (wynagrodzer i pochodnych) i innych
zobowigzan,
ksiggowanie wydatkow 2z tytutu realizacji projektéw unijnych oraz
wydatkow, ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego,
wystawianie not korygujgcych,
wprowadzanie do systemu ksiggowego faktur i przypisywanie ich
do wiasciwej umowy,
sporzadzanie sprawozdan Rb-28s, Ws w zakresie Urzedu Gminy,
prowadzenie czynnosci inwentaryzacji kont analitycznych, majgcych na celu
ustalenie sald koncowych,
uzgadnianie kont ksiggowych do zamknigcia roku budzetowego,
prowadzenie rejestru faktur VAT od zakupow, od ktorych jest odliczany
podatek VAT,
sporzadzanie deklaracji VAT-7,
rejestrowanie umow,
prowadzenie rozliczen i ksiggowosci projektow unijnych,
wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z rozliczaniem inwestyciji
prowadzonych przez Referat Budowlano-Inwestycyjny, wspdtpraca z
referatem merytorycznym w tym zakresie.
zadan Referatu Dochodow Budzetowych nalezy w szczegdlnosci:
wystawianie faktur VAT i dokonywanie przypisow na podstawie decyzji

administracyjnych, podpisanych umoéw cywilno — prawnych lub innych



b)

c)

d)

e)

g)

h)

i)

dokumentow ksiggowych otrzymanych od pracownikéw merytorycznych,
i wprowadzanie ich do ewidencji ksiggowej w zakresie dochodéw z tytutu:
opfaty za zajecie pasa drogowego na drogach gminnych,
~ optaty adiacenckiej,
- optaty planistycznej,
uzytkowania wieczystego,
- najmu, dzierzawy lokali i gruntéw oraz trwatego zarzadu,
— wynajmu Swietlic wiejskich,
wynajmu sali gimnastycznej,
- sprzedazy mienia i sktadnikéw majatkowych,
- ustug (reklam),
- grzywien, mandatow i innych kar pienieznych,
— optat zwigzanych z wydawanymi zezwoleniami na sprzedaz alkoholu,
- optaty skarbowej, targowej i innych,
innych dochodoéw naleznych gminie;
wystawianie polecen ksiggowania w zakresie prowadzonych spraw,
ksiegowanie wptaty na podstawie wyciggéw bankowych oraz raportéw
kasowych,
rozliczanie bezgotowkowych transakcji ptatniczych,
rozpatrywanie wnioskow dotyczacych zmian terminu ptatnosci, roztozenia
na raty,
prowadzenie rejestru upomnien i tytutéw wykonawczych,
prowadzenie nadzoru nad terminowym egzekwowaniem naleznosci poprzez
wysytanie do zalegajacych ptatnikéw wezwan i upomniert oraz naliczanie
odsetek za zwtoke,
wysytanie upomnieni za zwtoke w regulowaniu naleznosci: z tytutu zajecia
pasa drogowego — do 31 marca; z tytutu pozostatych naleznosci — do 60 dni
po uptywie terminu ptatnosci,
wystawianie tytutdbw wykonawczych na nieuregulowane w terminie
naleznosci, podlegajace egzekucji w trybie postepowania egzekucyjnego w
administracji lub kompletowanie niezbednych dokumentow celem wszczecia
postgpowania sagdowego,

dokonywanie zamkniecia kont rozrachunkowych,



k)

prowadzenie czynnosci inwentaryzacji kont analitycznych, majgcych na celu
ustalenie sald koncowych,
dokonywanie od naleinosci zagrozonych niesciggalnoscia odpisow

aktualizujgcych na koncie 290,

m)sporzgdzanie okresowych sprawozdan Rb-27s z wykonania planu dochodow

n)

o)

p)
q)

r)

budzetowych Gminy,

sporzadzanie zatgcznika do kwartalnego sprawozdania, ktory obejmuje:
zalegtosci wymagalne,

zalegtosci niewymagalne,

nadptaty,

oraz sporzadzanie innych zatgcznikow i wyjasnien;

przygotowywanie zestawien, raportow i analiz dochodow za wybrany okres
z wykorzystaniem wskaznikow finansowych,

prowadzenie rejestru VAT sprzedazy,

egzekucja zalegtosci z tytutu optaty planistycznej, optat adiacenckich, optat
za umieszczenie urzadzen w pasie drogi, mandatow oraz innych optat,

rozliczen z tytutu opfaty targowej,

4) Do zadan Referatu Budietu i Sprawozdawczosci nalezy w szczegélnosci:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

prowadzenie rachunkowosci Organu,

dokonywanie zamkniecia kont rozrachunkowych,

prowadzenie czynnosci inwentaryzacji kont analitycznych, majacych na
celu ustalenie sald koricowych,

wprowadzanie do ewidencji sprawozdan jednostek organizacyjnych
Urzedu i sporzadzanie na ich podstawie zbiorczego sprawozdania Gminy
Suchy Las,

prowadzenie rozliczen z tytutu podatku VAT,

wprowadzanie planéw finansowych jednostek organizacyjnych i ich zmian
do budzetu Gminy,

uzgadnianie dotacji z jednostkami organizacyjnymi,

wprowadzanie do ewidencji sprawozdan jednostkowych jednostek
organizacyjnych (Rb 27-s, Rb 28 s, Rb 34-s, Rb Z i Rb N, bilansu, rachunku
zyskow i strat, zmian w funduszu jednostki) i sporzadzanie na ich podstawie

zbiorczych sprawozdan Gminy oraz bilansu skonsolidowanego,



i) przygotowywanie materiatow planistycznych dla Skarbnika,

i) informowanie komérek organizacyjnych Urzedu, jednostek pomocniczych
i jednostek organizacyjnych Gminy o wysokosci kwot, przeznaczonych
w budzecie Gminy na realizacje konkretnych zadan,

k) prowadzenie centralnego rejestru uméw,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami lokalnymi,

m) prowadzenie rejestru wnioskéw do projektu budzetu na kolejny rok
budzetowy,

n) obstuga rejestru zaméwien, uméw, dokumentéw rozliczeniowych, w tym
wprowadzanie delegacji pracownikéw i radnych oraz faktur wybranych
komorek organizacyjnych.

5) Do zadan stanowiska ds. kontroli wewnetrznej nalezy przeprowadzanie kontroli
w komérkach organizacyjnych Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych,

w zakresie prawidtowosci wykonywania zadan.”

5. Dodaje sie §29a o tresci:
»29a
WYDZIAL PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH
1. Wyadziat Podatkow i Optat Lokalnych sktada sie z nastgpujacych stanowisk pracy:

a) kierownik wydziatu (1 stanowisko)

b) zastepca kierownika wydziatu (1 stanowisko)

c) stanowisko ds. wymiaru podatku (3 stanowiska)

d) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej (1 stanowisko)

e) stanowisko ds. pomocy publicznej (1 stanowisko)

f) stanowisko ds. ksiggowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
(1 stanowisko);

2. Do zadan Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych nalezy w szczegélnosci:

a) prowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci,

b) gromadzenie i przechowywanie oraz sprawdzanie pod wzgledem zgodnosci
ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji i informacji podatkowych
sktadanych organowi podatkowemu,

c) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie podatkow i optat lokalnych,

d) przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych podatkéw i opfat
lokalnych,



e) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci w zakresie podatkow i opfat
lokalnych, w tym sporzadzanie sprawozdania RB 27-s,

f) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji naleznych Gminie
éwiadczen pienieznych z tytutu obowigzku podatkowego, w tym:

— zabezpieczania na hipotece dla zalegtosci powyzej 200 z (przy kosztach wpisu
200 zt),

— wysylanie upomnieri w terminach: do 60 dni po | i lll racie dla zalegtosci
powyzej 100 zt, a do 60 dni po Il IV racie bez wzglgdu na kwotg,

— wystawianie i wysytanie tytutow wykonawczych,

g) prowadzenie ewidencji i aktualizacja upomnien,

h) prowadzenie ewidencji i aktualizacja tytutow wykonawczych,

i)przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkow i opftat,

j)wydawanie decyzji i zaswiadczen zwigzanych z udzielang przez Gming pomocq
publiczng,

k) terminowe naliczanie zobowigzan Gminy z tytutu odpisu 2% podatku rolnego
na rzecz Izb Rolniczych i terminowe przedkfadanie do Referatu Wydatkow
Budzetowych informacji o naleznej kwocie do przekazania lzbom Rolniczym,

I) prowadzenie czynnosci inwentaryzacji kont analitycznych, majgcych na celu
ustalenie sald koncowych,

m) dokonywanie zamknigcia kont rozrachunkowych,

n) dokonywanie odpiséw aktualizujgcych na koncie 290 od naleznosci
zagrozonych niesciggalnoscia,

o) zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym,

p) prowadzenie ewidencji gospodarstw rolnych, wydawania zaswiadczen
i poswiadczen,

q) przygotowywanie danych do spisow rolnych.”

6. §36 otrzymuje brzmienie:
»3 36
REFERAT OCHRONY SRODOWISKA
1. Referat Ochrony Srodowiska sktada sig z nastgpujacych stanowisk pracy:
1)  kierownik referatu (1 stanowisko)
2) stanowisko ds. gospodarki odpadami (1 stanowisko)

3) stanowisko ds. gospodarki wodnej i nieczystosci ciektych (1 stanowisko)



4)
5)
6)

stanowisko ds. zieleni i rolnictwa (1 stanowisko),
stanowisko ds. retencji i klimatu (1 stanowisko)

stanowisko ds. zwierzat (1 stanowisko).

2. Do zadar Referatu Ochrony Srodowiska nalezg w szczegolnosci sprawy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

ochrony $rodowiska,

postgpowania w sprawie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach,
postgpowania w sprawie sktadowania i/lub magazynowania odpadow w miejscu
do tego nieprzeznaczonym,

zwigzane z , dzikimi wysypiskami $mieci”,

ochrony przyrody,

kontroli nieruchomosci, jak réwniez koordynacji dziatar kontrolnych prowadzonych
przez Straz Gminng dotyczacych wypetniania przez wiadcicieli nieruchomosci
obowigzkéw okreslonych przepisami prawa, w szczegolnosci: ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, ustawy Prawo wodne i ustawy o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodeg i zbiorowym odprowadzaniu sciekdw,

nadzoru i kontroli droznosci i prawidtowodci funkcjonowania rowéw melioracyjnych
oraz zbiornikéw wod deszczowych stanowiacych wiasnos¢ Gminy Suchy Las,
wspolpraca wtym zakresie ze spotkami wodnymi, w tym realizacja zalecen
wynikajacych z wydanych decyzji pozwolen wodnoprawnych na odprowadzenie wod
deszczowych,

zlecania badar wody i Sciekéw deszczowych,

prowadzenia badari wody i $ciekéw deszczowych oraz dziatar kontrolnych za pomoca
urzadzen i substancji bedacych na wyposazeniu Urzedu (,zadymiarka”, fotometr,

substancje barwigce wode),

10) zwigzane z ,Programem ochrony $rodowiska dla Gminy Suchy Las”,

11) zwigzane z monitoringiem $rodowiska, w tym prowadzenie rejestrow,

12) prowadzenie postepowan w sprawach okreslonych w ustawie o utrzymania czystosci

i porzadku w gminach, w szczegdlnosci z zakresu nieczystosci cieklych, z wytaczeniem

spraw bedacych we wtasciwosci Referatu Komunalnego,

13) egzekucji administracyjnej o charakterze niepienieznym w sprawach z zakresu

referatu,

14) prowadzenia ewidencji i rejestréw oraz sporzadzanie sprawozdan wynikajgcych

Z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,



15) postepowan w sprawach bedacych we wiasciwosci Gminy na mocy ustawy Prawo
wodne,

16) naliczania oraz uiszczania opfat zwigzanych z odpadami, srodowiskiem, srodkami
przeznaczonymi na ochrong srodowiska, do ktorych naliczania i/lub uiszczania Gmina
Suchy Las badz Urzad Gminy sg obowigzane, w tym przygotowywanie wymaganej
przepisami prawa sprawozdawczosci,

17) opracowania i realizacji ,Programu usuwania azbestu z terenu gminy Suchy Las”,

18) podejmowania, prowadzenia i koordynowania dziatan informacyjnych i edukacyjnych
z zakresu dziatalnosci referatu,

19) opracowania oraz realizacji ,Programu opieki na zwierzetami”, w tym wspotpraca ze
Zwigzkiem Miedzygminnym ,Schronisko dla zwierzat w Skatowie”, w szczegdlnosci
podejmowanie wszelkich dziatar i czynnosci przypisanych (w ramach dziatalnoéci zwigzku)
gminie Suchy Las, pomoc w sprawach adopcyjnych, dziatania edukacyjne, itp.,

20) prowadzenia ewidencji (rejestrow) pséw, w tym pséw ras agresywnych oraz
pozostate dziatania odnoszace sig do zwierzat domowych, a wynikajace z przepiséw
prawa,

21) z zakresu odnawialnych Zrédet energii,

22) udostepniania informacji o srodowisku,

23) utylizacji padtych zwierzat,

24) gospodarki odpadami komunalnymi,

25) wydawanie zezwolen na wycinke drzew i krzewow,

26) realizacja nasadzen,

27) zwalczanie skutkéw klgsk zywiotowych w rolnictwie,

28) prowadzenie spraw dotyczacych produkcji roslinnej i zwierzecej,

29) zwalczanie zarazliwych chorob zwierzecych i przeciwdziatania zwigzanym z tym
zagrozeniom,

30) kontrola przestrzegania przepiséw o zapobieganiu narkomanii,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem gminy w spotkach wodnych,

32) prowadzenie dziatar z zakresu zwigkszania matej retencji,

34) ewidencjonowanie zrodet ciepta,

35) prowadzenie dziatari zmierzajgcych do wymiany nieekologicznych zrodet ciepta
na bezemisyjne/niskoemisyjne,

36) prowadzenie spraw z zakresu ustalania optaty retencyjnej,



37) sprawozdawczosé z zakresu ochrony powietrza oraz opracowywanie planu gospodarki
niskoemisyjnej i innych wymaganych dokumentéw
38) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez Gming obowigzkow wynikajacych z

Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow Komunalnych (KPOSK), z wytaczeniem
kwestii realizacji inwestycji,

39) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkami Gminy wynikajacymi z ustawy o
zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu s$ciekéw, z

wytqczeniem kwestii realizacji inwestycji.”

7. w §37 ust 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Referat Komunalny sktada sie z nastepujacych stanowisk pracy:
1) kierownik referatu (1 stanowisko)
2) stanowisko ds. komunalnych (1 stanowisko)
3) stanowisko ds. komunalnych i drogownictwa (1 stanowisko)
4) stanowisko ds. drogownictwa (1 stanowisko)
5) stanowisko ds. organizacji i bezpieczeristwa ruchu drogowego (1 stanowisko)

6) robotnik gospodarczy (1 stanowisko).”

8. Skresla sie §48.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2023r., za wyjatkiem §1 ust.6, ust.7 i ust.8,

ktore wchodzg w zycie z dniem 1 czerwca 2023r..
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