Zarzadzenie nr 150/2023
Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 31 sierpnia 2023r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy 2 dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 40 ze zm. ) zarzqdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Suchy Las, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia Nr 50/2015 Wojta Gminy Suchy Las z dnia 31 marca 2015r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarzadzeniami Wojta Gminy Suchy Las Nr 17/2016
z dnia 29 stycznia 2016r., Nr 29/2017 z dnia 28 lutego 2017r., Nr 163/2017 z dnia
26 pazdziernika 2017r., Nr 62/2018 z dnia 11 maja 2018r., Nr 81/2018 z dnia 18 czerwca
2018r., Nr 139/2018 z dnia 6 wrzesnia 2018r., Nr 104/2019 z dnia 10 lipca 2019r., Nr 231/2019
z dnia 19 grudnia 2019r., Nr 74/2020 z dnia 27 maja 2020r., Nr 147/2020 z dnia 1 wrzes$nia
2020r., Nr 13/2021 z dnia 22 stycznia 2021r., Nr 100/2021 z dnia 27 lipca 2021r., Nr 33/2022
z 15 lutego 2022r., Nr 52/2022 z dnia 10 marca 2022r., Nr 113/2022 z dnia 1 lipca 2022r., Nr
176/2022 z dnia 4 listopada 2022r., Nr 48/2023 z dnia 28 marca 2023r. oraz Nr 89/2023 z dnia

29 maja 2023 wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1. §15 ust.3 otrzymuje brzmienie:
3. Wéjt bezposrednio nadzoruje pracg:
1) Urzedu Stanu Cywilnego,
2) Referatu O$wiaty i Sportu — z wytaczeniem spraw dotyczacych pozytku publicznego
i wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
3) Zespotu Radcow Prawnych,
4) petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
5) Strazy Gminnej,
6) Biura Audytu Wewnegtrznego,
7) Referatu Bezpieczenstwa,

8) Stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy,



9) Referatu Informaciji Przestrzennej i Architektury,

10) Wydziatu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego,

11) Referatu Zamoéwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych.”

2. §18 ust.2 otrzymuje brzmienie:

»2. Zastepca Wojta bezposrednio nadzoruje prace:

1) Referatu Ochrony Srodowiska,

2) Referatu Budowlano — Inwestycyjnego,

3) Referatu Komunalnego,

4) Referatu O$wiaty i Sportu — z zakresu spraw dotyczacych pozytku publicznego

i wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi.”

3. W 8§29 ust.2 pkt 2) otrzymuje brzmienie:

»2) Do zadar Referatu Wydatkéw Budzetowych nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

)
k)
)

ksiggowanie i uzgadnianie ZFSS,

rozliczanie przekazanych dotacji, za wyjatkiem dotacji na wykonywanie
zadan zleconych i z pozytku publicznego,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, wyposazenia (o wartoéci powyzej
1 000 z) i wartosci niematerialnych i prawnych,

wprowadzanie, nadzor i kontrola zaangazowania wydatkéw budzetowych
roku biezacego i lat nastepnych,

przygotowanie dokumentow do zaptaty,

kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

nadzor nad przekroczeniami w planie finansowym Urzedu Gminy,
ksiggowanie wydatkéw wedtug planu finansowego Gminy, w tym wyciggow
bankowych, faktur, delegaciji, list ptac (wynagrodzen i pochodnych) i innych
zobowigzan,

ksiggowanie wydatkéw z tytutu realizacji projektow unijnych oraz
wydatkow, ktdre nie wygasty z uptywem roku budzetowego,

wystawianie not korygujacych,

wprowadzanie do systemu ksiegowego faktur.

sporzadzanie sprawozdan Rb-28s, RB-28NW, Rb50 jednostka - w zakresie
Urzedu Gminy,

prowadzenie czynnosci inwentaryzacji kont analitycznych, majacych na celu

ustalenie sald koricowych,



n) uzgadnianie kont ksiegowych do zamknigcia roku budzetowego,
o) prowadzenie rejestru faktur VAT od zakupéw, od ktorych jest odliczany
podatek VAT,
p) sporzadzanie deklaracji VAT-7 w zakresie jednostki i Gminy,
q) wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych 2 rozliczaniem inwestycji
prowadzonych przez Referat Budowlano-Inwestycyjny, wspotpraca
2 referatem merytorycznym w tym zakresie.
4. W § 29a ust.1 dodaje sig lit. g) w brzmieniu:
..g) stanowisko ds. windykacji (1 stanowisko).”
5. W § 51 ust.1 pkt 3) otrzymuje brzmienie:

,3) stanowisko ds. nieruchomosci i planowania przestrzennego (10 stanowisk)”

§2

Dla potrzeb wykonywania czynnosci kancelaryjnych sprawy z zakresu Wydziatu Podatkow
i Optat Lokalnych, wydzielanego z Wydziatu Finansowego, oraz stanowiska ds. nadzoru nad
operacjami finansowymi - do dnia 31.12.2023r. - beda miaty nadawany numer sprawy zgodnie
z dotychczasowymi symbolami komérek - odpowiednio - Referatu Podatkow i Optat

Lokalnych oraz Gtownego Ksiggowego, kontynuacjg numeracji.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Grzegoiz Wojters



