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GMINY SUCHY LAS :
Zarzgdzenie nr 165/2023
Wajta Gminy Suchy Las
z dnia 25 wrze$nia 2023 r.
w sprawie powolania gminnego zespolu informatycznego
oraz operatoréow informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych
w wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP
zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie § 6 ust. 1i § 6 ust. 3 uchwaly Paristwowej Komisji Wyborczej nr 63/2023 z dnia
17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzqdzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r., zarzgdzam, co nasigpuje:

B
1. Powoluj¢ Gminny Zespdl Informatyczny w s?dadzie: Szymon Ciupak (Koordynator Gminny ds.
Informatyki), Tomasz Ozimek (Czionek Zespotu).
2. Szczegblowy zakres zadan Gminnego Zespolu Informatycznego stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Powoluj¢ nast¢pujace osoby na operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych:

- obwodowa komisja wyborcza nr 1 - Krzysztof Golanowski

- obwodowa komisja wyborcza nr 2 - Izabela Balcerek

- obwodowa komisja wyborcza nr 3 - Rafal Skibowski

- obwodowa komisja wyborcza nr 4 - Damian Torba

- obwodowa komisja wyborcza nr § - Karolina Kwiatkowska

- obwodowa komisja wyborcza nr 6 - Kacper Tymek

- obwodowa komisja wyborcza nr 7 - Kamila Jankowiak

- obwodowa komisja wyborcza nr 8 - Danuta Katazna.
2. Szczegotowy zakres zadan operatorow stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalaeznik nr | do zarzadzenia nr 165/2023
Wajta Gminy Suchy Las z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

Zadania gminnego zespolu informatycznego:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez delegaturg Krajowego Biura Wyborczego, w tym z
wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesytania danych;
4) przestrzeganie  ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania

dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzgtu i
systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcéw glosujacych
korespondencyjnie:

7) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czlonkéw (kandydatow na
cztonkdw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow:

8) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen
oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja loginow i hasel oraz szkolenie:

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o gotowosci
do wyborow delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonow formularzy protokoléw glosowania w obwodzie z wiasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania, badz jako protokoty w sytuacji problemow z
systemem teleinformatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie, jezeli nie
zostana przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) nadzor nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0sob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z
protokolow glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodno$ci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborezej z
danymi z kopii protokolow glosowania przekazanych przez t¢ obwodowg komisj¢ wyborceza;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienic mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborezych, ktéry z réznych przyczyn nie
mogli tego dokonac:

17) sygnalizowanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokotfach glosowania w obwodzie.
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Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 165/2023
Wojta Gminy Suchy Las z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki:

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jesli bedzie on zakladal
udzial wyznaczonych operatorow;

3) odbiér loginu i hasla stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do
publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzgtu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0sob ujgtych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej uchwale
Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokolow glosowania w obwodzie w
obecnosei czlonkow obwodowej komisji wyborczej:

11) umozliwienie wydruku projektow protokolow glosowania w obwodzie z ewentualnym zestawieniem
bledéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnosci
ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci liczb
w projektach protokolow glosowania w obwodzie:

13) wprowadzenie danych z podpisanych protokotéw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

14) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym nosniku
danych, w przypadku braku mozliwo$ci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania
danych;

15) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego.
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Grzegorz Wojters



