Zarzadzenie Nr 03/2024
Wojta Gminy Suchy Las
z dnia 02 stycznia 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia wzoréw wniosku i umowy o udzielenie dotacji
celowej dla podmiotéw niepublicznych prowadzacych zlobki lub kluby
dzieci¢ce na terenie Gminy Suchy Las

Na podstawie art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic
gminnym (Dz.U.2023.40 t,j.) w zwiazku z Uchwata Nr LX1/724/23 Rady Gminy
Suchy Las z dnia 28 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysokosci i zasad ustalania
dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych zlobki i kluby dziecicce na terenie
Gminy Suchy Las (Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2023 r., poz. 9128) zarzadza sie¢, co
nastepuje:

§1.

I. Zatwierdza si¢ wzor wniosku o udzielenie dotacji celowej dla podmiotow
niepublicznych prowadzgcych ztobki lub kluby dzieciece na terenie
Gminy Suchy Las ( Zatagcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).

2. Zatwierdza si¢ wzoér umowy o udzielenie dotacji celowej dla podmiotow
niepublicznych prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece na terenic
Gminy Suchy Las (Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia).

§2.
Traci moc Zarzadzenie nr 11/2018 Wojta Gminy Suchy Las z dnia 23 stycznia 2018.

§3.
Srodki finansowe na udzielenie dotacji celowej dla ztobkéw i klubdw
dziecigcych sg ujgte w budzecie gminy na dany rok.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Oswiaty i Sportu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenie Nr 03/2024
Wojta Gminy Suchy Las

z dnia 02 stycznia 2024 r.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI CELOWEJ PODMIOTOWI
PROWADZACEMU ZLOBEK/ KLUB DZIECIECY NA TERENIE GMINY SUCHY LAS
NAROK .ciiviiiiiiiiiiiiiniennen,

~ WOIT GMINY SUCHY LAS
UL. SZKOLNA 13
62-002 SUCHY LAS

DANE WNIOSKODAWCY: -
Nazwa osoby prawnej/ imi¢ i nazwisko osoby fizycznej

Miejscowosé Kod pocztowy
Ulica Nr nieruchomosci
NIP REGON

Adres e-mail Tel.

‘Nazwa banku i konta Béll-lzd\-z\;égo , na T&(’)ry ‘prz_elzézywa|1a bedzie dotacja:

| DANE O ZLOBKU 1 KLUBIE DZIECIECYM:

| Data i numer wpisu do rejestru ztobkow i klubow dziecigeych:

_'M_i_ej scowos¢ Kod pocztowy

Ulica Nr nieruchomosci

ILOSC PODPISANYCH UMOW 7Z RODZICAMI
/ OPIEKUNAMI PRAWNYMI NA OPIEKE W
Z1LOBKU / KLUBIE DZIECIECYM NA DZIEN
SKLADANIA WNIOSKU (Liczba dzieci nie
moze by¢ wyzsza niz wpisana w Rejestrze
ztobkow i kiubow dziecigcych):

W]ES[ECZNY KOSZT PONOSZONY PRZEZ
RODZICOW / OPIEKUNOW ZA POBYT
DZIECKA

ZOBOWIAZANIE I PODPIS OSOBY REPREZENTUJACEJ ZL.OBEK/ KLUB
DZIECIECY:

Oswiadczam, ze:
1) Niezwlocznie powiadomie Gmine o wszelkich zmianach mogacych mie¢ wplyw na

4



realizacje umowy, w szczegdlnosci nr konta oraz wszelkich danych rejestrowych,

2) Co miesigc poinformuj¢ organ dotacyjny o liczbie dzieci objetych opiekg w ziobku lub
klubie dziecigcym,

3) W okresie zwigzanym z realizacjg wnioskow o dotacje, w tym z gromadzeniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza ztozyty stosowne o$wiadczenia
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U.
z2019r., poz. 1781 ze zm.)

4) Wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

5) W dniu skladania wniosku nie zmienit si¢ status prawny wnioskodawcy.

..........................................................................

Miejscowo$é, data pieczg¢é i podpis wnioskodawcy




Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 03/2024
Wéjta Gminy Suchy Las

z dnia 02 stycznia 2024 .

UMO W ANr suwissessssssmsis

zawarta wdniu ................ w Suchym Lesie pomiedzy:

Gming Suchy Las z siedzibg w: 62-002 Suchy Las, Szkolna 13,
zwana w tresci umowy ,,Gming”, reprezentowang przez.:

.............................................................................................................

-------------------------------------------------------------

zarejestrowanym w Rejestrze ztobkéw i1 klubow dzieciecych prowadzonym przez Wojta
Gminy Suchy Las pod nr 8.

Na podstawie Uchwaty Nr L1/549/14 Rady Gminy Suchy Las z dnia 25 wrzesnia 2014 r.
w sprawie wysokosci i zasad ustalania dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych
ztobki 1 kluby dziecigce na terenie Gminy Suchy Las oraz Uchwaly Nr XXIV/274/16
Rady Gminy Suchy Las z dnia 24 listopada 2016 r., oraz Uchwaty Nr L.X1/724/23 Rady
Gminy z dnia 28 wrzesnia 2023r. zmieniajgcg uchwale w sprawie wysokosci i zasad
ustalania dotacji celowej dla podmiotdw prowadzacych ztobki i kluby dziecigce na
terenie Gminy Suchy las, strony zawierajg umowe o nastgpujgcej tresci przyjmujac za
podstawe to, ze zgodnie z cytowanymi wyzej przepisami od dnia 1 wrze$nia 2024 r.
dotacja celowa udzielana bedzie przez Gming Suchy Las dla podmiotéw prowadzacych
ztobki na obszarze Gminy Suchy Las w wysokosci 450, 00 zI miesigcznie na kazde
dziecko objete opicka w zlobku, zamieszkate na terenic Gminy Suchy Las,

i odpowiednio wobec tego interpretujac zapisy tej umowy.

§1.

Przedmiot umowy
. Gmina udziela dotacji celowej na dofinansowanie opieki nad dzie¢mi
w  zlobku/klubie—dzieeigeym*, prowadzonym przez podmiot uprawniony,

obejmujgcej zapewnienie opieki dziecku w warunkach bytowych zblizonych do



warunkéw domowych, wiasciwej opieki pielggnacyjnej, wyzywienia zgodnego z
wymaganiami dla danej grupy wiekowej wynikajacymi z aktualnych norm zywienia
dla populacji polskiej, opracowywanych przez Instytut Zywnosci i Zywienia
im. prof. dra med. Aleksandra Szczygla w Warszawie, oraz prowadzenia zajec
zabawowych z elementami edukacji w wysokosci 450,00 zt miesiccznie
(stownie: czterysta pigcdziesigt ztotych 00/100) / na 1 dziecko.

. Dofinansowaniem obj¢te jest dziecko do 3 lat zycia tj. do zakonczenia roku
szkolnego, w ktérym dziecko skonczy 3 rok zycia ( z zastrzezeniem art. 2 ust. 3
Ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3), na ktore zostal ztozony ,,Wniosek
o udzielenie dotacji podmiotowi prowadzacemu zlobek/klub-dziecieey na terenie
Gminy Suchy Lasnarok ........... .

. Dofinansowanie  zostanie przekazane podmiotowi uprawnionemu w stalej
wysokosci, zgodnie z comiesigcznym oswiadczeniem o liczbie dzieci objetych
opieka w danym miesigcu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

. Catkowity miesigczny koszt ponoszony przez rodzicow/opiekunéw prawnych
dziecka sktada si¢ z: oplaty za pobyt dziecka, stawki zywieniowe]j oraz optaty za
inne $wiadczenia np. zajecia dodatkowe. Dotacja celowa dotyczy dofinansowania
optaty za pobyt dziecka. Dotychczasowa miesieczna optata za pobyt dziecka
w ziobku/idubie-dziecieeym™ prowadzonym przez podmiot uprawniony wynosi .....
zZh+ zt za wyzywienie czyli......... 7l (stownies sassumammmanmrsss s zlote
00/100) miesigcznie.

. Podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do zmniejszania kazdorazowo miesiecznej
optaty za pobyt dziecka, o ktérej mowa w ust. 4, o kwote uzyskanej od Gminy
dotacji.

. Optata za pobyt dziecka, o ktorej mowa w ust. 4 ponoszona przez
rodzicow/opiekunow dziecka nie moze ulec zwigkszeniu w trakcie obowigzywania
umowy.

. Podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do wydatkowania otrzymanej dotacji
wylacznie na cele wskazane w § 1 ust. 1 umowy.

. Podmiot uprawniony do dotacji os$wiadcza, ze spelnia wszystkie wymagania
odnosnie prowadzenia zlobka/klubu—dziecigeego* 1 Swiadczy swoje ustugi
z najwieksza starannoscia.

. Liczba podpisanych umoéw z rodzicami/opiekunami prawnymi na prowadzenie

opieki w ztobku/klubie-dzieeigeym™ niec moze by¢ wieksza niz maksymalna liczba




dzieci, na kiore podmiot uprawniony otrzymal pozytywng decyzje Komendy
Powiatowej Panistwowej Strazy Pozarnej oraz decyzj¢ Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Poznaniu, okreslajaca w szczegélnosci maksymalng liczbe

miejsc w Ztobkach.

§2.

Warunki otrzymania dotacji

Warunkiem otrzymania dotacji, o ktorej mowa w §1 jest:

1.

Wprowadzenie danych o dziecku do systemu ODPN i dostarczenie wygenerowanej
i podpisane;j listy do Referatu Oswiaty i Sportu Urzgdu Gminy Suchy Las,

Prowadzenie listy obecnosci dzieci,

. Umieszczenie w miejscu widocznym na terenie ziobka/ klubu-dzieciecego* oraz

stronie internetowej informacji o:

- catkowitym miesigcznym koszcie ponoszonym przez rodzicow/opieckunéow prawnych

dziecka w zwigzku z otrzymanym dofinansowaniem,

- okresu, na ktory zostala przekazana dotacja celowa.

4. Prowadzenie innej niezbgdnej do prowadzenia zlobka/ klubu—dzieciceege*

dokumentacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa; réwniez w systemie
teleinformatycznym zapewnionym przez Ministra wlasciwego do spraw rodziny

(empatia.mpips.gov.pl).

. Dotacja przekazywana bedzie co miesiac w terminie do ostatniego dnia kazdego

miesiaca.

§3.

Obowiazki podmiotu uprawnionego

. Podmiot uprawniony zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy z rodzicem/opiekunem

prawnym dziecka, obejmujacej w szczegdlnoscei:

- ilo$¢ zadeklarowanych godzin opieki,

- wyszczegolniong oplate za opiek¢ z podzialem na dofinansowanie z Gminy
1 finansowanie przez rodzica/opiekuna prawnego,

- wyszczegdlniong optate za wyzywienie,

- finansowanie innych dodatkowych swiadczen np. zajeé dodatkowych.

. Podmiot uprawniony przedklada Gminie co miesigc oswiadczenie o liczbie dzieci

objetych opiekg do 10 dnia kazdego miesiaca, wg wzoru, ktory stanowi zalacznik

nr 1 do niniejszej umowy oraz podpisanej listy wygenerowanej w systemie ODPN.



3. Podmiot uprawniony odpowiada za terminowe, rzetelne i zgodne ze stanem
faktycznym przekazywanie wszelkich danych, na podstawie ktorych ustalona jest
wysokos¢ dotacji, z zastrzezeniem, ze przekazanie pisemnej, miesiecznej informacji
o liczbie dzieci pézniej niz do 10 dnia kazdego miesigca, skutkuje proporcjonalnie
pozniejszym wyptaceniem dotacji.

4. Podmiot uprawniony zobowiazany jest przedtozy¢ do 15 stycznia nastepnego roku
roczne sprawozdanie merytoryczno-finansowe za rok poprzedni, ktorego wzor
stanow! zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Podmiot uprawniony oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej za szkody, ktore moga powstaé w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
Umowy.

5. Podmiot uprawniony oswiadcza, ze w przypadku, gdy termin obowigzywania polisy,
o ktorej mowy ust. 4 jest krotszy niz termin obowigzywania umowy przedtuzy okres
ubezpicczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, co najmniej do kofica obowigzy wania
umowy.

6. Podmiot uprawniony zobowigzuje si¢ do udostepnienia do wgladu na wezwanic
Gminy umoéw z rodzicami/opiekunami prawnymi, o ktérych mowa w ust. 1 oraz
polisy, o ktérej mowa w ust 4. W przypadku nie udostepnienia powyzszych
dokumentéw Gmina moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze  skutkiem
natychmiastowym.

7. Odpowiedzialno$¢ za szkod¢ wyrzadzong przy realizacji przedmiotu niniejszej

umowy ponosi wytgcznie podmiot uprawniony.

§4.
Okres obwigzywania umowy

Umowa obwigzuje od dnia.............. dodnia...................

§5S.
Wysokos$¢ dotacji
1. Podmiotowi uprawnionemu przystuguje na cele okreslone w §1 ust. 1 dotacja na rok
....... w wysokosci 450,00 zi (stownie: czterysta pig¢édziesiat zlotych 00/100)
miesigcznie na 1 dziecko. Dotacja begdzie przekazywania po otrzymaniu przez

Gming dokumentow, o ktorych mowa w §3 ust. 2 z zastrzezeniem §1 ust. 9.



2. Dotacja, o ktorej mowa w §5 ust. 1 bedzie wyptacana podmiotowi uprawnionemu

przelewem na rachunek bankowy:

Podmiot uprawniony oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w §5
ust.2 rachunku bankowego i zobowigzuje sie do jego utrzymania, nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen z Gmina, wynikajgcych z umowy.

. Srodki finansowe na realizacje zadania zostaty ujete w budzecie Gminy Suchy Las

. W przypadku podpisania przez podmiot uprawniony nowych umow dotyczacych
opieki w ztobku/ klubie-dziecigeym z rodzicami /opiekunami prawnymi powyzej
liczby dzieci okreslonej w § 1 ust. 9, ktére nie zostaly wczesniej obijete
dofinansowaniem, gmina moze zawrze¢ aneks do umowy na dofinansowanie
kolejnych dzieci, o ile beda wystarczajagce $rodki na ten cel zagwarantowane

w budzecie Gminy.

§6.

Zwrot Srodkow finansowych

. Przyznane srodki finansowe, okreslone w §5, podmiot uprawniony jest zobowigzany
wykorzysta¢ nie pdzniej niz do dnia zakonczenia realizacji umowy, o ktérym mowa
w §4.

. Optacenie wszystkich faktur, rachunkéw i wyptaty wynagrodzen nalezy dokonaé do
dnia zakonczenia realizacji umowy okreslonej w §4.

. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie lub pobrang w nadmiernej wysokosci,
podmiot uprawniony zobowigzany jest zwroci¢ w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku na rachunek bankowy Gminy o numerze:

199043 1054 2054 0021 4641 0006 PBS w Poznaniu o/Suchy Las.

. W przypadku rozwigzania umowy przed terminem zawartym w §4 lub
wyrejestrowaniem zlobka/ klubu-dziecieecego*, niewykorzystana kwota dotacji
powinna zosta¢ zwrécona w terminie 14 dni od rozwigzania umowy, badz
wykreslenia z Rejestru ztobkow i klubow dziecigcych prowadzonych przez Wojta
Gminy, na rachunek bankowy Gminy o numerze:

19 9043 1054 2054 0021 4641 0006 PBS w Poznaniu o/Suchy Las.

5. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktdrej mowa w ust. 3



i 4 nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej, jak dla zalegtosci podatkowych,
poczawszy od dnia nastepnego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu dotacji, do
dnia wplaty wiacznie, platne przez podmiot uprawniony na rachunek bankowy

Gminy.

§7.

Kontrola zadania

. Na zadanie Gminy, podmiot uprawniony zobowigzany jest do przekazywania
dodatkowych informacji dotyczacych realizacji umowy.

. Gmina ma prawo do kontroli wykonywania umowy, w szczegdlnosci w zakresie
podpisanych umoéw z rodzicami, miesigezne] frekwencji dzieci, liczby, struktur,
kwalifikacji zatrudniania kadry opiekunczej, oraz innych dokumentow okreslonych
w w/w ustawie, a podmiot uprawniony zobowigzuje sie do poddania kontroli
przeprowadzanej przez Gming.

. Podmiot uprawniony zobowiazuje si¢ do wykonania wszelkich zalecen
pokontrolnych po przeprowadzonej kontroli, o ktoérej mowa w ust. 2, wydanych
w formie pisemnej, w terminie 2 tygodni liczonych od dnia podpisania protokotu
z przeprowadzonej kontroli.

. W przypadku ujawnienia w trakcie kontroli nieprawidtowosci dotyczacych
w szczegblnosci wykazywania wigksze] niz rzeczywista liczby dzieci objetych
dotacja, podmiot uprawniony zobowiazany jest niezwtocznie do zwrotu dotacji wraz
z odsetkami, jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia otrzymania dotacji

do dnia, kiedy $rodki znajda si¢ na koncie Gminy.

§8.

Rozwigzanie umowy
. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Gming ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

2) przekazania przez podmiot uprawniony czesci lub catosci dotacji osobie

trzeciej mimo, ze nie przewiduje tego umowa,
3) odmowy poddania si¢ przez podmiot uprawniony kontroli lub nie usuni¢cie

w terminie stwierdzonych nieprawidlowosci,



4) w przypadku wykreslenia podmiotu uprawnionego z Rejestru ztobkow
1 klubéw dziecigcych prowadzonego przez Wojta Gminy Suchy Las.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych realizacje niniejszej
umowy, za ktore strony nie ponosza odpowiedzialnosci, umowa moze byé
rozwigzana przez kazda ze stron z 30 dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym
na koniec miesigca kalendarzowego.

3. Gmina rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi zgodnie

z §6 niniejszej umowy.

§9.

Forma pisemna o§wiadczen
1. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda
w formie pisemne;j.
§10.
Postanowienia koncowe
Przekazana w roku ........ na podstawie niniejszej umowy nie powoduje zadnych

dalszych zobowigzan finansowych Gminy w stosunku do podmiotu uprawnionego.

§11.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego i ustawy o finansach publicznych.

§12.
Ewentualne spory w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
bedg staraty si¢ rozstrzygac¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu

powszechnego.



§13.
Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa

egzemplarze dla Gminy Suchy Las, 1 egzemplarz dla Zlobka/klubu-dzieciecego.

....................................................................

Gmina Podmiot uprawniony

*Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 1 do umowy

OSWIADCZENIE O LICZBIE DZIECI OBJETYCH OPIEKA W ZLOBKU /
KLUBIE DZIECIECYM W MIESIACU
ceeeererrrreseeseneesesssens 20000 ROKU

Ja s vsase e R e R s prowadzaca zlobek/ klub dzieciecy
(imie¢ i nazwisko)
DO NAZWE 505075 ulisie v o i 8 o IS S Ao R A SR e A TR AR e
(nazwa podmiotu)
MIi€SZCZYCeZO SIE W oovvvieirininnnnnnan, ul, oo o$wiadczam, ze
W MIeSIgCcU .ovvvvvvnaninnnennnn, 20......... roku mam pod opiekg .........coiiiinnn

dzieci, ktére zgodnie z ,Wnioskiem o udzielenie dotacji podmiotowi
prowadzacemu ztobek / klub dzieciecy * na terenie Gminy Suchy Las w roku
............ ,, zostaly objete dofinansowaniem do prowadzenia zaje¢ opiekunczo-
wychowawczych oraz edukacyjnych. Na powyzsze dzieci zostatly podpisane
umowy z rodzicami/ opiekunami prawnymi na opieke w zlobku/klubie

dziecigcym™.

...................................

(podpis osoby uprawnionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do umowy

Z dNi8 nesemsesn srmasi

SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNO-FINANSOWE
DOTYCZECE OPIEKI NAD DZIECMI W WIEKU DO LAT 3

1. Nazwa i adres podmiotll ..ottt it e e et et e eae e e s erenieaaens
2. OKIes trwania UIMOWY ... ....usuneueanecniitan e cneene st aesaensen cae s enaeaennrsneseees
3. NTUMOWY .o, zawarte] w dni ussssvmmsaar e iv

4. Data zlozenia sprawozdania..............c.ocvvvueriirineineeneennnn.

CZESC L.

Sprawozdanie merytoryczne.

Program pracy zlobka/ klubu dziecigcego w rozbiciu na poszczegdlne miesigce:

Miesiac: Dziatania




CZESC 11.
Sprawozdanie finansowe

1. Wysokos¢ wydatkéw opieki nad dzieé¢mi w roku

.............

Kwota otrzymanej Wydatki tacznie*
Miesiac [los¢ dzieci dotacji na | dziecko |
(ilos¢ dzieci x stawka dotacji) | w tym z dotacji pozostate
Razem X X

* wydatki dotyczace zaptaconych faktur/rachunkéw w danym miesiacu

2. Wykaz faktur/rachunkéw lub innych dokumentéw dotyczacych przedmiotu umowy

Lp.

Data wystawienia
faktury/rachunku

Numer
faktury/rachunku

Kwota

Data zaptaty

.............

/Podpis osoby uprawnione;j/



