WOJT

CMINY SUCHY LAS Zarzadzenie nr 51/2024
Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 22 marca 2023 r.
w sprawie powolania Gminnego Zespolu Informatycznego
oraz operatoréw informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic
m.st. Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast
zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

Na podstawie art. 162 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U.
22023 r. poz. 2408), § 6 ust. 1§ 6 ust. 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej nr 42/2024 z dnia
7 lutego 2024 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikéw wojewodziw i rad dzielnic m.st.
Warszawy oraz wyboréw wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast zarzgdzonych na dzien 7 kwietnia
2024 r., zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

|. Powolujg¢ Gminny Zespdt Informatyczny w skladzie: Szymon Ciupak (Koordynator Gminny
ds. Informatyki), Tomasz Ozimek (Cztonek Zespohu).

2. Szczegdlowy zakres zadan Gminnego Zespohu Informatycznego stanowi zalagcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

|. Powoluj¢ nastgpujace osoby na operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych:

- obwodowa komisja wyborcza nr 1 - Krzysztof Golanowski

- obwodowa komisja wyborcza nr 2 - Izabela Balcerek

- obwodowa komisja wyboreza nr 3 - Rafat Skibowski

- obwodowa komisja wyborcza nr 4 - Damian Torba

- obwodowa komisja wyborcza nr 5 - Karolina Kwiatkowska

- obwodowa komisja wyborcza nr 6 - Kacper Tymek

- obwodowa komisja wyborcza nr 7 - Kamila Jankowiak

- obwodowa komisja wyborcza nr 8 - Danuta Kalazna.
2. Szezegdtowy zakres zadan operatorow stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr | do zarzadzenia nr 51/2024
Wojta Gminy Suchy Las z dnia 22 marca 2024 r,

Zadania Gminnego Zespolu Informatycznego:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegaturg Krajowego Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu og6Inokrajowego:

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w  szczegdlnosci uwierzytelniania
dwuskiadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzgtu
i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem:

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatéw na radnych gminy;

7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatow na wojta:

8) sporzadzanie projektow dokumentow rejestracyjnych, obwieszczen oraz Kart do glosowania
w wyborach do rady gminy oraz wojta;

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numeréw list kandydatow nadanych przez gminna
komisj¢ wyborcza;

10) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czlonkow (kandydatow
na czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladow;

11) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych:

12) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborezych — szkolenie
oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i hasel;

13) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;
14) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o gotowosci
do wyboréw whasciwe] delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

15) ustalenie z przewodniczacym gminnej komisji wyborczej harmonogramu pracy W dniu
glosowania;

16) przygotowanie szablonow formularzy protokolow glosowania w obwodzie z wiasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotow glosowania lub jako protokoly w sytuacji probleméw
z systemem teleinformatycznym);

17) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji  wyborczych
elektronicznych nosnikéw danych, na ktorych powinni oni zapisa¢ pliki z protokofami glosowania

w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomoca sieci elektronicznego przekazywania danych;



18) nadzor nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie osob ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji)
oraz danych z protokolow glosowania w obwodzie;

19) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w okregach w wyborach
do rady gminy otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokolow glosowania
przekazanych przez t¢ obwodowa komisje wyborcza;

20) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach
w wyborach wojta otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokolow
glosowania przekazanych przez t¢ obwodowsa komisjg¢ wyborcza;

21) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborezych, ktérzy z réznych przyczyn
nie mogli tego dokonac;

22) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektow zestawien
wynikéw glosowania w okrggach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw do rady gminy;
23) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby ecgzemplarzy projektu protokotu
wynikow glosowania i wynikow wyborow wojta;

24) ustalenie wynikow wyborow do rady gminy w systemie teleinformatycznym:

25) ustalenie wynikéw wyboréw wojta w systemie teleinformatycznym;

26) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wdjta — ponowienie niezbednych czynnosci.



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 51/2024
Wajta Gminy Suchy Las z dnia 22 marca 2024 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie
on zakladal udziat wyznaczonych operatorow;

3) odbiér loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego:

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpicczenstwa;

5) znajomos$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu
do publicznej sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzgtu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowe] komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujgtych w spisiec wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale
Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotow glosowania w obwodzie
w obecnosci czionkéw obwodowej komisji wyborcezej:

11) umozliwienie wydruku projektow protokotow glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej
poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodzie:

12) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w projektach protokolow glosowania w obwodzie:

13) przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym nosniku
danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

15) przestanie, w obecnosci czlonkow obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych

protokoléw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.



