VOUY 2

GMINY SUCHY LAS
Zarzadzenie nr 172/2024
Wdéjta Gminy Suchy Las

z dnia 30.10.2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotania Komisji Inwentaryzacyjnej, zespotow

spisowych oraz zespotow weryfikacyjnych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 120 z p6in. zm. ), zarzqdzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji skladnikow majatku ewidencjonowanych
w ksiegach Urzedu Gminy Suchy Las wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2024 roku.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu
Gminy Suchy las wprowadzonej Zarzadzeniem nr 199/2014 Wojta Gminy Suchy Las z dnia

6 pazdziernika 2014 roku, w terminie zgodnym z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym
Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisjg Inwentaryzacyjng w nastepujacym skiadzie
osobowym:

a) lzabela Balcerek — Przewodniczgca Komisji,
b) Joanna Koztowska — Cztonek Komisji,
¢) Szymon Adamczyk — Cztonek Komisji.

§4

1. Powoluje zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwatych znajdujgcych sie
na terenie niestrzezonym.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatku znajdujacych sig na terenie gminy Suchy
Las wyznaczam zespoty spisowe w nastepujgcym skfadzie:

Zespdt nr 1 — budynki i lokale
1) Tomasz Lisowski — przewodniczgcy
2) Barbara Bajan — czionek

Zespot nr 2 — przystanki, wiaty, place zabaw, boiska, sifownie zewngtrzne, platformy
przystankowe i inne tereny rekreacyjne

1) Paula Dolinska-Grzewka — przewodniczgca



2) Piotr Babula — cztonek
Zespot nr 3 — gabloty, stupy ogtoszeniowe, tablice unijne i inne
1) Danuta Katgzna - przewodniczgcy
2) Gracjan Stasiorowski — cztonek
Zespot nr 4 — pomniki gminne, witacze, dobra kultury
1) Matgorzata Dawidowska - przewodniczgca
2) Barbara Stachowiak — cztonek
Zespot nr 5 - paliwo w samochodach OSP
1) Tomasz Chorgzy — przewodniczgcy
2) Anna Rybarczyk — cztonek

Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatku — sprzetu przenos$nego — wyznaczam
zespot spisowy w sktadzie:

Zespotnr6
1) Anna Rybarczyk - przewodniczaca
2) Maciej Mikosik — cztonek

Do przeprowadzenia spisu z natury w zapaséw materiatéw i towaréw w Urzgdzie Gminy Suchy
Las wyznaczam zespoty spisowe w sktadzie:

Zespot nr 7 - paliwo w samochodach stuzbowych
1) Paulina Stempska — przewodniczaca
2) Marta Sobczak — cztonek

Zespot nr 8 — materialy i towary odpisywane w koszty w momencie zakupu (m.in. materiaty
biurowe)

1) Marta Sobczak przewodniczgca
2) lzabela Julkowska — cztonek
Zespot nr 9 — sktadniki majqtku bedgce wiasnosciq innych jednostek powierzone w uzytkowanie
1) Marta Sobczak — przewodniczaca
2) Tomasz Ozimek - cztonek
Zespot nr 10 — druki scistego zarachowania, weksle (w formie materialnej)

1) lzabela Julkowska - przewodniczaca



2) Justyna Krawczyk — cztonek

5. Do przeprowadzenia spisu z natury zapasow materiatow i towardw znajdujgcych si¢ w siedzibie
Strazy Gminnej Gminy Suchy Las przy ul. Dworcowej 2 w Ztotnikach, w tym paliwa w pojazdach
Strazy Gminnej, oraz drukdw Scistego zarachowania wyznaczam zespot spisowy w skfadzie:

Zespot nr 11
1) Justyna Krawczyk — przewodniczgca
2) Marta Sobczak - cztonek
§5

1. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci, ktére nie zostaly zinwentaryzowane w drodze
potwierdzenia salda, zobowigzan, rozliczern migdzyokresowych, wyniku finansowego, rezerw,
funduszy, w tym specjalnych, a takze pozostalych, nie wymienionych aktyw6w i pasywow,
ktorych ksiegowos$¢ prowadza nizej wymienione komorki organizacyjne Urzgdu, wyznaczam
zespoty weryfikacyjne w nastepujacym sktadzie:

Zespot nr 14 Referat Dochodéw Budzetowych
1) Matgorzata Sobolewska - przewodniczgca
2) Elzbieta Nowak - cztonek

Zespot nr 15 Wydzial Podatkow i Opfat Lokalnych
1) Bozena Rucka - przewodniczaca
2) Matgorzata Dunaj — cztonek

Zespot nr 16 Referat Wydatkow Budzetowych
1) Joanna Bogusz - przewodniczgca
2) Katriona Przyborska — cztonek

Zespot nr 17 Referat Budzetu i Sprawozdawczosci
1) Matgorzata Janka — przewodniczgca
2) Natalia Poznaniak - cztonek

2. Do przeprowadzenia weryfikacji stanu rzeczowego skladnikéw majatku objetych spisem z natury
przychodéw i rozchodéw (zwiekszeri i zmniejszen), jakie nastapity migedzy data spisu lub
potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych wyznaczam zespoty
weryfikacyjne w sktadzie odpowiadajacym sktadom zespotéw spisowych powotanych w § 4.

3. W celu przeprowadzenia weryfikacji nizej wymienionych aktywéw Urzedu Gminy Suchy Las,
powotuje zespoty weryfikacyjne w nastepujacym skiadzie:



Zespof nr 18 — grunty
1) Joanna tukasik — przewodniczgca
2) Kacper Malatynski — cztonek
Zespot nr 19 - drogi i oswietlenie uliczne
1) Piotr Babula - przewodniczacy
2) Paula Dolinska-Grzewka — cztonek
Zespot nr 20 - wartosci niematerialne i prawne
1) Szymon Ciupak — przewodniczacy
2) Anna Rybarczyk - cztonek
Zespot nr 21 — srodki trwate w budowie
1) Edyta Karpierz - przewodniczacy
2) Katriona Przyborska - cztonek
Zespot nr 22 — srodki trwate trudno dostepne oglgdowi
1) Maciej Przybylski — przewodniczacy
2) Maciej Dropik — cztonek
Zespot nr 23 - $rodki trwate trudno dostepne oglqdowi - panel fotowoltaiczne oraz kolektory
1) Paulina Szkudlarek - przewodniczaca
2) Danuta Katgzna -cztonek
Zespot nr 24 — srodki trwafe trudno dostepne oglqdowi ~ kotty
1) Maciej Przybylski - przewodniczacy
2) Alicja Paczkowska - cztonek
Zespot nr 25 - diugotrwate aktywa finansowe, w tym udziaty w spotkach
1) Ewa Matyszek - przewodniczaca
2) Karolina Kwiatkowska — cztonek
§6

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do rzetelnego, wiasciwego
oraz terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.



2. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego Urzedu Gminy Suchy Las.

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej.
§8

Nadzor nad prawidtowoscig catoksztattu prac zwigzanych z organizacjg i rozliczeniem inwentaryzacji
powierzam Skarbnikowi Gminy Suchy Las.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Inwentaryzacja poprzez spis z natury:

Harmonogram inwentaryzacji

Zotacznik do Zorzqdzenia nr 172 /2024
Wajta Gminy Suchy Las z dnia
30.10.2024 r.

Obiekt inwentaryzacji

Termin przeprowadzenia spisu

Zespot spisowy

Teren gminy Suchy Las

06.11.2024 r. - 31.12.2024 r.

Zespoty nr 1-5

Urzad Gminy Suchy Las ul. Szkolna 13 i Szkolna 7

06.11.2024 r. - 31.12.2024 r.

Zespoty od 6-10

Straz Gminna ul. Dwercowa 2 Ztotniki 06.11.2024 r. - 31,12,2024 r, Zespdinr 11
Inwentaryzacja poprzez weryfikacje
Obiekt inwentaryzacji Termin przeprowadzenia weryfikacji Zespot weryfikacyjny

Wymienione w § 5 pkt 1

02.01.2025 r. - do dnia zamknigcia ksigg
rachunkowych

Zespoty nr 14-17

Wymienione w§5pkt 213 02.01.2025r. - 13.01.2025 r. Zespoty nr 18-25

Inwentaryzacja poprzez potwierdzenia salda

Obiekt inwentaryzacji Termin przeprowadzenia Osoby odpowiedzialne
Malgorzata Sobolewska

Naleznosci

Wysytka dokumentow do dnia 10.12.2024 r.

Bozena Rucka

Skfadniki majgtkowe powierzone innym
jednostkom

Wysytka dokumentow do dnia 04.12.2024 r.

Joanna Urbaniak, Paulina Ignasiak

Skiadniki majgtkowe powierzone innym
jednostkom - paliwo w pojazdach OSP

Wysytka dokumentow do dnia 30.12.2024 r.

Andrzej Karpowicz

Sktadniki przekazane w trwaty zarzad

Wysytka dokumentdw do dnia 04.12.2024 r.

Rafat Skibowski, Joanna tukasik

Aktywa finansowe na rachunkach bankowych,

papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej

04.12.2024 . -07.01.2025 r

Natalia Poznaniak, Matgorzata Janka

SMINV







