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z dnia 11.10.2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r.
poz. 1047 ze zm.) zarzgdzam co nastgpuje

§1

Inwentaryzacje roczng nalezy przeprowadza¢ w okresie od 17 paZdziernika 2017 roku
do 15 stycznia 2018 roku wedtug stanu na ostatni dzier roku obrotowego 2017.

Faktyczny stan wszystkich rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majgtku ustala sig¢ w drodze:
a) spisuz natury,

b) otrzymania od bankdw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych Gminy Suchy Las, stanu aktyw6w oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych roznic,

c) poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami iweryfikacji
wartosci tych skfadnikéow.

Droga spisu iloéci z natury oraz wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi z ksigg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic nalezy zinwentaryzowac:

a) aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

b) papiery wartoéciowe w postaci materialnej, tj. weksle, czeki i inne papiery wartosciowe,
c) druki Scistego zarachowania,

d) zapasy materiatow,

e) s$rodki trwate znajdujgce sie na terenie niestrzezonym oraz bedgce w uzywaniu poza
budynkiem Gminy Suchy Las, tj. przeno$ne komputery, tablety, aparaty fotograficzne,
telefony oraz pozostate srodki trwate znajdujgce sig poza terenem strzezonym,

f) maszyny, urzadzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych w budowie, a znajdujgce sie na
terenie niestrzezonym.

Droga otrzymania od bankéw i kontrahentdw potwierdzer stanu aktywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych rdznic nalezy zinwentaryzowac:
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a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki, w tym papiery wartosciowe w postaci zdematerializowanej,

b) naleznosci, w tym udzielone pozyczki,
c) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow.

Drogg porédwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych
wartosci nalezy zinwentaryzowac:

a) $rodki trwate, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony,

b) grunty,

c) prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

d) naleznosci sporne i watpliwe oraz zagrozone,

e) naleznosciizobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
f) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

g) aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy udokumentowac i powigzac¢ z zapisami ksigg
rachunkowych.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych
roku 2017.

§2
Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
a) lzabela Julkowska - przewodniczaca
b) Aneta Grupinska - czionek
c) Aleksandra tukomska - cztonek

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem, ktory stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

Komisja inwentaryzacyjna odpowiada za prawidiowe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami,
przeprowadzenie Inwentaryzacji oraz udokumentowanie przeprowadzonej inwentaryzacji.
Komisja Inwentaryzacyjna, w terminie 14 dni od zakoriczenia inwentaryzacji ma obowigzek
sporzadzic:

a) sprawozdania opisowe z przebiegu spisu z natury,



b) protokot rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,
c) protokét koricowy Komisji Inwentaryzacyjnej,

d) zawiadomienie o wyniku inwentaryzacji kontrahentéw, ktérych mienie znajduje sie

w uzytkowaniu Gminy Suchy Las.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu Gminy Suchy Las.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniem podpisania.
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