IRATRIS T
GMINY SUCH

-HY LAS  ZARZADZENIE NR 165/2017
Wéjta Gminy Suchy Las

z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu dofinansowanego ze srodkéw
z Unii Europejskiej pod nazwg ,,Radosne Przedszkole w Biedrusku ” — umowa nr RPWP.08.01.01-30-
0030/17-00 wspdifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2 2017 r., poz. 1875 z pdin. zm.) oraz szczegdlnych ustalert zawartych w art. 40 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze pdzn. zm.), art.
10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 ze pézn. zm.), i Rozporzgdzeniem ministra finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budietéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budietowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz.760 ze zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig zasady rachunkowosci dla projektu dofinansowanego ze srodkéw z Unii Europejskiej
stanowigce zatgcznik nr 1.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza Skarbnikowi Gminy Suchy Las.

N e
Brzegorz Wojtera



Zatacznik nr1
do Zarzgdzenia nr 165/2017
Wajta Gminy Suchy Las

z dnia 27 pazdziernika 2017 roku

Zasady rachunkowosci dla projektu pn. ,Radosne Przedszkole w Biedrusku”

wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

1.
2.

Rachunkowo$¢ Projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las.

Rokiem obrotowy jest rok kalendarzowy, od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresem
sprawozdawczym jest miesiac.

Zgodnie z przepisami sprawozdawczoéci budzetowej z realizacji Projektu sporzadza sie
sprawozdania budzetowe. Sprawozdania dotyczace wytgcznie Projektu, ich tryb, okres
i rozliczenia, tj. wnioski o ptatnoéé, harmonogramy, tabele monitoringu w trakcie
poszczegblnych etapéw Projektu i po jego zakoriczeniu, realizuje sie zgodnie z zapisami
Umowy o dofinansowanie oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata
2014-2020 obowigzujacymi dla Projektu.

Okres kwalifikowania wydatkéw ustala sie zgodnie z Umowa o dofinansowanie.
Rachunkowos¢ Projektu, zgodnie z Politykg rachunkowosci Gminy Suchy Las, prowadzi sie
w ksiggowym programie komputerowym, co reguluje odrebne zarzadzenie.

Rachunkowos¢ Projektu prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa i zasadami rachunkowosci
obowigzujagcymi  w Urzedzie Gminy Suchy Llas. Dla potrzeb Projektu, zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi dla Projektu oraz Umowg o dofinansowanie, prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiggowa. Konta wyodrebnia sie i odpowiednio oznacza zgodnie
z nazwg Projektu tak, aby mozliwe byto wykazanie petnej ewidencji operacji dla Projektu.
Zapisy na kontach ujmowane sg w kolejnoéci chronologiczne;.

Dla zakupionych oraz wytworzonych w ramach Projektu érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzi sie odrebna ewidencje.

Dla obstugi Projektu, tj. dokonywania przeptywéw finansowych zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym réwniez przekazywania dofinansowania tytutem refundacji poniesionych

wydatkow, zostat wyodrebniony rachunek bankowy o nr 33 9043 1054 2054 0021 4641 0045.



9.

10.

13,

12.

13.

Obieg dokumentéw dotyczacych Projektu prowadzony jest zgodnie z zasadami obiegu
pozostatych dokumentéw w Urzedzie Gminy. Stosuje sie zasady zawarte w Polityce
Rachunkowosci Gminy Suchy Las.

Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki i koszty realizowanego Projektu opisuje
Koordynator Projektu Pani Violetta Patacarz lub osoba upowazniona. Dowody ksiegowe
opisuje sig zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi dla Projektu, Umowag o dofinansowanie,
w taki sposob, aby widoczny byt zwigzek wydatku z realizowanym Projektem. Wzér opisu
dowodow ksiggowych dotyczacych Projektu definiuje zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr165/2017.

Podstawg zapisdw w ksiggach rachunkowych stanowig prawidtowo sporzadzone dowody
ksiggowe potwierdzajagce dokonanie operacji gospodarczych. Dowody ksiegowe zwigzane
zrealizacja Projektu poddawane s kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej.
Weryfikuje sie je pod wzgledem gospodarnosci, legalnoéci i celowosci. Pracownik Referatu
odpowiedzialnego za realizacje Projektu weryfikuje, czy dane zawarte w dokumencie
odpowiadajg rzeczywistosci, czy dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot oraz
potwierdza zasadno$¢ i celowos¢ wydatkowanych $rodkéw, faktyczne zaistnienie operacji
gospodarczej. Klasyfikacje budzetowg wskazuje Skarbnik Gminy Suchy Las. Koordynator
Projektu weryfikuje isprawdza, czy dane na dowodach ksiggowych sg zgodne z umowa
o dofinansowanie, harmonogramem rzeczowo - finansowym i innymi obowigzujacymi
wytycznymi oraz okreSla podziat na koszty kwalifikowane iniekwalifikowane. Kontrole
formalno-rachunkowg przeprowadza wyznaczony pracownik Referatu Wydatkdw
Budzetowych. Przeprowadzenie kazdej z ww. kontroli dokumentuje sie poprzez ztozenie
podpisu przez wyznaczonego pracownika.

Dowody ksiggowe dotyczace Projektu podlegajg dekretacji przez wyznaczonych
pracownikow. Na dowodach ksiegowych umieszcza sie adnotacje, na jakich kontach,
przeznaczonych do ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu, zostat
zaewidencjonowany dokument.

Srodki finansowe na realizacje Projektu zaréwno po stronie wydatkow jak i dochoddw
ujmuje sig¢ w odpowiedniej klasyfikacji budzetowe] zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lnej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychod6w i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (tj. Dz.U. z
2014r. poz. 1053 z poin. zm.). Budzet dla Projektu ustala sig i zatwierdza zgodnie z przyjetymi

zasadami w Gminie Suchy Las.



14. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalny i rachunkowym dowody ksiegowe,

15,

16.

17.

tj. faktury, rachunki lub inne réwnowaine dowody zatwierdza do wyptaty Skarbnik Gminy
Suchy Las oraz Wéjt Gminy Suchy Las lub osoby przez nich upowaznione.

Dowody ksiggowe oraz pozostate dokumenty dotyczace Projektu gromadzi sig i archiwizuje
w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las, w Referacie Oswiaty i Sportu oraz Referacie Wydatkéw
Budzetowych.

Dokumentacja dotyczaca Projektu przechowywana jest w sposéb gwarantujgcy nalezyte
bezpieczeristwo informacji i wszelkich danych zwigzanych z Projektem. Dowody ksiegowe
iinne dokumenty zwigzane z Projektem przechowuje sie w zamknietych szafach. Okres
przechowywania dokumentacji ksiggowej i innej Projektu wynosi co najmniej 5 lat od dnia
zakonczenia Projektu chyba, ze Umowa o dofinansowanie lub inne przepisy krajowe wskazujg
dtuzszy okres przechowywania dokumentacji projektowe;.

Dla dokonywania ewidencji zdarzer gospodarczych w trakcie realizacji Projektu, w zaleznoéci
od ich charakteru, ustala sig nastepujace konta ksiegowe:

Wykaz kont ksiegowych w jednostce JWUG:

Lp. Numer konta Nazwa konta/opis
1 013-JW-06-RP- | Pozostate $rodki trwate - grupa rodzajowa "6" Radosne Przedszkole w
BIED

Biedrusku RPWP.08.01.0130-0030/17-00

2 013-JW-08-RP- | Pozostate $rodki trwate - grupa rodzajowa "8" Radosne Przedszkole w

BIED
Biedrusku RPWP.08.01.0130-0030/17-00

3 072-JW-01-6-RP- | Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, grupa rodzajowa "6"

BI
Radosne Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00

4 072-JW-01-8-RP- | Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, grupa rodzajowa "8" -

Bl
Radosne Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00

5 080-JW-RP-BIEDR | Srodki trwate w budowie (inwestycje) Wydat.kwalifik. Radosne

Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.0130-0030/17-00

6 080-JW-RP- Srodki trwate w budowie (inwestycje) Wydat.niekwalifik. Radosne

BIEDR-1
Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00




7 130-JWB-RP- Rachunek biezgcy jednostki -rach. podst. Radosne Przedszkole w
BIEDR
Biedrusku RPWP.08.01.01-300030/17-00
8 130-JWB-RP- Rachunek biezacy jednostki - inne rozliczenia Radosne Przedszkole w
BIEDR-1
Biedrusku RPWP.08.01.0130-0030/17-00
9 201-JW-RP-BIEDR | Rozrachunki z obiorcami i dostawcami Radosne Przedszkole w
Biedrusku RPWP.08.01.01-300030/17-00
10 223-JW-RP-BIEDR | Rozliczenie wydatkow budzetowych Radosne Przedszkole w
Biedrusku RPWP.08.01.01-300030/17-00
11 225-JW-RP-BIEDR | Rozrachunki z budzetami Radosne Przedszkole w Biedrusku
RPWP.08.01.01-30-0030/17-00 Radosne Przedszkole w Biedrusku
12 229-JW-01-RP- | Pozostate rozrachunki publiczno - prawne ZUS pracownicy Radosne
BIED
Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00
13 229-JW-02-RP- | Pozostate rozrachunki publiczno - prawne ZUS pracodawca Radosne
BIED
Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00
14 229-JW-03- Pozostate rozrachunki publiczno - prawne kasa chorych Radosne
RPBIED
Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00
15 229-JW-04-RP- | Pozostate rozrachunki publiczno - prawne kasa chorych - Radosne
BIED
Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00
16 231-JW-RP-BIEDR | Rozrachunki z tytutu wynagrodzenia Radosne Przedszkole w Biedrusku
RPWP.08.01.01-300030/17-00
17 240-JW-RP-BIEDR | Pozostate rozrachunki - RPWP.08.01.01-30-0030/1700 Radosne
Przedszkole w Biedrusku
18 401-JWB-RP- Zuzycie materiatow i energii - Radosne Przedszkole w Biedrusku -
BIEDR
RPWP.08.01.01-30-0030/17-00 Radosne Przedszkole w Biedrusku
19 402-JWB-RP- Ustugi obce Radosne Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-

BIEDR




0030

20 404-JWB-RP- Wynagrodzenia Radosne Przedszkole w Biedrusku RPWP.08.01.01-30-
BIEDR
0030/17-00 Radosne Przedszkole w Biedrusku
21 405-JWB-RP- Ubezpieczenia spofeczne i inne Swiadczenia Radosne Przedszkole w
BIEDR

Biedrusku RPWP.08.01.0130-0030/17-00

. Wykaz kont ksiegowych w jednostce ORGAN:

Lp. Numer konta Nazwa konta/opis

1 223-0-UE-RP-BIED Rozliczenie wydatkdw budzetowych- Radosne Przedszkole w
Biedrusku RPWP.08.01.01-300030/17-00

2 901-0-UE-RP-BIED Dochody budzetu -rach. podst. Radosne Przedszkole w
Biedrusku RPWP.08.01.01-30-0030/17-00

3 902-0-UE-RP-BIED Wydatki budzetui - Radosne Przedszkole w Biedrusku

RPWP.08.01.01-30-0030/17-00

18.

19.

W trakcie realizacji Projektu oraz po rozliczeniu inwestycji, w zaleznosci od potrzeb i rodzaju

wytworzonego majgtku, w drodze zmiany niniejszego zarzadzenia, dopuszcza sie,

utworzenie dodatkowych kont dla Projektu w Planie Kont Gminy Suchy Las.

Pozostate prawnie wymagane zasady prowadzenia rachunkowosci dla Projektu stosuje sie

zgodnie z Polityka Rachunkowosci dla Gminy Suchy Las, Umowg o dofinansowanie oraz

obowigzujgcymi wytycznymi dla Projektu.




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 165/2017
Waéjta Gminy Suchy Las

z dnia 27 paZdziernika 2017 roku

Eﬂ:-‘gu:‘zsek’e SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
pej. A WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

OPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR ..........................

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
Nr umowy o dofinansowanie RPWP.08.01.01-30-0030/17-00, pn."Radosne Przedszkole w Biedrusku" realizowane w ramach Dziatania
8.1 Ograniczenie | zapobieganie przedwczesnemu koriczeniu nauki szkolnej oraz wyréwnywaniu dostepu do edukacji przedszkolnej i
szkolnej, Podziatania 8.1.1 Edukacja przedszkolna

Kategoria zgodna z budzetem wniosku - nazwa zadania/ nr poz. z wniosku/
kategoria kosztow:

Wydatek poniesiony zgodnie z Prawem Zaméwien Publicznych lub zasada
konkurencyjnosci: zgodnie z art. Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
zdnia .......... Dz.U.z........, NI w......c., POZ......Z pOEN. zm.
Sprawdzono zgodnosc z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci (usunaé jesli nie dotyczy)

Data, czytelny podpis lub podpis i pieczeé

Sprawdzono pod wzgledem:

merytorycznym:
Data, czytelny podpis lub parafa i pieczeé

formalnym:
Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢

rachunkowym:
Data, czytelny podpis lub parafa i pieczeé

Kwota wydatkéw kwalifikowanych ssnsmsasws PN w podziale:

Srodki UE: ..o, (paragraf)

Whkiad wlasny: ......ccooeevrreeennnne. (paragraf)

Kwota wydatkéw niekwalifikowanych vevensnrnamserereens PLN (ParaBral) sunmsmmirnssi i

w tym srodki trwate sy PN

Zaptacono przelewem/gotowka dnia...........cooveevrerveveeseeroesessosses




