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GMIT
Wajta Gminy Suchy Las z dnia 5 lutego 2018 r.
w sprawie ujednolicenia drukéw korespondencji wychodzacej z Urzedu Gminy.
Na podstawie art. 33 wust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(Dz.U.2017.1875 t.j.) zarzqdzam, co nastepuje:

§1
1. Z okazji 800-lecia Suchego Lasu, w roku jubileuszowym 2018 stosuje sie w korespondencji
urzedowej pracownikdw Urzedu Gminy w Suchym Lesie druki, stanowigce zatgcznikinr 1, 2 i
3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Tekst we wskazanych zatgcznikach (nr 1,2,3) zapisany jest czcionkg Calibri 11 pt; listowniki wg
wzoru drukow kolorowych dla pism okolicznosciowych drukujemy w scisle okreslonych
przypadkach tj. adresowanych do wainych instytucji, do pism gratulacyjnych, zyczen,

zaproszen, patronatdw, itp.

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Referatowi Promocji Gminy.

§3
Uchyla sig zarzgdzenie nr 177/2010 z dnia 2.11.2010 w sprawie ujednolicenia drukéw korespondenc;ji
wychodzgcej z Urzedu Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ngr Greegorz Wojtera

Zatgcznik:
1. wzdr druku kolorowego dla pism okolicznoéciowych
2. wzor druku dla pism biezacych

3. wzdr stopki mailowej korespondencji wychodzgce;j



800..

SUCHEGO
LASU

Numer sprawy: .....2018 ... stycznia 2018 r.

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2018 z dnia 5 lutego 2018 r.

wzér druku kolorowego dla pism okolicznosciowych

" 8 Urzagd Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las, tel. 618926-250, wwwsuchylas.pl
www.facebook.com/SuchyLas800Lat; ug@suchylas.pl



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 18/2018 z dnia 5 lutego 2018 r.

wzor druku dla pism biezgcych

800..

Tacu°  Urzad Gminy Suchy Las

LASU

Nr sprawy: .....1.2018

Dotyczy:
Sprawe prowadzi: ............c.....
nrteli.iinaen,

il s

Data: ..-.. -2018

Sz. P. adresat

Z powazaniem

Urzad Gminy Suchy Las
adres: ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las
tel.; +48 61-8926-250, fax: +48 61-8125-212

e-mail: ug@suchylas.pl, www.suchylas.pl

Godziny urzedowania: 1218

pn.10.00 - 17.00, wt. - pt. 8.00 - 15.00

Biuro Obstugi Interesanta: d
2018

pn. 8.00 - 17.00, wt. — pt. 7.00 - 15.00




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 18/2018 z dnia 5 lutego 2018 r.

wz6r stopki mailowe] korespondencji wychodzacej

imie i nazwisko
stanowisko

nr telefonu
adres e-mail

Urzgd Gminy Suchy Las
oo [k adres: ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las
tel.; +48 61-8926-250,fax.: +48 61-8125-212
SUCHEGO www.suchylas.pl
LASU facebook.com/SuchylLas800Lat



