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LAS Zarzadzenie nr 71 / 2015
~ Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 27 kwietnia 2015 r.
w sprawie powolania koordynatora gminnego oraz operatoréow obsltugi
informatycznej obwodowych komisji wyborezych w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.

vo!. wielknnnigki

M o

Na podstawie § 6.1 i 6.3 uchwaly Paristwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 kwietnia 2015 r.
w sprawie dopuszczenia mozliwosci wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzqdzonych na dzie# 10 maja 2015 r. oraz okreslenia
warunkdw i sposobu jej wykorzystania zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1.

1. Powotuje pana Szymona Ciupaka na stanowisko Koordynatora gminnego
odpowiedzialnego w szczegdlnosci za szkolenie operatoréw obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych w Suchym Lesie, wsparcie
techniczne obshugi informatycznej tych komisji, oraz pelnomocnika okregowej
komisji wyborczej w gminie.

2. Szczegolowy zakres zadan Koordynatora gminnego stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Powoluj¢ nastepujace osoby na operatoréw informatycznej obstugi
obwodowej komisji wyborczej:

- obwodowa komisja wyborcza nr 1
- obwodowa komisja wyborcza nr 2
- obwodowa komisja wyborcza nr 3
- obwodowa komisja wyborcza nr 4

Paulina Olszewska
Izabela Balcerek
Wojciech Tomczak
Dawid Koweta

- obwodowa komisja wyborczanr 5 - Ryszard Sempinski
- obwodowa komisja wyborczanr 6 - Aneta Grupinska
- obwodowa komisja wyborcza nr 7 - Rafal Skibowski.

2. Szczegbtowy zakres zadan operatorow stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Urzednikowi Wyborczemu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od 17 kwietnia 2015r.




Zalgceznik nr 1
do zarzgdzenia nr 71 / 2015 Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 27 kwietnia 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9

10)

udzial w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki OKW i
koordynatora okregowego,
wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujace zadanie obstugi rejestru wyborcéw danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz
danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie za§wiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych,
nadz6r nad wprowadzeniem do systemu danych o0séb funkcyjnych -
przewodniczacych i zastgpcodw przewodniczacych - obwodowych komisji wyborczych
i aktualizacje tych danych przez osoby realizujgce zadanie obstugi rejestru wyborcow,
prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i
hasel, oprogramowania oraz danych definiujgcych,
przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku
wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i
aktualnos$ci danych definicyjnych,
przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych logindw i hasel,
dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikéw), takze
w przypadku testow, o ktérym mowa w punkcie 14,
przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
udzielenie wsparcia pelomocnikowi okrggowej komisji  wyborczej,
powolanemu w trybie art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy, w
zakresie przygotowania i obshugi stanowiska do sprawdzania poprawnos$ci ustalenia
wynikéw  glosowania wobwodach, w ktéorych nie stosowano wsparcia
informatycznego oraz wysylania danych o wynikach glosowania w obwodzie z

obwoddéw, w ktorych niemozliwe bylo dokonanie transmisji,



L) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcOw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w
trybie okreslonym w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 8 kwietnia 2015
r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przez okregowe i obwodowe komisje
wyborcze Panstwowe] Komisji Wyborcze], w trakcie glosowania, danych o liczbie
0s6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do
glosowania w stalych obwodach glosowania utworzonych w kraju w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r.),

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu koordynatorowi okregowemu,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi okregowemu,

14) udzial w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu testéw ogoélnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach glosowania oraz o liczbie 0s6b ujetych
w spisie wyborcéw i liczbie wydanych kart do glosowania (okre$lanych mianem
frekwencji) ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia
informatycznego (zgodnie ze scenariuszami testow),

15) przekazanie do koordynatora okrggowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testéw ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastgpujgce
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obshugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej 1 pozostatych uzytkownikéw
gminnych obstugujacych system WOW,

b) zgtaszanie uwag do dzialania programu do koordynatora okregowego, w tym
usterek 1 awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw 1 hasel operatorom oraz
przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania 1 danych definicyjnych operatorom
obwodowych  komisji wyborczych (pobranie ze stron internetowych,

utworzenie nosnika),



Zalgcznik nr 2
do zarzgdzenia nr 71 / 2015 Wdojta Gminy Suchy Las
z dnia 27 kwietnia 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora nalezy:

D
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udziat w wyznaczonych terminach w testach ogélnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikow glosowania oraz danych testowych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcodw i liczbie wydanych kart do glosowania (okreslanych
mianem frekwencji) w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz przestanie
danych za posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostepu do sieci
publicznej przekazanie danych do pelnomocnika okregowej komisji wyborczej w
wyznaczonym terminie,

odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla
obshugi wyboréw),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostgpu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku
braku dostepu do sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem
wiasciwych plikow definicyjnych klk,

potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, tgcznosci ze stronami
https://wow.kbw.gov.pl i https://prtest2015.kbw.gov.pl oraz ewentualnie instalacji
wersji offline wraz z zainstalowaniem wtasciwych plikéw kik.

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcdw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),
wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikéw glosowania na Prezydenta RP w
obwodzie przekazanego przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego
obwodowej komisji wyborczej,

w przypadku wystgpienia bledéw lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledow do

wprowadzonego protokotu,

10) zgtaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych o

siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia

glosowania,



11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw glosowania w
obwodzie,

12) zapisanie po podpisaniu przez komisj¢, danych z protokotu glosowania w obwodzie na
zewnetrznym no$niku oraz dotgczenie go do dokumentéw przekazywanych do
okrggowej komisji wyborczej,

13) przestanie do systemu danych z protokotu glosowania w obwodzie,

14) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomocg kodéw jednorazowych, danych
protokotu  przekazanego do sytemu przewodniczacemu lub  zastgpcy

przewodniczacego.



