ZARZADZENIE NR 208/2017
Wéjta Gminy Suchy Las

z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 117/2017 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 23 sierpnia 2017 roku
W sprawie -w-—sprawie- wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu
dofinansowanego ze $rodkéw z Unii Europejskiej pod nazwg ,Poprawa efektywnosci
transportu poprzez budowg $ciezki rowerowej Radojewo — Biedrusko w gminie Suchy
Las Il etap” - umowa nr RPWP.03.03.03-30-0031/16-00 wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1875 z pdin. zm. ) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pdin. zm.), art.
10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 z pozn. zm.), i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 paidziernik 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz.1911 z pdzn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

w Zarzadzeniu nr 117/2017 Wojta Gminy Suchy Las z dnia 23 sierpnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu dofinansowanego ze $rodkéw z Unii Europejskiej
pod nazwag ,Poprawa efektywnosci transportu poprzez budowe $ciezki rowerowej Radojewo —
Biedrusko w gminie Suchy Las Il etap” — umowa nr RPWP.03.03.03-30-0031/16-00
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020 wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Zmienia sig zatacznik nr 1 do zarzadzenia i otrzymuje on brzmienie:

WOIP.

2

y



Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 117/2017
Whéjta Gminy Suchy Las

z dnia 23 sierpnia 2017 roku

Zasady rachunkowosci dla projektu pn. Zasady rachunkowoséci dla projektu pn. ,,Poprawa
efektywnosci transportu poprzez budowe sciezki rowerowej Radojewo — Biedrusko w gminie Suchy
Las Il etap” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020

1. Rachunkowos¢ Projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las.

2. Rokiem obrotowy jest rok kalendarzowy, od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

3. Zgodnie z przepisami sprawozdawczosci budzetowej z realizacji Projektu sporzadza sie
sprawozdania budzetowe. Sprawozdania dotyczace wylacznie Projektu, ich tryb, okresu
irozliczenia, tj. wnioski o pfatnos¢, harmonogramy, tabele monitoringu w trakcie
poszczegdlnych etapéw Projektu i po jego zakoAczeniu, realizuje sie zgodnie z zapisami
Umowy o dofinansowanie oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata
2014-2020 obowigzujgcymi dla Projektu.

4. Okres kwalifikowania wydatkow ustala sie zgodnie z Umowg o dofinansowanie.

5. Rachunkowo$¢ Projektu prowadzi sie w ksiegowym programie komputerowym RATUSZ,
firmy REKORD Si sp. z 0.0..

6. Rachunkowo$¢ Projektu prowadzi sig zgodnie z wymogami prawa i zasadami rachunkowosci
obowigzujacymi  w Urzedzie Gminy Suchy Las. Dla potrzeb Projektu, zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi dla Projektu oraz Umowa o dofinansowanie, prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiegowa. Wyodrebniona ewidencja Projektu w jednostce Urzad
prowadzona jest wramach tzw. oddziatu. Dla ewidencji ksiggowej Projektu zostaje
wyodrebniony oddziat o symbolu 010. Wyodrebnienie oddziatu dla Projektu pozwala na
osobne traktowanie zapisow ksiegowych dla Projektu w ramach okreslonej ksiegi
rachunkowej (oddziatu) i tym samym wykazanie petnej odrebne;j ewidencji operacji dla
Projektu. Odrebng ewidencje dia Projektu w formie oddziatu stosuje sie dla zapisow
ksiggowych w jednostce Urzad. Nadany numer oddziatu stanowi kod ksiegowy. Kazdy dowdd

ksiegowy dotyczacy Projektu oznacz sie symbolem/numerem wyodrebnionego dla Projektu



oddziatu. Dla zapiséw ksiegowych dot. Projektu w ksiegach rachunkowych Organu stosuje sig
odrebng ewidencje ksiegowg w formie, odpowiednio dla Projektu oznaczonych, kont
ksiegowych. Zapisy na kontach w jednostce Urzad ujmowane sg w kolejnosci chronologicznej
w ramach wyodrebnionego dla projektu oddziatu.

Dla dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Projektu, w zalezno$ci

od ich charakteru, ustala sie nastepujace konta ksiegowe:

a) Woykaz kont ksiegowych - Urzad:

Lp.

Numer konta ' Nazwa konta/opis

011-01-ST Srodki trwate

ST — WYDATKI

ST —grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych)

013-01-ST Pozostate srodki trwate ~ WYDATKI

ST — WYDATKI

ST — grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych)

071-01-5T Umorzenie srodkow trwatych

ST — grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych)

072-01-ST Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych — WYDATKI

ST — grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych)

080-01-2-001 Inwestycje (Srodki trwafe w budowie) — wydatki

Koszty kwalifikowane

080-01-2-002 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — wydatki

Koszty niekwalifikowane w projekcie

080-01-2-003 Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — wydatki

Koszty niekwalifikowane poza projektem

130-01-0 Rachunek biezgcy jednostki — WYDATKI BIE?ACE"— zasilenie
konta

130-01-1 Rachunek biezgcy jednostki — WYDATKI BIEZACE

10.

130-01-2 Rachunek biezgcy jednostki — WYDATKI BIEZACE — mylne
wptaty




11. 201-01-1-KON Rozrachunki z dostawcami - WYDATKI
KON — kontrahenci (dla konta prowadzi sig analityke na
poszczegbinych kontrahentéw)
12. 223-01-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - WYDATKI
13. 400 Amortyzacja
14. 401-01-4-001 Zuzycie materiatow i energii — WYDATKI BIEZACE
Koszty kwalifikowane
15. 401-01-4-002 Zuzycie materiatéw i energii — WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane w projekcie
16. 401-01-4-003 Zuzycie materiatow i energii — WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane poza projektem
17. 402-01-4-001 Ustugi obce ~-WYDATKI BIEZACE
Koszty kwalifikowane
18. 402-01-4-002 Ustugi obce ~-WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane w projekcie
19. 402-01-4-003 Ustugi obce “WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane poza projektem
a) wykaz kont ksiegowych - ORGAN:
Lp. Numer konta Nazwa konta/opis
1. B 223-01-JED-17 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
UG-SCIEZKA ROWEROWA RADOJEWO-
BIEDRUSKO Il ETAP
2. 901-04-JED-17 Dochody budzetu — budzet projekty
UG- SCIEZKA ROWEROWA RADOJEWO-
BIEDRUSKO Il ETAP
3. 902-02-JED- 18 Wydatki budzetu-projekty

UG- SCIEZKA ROWEROWA RADOJEWO-
BIEDRUSKO 1l ETAP

Zakup oraz wytworzenie w ramach Projektu $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych

i prawnych ewidencjonuje sie w przypisanym dla Projektu oddziale w ewidencji bilansowe;j

oraz w systemie Srodki Trwate firmy REKORD SI sp.z0.0..

Dla projektéw dofinansowanych z $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej koszty ksieguje

si¢ w podziale na koszty kwalifikowane, koszty niekwalifikowane w projekcie, koszty

niekwalifikowane poza projektem.




10.

Dla obstugi Projektu, tj. dokonywania wszystkich przeptywow finansowych zwigzanych
z realizacja Projektu, w tym rowniez przekazywania dofinansowania tytutem zaliczki,
refundacji poniesionych wydatkéw, zostat wyodrebniony rachunek bankowy o 87 9043 1054
2054 0021 4641 0043.

11. Obieg dokumentéw dotyczacych Projektu prowadzony jest zgodnie zzasadami obiegu

12,

13.

14,

pozostatych dokumentéw w Urzedzie Gminy. Stosuje sie zasady zawarte w obowigzujgcej

Polityce rachunkowos$ci Gminy Suchy Las.

Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki i koszty realizowanego Projektu opisuje
Koordynator Projektu Pan Rafat Urbaniak lub osoba upowainiona. Dowody ksiegowe opisuje
sie zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dla Projektu, Umowg o dofinansowanie, w taki
sposob, aby widoczny byt zwigzek wydatku z realizowanym Projektem. Wzdr opisu dowodéw
ksiegowych dotyczacych Projektu definiuje zatacznik nr 2 do niniejszych zasad

rachunkowosci.

Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig prawidtowo sporzadzone dowody
ksiegowe potwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych. Dowody ksiegowe zwigzane
z realizacjg Projektu poddawane s3 kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej.
Weryfikuje sie je pod wzgledem gospodarnosci, legalnosci i celowosci. Pracownik Referatu
odpowiedzialnego za realizacje Projektu weryfikuje, czy dane zawarte w dokumencie
odpowiadajg rzeczywistoséci, czy dokument zostat wystawiony przez wilasciwy podmiot.
Potwierdza zasadno$¢ i celowos¢ wydatkowanych srodkdw, faktyczne zaistnienie operacji
gospodarczej oraz wskazuje klasyfikacje budietowa. Koordynator Projektu weryfikuje
i sprawdza, czy dane na dowodach ksiegowych sg zgodne zumowg o dofinansowanie,
harmonogramem rzeczowo — finansowym i innymi obowigzujagcymi wytycznymi oraz okresla
podziat na koszty kwalifikowane iniekwalifikowane. Kontrole formalno-rachunkowsa
przeprowadza wyznaczony pracownik Referatu wydatkéw budzetowych. Przeprowadzenie
kazdej z ww. kontroli dokumentuje sie poprzez ztoienie podpisu przez wyznaczonego
pracownika.

Dowody ksiegowe dotyczace Projektu podlegaja dekretacji przez wyznaczonych
pracownikéw. Na dowodach ksiegowych umieszcza sie adnotacje, na jakich kontach,
przeznaczonych do ewidencji danych operacji gospodarczych, zostat zaewidencjonowany

dokument.

15. Srodki finansowe na realizacje Projektu zaréwno po stronie wydatkéw jak i dochoddéw

ujmuje sie w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra

Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlnej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw,



przychodow irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych {tj. Dz.U.
z2014r. poz. 1053 z péin. zm.). Budzet dla Projektu ustala sie i zatwierdza zgodnie
z przyjetymi zasadami w Gminie Suchy Las.

16. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalny i rachunkowym dowody ksiegowe,
tj. faktury, rachunki lub inne réwnowaine dowody zatwierdza do wyptaty Skarbnik Gminy

Suchy Las oraz Weéjt Gminy Suchy Las lub osoby przez nich upowaznione.

17. Dowody ksiggowe oraz pozostate dokumenty dotyczace Projektu gromadzi sie i archiwizuje
w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las, odrebnie w Referacie Zaméwien Publicznych i $rodkéw

Zewnetrznych oraz Referacie Wydatkéw Budzetowych.

18. Dokumentacja dotyczgca Projektu przechowywana jest w sposéb gwarantujacy nalezyte
bezpieczeristwo informacji i wszelkich danych zwigzanych z Projektem. Dowody ksiegowe
iinne dokumenty zwigzane z Projektem przechowuje sie w zamknietych szafach. Okres
przechowywania dokumentacji ksiegowej i innej Projektu wynosi co najmniej 5 lat od dnia
zakoiczenia Projektu chyba, ze Umowa o dofinansowanie lub inne przepisy wskazujg dtuzszy
okres przechowywania dokumentacji projektowej.

19. Pozostate prawnie wymagane zasady prowadzenia rachunkowoici dla Projektu stosuje sie

zgodnie z Polityka Rachunkowosci dla Gminy Suchy Las, Umowa o dofinansowanie oraz

obowigzujacymi wytycznymi dla Projektu.

§2

Pozostate postanowienia Zarzadzenia nr 117/2017 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 23 sierpnia
2017 roku wsprawie w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu
dofinansowanego ze $rodkéw z Unii Europejskiej pod nazwg ,Poprawa efektywnosci transportu
poprzez budowg Sciezki rowerowej Radojewo — Biedrusko w gminie Suchy Las Il etap” — umowa
nr RPWP.03.03.03-30-0031/16-00 wspétfinansowanego z Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020

pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2018r.






