Zarzadzenie nr 111/2018
Wéjta Gminy Suchy Las
Z dnia 7 sierpnia 2018 r.
w sprawie powierzenia niektérych czynnosci z zakresu prawa pracy
Gléwnemu specjali§cie ds. kadr i plac

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz.U. Z2018 r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.), zarzqdzam, co nastepuje:

§1.
W czasie usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy Sekretarza Gminy Suchy Las - Joanny
Nowak, upowazniam Gtéwnego specjaliste ds. kadr i ptac - Dorote Rozewicka, zwanego dalej
Glownym specjalistq ds. kadr i ptac do realizacji polityki zarzadzania zasobami ludzkimi,
poprzez wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzgdu Gminy
Suchy Las, zwanych dalej pracownikami, w zakresie niezastrzezonym odrgbnymi przepisami
dla Wéjta Gminy oraz z wylgczeniem czynnosci zwiazanych z nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy oraz ustalaniem wysokosci wynagrodzenia wobec Zastgpcy Wojta Gminy
Suchy Las, Skarbnika Gminy Suchy Las, Komendanta Strazy Gminnej Gminy Suchy Las,
Audytora wewngtrznego, Radcy Prawnego, Asystenta oraz Doradcy oraz wylaczeniem
nastepujacych czynnosci:
— podpisywania uméw na odbywanie w Urzedzie Gminy nieodplatnych praktyk i stazy,
— kierowania pracownikéw Urzedu na szkolenia i kursy.

§2.
Do Glownego specjalisty ds. kadr i plac nalezy wykonywanie czynnosci zwierzchnika
stuzbowego wobec pracownikéw, w szczeg6lnosci sprawy zawierania i rozwigzywania umow
0 pracg oraz ustalania i zmian warunk6w zatrudnienia pracownikéw.

§3.
Gléwny specjalista ds. kadr i ptac dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na
wynagrodzenia pracownikow, ktére obejmuja:

1) srodki na wynagrodzenia miesi¢czne, tj. wynagrodzenie zasadnicze, dodatki funkcyjne,
dodatki specjalne oraz $rodki na wyplate nagréd jubileuszowych,

2) Srodki na nagrody uznaniowe, zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikoéw
Urzgdu Gminy Suchy Las,

3) $rodki na planowane nowe etaty, o ile etaty te sa wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy.

84.

Upowaznienie okreslone w § 1 obowigzuje od dnia 7 sierpnia 2018 r. do 27 sierpnia 2018 r. na

czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy Sekretarza Gminy Suchy Las - Joanny Nowak

lub do odwotania.

§5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu specjaliscie ds. kadr i plac.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 sierpnia 2018 r.




