Zarzadzenienr 35|29
Woéjta Gminy Suchy Las
z dnia E MR 2w 19

w sprawie procedury przygotowania materiatéw do projektow uchwat i zarzqdzen
zmieniajgcych uchwate budzetowq i/lub Wieloletnia Prognoze Finansowg Gminy Suchy Las

Na podstawie art. 233 pkt 3 oraz 232 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) art. 30 ust. 1 oraz art. 60 ust. 112 pkt 4
ustawy z dnia 8marca 1998 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z¢ zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ zasady postgpowania w sprawie przygotowania materiatéw do projektow uchwat i
zarzadzen zmieniajacych budzet i/lub Wieloletnig Prognoze¢ Finansowa Gminy Suchy Las.

1.

Whnioski gminnych jednostek organizacyjnych, wydzialow 1 referatow Urzedu gminy
lub pracownikéw zajmujgcych samodzielne stanowiska, dotyczace budzetu i/lub
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Suchy Las nalezy kierowaé do Skarbnika
Gminy:

a) dotyczace budzetu - na formularzu, ktérego wzdr okresla zal. nr 1 do niniejszego

zarzadzenia

b) dotyczace Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Suchy Las na formularzu
ktérego wzor okresla zal. nr 2 do niniejszego zarzadzenia

Whioski nalezy sktada¢ w nast¢pujacych terminach:

a) Wynikajacych z terminarza sesji Rady Gminy Suchy Las ustalanego na
kazdy rok budzetowy przez Wojta

b) W pozostatych terminach mozliwe sg jedynie zmiany zwigzane z
ubieganiem si¢ lub uzyskaniem dotacji inwestycyjnych, unijnych lub inne
nadzwyczajne zdarzenia mogace mie¢ wptyw na budzet i/lub WPF.
Whnioski te nalezy przedlozy¢ najpézniej 10 dni przed datg zmiany.

. Zmiany kwot dotacji na zadania wlasne i zlecone wprowadza si¢ na podstawie

zawiadomienia od dysponenta, w terminach umozliwiajacych realizacje zadan.

Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sa przez pracownikéw
merytorycznych i akceptowane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych,
referatow, wydziatow.

§2

1. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 muszg zawiera¢ szczegétowe uzasadnienie
wnioskowanego wydatku lub jego zmiany, w szczegolnosci:

a) nazwe wydatku,
b) przeznaczenie wydatku,
c) szczegdlowa kalkulacj¢ wydatku oraz podstawe szacowania kwoty

d) termin realizacji zadan inwestycyjnych w roku budzetowym i/lub w kolejnych
latach



2

Whioski, ktére nie beda zawieraly uzasadnienia nie bedg rozpatrywane.

§3

Po wstepnej weryfikacji prawidlowosci i kompletnosci wnioskoéw Skarbnik
przedstawia je do akceptacji Wojtowi Gminy.

1.
a)

b)

Weryfikacja wnioskéw polega m.in. na:

ocenie zgodnosci wniosku z prawem i analizie, czy konieczne jest podjecie
dodatkowych uchwat Rady Gminy,

ocenie prawidlowosci klasyfikacji budzetowej,

ocenie prawidlowosci wskazania Zrédta finansowania lub tez przedstawienia
propozycji zrodla finansowania wydatkow.

Whnioski niezaakceptowane przez Wojta Gminy nie beda uwzgledniane w
projektach uchwat i Zarzadzeniach zmieniajgcych budzet i WPF.

§ 4

Ustala si¢ wykaz zmian, ktére wymagaja zgody Rady Gminy Suchy Las i musza byé
ujmowane w projektach uchwat:

1. zmieniajacych budzet:

a)
b)

©)
d)

zmiany wydatkéw pomiedzy dziatami,

zmiany w nakladach inwestycyjnych w ramach budzetu powyzej kwoty 100 000 zt
na jedno zadanie,

zmiany w nazewnictwie zadan inwestycyjnych,

wprowadzenie nowych zadan inwestycyjnych, w tym dotyczacych zadan
wieloletnich dofinansowanych srodkami unijnymi.

zmieniajgcych Wieloletnia Prognoze Finansowg Gminy Suchy Las:
a) zmiany w nazewnictwie zadaf inwestycyjnych,
b) zmiany w nakladach i limitach wydatkéw na przedsiewziecia,

¢) wprowadzenie nowych zadan inwestycyjnych, w tym dotyczacych zadan
wieloletnich dofinansowanych $rodkami unijnymi.

d) terminy realizacji przedsiewzigé

W roku budzetowym zmiany, o ktérych mowa w ust. 1pkt ¢, d oraz ust. 2 pkt a,b,c
dla zadan wystepujacych w Wieloletniej Prognozie Finansowej, muszg by¢
dokonywane jednoczesnie ( na jednej sesji) w budzecie Gminy.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Suchy Las.



§6

Traci moc zarzadzenie nr 27/2012 Woéjta Gminy Suchy Las z dnia 2 lutego 2012 roku
w sprawie procedury przygotowania materialow do projektéw uchwal i zarzgdzen
zmieniajgcych uchwale budzetowq.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia.




