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GMINY SUCHY LAS

Zarzadzenie nr 104 /2019

Woéjta Gminy Suchy Las
z dnia 10 lipea 2019r.

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. t].
z 2019r. poz. 506) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Suchy Las, stanowigcym zalacznik
do zarzadzenia Nr 50/2015 Wojta Gminy Suchy Las z dnia 31 marca 2015r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarzadzeniami Wojta Gminy Suchy Las Nr 17/2016
z dnia 29 stycznia 2016r., Nr 29/2017 z dnia 28 lutego 2017r., Nr 163/2017 z dnia
26 pazdziernika 2017r., Nr 62/2018 zdnia 11 maja 2018r., Nr 81/2018 z dnia 18 czerwca 2018r.

oraz Nr 139/2018 z dnia 6 wrzesnia 2018r., wprowadza si¢ nast¢gpujgce zmiany:

1. w§15 ust.3:
1) wykresla sie punkty 11, 121 13,
2) dodaje si¢ pkt 17) w brzmieniu:
,17). Biura Nadzoru Wtascicielskiego i Wspotpracy z Organizacjami™
2. w§21:
1) w punkcie 3) lit.d) otrzymuje brzmienie:
,»d) Referat Oswiaty i Sportu”
2) w punkcie 4) dodaje sig¢ liter¢ d) w brzmieniu:
,»d) Biuro Nadzoru Wtascicielskiego i Wspotpracy z Organizacjami™
3) w punkcie 10 wykresla si¢ podpunkty lit.b), lit.c) i lit.d);
3. w§22:
1) ust.3 otrzymuje brzmienie:
3. Praca Wydzialu Organizacyjnego i Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami
kieruja kierownicy tych wydziatow.”
2) dodaje si¢ ust.12 w brzmieniu:
»12. Pracg Biura Nadzoru Wtascicielskiego i Wspdtpracy z Organizacjami kieruje
kierownik biura.” ;

4. w §28 ust.2 wykresla si¢ pkt 14);



5. w §33:
1) tytul paragrafu otrzymuje brzmienie:
~REFERAT OSWIATY I SPORTU”
2) wust.l:
a) zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,,1. Referat Oswiaty i Sportu sktada si¢ z nastgpujacych stanowisk:”
b) skresla si¢ pkt.5),
3) wust.2:
a) zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,» 2. Do zadan Referatu O$wiaty i Sportu nalezy w szczegdlnosci:”
b) wykresla sie pkt 25);
6. w §34 ust.2 pkt 12) otrzymuje brzmienie:
»12) wspieranie Biura Nadzoru Wilascicielskiego 1 Wspotpracy z Organizacjami
w realizacji zadan dotyczacych pozytku publicznego,”
7. w §37:
1) ust.1 pkt 4) otrzymuje brzmienie:
,,4) stanowisko ds. rolnictwa (1 stanowisko)”,
2) wykresla sie pkt 28);
8. w §38 ust.2 wykresla si¢ pkt.6
9. skresla sie §49;
10. skresla sie §50;
11. w §51 ust.2 dodaje si¢ pkt 33) w brzmieniu:
,33) lowiectwo, gospodarka lesna, szkody towieckie™;
12. dotychczasowe paragrafy 54 1 55 otrzymujg odpowiednio numery 55 i 56;
13. dodaje si¢ § 54 o tresci:
~§54
BIURO NADZORU WEASCICIELSKIEGO I WSPOELPRACY Z ORGANIZACJAMI
1. Biuro Nadzoru Wtascicielskiego sktada si¢ z nastepujgcych stanowisk pracy:
1) kierownik biura (1 stanowisko)
2) stanowisko ds. wspdtpracy z organizacjami (1 stanowisko).
2. Do zadan Biura Nadzoru Wtascicielskiego nalezy w szczegodlnoscei:
1) reprezentowanie Woéjta/Gminy na zgromadzeniach wspdlnikow, posiedzeniach

RN i innych spotkaniach stuzbowych,



2) dbatos¢ o prawidtowos¢ dokumentacji 1 procedur w urzedzie i w spoétkach
w zwigzku ze zmieniajacymi si¢ przepisami prawa, podejmowanie inicjatyw
w tym zakresie: organizacja spotkan i konsultacji, przygotowywanie wzorow
dokumentow,

3) dbatos¢ o spojnosé polityk w spotkach w zakresie wspotpracy na linii Rada
Nadzorcza -Zarzad, zasad zatrudniania i wynagradzania cztonkow zarzadu,

4) dbatos¢ o ujednolicenie dokumentow wymaganych od spotek — w zakresie ich
szczegblowoscei 1 formy,

5) dbatos¢ o terminowos¢ przekazywania dokumentéw do nadzoru,

6) weryfikacja wykonywania uchwat ZW, nadzor nad przebiegiem i terminowoscia
ich wykonywania,

7) monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej spotek (dokonywanie - na bazie
rocznych sprawozdan finansowych i badania biegtych rewidentéw — analizy
trendow 1 ryzyk oraz sporzadzanie opinii z tego badania), wspotpraca w tym
zakresie z Wydziatem Finansowym,

8) uzyskiwanie podtrocznej informacji o wynikach ekonomiczno — finansowych
spotek 1 wartosciach osigganych wskaznikow finansowych, ich analiza 1
przygotowywanie opinii, wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem Finansowym,

9) prowadzenie spraw dotyczacych utworzenia spotek z wudzialem gminy.
przystgpienia do spdétek lub wystapienia z nich oraz zbycia udzialéw/akcji,
wspolpraca w tym zakresie z Wydzialem Finansowym,

10) uczestnictwo w procesie przeksztalcen jednostek organizacyjnych lub zaktadow
budzetowych w spotk¢ prawa handlowego — prowadzenie nadzoru
nad przebiegiem procesu, formalnosciami, terminami, opiniowanie zalozen
organizacyjno-prawnych dla nowych podmiotow,

11) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym koncepcji dokapitalizowania
spotek (doptaty, aporty, podwyzszenia kapitatu),

12) sprawdzanie pod wzgledem formalnym przediozonych przez zarzad spotki
dokumentéw niezbednych do odbycia zgromadzenia wspolnikow lub walnego
zgromadzenia, opracowywanie propozycji dotyczacych stanowiska Gminy
w sprawach objetych porzadkiem obrad,

13) kompletowanie dokumentacji spétek (w tym dokumentdéw zatozycielskich, ich
zmian, uchwatl Rady Gminy dotyczacych spolek, protokotdéw rady nadzorczej

wraz ze wszystkimi zalacznikami i uchwatami, regulaminéw rad nadzorczych



1 ich zmian, materiatldw na zwyczajne 1 nadzwyczajne zgromadzenia wspdlnikoéw
lub walne zgromadzenia),

14) prowadzenie rejestru odbytych zgromadzen wspdlnikow lub walnych
zgromadzen oraz podjetych uchwat,

15) uzyskiwanie od komorek organizacyjnych pelnigcych nadzor merytoryczny
stanowiska w sprawie realizacji zadan powierzonych spétce,

16) prowadzenie ewidencji udziatow 1 ich zmian na wewngtrzne potrzeby Biura,
okresowa weryfikacja ksiggi udziatow prowadzonej w spdtce z dokumentacja
przekazywang przez spolki oraz z ewidencja ksiggowa Urzedu Gminy,

17) prowadzenie i aktualizacja wykazu czlonkow rad nadzorczych, terminow
rozpoczecia 1 zakonezenia kadencji, danych teleadresowych,

18) organizowanie spotkan konsultacyjnych z komdrkami merytorycznymi,

19) inicjowanie przeprowadzenia kontroli 1 przygotowywanie petnomocnictw
i upowaznien niezbednych do wykonywania prawa kontroli z art. 212 Kodeksu
spotek handlowych przez wspdlnika,

20) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig gospodarowania mieniem bedgcym
w zasobie gminnych spotek prawa handlowego,

21) sprawdzanie pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym poprawnosci
sktadanych wnioskdéw o przyznanie wynagrodzenia zmiennego dla cztonkdéw
zarzadow,

22) przygotowywanie opinii dotyczace] wspotpracy ze spotka w zakonczonym roku
obrotowym, zawierajgcej miedzy innymi informacj¢ o terminowosci
przekazywania ze spétek wymaganej przez zgromadzenie wspdlnikoéw
dokumentacji,

23) weryfikacja oswiadczen kandydatéw na cztonkéw rad nadzorczych spotek
prawa handlowego,

24) przygotowywanie i organizacja postgpowan konkursowych na cztonka rady
nadzorczej, w przypadku podjecia decyzji przez Wéjta o przeprowadzeniu naboru
w formie konkursu,

25) wzywanie do usunigcia brakow stwierdzanych w dokumentacji spotek
oraz informowanie Wéjta o nie usuni¢ciu ich w terminie,

26) organizowanie szkolen dla cztonkow organow oraz pracownikoéw spotek prawa
handlowego z zakresu zasad funkcjonowania tych podmiotow oraz z zakresu

zadan Biura,



27) koordynowanie spraw zwigzanych z udzialem Gminy w stowarzyszeniach,
zwigzkach miedzygminnych oraz w innych podmiotach i organizacjach, w tym
reprezentacja Gminy w organach tych podmiotdw,

28) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi,

w tym w szczegolnosci:

a) koordynowanie i inicjowanie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

b) opracowywanie programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

c) oglaszanie, przygotowywanie konkurséw i zlecanie zadan publicznych
organizacjom pozarzadowym, biezgca kontrola oraz ocena formalna,
rachunkowa i merytoryczna sprawozdan z realizacji umow,

29) organizowanie szkolen dla organizacji pozarzadowych z zakresu zasad

funkcjonowania tych podmiotéw oraz z zakresu zadan Biura,

30) przygotowywanie projektow uchwat i zarzgdzen Wdjta w zakresie zadan Biura,

31) wystepowanie o opinie, analizy i ekspertyzy z zakresu zadan Biura oraz

kompletowanie tych opracowan,
32)monitorowanie zmian w przepisach prawa dotyczacych dziatalnosci

Biura,

33) przygotowywanie sprawozdan z zakresu dziatalnosci Biura.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2019r.




